
Hessisches Kultusministerium 

Antrag auf ein Funktionspostfach @schule.hessen.de 

Gemäß der Richtlinie zur Nutzung von dienstlichen E-Mail-Adressen durch Beschäftigte und 
Beamtinnen und Beamte des Landes Hessen an Schulen (E-Mail-Richtlinie Schule) vom 8. Juli 
2020 können die örtlichen Personalvertretungen, die schulischen Datenschutzbeauftragten sowie 
die örtliche Schwerbehindertenvertretung Zugang auf ein Funktionspostfach erhalten. 

Der Zugang zu einem Postfach erfolgt für die örtliche Personalvertretung und die schulischen 
Datenschutzbeauftragten auf Antrag über die Schulleitung an den Helpdesk HKM. 

Angaben zur Schule 
Schulname  
Schulnummer 

Hiermit beantrage ich ein Funktionspostfach bzw. eine Änderung für den Bereich:

☐ Personalrat  oder  ☐ Datenschutz

für folgende Person(en):

Name, Vorname Pers.-Nr. E-Mail @schule.hessen.de anlegen löschen 

Ich bestätige Ihnen, dass die oben genannten Personen aufgrund Ihrer Tätigkeit als 
____________________ berechtigt sind, Zugriff auf das Funktionspostfach zu erhalten.  
Ich werde Sie unverzüglich unterrichten, sobald sich Änderungen ergeben, die es notwendig 
machen bereits vergebene Berechtigungen für den Zugang auf das Funktionspostfach wieder zu 
entziehen.  

Name, Vorname (Schulleitung): 
Ort:  
Datum: 

Bitte senden Sie den Antrag von Ihrem Schulleitungs-Postfach per E-Mail an den Helpdesk HKM 
unter der Nutzung folgender E-Mail-Adresse: helpdesk@kultus.hessen.de mit dem Betreff: Pflege 
Funktionspostfach. 

Vielen Dank! 

Ihr Helpdesk HKM 

mailto:helpdesk@kultus.hessen.de
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