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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zufallig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
kénnen in Inhalt und Schulform von den tatséchlich bei den Benutzern des Programms
verwendeten Daten abweichen.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fur alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

Typografische Konventionen

Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltflache, Dialogfenster, Mend,

KAPITALCHEN
Mentpunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)
Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert
Blau unterstrichen Link
Fettschrift Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung
Rote Fettschrift Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung
Grine Fettschrift Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung
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Zu diesem Dokument

Inhalt dieses Dokuments

Der Besuch einer Vorklasse kann fur ein schulpflichtiges Kind aus zwei Grinden erforderlich sein.
Das Kind...

= hat noch nicht den fiir den Schulbesuch erforderlichen kérperlichen, geistigen und seelischen
Entwicklungsstand.
= verfligt noch nicht tGber die fur den Schulbesuch erforderlichen deutschen Sprachkenntnisse.

Entwicklungsstand

~Schulpflichtige Kinder, die noch nicht den fiir den Schulbesuch erforderlichen kérperlichen,
geistigen und seelischen Entwicklungsstand haben, kénnen ... fiir ein Jahr von der Teilnahme am
Unterricht der Grundschule oder der Forderschule zurtickgestellt werden“ (HSchG § 58 Abs. 3).

,Mit Zustimmung der Eltern kbnnen diese Kinder Vorklassen (§ 18) besuchen, wenn dies zur
Forderung ihrer Entwicklung angebracht und nach Lage der Verhaltnisse mdglich ist. Die
Entscheidunag trifft die Schulleiterin oder der Schulleiter* (HSchG § 58 Abs. 4).

Deutsche Sprachkenntnisse

~Schulpflichtige Kinder, die nicht (ber die fiir den Schulbesuch erforderlichen deutschen
Sprachkenntnisse verfiigen, kénnen ... fiir ein Jahr von der Teilnahme am Unterricht zuriickgestellt
werden. ... Sie sind verpflichtet, einen schulischen Sprachkurs zu besuchen. ... Eine Vorklasse
kann besucht werden, wenn ihr Besuch nach Lage der Verhaltnisse moglich und eine
angemessene Férderung zu erwarten ist“ (HSchG § 58 Abs. 6).

Das vorliegende Dokument beschreibt, welche Daten im Rahmen der Einrichtung einer Vorklasse
an Grundschule (VG) in der LUSD zu pflegen sind.

Bei der Datenpflege sind folgende Varianten zu unterscheiden:

= Die Vorklasse (VG) wird an Ihrer Schule eingerichtet (siehe Kapitel 1 f.)
= An lhrer Schule angemeldete Kinder besuchen die Vorklasse an einer anderen Schule. Die
Kinder missen hierfur an die andere Schule abgegeben werden (siehe Kapitel 6 f.)

Zielgruppe

Diese Anleitung richtet sich an alle Anwender, die in der LUSD Schiiler in eine Vorklasse (VG)
aufnehmen und bearbeiten méchten.
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Vorausgesetzte Kenntnisse

Folgende Kenntnisse werden vorausgesetzt und sind daher in dieser Anleitung nicht néaher
beschrieben:

Der Umgang mit

dem Einrichten einer schulbezogenen Schulform/Bildungskombination,
dem Pflegen der Stundentafel, je Schulform und Stufe/Semester,

der Schileraufnahme in die LUSD,

der Schiiler-, Kurs- und Klassensuche,

der Kursbearbeitung,

dem internen Schulformwechsel,

der Statusverwaltung und

der Erstellung von Berichten (z.B. Kurslisten).

LUSD-Anwenderunterstitzung

Sollten Sie bei der Anwendung Unterstiitzung bendétigen, gibt es daflir verschiedene Angebote:

LUSD-Online Hilfe
Fur jede Webseite in der LUSD gibt es die passende Online-Hilfe. Sie erreichen die LUSD-
Hilfe durch einen Klick auf @ Hilfe,

Anja Andres 4 Abmelden @ Hilfe

[Z Bericht v

LUSD-Angebote

Auf der Webseite https://lusdinfo.hessen.de finden Sie alle wichtigen
Unterstiitzungsangebot rund um die LUSD. Darunter

= Anleitungen
= Fortbildungsangebote
= FAQs

Helpdesk
Bei Fragen rund um die HMBK IT-Anwendungen steht ihnen der Helpdesk zur Verfligung:

B
=

* (ber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder
= telefonisch unter +49 611 340 1570.
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https://lusdinfo.hessen.de/
https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/e-mail-adressen-fuer-lehrkraefte/Kontakt-zum-E-Mail-Support

Variante 1: Ihre Schule bietet eine Vorklasse an

1 Schulbasisdaten fir die Vorklasse (VG) vorbereiten

i Hinweis

Aus technischen Griinden wird die Vorklasse an Grundschulen (VG) in der
LUSD als Schulform abgebildet.

Um in der LUSD eine Vorklasse (VG) abbilden zu kénnen, sind zun&chst die nachfolgend
beschriebenen Voraussetzungen zu erfllen.

1. Priufen Sie auf Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > SCHULFORMEN im Bereich
SCHULBEZOGENE SCHULFORMEN, ob die Schulform Vorklasse an Grundschulen (VG)
vorhanden ist. Wenn nicht, figen Sie diese hinzu.

Schule > Schulbasisdaten > Schulformen [ Bericht

Offizielle Schulformen Schulbezogene Schulformen

[ Karzel ~ Bezeichnung ) Eig.Kirzel ~ Eig.Bezeichnung Kirzel Bezeichnung Aktiv

O e G G Grundschule

) AGYM Abendgymnasium O vG VG VG Vorklasse an Grundschulen

Abb. 1 Webseite Schulformen: Schulform VG als schulbezogene Schulform anlegen

2. Prufen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER, ob fir
die Schulform VG die entsprechenden Hakchen fur die Stufen und Halbjahre gesetzt
sind. Passen Sie die Hakchen bei Bedarf an.

Schule > Schulbasisdaten > Stufen/Semester [3 Bericht
SF/BK VG ~
Stufen/Semester zuordnen
Bezeichnung ~ Schulbezogene Stufen/Semester 1. Halbjahr 2. Halbjahr
00/1 ]
00/2 (]

Abb. 2 Webseite Stufen/Semester: Schulform VG mit Stufen/Semestern und Halbjahren anlegen

3. Prufen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUNDENTAFEL die
gewunschten Eintrage fur die Schulform VG fur beide Halbjahre. Im Initialzustand
finden Sie in der LUSD folgende Stundentafel fir die SF VG:
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Schule > Schulbasisdaten > Stundentafel 3 Bericht

Stundentafel

SF/BK VG ~
@ Alle Fécher O Inaktive Ficher ausblenden
Allgemeine Fécher Berufsbezogene Facher E
Fach ~ KLKu Std/Hj Std/Wo Wo/Hj Inaktiv Thema

v  St/Sem.: 00/1

¥ Kursart: P
O Muku 400,00 20,00 20

v St/Sem.:00/2

¥ Kursart: P

@ Muku 400,00 20,00 20

Abb. 3 Webseite Stundentafel: Initial-Stundentafel fir die SF VG

Da fur den Unterricht in der Vorklasse keine feste Stundentafel vorgegeben ist, sind Sie in
der Anlage der Facher frei. Ein Hinzufligen, Bearbeiten und Loschen von Fachern ist
moglich.

Allgemeines Fach der Stundentafel hinzufiigen

Fachdetails
SF/BK* v St/Sem®  00/1 ~ Kursart® P - Pflichtkurs ~
Fach* M - Mathematik v std/Hj* 100
Kursthema v Wo/Hj* 20
Klassenkurs &4 Inaktiv O

Abb. 4 Webseite Stundentafel: Beispiel fur das Hinzufligen eines Faches fir die Schulform Vorklasse

i Hinweis

Sollten Facher, die in der VG unterrichtet werden sollen, nicht fir die
Stundentafel auswahlbar sein, so kénnen Sie sich die Facher auf der
Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > FACHER als schulbezogene Facher
zuordnen.

2 Zieldaten der Schiler der Vorklasse (VG) anlegen

Sobald feststeht, welche Kinder bei Ihnen eine Vorklasse besuchen werden, pflegen Sie die
Zieldaten dieser Kinder auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN
BEARBEITEN.

Das gilt sowohl fur Kinder Ihrer Schule als auch fir Kinder, die von anderen Schulen als
Kandidaten an Ihre Schule abgegeben wurden.

1. Waéhlen Sie die gewlinschten Kandidaten tber Q Suche gus.
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2. Klicken Sie auf

3. Wechseln Sie in das Register K. MIT ZIELDATEN.

4. Setzen Sie ein Hakchen vor die Schiiler, die Sie bearbeiten mdchten.

5. Klicken Sie auf [£ Bearbeiten,

6. Wahlen Sie im Dialogfenster ZIELDATEN BEARBEITEN das Zielhalbjahr sowie die
Zielschulform VG und die Zielstufe 00/1 aus.

Hinweis
i

Zieldaten bearbeiten

12 Kandidaten gewahlt

Statusénderung

Fur Kandidaten mit Kandidatenstatus: angenommen

Sofern fur ein Kind mit Kandidatenstatus angenommen als Zielschulform G eingetragen
ist, andern Sie die Zielschulform auf VG und die Zielstufe auf 00/1.

Kandidatenstatus® angenommen ~

Zieldaten
Ziel-Halbjahr* 2022/1 v Aufnahmedatum® 01.08.2022 =
Ziel-SF/BK* VG - Vorklasse an Grundschulen ~ Ziel-5t/Sem* 00/1 v

Abb. 5 Webseite Kandidaten bearbeiten: Zieldaten bearbeiten

Hinweis

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

Schiiler

Fur Schiler mit Schilerstatus: aktiv

Sollte ein Kind bereits fir die Schulform G aktiv gesetzt sein, &ndern Sie auf der
Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG > Register
INTERNER SCHULFORMUBERGANG die Zielschulform auf VG und die Zielstufe auf 00/1.

B Bericht

Q. Suche

Interner Schulformiibergang

Interner Schulformiibergang

[J  Nachname ~ Vorname ~

Akt Schulform Akt Stufe Zielschulform Zielstufe Zielhalbjahr

O Almeida Mota Fabian

Informationen zum Ubergang

Grund-, Haupt, Realschule mit Forderstufe A

Kandidateninformation

Abb. 6 Webseite Statusverwaltung:

G 0171

Interner Schulformubergang

Aktuelles Halbjahr
Halbjahr 202211
Wunschschulform VG

v Stichtag 21.09.2022

Wunschstufe® 00/1

v Prioritat

Abb. 7 Webseite Statusverwaltung:

Informationen zum internen Schulformibergang
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3 Klassen und Kurse fur die Vorklasse einrichten

Um Klassen und Kurse fir die Vorklasse einzurichten,...

= sind fur das aktuelle Halbjahr die nétigen Schritte in den Kapiteln 3.1 bis 3.4
beschrieben.

= flr das kommende Halbjahr gehen Sie auf die Webseite Schule > Assistenten > UV-
Planung und wahlen dort die gewlinsche UV-Planungsvariante aus. FUhren Sie dort die
notigen Schritte analog zu der Beschreibung in den Kapitel 3.1 bis 3.4 aus.

3.1 Klassen fiur die Schulform VG einrichten

1. Legen Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG die
bendtigte Anzahl Klassen fur die Schulform VG an.

Klasse hinzufiigen

Bezeichnung® VGO1 SF/BK* VG ~
Klassenlehrer® at02-Michel, Steffen v 5t/Sem* 00/1 v
Vertreter at06-Gross, Marion v Raum 101-0 v

Schiller(ges/m/w)

Bemerkung

Abb. 8 Webseite Klassenbildung: Klasse/n fir die Schulform VG hinzufligen

3.2 Kinder einer VG-Klasse hinzufiigen

1. Weisen Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG die
Kinder der gewiinschten Klasse zu.

Klassenbildung

Altive Kandidaten
Kandidatenauswahl Q, Suchen Klasseniibersicht Q, Suchen
G SI Name ~ Klasse ~  Z-SF/BK Z-St/Sem  Statu: SF/BK St/Sem Klasse ~ KlaLe Ges. m /w /d/x
~
Ahmad, V]
m B -ma VG 00/ s @G ve 00/1 VG601 at02 0 0/ 0/0/0
Richard
Ayada
) ' 00/1
w - Soultana, Asal % B
= Borgmann,
w VG 001 anger
Hussna
w & colak,5afia VG 00/1 anger
Hussaini, Amir
m B N \ 00/1 anger -
Hossein
Mekhaeil, Juri
m B \ 00/1 anger
Leonhard

Abb. 9 Webseite Klassenbildung: Kinder der oder den Klassen hinzufiigen

3.3 Kurse fiur die Schulform VG einrichten

1. Legen Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KURSBEARBEITUNG die
bendtigten Kurse fur die Schulform VG an.
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Kurs anlegen

Kursdetails

a Extern Grundschule am alten Schloss [m} Nur Thema im Zeugnis anzeigen

Schulform VG - Kursart® P - Pflichtkurs v
Stufe 00/1 M

Kurs fur VGO1 & Kursoption h
Fach* M o Epochal* Nein-N v
Bezeichnung® 001M o1 Modus™ - Kein Eintrag - ~
Stundenanzahl® 5

Lehrer ~

Thema v
Anzahl Kurse 1

Abb. 10 Webseite Kursbearbeitung: Einen Kurs flr die Schulform VG anlegen

2. Fahren Sie in gleicher Weise in den anderen Kursen der Stundentafel fort.

34 Kinder den Kursen der Schulform VG zuweisen

i Hinweis

Wenn Sie in der Stundentafel der Schulform VG bei einem Fach das
Héakchen bei KLASSENKURS gesetzt haben, werden alle Kinder der Klasse
automatisch dem dazugehérigen Kurs zugeordnet.

1. Weisen Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > SCHULER-
KURSZUORDNUNG die Kinder den gewlnschten Kursen zu.

Aktive Kandidaten Externe
Kandidatenauswahl 12 Kandidaten in Bearbeitung Q, Suchen Kursauswahl Q, Suchen
G Sl Name ~ Std. Klasse Ziel-SF/BK Kurs ~ Fach Lehrer Anz. KA KO Std. SF/BK
~
& s
m s Ahmad, Richard 0 - VG & 001001 _ J = Pl b
001MO1 M at02 0 P = 500 VG
w T Ayada Soultana, Asal 0 - ve 001MUSBO1 MUSB i} P 200 VG
- 0015P0OQ1 SPO o P = 2,00 VG
w = Borgmann,Hussna 0 - VG
w T Colak, Safia 0 - VG
M m ™ Hussaini Amir Hossein 0 = VG >

Abb. 11 Webseite Schuler-Kurszuordnung

i Hinweis

Sobald die Kinder am Unterricht der Vorklasse (VG) teilnehmen, aktivieren
Sie sie auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN >
STATUSVERWALTUNG.
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4 Zurickstellung in die Vorklasse in der LUSD eintragen

Sobald feststeht, dass ein Kind an lhrer Schule eine Vorklasse besuchen wird, miissen Sie
die Zuriickstellung des Kindes auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN >
SCHULFAHIGKEIT eintragen bzw. kontrollieren.

Das Kind, das die Vorklasse an lhrer Schule | Dann miissen Sie...
besucht, wurde...

... von lhnen in die LUSD aufgenommen. ... die nachfolgenden Schritte durchfihren.
... von einer anderen Schule in die LUSD ... die Eintragungen der abgebenden

aufgenommen und als Kandidat an Sie Schule, anhand der nachfolgenden Schritte
abgegeben. kontrollieren und gegebenenfalls ab&ndern.

4.1 Register Sprachkenntnisse/Schulfahigkeit

1. Suchen und Ubernehmen Sie den betroffenen Schiiler in das Register
SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT.

2. Markieren Sie den Datensatz des Schiilers und klicken auf [& Bearbeiten Es gffnet sich
das Bearbeitungsfenster SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT BEARBEITEN.

3. Wabhlen Sie im Feld SCHULFAHIGKEIT den Eintrag Zurlickstellung aus.

Schiler > Schillerbasisdaten > Schulfahigkeit ¥¥ 2l

Q Suche

® Sprachkenntnisse/Schulfahigkeit Vortaufkurs (VLK) Zuriickstellung

By

Nachname@ i Vorname i Schulpflicht i Anmeldung i Sprachkenntni.. i Kindergarten | Gesundheitsamt { Schule i Schulfahigkeit

Unterlagen e Empfehlung Empfehlung Empfehlung

Zuriickstell
vollstandig Zuickstellung  Zurickstellung  Zurtickstellung <"t

Aslan Tim 20232024

Sprachkenntnisse/Schulfshigkeit bearbeiten

\meldung Unterlagen vollstandig

> ¢ [< ¢ |¢ |«

q
Empfehlung Zurickstellung
Zuriickstellung

Abb. 12 Webseite Schulfahigkeit: Eintragen der Zurtckstellung

i Hinweis

Ein Schuler wird im Register ZURUCKSTELLUNG nur angezeigt, wenn er im
Register SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT im Feld SCHULFAHIGKEIT einen
der folgenden Eintréage aufweist: Offen, Empfehlung Zurickstellung oder
Zuruckstellung.

4. Klicken Sie auf BN (nd IBEEEDE
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4.2  Register Zuriickstellung

1. Klicken Sie auf das Register ZURUCKSTELLUNG. Der Datensatz des betroffenen Schilers
wird in der Ergebnistabelle aufgefuhrt.

2. Markieren Sie den Datensatz des Schiilers und klicken Sie auf [& Bearbeiten Eg ffnet
sich das Bearbeitungsfenster ZURUCKSTELLUNG BEARBEITEN.

3. Wabhlen Sie in den Felder folgende Eintrage aus:

* Feld ZURUCKSTELLUNG: Je nach Grund der Zuriickstellung in die Vorklasse wahlen Sie
aus der Auswahlliste

= Vorklasse (Entwicklungsstand HSchG § 58 Abs. 3) oder
= Vorklasse (deutsche Sprachkenntnisse HSchG § 58 Abs. 6)

* Feld ANTRAG/ANHORUNG DER ELTERN: Datum des Antrags / der Anhorung der Eltern.

* Feld ZURUCKSTELLUNGSBESCHEID: Datum des Zurtckstellungsbescheides.

* Feld SCHULE DER VORKLASSE/INTENSIVKLASSE/DES SCHULISCHEN
SPRACHKURSES/SCHULISCHEN SPRACHKURSES ORGANISATORISCH IM RAHMEN EINES
VORLAUFKURSES: Schule der Vorklasse (in diesem Fall wahlen Sie Ihre eigene Schule
aus).

* Feld VORZEITIGE EINSCHULUNG (GEMAR VOBGM § 9 (6)):

= Bei Kandidaten ist das Feld deaktiviert.
= Wenn ein vorzeitig eingeschulter Schuler im laufenden Schuljahr zurlickgestellt
wird, wahlen Sie hier bitte den Eintrag Ja.

* Feld NACHTRAGLICHE AUFNAHME IN DAS LAUFENDE ERSTE SCHULJAHR:

= Bei Kandidaten ist das Feld deaktiviert.
= Wenn ein zurlickgestellter Schiler nachtraglich in das laufende erste Schuljahr
aufgenommen wird, wahlen Sie hier bitte den Eintrag Ja.

Schulfihigkeit 317700 & AnjaSelbst Y Favoriten @ Hilfe
Schiler > Schilerbasisdaten > Schulfahigkeit ® Bericht v
Q_ Suche
Sprachkenntnisse/Schulfshigkeit Vorlaufiurs (VLK) o Zuriickstellung
B
2 Nachname® ~ i Vomame ¢ Schulpflicht@ ~  Zuriickstellung i Schuljahrder i Antrag/Anh.  § Zuriickstellung... i Schule ¢ Vorzeitige | Nachtraglic...
Zuriickstellung der Eltern Einschulung Aufnahme
Vorklasse
(deutsch
Astan Tim 2023/2024 (edtsche 050004 10042023 26042023 Grundschule A Nein Nein
Sprachkenntnisse
HSchG § 58 Abs.6)
Zuriickstellung bearbeiten
Zuriickstellung Vorklasse (deutsche Sprachkenntnisse HSchG § 58 Abs. 6) v

Schuljahr der Zuriickstellung

Antrag/Anhérung der Eltern 10.04.2023

|8

Zuriickstellungsbescheid 26.04.2023

Schule der Vorklasse/Intensivklasse/des 317700 - Grundschule A, Frankfurt am Main v
Schulischen Sprachkurses/Schulischen
Sprachkurses organisatorisch im Rahmen eines
Vorlaufkurses

Vorzeitige Einschulung (gemaB VOBGM § 9 (6)) ein »

Nachtragliche Aufnahme in das laufende erste
Schuljahr

Abb. 13 Webseite Schulfahigkeit: Eintrag der Zurtickstellung im Register Zurlickstellung
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i Hinweis
Die Felder

= VORZEITIGE EINSCHULUNG (GEMAR VOBGM § 9 (6)) und
* NACHTRAGLICHE AUFNAHME IN DAS LAUFENDE ERSTE SCHULJAHR

konnen nur bei aktiven oder ehemaligen Schilern bearbeitet werden.

4. Klicken Sie auf und .

5 Daten der Schiler nach Beendigung der Vorklasse pflegen

Je nachdem, ob die Schiler weiter an lhrer Schule unterrichtet werden oder ob sie an eine
andere Schule wechseln, sind unterschiedliche Arbeitsschritte in der LUSD nétig.

5.1 Variante 1: Der Schiler bleibt nach dem Besuch der Vorklasse an lhrer Schule
Datenpflege im 2. Schulhalbjahr der Vorklasse

Um eine korrekte UV-Planung erstellen zu kénnen, sollten Sie im zweiten Schulhalbjahr der
Vorklasse fir die Kinder, die an Ihrer Schule bleiben, den jeweils passenden internen
Schulformiibergang eintragen.

Die Kinder des Vorklasse werden dann in der UV-Planung gemeinsam mit den aktuellen
Kandidaten der entsprechenden Schulform und Stufe (01/1) bertcksichtigt.

Nach Beendigung des Vorklasse muss ein Kind von der Schulform Vorklasse (VG) in die
Schulform Grundschule (G) wechseln.

1. Wahlen Sie auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG
die gewlnschten Kinder tber Q Suche gys.

2. Klicken Sie auf das Register INTERNER SCHULFORMUBERGANG.

3. Markieren Sie die Schiiler und klicken Sie auf [& Bearbeiten

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung 3 Bericht

 Q Such

Schiiler Interner Schulformiibergang

Interner Schulformiibergang

[0 Nachname ~ Vorname ~ Akt Schulform Akt Stufe Zielschulform Zielstufe Zielhalbjahr

Abdulrahman Iva VG 00/2
Bauersachs Hakan VG 00/2

Benavides Zoe Eleni VG 00/2

Abb. 14 Webseite Statusverwaltung: Interner Schulformibergang

4. Wiahlen Sie im Dialogfenster INFORMATIONEN zuM UBERGANG die gewiinschten Eintrage
in den Feldern HALBJAHR, WUNSCHSCHULFORM und WUNSCHSTUFE aus.
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Informationen zum Ubergang

Grund- und Hauptschule A

Kandidateninformation

Aktuelles Halbjahr

Halbjahr

Wunschschulform

Wunschstufe®

(8]
2022/1

G

01/1

Stichtag

Prioritat

Abb. 15 Webseite Statusverwaltung: Informationen zum internen Schulformibergang

Hinweis

Sobald die Schiiler am Unterricht teilnehmen, aktivieren Sie die Schuler an
lhrer Schule.

5.2 Variante 2: Der Schiler wechselt an eine andere hessische Schule

Datenpflege im 2. Schulhalbjahr der Vorklasse

Wechselt ein Schiler, der an Ihrer Schule eine Vorklasse besucht hat, an eine andere
hessische Schule, sollten Sie ihn im zweiten Schulhalbjahr der Vorklasse in der LUSD als
Abganger an die andere Schule eintragen.

Das ermoglicht der anderen Schule, eine korrekte UV-Planung erstellen zu kdnnen, da sie
den Schiler als Kandidat mit der entsprechenden Wunsch-Schulform und Wunsch-Stufe (z.
B. 01/1) sieht und entsprechend in ihrer UV-Planung berucksichtigen kann.

1. Wahlen Sie im zweiten Schulhalbjahr der Vorklasse auf der Webseite SCHULER >
KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER den entsprechenden Schiiler aus.

2. Tragen Sie als Freigabedatum den 31.07. des laufenden Schuljahres ein.

Schuler > Kandidatenverfahren > Abganger ® Bericht ~
Aktive K. m.SD-R Ehemalige
@ Schulform/Stufe SF/BK* VG ~ | St/Sem” 00/2 ~ Klasse v Y Filter
‘:‘Nachname/EinzelbearbE\tung v
O »KVs Anz. Name ~ G. Geb.Dat Freigabe Ehemalig zum  SF/BK St/Sem Eignung Klasse
~
> 0 Abdulrahman, Iva w 05.08.2014 VG 00/2 VKL
(] > 0 Bauersachs, Hakan m 02.12.2014 VG 0072 VKL
(] 3 0 Benavides, Zoe Eleni w 04.03.2015 VG 00/2 VKL
O 4 0 Felden, Eva Luisa w 18.06.2015 VG 002 VKL
] > 0 Ibrahimkhel, Alexander m 07.05.2015 VG 00/2 VKL
m} > 0 Kilic, Kenan m 02.05.2015 VG 00/2 WKL
O > 0 Melara Kafie, Cinar m 23.11.2014 VG 00/2 VKL
3 >
10 Eintrége
Freigabe zum 31.07.2022 & W-Schule W-RU W-Daten
» Sofortfreigabe © Hinzufiigen

Abb. 16 Webseite Abgénger: Auswahl der Abganger, Eintrag des Freigabedatums
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3. Klicken Sie unter W-ScHULE auf die Schaltflache © Hinzufiigen,

Wunsch-Schule hinzufiigen

Abdulrahman, Iva-W-05.08.2014

Wunsch-Schule® 326200 - Grundschule B, Frankfurt am Main @~
W-SF* G v
W-St/Sem” 01/1 v
Prioritat™ 1

W-Sprache v

O Wechsel Bundesland

Abb. 17 Webseite Abgéner: Wunsch-Schule hinzufiigen

4. Wahlen Sie in den Feldern WUNSCH-SCHULE*, W-SF* und W-ST/SEM* die gewlnschten
Eintrage aus.

5. Klicken Sie auf und R

5.3 Variante 3: Der Schiler wechselt an eine Schule au3erhalb Hessens / an eine
Privatschule ohne LUSD

Wechselt ein Schiler, der an Ihrer Schule eine Vorklasse besucht hat, an eine Schule
aulBerhalb Hessens oder an eine Privatschule in Hessen, die keine LUSD verwendet,
missen Sie ihn in der LUSD zum Ende des Schuljahres auf den Schilerstatus EHEMALIG
setzen.

1. Gehen Sie auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG
und 6ffnen Sie das Register SCHULER.

Klicken Sie auf den Optionsschalter FREIGEBEN.
Wahlen Sie im Feld sr/Bk den Eintrag VG und im Feld ST/SEM den Eintrag 00/2 aus.
Klicken Sie auf V Filter,

. Setzen Sie in der Ergebnisliste ein Hakchen vor den entsprechenden Kindern.
. Tragen Sie im Feld Freigabedatum den 31.07. des aktuellen Schuljahres ein.
. Klicken Sie auf © Ubernehmen,

. Klicken Sie auf IEEESGN
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Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung @ Bericht

Schiiler Interner Schulformiibergang
O Aktivieren ® Freigeben
SF/BK VG ~
St/Sem 00/2 w Klasse . v T Filter
[J Nachname Vorname Status Freigabedatum
v Status: Aktiv
¥  Schulform: VG
v  Stufe: 00/2
v Klasse: VKL
[0 Abdulrahman Iva Aktiv 31.07.2022
O Bauersachs Hakan Aktiv 31.07.2022
O Benavides Zoe Eleni Aktiv
O Felden Eva Luisa Aktiv
O Ibrahimkhel Alexander Aktiv
O Kilic Kenan Aktiv
O Melara Kafie Cinar Aktiv
v
Freigabedatum* 31.07.2022 - Ubernehmen

Abb. 18 Webseite Statusverwaltung: Schuler ehemalig setzen
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Variante 2: Kinder lhrer Schule besuchen die Vorklasse einer
anderen Schule

6 Zurickstellung in die Vorklasse in der LUSD eintragen

Sobald feststeht, dass ein Kind lhrer Schule eine Vorklasse besuchen wird, miissen Sie
die Zuriickstellung des Kindes in die Vorklasse auf der Webseite SCHULER >
SCHULERBASISDATEN > SCHULFAHIGKEIT eintragen.

6.1 Register Sprachkenntnisse/Schulfahigkeit

1. Suchen und Ubernehmen Sie den betroffenen Schiiler in das Register
SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT.

2. Markieren Sie den Datensatz des Schiilers und klicken auf [& Bearbeiten Eg gffnet sich
das Bearbeitungsfenster SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT BEARBEITEN.

3. Wahlen Sie im Feld SCHULFAHIGKEIT den Eintrag Zurlckstellung aus.

Schulféhigkeit 317700 2 AnjaSelbst ¥ Favoriten @ Hilfe
Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schulfahigkeit ¢ 3 Bericht ~
Q, Suche
@ Sprachkenntnisse/Schulfahigkeit Vorlaufkurs (VLK) Zuriickstellung
vz
& Nachname@ ~ : Vorname ¢ Schulpflicht i Anmeldung ¢ Sprachkenntni.. i Kindergarten i Gesundheitsamt : Schule ¢ Schulfahigkeit £
@ ~
Aslan Tim 2023/2024 Uit En Offen SpiEillig EnpiEmE EpiEillig Zuriickstellung
vollstandig Zuriickstellung Zuriickstellung Zuriickstellung

Sprachkenntnisse/Schulfahigkeit bearbeiten

Anmeldung Unterlagen vollstandig ~
Sprachkenntnisse Offen v
Kindergarten Empfehlung Zurickstellung v
Gesundheitsamt Empfehlung Zuriickstellung ~
Schule Empfehlung Zurtckstellung v
Schulfahigkeit ~

Offen

Schulfahig

Empfehlung Zuriickstellung

Zuriickstellung

Abb. 19 Webseite Schulfahigkeit: Eintragen der Zuruckstellung

i Hinweis

Wenn ein Schiiler im Register SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT im Feld
SCHULFAHIGKEIT den Eintrag Schulfahig aufweist, wird er nicht im Register
ZURUCKSTELLUNG angezeigt!

4. Klicken Sie auf IEIEIENEE nd IBEENE

6.2 Register Zuriickstellung

1. Klicken Sie auf das Register ZURUCKSTELLUNG. Der Datensatz des betroffenen Schilers
wird in der Ergebnistabelle aufgefuhrt.
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2. Markieren Sie den Datensatz des Schillers und klicken Sie auf [£ Bearbeiten Eg gffnet
sich das Bearbeitungsfenster ZURUCKSTELLUNG BEARBEITEN.

3. Wahlen Sie in den Felder folgende Eintrage aus:

* Feld ZURUCKSTELLUNG: Je nach Grund der Zuriickstellung in die Vorklasse wahlen Sie
aus der Auswahlliste

= Vorklasse (Entwicklungsstand HSchG § 58 Abs. 3) oder
= Vorklasse (deutsche Sprachkenntnisse HSchG § 58 Abs. 6)

* Feld ANTRAG/ANHORUNG DER ELTERN: Datum des Antrags oder der Anhérung der Eltern.

* Feld ZURUCKSTELLUNGSBESCHEID: Datum des Zurtckstellungsbescheides.

* Feld SCHULE DER VORKLASSE/INTENSIVKLASSE/DES SCHULISCHEN
SPRACHKURSES/SCHULISCHEN SPRACHKURSES ORGANISATORISCH IM RAHMEN EINES
VORLAUFKURSES: Schule, in der die Vorklasse eingerichtet wird.

= Feld VORZEITIGE EINSCHULUNG (GEMAR VOBGM 8§ 9 (6)):

= Bei Kandidaten ist das Feld deaktiviert.
= Wenn ein vorzeitig eingeschulter Schuler im laufenden Schuljahr zuriickgestellt
wird, wahlen Sie hier bitte den Eintrag Ja.

* Feld NACHTRAGLICHE AUFNAHME IN DAS LAUFENDE ERSTE SCHULJAHR:

= Bei Kandidaten ist das Feld deaktiviert.
= Wenn ein zurlickgestellter Schiler nachtraglich in das laufende erste Schuljahr
aufgenommen wird, wahlen Sie hier bitte den Eintrag Ja.

Schulfahigkeit 317700 & AnjaSelbst Y Favoriten @ Hilfe
Schiller > Schiilerbasisdaten > Schulfshigkeit 7 3 Bericht v
Q, Suche
Sprachkenntnisse/Schulfahigkelt Vorlaufiurs (VLK) o Zuriickstallung
Bw
¢ Nachname® ~ Vomame ¢ Schulpficht® ~ ! Zurlickstellung ! Schuljahrder i Antrag/Amh.  § Zuriickstellung.. ! Schule ¢ Vorzeitige ! Nachtraglic.. }
Zurickstellung  der Eltern Einschulung  Aufnahme
Vorklasse
(deutsch
Aslan Tim 2023/2024 (deutsche 2023/2024 10.04.2023 26.04.2023 Grundschule A Nein Nein

Sprachkenntnisse
HSchG § 58 Abs. 6)

Zuriickstellung bearbeiten

Zuriickstellung Vorklasse (deutsche Sprachkenntnisse HSchG § 58 Abs. 6) v

Schuljahr der Zuriickstellung

Antrag/Anhorung der Eltern 10.04.2023

Zurtickstellungsbescheid 26.04.2023

Schule der Vorklasse/Intensivklasse/des 317700 - Grundschule A, Frankfurt am Main v
Schulischen Sprachkurses/Schulischen
Sprachkurses organisatorisch im Rahmen eines
Vorlauflurses

Vorzeitige Einschulung (gem38 VOBGM & 9 (6)) 2in 9y

Nachtrégliche Aufnahme in das laufende erste
Schuljahr

Abb. 20 Webseite Schulfahigkeit: Eintragen der Zurtickstellung im Register Zurtickstellung

4. Klicken Sie auf und .
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i Hinweis

Welche Schulen kénnen Sie auswéahlen?

In der Auswahlliste SCHULE DER VORKLASSE erscheinen die Schulen, die Sie
auf der Webseite SCHULE > SCHULUMFELD > SCHULEN eingepflegt haben.

Die Felder

= VORZEITIGE EINSCHULUNG (GEMAR VOBGM § 9 (6)) und
* NACHTRAGLICHE AUFNAHME IN DAS LAUFENDE ERSTE SCHULJAHR

kénnen nur bei aktiven oder ehemaligen Schiilern bearbeitet werden.

7 Kind an die Schule mit Vorklasse abgeben

Wenn lhre Schule keine Vorklasse anbietet, miissen Sie die betroffenen Kinder im
Kandidatenverfahren an die Schule abgeben, an dem sie die Vorklasse besuchen werden.

1. Wahlen Sie auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER >
Register K. M. sSD-R das entsprechende Kind aus.

N

. Tragen Sie als Freigabedatum den 31.07. des laufenden Schuljahres ein.

. Klicken Sie unter W-SCHULE auf die Schaltflache @ Hinzufiigen

. Wahlen Sie im Dialogfenster WUNSCH-SCHULE HINZUFUGEN in der Auswabhlliste WUNSCH-
SCHULE* die gewlinschte Schule aus.

W

5. Geben Sie die gewlinschten Daten ein. In Abhangigkeit der Eintrage findet eine
Validierung und Aktualisierung der Auswahllisten statt. Damit werden falsche
Kombinationen von Schulform und Stufe verhindert.

. Andern Sie die Prioritat auf 1.

[o2]

Wunsch-5chule hinzufiigen

Agbezudor, Eda-W-09.11.2015

Wunsch-Schule® 317700 - Grundschule A, Frankfurt am Main @)~
W-5F* VG v
W-5t/Sem* 00/1 ~

Prioritat” 1

W-Sprache v

[J Wechsel Bundesland

Abb. 21 Webseite Abganger: Wunsch-Schule hinzufliigen

7. Klicken Sie auf EXEIuEN .

8. Klicken Sie im folgenden Hinweis auf [ > Fortfahren |
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Hinweis

@ Die Wunsch-Stufe erscheint unplausibel.

% Abbrechen

Abb. 22 Webseite Abganger: Hinweismeldung

9. Klicken Sie auf S

Schiler > Kandidatenverfahren > Abganger [ Bericht
Alctive K.m.SD-R Ehemalige
O »KVs Anz. Name ~ G. Geb.Dat Freigabe Ehemalig zum  SF/BK St/Sem Eignung Klasse
A 2 Agbezudor, Eda w 09.11.2015  31.07.2022 G 0171
W-Schule v W-Daten W-RU Eignung Stichtag
317700 - Grundschule A = Ethik = 29.04.2022
W-SF W-5t./Sem Prio W-Sprache
VG 00/1 1
325900 - Grund- und Hauptschule ;
A Ethik - 09.09.2021
W-SF W-5t./Sem Prio W-Sprache
G 01/1 2

Abb. 23 Webseite Abgéanger: Anlage des Kandidatenverhéaltnis

8 Schiler kommen nach Beendigung der Vorklasse an Ihre Schule

8.1 Schuler als Kandidaten annehmen und mit Zieldaten versehen

Schiiler, die an einer anderen Schule an einer Vorklasse teilgenommen haben und danach
an lhre Schule wechseln mochten, werden von der anderen Schule Uber das
Kandidatenverfahren an lhre Schule abgegeben.

Diese Kandidaten bearbeiten Sie auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN >
KANDIDATEN BEARBEITEN.

Wahlen Sie die gewiinschten Kandidaten tber Q Suche pys,

Klicken Sie auf IENEERENIN

Wechseln Sie in das Register K. MIT ZIELDATEN.

Setzen Sie ein Hakchen vor die Schiler, die Sie bearbeiten mochten.
Klicken Sie auf [4 Bearbeiten

Wabhlen Sie im Dialogfenster ZIELDATEN BEARBEITEN die gewiinschten Eintrage in den
Feldern ZIEL-HALBJAHR*, ZIEL-SF/BK* und ZIEL-STUFE/SEM* aus.

o g A~ wdh PF
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Zieldaten bearbeiten

¥  Statusinderung

Kandidatenstatus® angenommen -

M Zieldaten

Ziel-Halbjahr* 2020/1 ~ Aufnahmedatum*

Ziel-5F/BK* G w Ziel-5t/5em*

01.08.2020

01/1

Abb. 24 Webseite Kandidaten bearbeiten: Zielhalbjahr, Zielschulform G und Zielstufe 01/1 eintragen.

8.2 Schuler aktiv setzen

Sobald die Schiler am Unterricht der Grundschule teilnehmen, setzen Sie diese auf der

Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG - Register SCHULER

aktiv.

Schiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung [ Bericht

Sehiiler Interner Schulformabergang

® Aktivieren O Freigeben

O Nachname Vorname Status Freigabedatum

Abgebende Schule

v Status: angenommen
¥ Schulform: G

¥ Stufe:01/1

T Klasse:
Fett Serhat angenommen
Jafari Alessa angenommen
Kubitschek Aliyah angenommen
Rohani Ida Marie angenommen
Steil-Backer Fidelis Jakob5 angenommen

Abb. 25 Webseite Statusverwaltung: Schiler aktiv setzen

317700 - Grundschule A

317700 - Grundschule A

317700 - Grundschule A

317700 - Grundschule A

317700 - Grundschule A
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9

Ubersicht - Kandidatenverhaltnis und Schiilerstatus eines Schiilers

Ein Schiler kann unterschiedliche Beziehungen zu einer oder mehreren Schulen haben. Die nachfolgende Ubersicht beschreibt die moglichen
Schilerstatus eines Schilers an lhrer Schule und sein mdgliches Kandidatenverhéltnis zu lhrer Schule.

Ein Schiler hat an lhrer Schule einen Schulerstatus - die Datenpflege erfolgt auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN >

SCHULERSTAMMDATEN.

Ein Schiler hat zu lhrer Schule ein Kandidatenverhéltnis - die Datenpflege erfolgt auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN >

KANDIDATEN BEARBEITEN.

Kandidatenverhéaltnis
auf der Webseite
SCHULER > KANDIDATEN-
VERFAHREN > KANDIDATEN
BEARBEITEN

Schilerstatus

auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN

Kandidat mit SD-R

Kandidat ohne SD-R

Aktiv Ehemalig

SD-R = Stammdatenrecht (= Recht die Stammdaten eines Schilers zu bearbeiten)

Extern

Der Schiler mochte an
Ihre Schule wechseln.

Sie kénnen das Kandi-
datenverhaltnis auf ei-
nen der folgenden Ein-
trage setzen:

= st Kandidat
= abgelehnt

= auf Warteliste
= angenommen
= desinteressiert

Der Schiler hat an
lhrer Schule das Kan-
didatenverhéltnis:

angenommen

und ist an keiner
anderen hessischen
Schule: aktiv

oder

Der Schdler hat einen
Eintrag zum internen
Schulformiibergang an
lhrer Schule (nur in UV-
Planungsvariante).

Der Schiler hat zu lhrer Schule
ein Kandidatenverhaltnis:

= st Kandidat

= abgelehnt

= auf Warteliste
= angenommen
= desinteressiert

Das Stammdatenrecht liegt bei
der Schule, an der der Schler

aktiv ist

und

Der Schiler nimmt noch nicht
am Unterricht lhrer Schule teil.

Der Schiler hat lhre
Schule verlassen,

Der Schuler nimmt
an lhrer Schule am

Unterricht teil. weil

und = er an einer

Ihre Schule ist ande.ren
hessischen

verantwortlich far
die Erstellung und
Ausgabe von
Zeugnissen
(entfallt in der SF
VG, da hier nach §
10 (2) VOBGM
keine Zeugnisse
erteilt werden).

Schule aktiv ist

= er an einer nicht-
hessischen
Schule
unterrichtet wird

= er die Schullauf-
bahn beendet hat

Der Schiiler ist
an einer
anderen hes-
sischen
Schule aktiv

und

er besucht
(zeitlich
begrenzt)
Kurs/e an
lhrer Schule.




