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Zu diesem Dokument

Das vorliegende Dokument beschreibt Schritt fir Schritt, wie Sie sich fir LUSD Fortbildungen
anmelden kénnen. Alle LUSD-Fortbildungen finden Sie auf der im Veranstaltungskatalog des
Hessischen Kultusministeriums.

Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Daten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen
sind zufallig und nicht beabsichtigt.

Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung
geschlechtshezogener Sprachformen verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten
gleichwohl fur alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

Typografische Konventionen

Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltflache, Dialogfenster, Meni,

KAPITALCHEN Menipunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)

Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert

Blau unterstrichen Link

Fettschrift Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung

Rote Fettschrift Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung
Grine Fettschrift Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung
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1 Anmeldung zu einer LUSD-Fortbildung

1.1 LUSD-Fortbhildungsangebote aufrufen

1. Geben Sie in Ihrem Browser die Internetadresse https://kultus.hessen.de/ ein

2. Klicken Sie im oberen Bereich auf MENU und 6ffnen Sie den Meniipunkt SCHULDIENST >
FORTBILDUNG - BERATUNG - EVALUATION.

Sie sehen u.a. die FORTBILDUNGSANGEBOTE AUS DEM BEREICH DES HESSISCHEN
MINISTERIUMS FUR KULTUS, BILDUNG UND CHANCEN (Abb. 1).

3. Klicken Sie auf Zu DEN VERANSTALTUNGEN.

@| Tirp
Scannen Sie den QR Code um direkt auf die Website zu gelangen.Oder
nutzen Sie den Link:
LA
https://kultus.hessen.de/Schuldienst/Fortbildung-Beratung- P A1
Evaluation/Fortbildungsangebote-HKM [=] ¢

Fortbildung
Alle Fortbildungen flr Lehrkrafte

Im hessischen Veranstaltungskatalog finden Lehrkréfte- und
Kollegiumsgruppen alle landesweiten, regionalen und externen
akkreditierten Fortbildungsangebote und kénnen sich direkt
dort anmelden.

r Zum Veranstaltungskatalog

Fortbildungsangebote aus dem Bereich des
Hessischen Kultusministeriums

Auf dieser Seite kénnen Sie aktuelle Veranstaltungen und
Seminare der Dienststellen (Hessische Lehrkrifteakademie und
Studienseminaren, Staatliche Schuldmter, Zentralstelle
eGovernment-Verfahren und Geschéftsprozessmanagement,
Landesstelle fiir Technologiefortbildung) suchen und abrufen.

r Zuden Veranstaltungen

Beratung
Schulspezifische Unterstitzung

Schulen, die ein Beratungsangebot abrufen méchten, wenden
sich mit ihrem Anliegen an die Leiterin oder den Leiter
pédagogische Unterstiitzung ihres s Staatlichen Schulamtes
oder sie senden ihre Beratungsanfrage mit einem Online-
Formular direkt an ihr zusténdiges Staatliches Schulamt.

r Zum Onlineformular

Abb. 1 Startseite > Schuldienst > Fortbildung - Beratung - Evaluation
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Auf der Seite Veranstaltungsangebote (Abb. 2) aus dem Bereich des HESSISCHEN
MINISTERIUMS FUR KULTUS, BILDUNG UND CHANCEN kdnnen Sie dann nach Veranstaltungen
und verschiedenen Kriterien suchen:

Veranstaltungsangebote aus dem Bereich des Hessischen Ministeriums fir Kultus, Bildung und Chancen

Auf dieser Seile konnen Sie aktuelle Veranstatfungen und Seminare der Dienstslelen (Hessische Lehrkrafteakademic mit Fihrungsakademie und Studienseminaren
Staafliche Schulamter. Zenbralshelle eGovernmeni-Verfahren und Geschafisprozessmanagemend, Landesstelle fir Technologieforibddung) suchen und abrufen.

Erweiterte Suche

Bitte markieren Sie die lhrem inferesse entsprechenden Auswahlkriterien

Veranstalter: Bildungsragiom
-- allg auswahlen — - — dlle gusviarien -- "
Hessische Lehrkrafleakademie Bildungsregion Bergstralie | Odenwald
— ’ Bildungsregion Darmstadt - Dieswg )
Landesst f Technologiefortt Bildungsregion Frankfurt
- L

F5A Darmstadt-Dieturg/Darmstact Bildungeregion Fulda

SChulorm: Facher/Berufafeider:

- alle auswahlen — - — dlie auswiabien - ~
Alle Schulformen Alle

Eernufliche Schulen . Arbeitslehre .
Farderschule Berufsfelder sl

Forderschule/Grundschule oder Sek. |~ BF Agrarwirtschaft i
Zielgruppe: Auswahlzeitraum:

== Allg Buswahben - N

Ausbilderinnen und Ausbider (Betnebe) won: | Datum im Format tmm

Ausbilderinnen und Ausbider in SugSem

Ellem bis: | Datum im Fommat ttmm

Erzieherinnen und Erzicher B

Freitextsuche: Veranstaltungsnummer:

Suchbegriff(e} eingeten ‘ieranstaltungsnr

Weitere Veranstaltungen

Al der Seile s lakkrediberung hassen deicalalog kennen Sie Zushizich zu den Veranslaiungen sus dem Bereich des Hessischen Minislerums fir Kullus, Bikdung
und Chancen die Veranstallungen aller akkrediierien Anbieter (Firman/Organisationen, Persanen, Kirchen, Universitaben und Schulen) suchen und aufrufen

& 2025 Hessisches Minigheriym Sir KySys. Bildung und Chancen . Luisenplatz 10 . 651585 Wiesbaden

Abb. 2 Veranstaltungsangebote aus dem Bereich des Hessischen Ministeriums fir Kultus, Bildung
und Chancen

4. Wahlen Sie im Bereich VERANSTALTER den Eintrag: HESSISCHES MINISTERIUM FUR KULTUS,
BILDUNG UND CHANCEN

5. Klicken Sie auf die Schaltflache —S4che starten

Es erscheint die Ubersicht der in den nachsten Wochen angebotenen LUSD-
Fortbildungen (Abb. 3):

Ubersicht

LUSD — Online-Aufbauseminar — Enweiterfe Nutzung von Daten aus LUSD- Berichien und -Abfragen
LUSD — Online-Aufbauseminar — Personal- und Benufzerverwaliung

LUSD — Online-Seminar — Arbeiten mit den individuellen Berichien, Excel Word

LUSD — Online-Seminar — Arbeiten mit Suchen und Berichten

LUSD - Online-Seminar - Dr. LUSD antwortet

LUSD — Onling-Seminar — 2. Schulhalbjahr in der LUSD vorbereiten

LUSD-Basiswissen fir alle Schulen und Schulformen (Onling)

LUSD-Kandidatenverfahren fir Fertgeschrittene (Cnling)

LUSD-Prasenz-Aufbauschulung fiir Verwaltungskrafte

LUSD-Prasenzschulung fir neus Verwallungskrafie

LUSD-Schiilermanagement fiir Anfanger (Online )

LUSD-Schiilermanagement filr Fortgeschrittene {Online)

LUSD-Schulmanagement fiir Anfanger (Online)

LUSD-Unterrichtsmanagement filr Anfanger (Online)

LUSD-Unterrichtsmanagement filr berufliche Schulen - fiir Anfanger {Onling )

PPB - Online: Anlegen-Bearbeiten von Personallenkungsmainahmen am Beispiel Einstellungen fiir Anwender/innen an Schulen
PPE — Online: Einfihrung Personalplanung fiir Anwenderfinnen an Schulen

Suchkriterien verandern | neue Suche |

Abb. 3 Aktuell angebotene Fortbildungsangebote aus dem Bereich des Hessischen Ministerium fir
Kultus, Bildung und Chancen
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i Hinweis

Es kann einen Moment dauern, bis die Ubersicht angezeigt wird.

Schauen Sie in regelmafigen Absténden in die Fortbildungsangebote auf der
Seite. Es werden immer wieder neue Fortbildungsangebote und Termine
eingestellt.

Einige Fortbildungen werden passend zu den Téatigkeiten in der LUSD nur zu
bestimmten Zeiten im Schuljahr angeboten.

1.2 Informationen zu einzelnen LUSD-Fortbildungsangeboten einsehen

1. Fur weitere Informationen klicken Sie in der Ubersicht mit der linken Maustaste auf den
fur Sie interessanten Titel.

Es erscheinen Informationen zum ausgewahlten Veranstaltungsangebot (Abb. 4).

Indermati Burn Weranalall

A

LUSE-Basiswinsen 1 {ondne)

Vieranatalir Hidmsris Madtaium B Kot Blsung usd Chisten
Robart-Hash-Str. 17
30T Marburg
E-Mai: FORTRILDUSMGIEOVEHULTUS HESSEN.DE

Anaprechpartnein: Fracke Schulz-Lepuss

Veranstalbungsdaben

Tiwlgrappen; L fim mi b Harigaben, M e Schyhwmrepiorg, Mgl Schullesung'schyl, Seorgruppen
Schulformen: Ale Schutiorman
FacherBerufsielder: ken Fachbenug

Forthildungsdauer in Tagen: 0,5

Algemeire e sohreibung

i dhsar Fonbidung bekommen S sinen ssien Einbliok in das Versalungsprogramsn LUSD{Lehrer und Schilkerdaienbanic), tenn Arwendung an alien
essmchen Schuden verpfichiend sd

Diwse F g i folg Thagrran

o Grundisgends Infarmatonen Sur Seultr S AufBeu und Su Sen Fusltianen

o Winshigas BRLEWEEEN Wit dES Anoer dis PSSt und de Murung i Sushfunitee

* ermitish werden Sudh die unisrsoredbohen Bezarungen, de Schikrnesn wrd Sohder Zu siner Schiste haben kbnnen [Sohisrsiats]
= Zusammenhinge verscheedener Websedentypen und deren Daenplege:

= Erfkinagen und UEsngen

Dia Onlinaformildung rishiet sich an de Banutzer der LUSD, dis roch KEINE Enseungan Rt
Darssd sufbavend rasen wir Inen, ansohistend de Forbédung: LUSD BASISWIESEN 2 2u besuohen

[

& Abiagen bh spkieatens 4 Werktage vor Beginn der Farbildung an: fedbildurgsegonBialiu b e ce
& B burslrisbiger Abssge i ais Ersstrisinehmetin o e Ersairislnahne B Bl

Voraussetiungen Bitte beachten!

= PL mit Interretzugang und freigeschabetem Mikrolon

# PC i Zugiehg Sur LUISD-Ubung

s @ PC pea Tednahmann oder Tednafore arwelm e

o g Gardt mid OR-Code-Scanves (2.5 Smamphone. Tablad)
* PG Grundienninisse

Zu ereverbende Fahigketen und Ferbgheien

Mach dear Fomisung

wAnsen S
v wip da Strukctur der Berechiigungen sfgebaut st und welche Auswerkungen daraus foigen
» weiche Dater von Schilermnen. Schilem und Unierrichs sripes! wenden

& walche Basehung ers Schilenn cder sin Schiled Tu ihned Sohule haben kann (Schilen, Kandide, Extena)
* waitha Voriad de LUSD) i ihve ikglicha Arbail Biatel

korran Se
o ek i der LUSD arsalden und e Paiawent Bedenn
& Eshilarinng und Sohile Snden
= miol i der Ml zunechfinden

Medurbildonguompstenchensiche: J und 3

Anmeldenfermationen

»  Den Zugangsink zur Onkne-Foribiidung erafien S an die von (hnen bel der Anmaeldung angegebens E-LikAdresse
o Ty LLFSD-F oribiichrgen werden KEINE Wrisisten gefiir

Abb. 4 Informationen zum ausgewahlten Veranstaltungsangebot
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2. Scrollen Sie bis zum Ende der Webseite, um die Liste aller Veranstaltungstermine
und Veranstaltungsorte zu dem ausgewahlten Fortbildungsangebot zu sehen (Abb. 5).

Veranstaltungsnfl Beginn Ende Veranstaltungsort ausgebucht Status
§51260033 L 0T 0 - Onme nein geplant I » Details I fester Teilnehmerkreis
00:00 12:15
51269638 28.01.2025 - 26.01.2025 - Online nein geplant stails fester Teilnehmerkreis
13.00 18:15
51260540 30.01.2025 - 20.01.2025 - Cnline ] geplant tails fester Teilnehmerkreis
09:00 12:15
§1272843 11.02.2025 - 11.02.2025 - Online nein geplant » Details » Online-Anmeidung
:00 12:15
§1272851 13.02.2025 - 13.02.2025 - Cniine nein geplant » Details » Online-Anmeidung
13:00 18:15

auriick | _neue Suche | _drucken |

Abb. 5 Ubersicht der Veranstaltungstermine und -orte eines Fortbildungsangebots

i Hinweis

Ist bei der Veranstaltung FESTER TEILNEHMERKREIS aufgefuhrt, ist diese
ausgebucht. Daher ist keine weitere Anmeldung fur diesen Termin maéglich.

Eine Warteliste flr ausgebuchte LUSD-Fortbildungen wird nicht gefthrt.

Tipp
Fur weitere Zusatzinformationen zu einer Veranstaltung klicken Sie bei der
gewinschten Veranstaltung auf die Option DETAILS.

1.3  Zur gewinschten LUSD-Fortbildung anmelden

1. Um sich fiir eine bestimmte LUSD-Veranstaltung anzumelden, klicken Sie in der

Gesamtubersicht (Abb. 5) rechts neben der gewiinschten Veranstaltung auf ONLINE-
ANMELDUNG.

Es erscheint das Dialogfenster Anmeldung zur Veranstaltung (Abb. 6 und Abb. 7)

2. Fullen Sie alle mit einem * gekennzeichneten Pflichtfelder aus.
3. Beachten Sie die in Abb. 6 und Abb. 7 beschriebenen Hinweise.
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Anmeldung zur Veranstaltung

E-Mail-Informationen
Anmeldung senden an:
Betreff:

Veranstaltungsdaten
Veranstaltungstitel:

Veranstaltungs-Nr.:

Kurzel:
Termin/e:
Veranstaltungsort:

Personliche Angaben

Vorname: *

StralRe & Haus-Nr.: *

HESSEN  Online-Anmeldung

FORTBILDUNGZEGOV@KULTUS HESSEN.DE

Anmeldung zur Veranstaltung 51272848 /
PL2F03_12235

LUSD-Basiswissen fur alle Schulen und Schulformen
(Online)

51272848
PL2F03_12235
11.02.2025 - 09:00 bis 12:15 Uhr

Online
wird online durchgefiihrt
00000 Online

Nachname: *

Postleitzahl & Ort: *

Hinweis:

Zur Kommunikation ist es wichtig,

Telefon: (+42 30 1234587 oder 020 12345-37)

E-Mail: *

dass Sie lhre Telefonnummer im
angegebenen Format (unter
Beachtung von Leerzeichen,

| Bindestrichen) eintragen.

Bitte geben Sie auch Ihre E-

[

Mailadresse an, um alle wichtigen
Informationen zu erhalten.

ung.,
Studienseminare und Staatliche
Schulamter.

C’ Ja @ Nein

Abb. 6 Dialogfeld - Anmeldung zu einer Veranstaltung — 1. Seite
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Sind Sie Mitarbeiter/in des Landes Hessen? | Mussfeld — ohne Markierung

® Ja O Nein bei ,Ja" wird die Anmeldung
Dienstliche Angaben fehlerhaft.

D Die Genehmigung zur Teilnahme an der Veranstaltung habe ich eingeholt. *

Personal-Nr.: * (7 bis 2-stzllig)

Dienstztelle/Schule: * Dienststellen-Schul-Nr.: * [4-st=mg)
Hinweis:
Um lhre Anmeldung in SAP zu erfassen,
Zusatzangaben bendtigen wir:

Personal-Nr.*: 8stellige SAP-Nummer
bzw. Schulverwaltungskrifte und

Ersatzschulen bitte 8mal die gleiche
Ziffer eingeben
Dienststelle/Schule*: Schulname

P
Dienststellen-/Schul-Nr.*: erste vier -

Sie erhalten eine schriftiche | Zahlen der Schulnummer

« Hessische Lehrkrafteakademis
« Hessische Landesstelle fir Technologiefordbildung

Sie erhalien KEINE gesonderte Einladung folgender Veranstalter, Sie werden nur informiert,
wenn Zie nicht an der Veranstaltung teilnehmen kénnen:

« Hessisches Ministerium fur Kultus, Bildung und Chancen
« Staatliche Schulamter
« Hessische Lehrkrafteakademis - Studienseminare

Teilen Sie uns bitte rechtzeitig mit, wenn Sie trotz verbindlicher Anmeldung nicht an der
Veranstaltung teilnehmen.
Anderenfalls behalten wir uns eine anteilige Regressforderung vor.

Wit der Datenerhebung und der Speicherung der Daten zur Durchfuhrung der Veranstaltung
bin ich ginverstanden.

Anmeldung abschicken Anmeldung abbrechen

Abb. 7 Dialogfeld - Anmeldung zu einer Veranstaltung — 2. Seite

4. Nachdem Sie alle Daten im Dialogfeld (Abb. 6 und Abb. 7) ausgeftillt haben, klicken Sie
auf die Schaltflache ANMELDUNG ABSCHICKEN.

Sie erhalten automatisch eine Bestatigung, dass lhre Anmeldung tGbermittelt wurde

(Abb. 8).
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HESSEN  Online-Anmeldung

il

r
Jeld
1

Anmeldung zur Veranstaltung

Vielen Dank. Ihre Cnline-Anmeldung wurde Obermittelt

Fenster schliessen

© 2025 Hessgisches Ministerium fiir Kulius, Bildung und Chancen . Robert-Koch-3ir. 17 . 35037
Marburg

Abb. 8 Ubermittlungsbestatigung

i Hinweis

Zusatzlich erhalten Sie von FortbildungZeGOV@kultus.hessen.de eine E-
Mail-Bestatigung an die in der Anmeldung angegebene E-Mail-Adresse (Abb.

9 und Abb. 10).

©Online-Anmeldung

Veranstaltungsdaten

Veranstaltungstitel: LUSD-Basiswissen fir alle Schulen und Schulformen (Online)

Veranstaltungs-Nr.: 51272851 Kiirzel: PL2F03_12236
Termin/e: 13.02.2025 -13:00 bis 16:15 Uhr

Veranstaltungsort: Online

wird online durchgefuhrt
00000 Online

Personliche Angaben

Abb. 9 Auszug aus der E-Mail Anmeldebestatigung — 1. Teil

Vielen Dank fiir lhre Anmeldung

Wichtige Hinweise

Sie erhalten eine schriftliche Einladung oder Absage folgender Veransialier:
s Hessische Lehrkrafteakademie
# Hessische Landessielle fiir Technologiefortbildung

Sie erhalten KEINE gescenderte Einladung folgender Veranstalter, Sie werden nur informiert, wenn Sie nicht an der Veranstaltung teilnehmen kénnen:
# Hessisches Ministerium fir Kulius, Bildung und Chancen
o« Staatliche Schulamter
s Hessische Lehrkrafteakademie - Studienseminare

Teilen Sie uns bitte rechizeitig mit, wenn Sie trotz verbindlicher Anmeldung nicht an der Veranstaltung teilnehmen.
Anderenfalls behalten wir uns eine anteilige Regressforderung vor.

Mit der Datenerhebung und der Speicherung der Daten zur Durchfilhrung der Veranstaltung bin ich einverstanden.

Abb. 10 Auszug aus der E-Mail Anmeldebestatigung — 2. Teil
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i Hinweis

Diese E-Mail gilt als Anmeldebestatigung. Sie erhalten keine gesonderte
Einladung. 1-2 Tage vor der Veranstaltung bekommen Sie per Mail
weitere Informationen zu der Fortbildung.

Auf der Webseite SchuleHessen - LUSD-Fortbildungen finden Sie weitere
Informationen zu Online- und Prasenz-Fortbildungen sowie Begleitmaterialien
und Ubungsaufgaben.

Sie werden nur informiert, wenn

= die Veranstaltung zwischenzeitlich ausgebucht ist und Sie daher nicht
teilnehmen kénnen.
= die Veranstaltung ausfallt (z.B. aufgrund zu geringer Anmeldezahlen).

Bei Problemen und Ruckfragen zur Anmeldung senden Sie bitte eine E-
Mail an FortbildungZeGOV@kultus.hessen.de.

1.4  Ubersicht tiber LUSD-Online-Fortbildungen

1.4.1 Zielgruppen

Im folgenden finden Sie eine Aufstellung der LUSD-Online-Fortbildungen fur verschiedene
Zielgruppen von der Webseite Fortbildungen zur LUSD | Digitale Schule Hessen.

Empfehlung LUSD-Online-
Forthildungen fiir Lehrkrafte

Zusatzwissen schaffen

Py
Leistungserfassung
vorbereiten o

L 7

Arbeiten mit Suchen und
Berichten o

[ Dr. LUSD antwortet J

(" Aktuelle und historische |
‘ Leistungen in der LUSD ‘
I erfassen/korrigieren o)

Arbeiten mit individuellen
Berichten, Excel und Wbr%
Dokumente und Serienbriefe in
der LUSD nutzen — fiir
Anwenderinnen und Anwender-,

Notwendig ‘ ‘ Effizienz schaffen

Fortbildungsdauer:
3h: O L.5h: A

Abb. 11 Ubersicht iiber die empfohlenen LUSD-Online-Fortbildungen fir Lehrkrafte
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Empfehlung LUSD-Online-Forthildungen
fiir Schulverwaltungskrifte

i

-
Neues Release - das kann

WAS A

Wir empfehlen lhnen dringend, die Reihenfolge einzuhalten.

Fortbildungsdauer:
3h: © 1.5h: A

Abb. 12 Ubersicht tiber die empfohlenen LUSD-Online-Fortbildungen fiir Schulverwaltungskrafte

Empfehlung LUSD-Online-Fortbildungen fur Schulleitungen und Lehrkrifte mit Zusatzwissen schaffen
besonderen A ben

=]

_ P Erweiterte Nutzung von
Arbeiten mit individuellen D 3
Berichten, Excel und Wura und Ller o]
Dr. LUSD antwortet

[*]
Wir empfehlen lhnen dringend die Reihenfolge einzuhalten. e
==
WAS A
T e R p—
Fortbildungsdauer:

3h: 0 1.5h: &

Abb. 13 Ubersicht tiber die empfohlenen LUSD-Online-Fortbildungen fiir Schulleitungen und Lehrkréafte
mit besonderen Aufgaben
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Empfehlung LUSD-Online-Fortbildungen fiir
Administratorinnen und Administratoren

(Profil LUSD-Administrator der Schule)

Zusatzwissen schaffen

Wir empfehlen lhnen dringend, die Reihenfolge einzuhalten.

Abb. 14 Ubersicht tiber die empfohlenen LUSD-Online-Fortbildungen fiir Administratorinnen und
Administratoren

Fortbildungsdauer:
3h:O 1.5h: A

1.5  Ubersicht Giber LUSD-Prasenz-Fortbildungen

Die Veranstaltungen finden in Marburg, aber auch in anderen hessischen Stadten statt.

Ubersicht LUSD-PRASENZ-Fortbildungen

Struktur, Aufbau, Funktionen der LUSD

- Schillerbearbeitung - Enweiterte Suche, Expertensuche GGGW;.-,? ;“"Ou
- Kandidatenverfahren - Unterrichtsmanagement inklusive UV-Planung '"9;,,9 -
- Berichte, Listen, Briefe und Bescheinigungen aus der LUSD - Zusatzinformationen ""‘d@,t
- Medizinische Informationen Usp

- Mitarbeitende der

der

‘Wichtige Informationen zur UV-Planung
UV-Planung vorbereiten
Planungsassistent UV-Planung
Berichte zu Planungsvarianten
Aktivierung der Planungsvariante

Struktur, Aufbau, Funktionen der LUSD
u i fur G
Kandi fur
Berichie, Listen, Briefe und Bescheinigungen aus der LUSD fur
Grundschulen

- Mitglieder i Mit: i der Li mit
- Struktur, Aufbau, Funktionen der LUSD Gesamter Prozess von der Lei fassung bis zum
- Grundlagen Datenerfassung Konfiguration Leistungserfassung
- Personaldaten-Pflege, Rollen- und Rechtekonzept der LUSD Schiler-Kurszuordnung
- Statuskonzept ‘Weitere wichtige Eingaben / Register
- Berichie, Listen, Briefe und Bescheinigungen aus der LUSD Zeugniserstellung
L afte mit

- Struktur, Aufbau, Funktionen der LUSD - Basisinformationen der LUSD

- itung, Pflege von - Meuerungen, die fur Berufliche Schulen relevant sind
- Sonderpadagegische Farderung - Insiderinfermationen
Kandi fahren, i - Tipps und Tricks fir die optimale Nutzung der LUSD

- Berichte, Listen, Briefe und Bescheinigungen aus der LUSD

L afte mit Aufgaben, Mi

i I Vo

der

Fortbildungsdauer: 1 Tag

Abb. 15 Ubersicht iiber die empfohlenen LUSD-Prasenz-Fortbildungen
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2 Teilnahme an einer LUSD-Online-Fortbildung

2.1  Technische Ausstattung - Empfehlung

=  Computer mit Mikrofon und Lautsprecher

= Zweiter Monitor/Bildschirm

= Headset

= Browser Microsoft Edge (6ffnen im InPrivate-Fenster)

= Schul-ID Hessen Zugang (6ffnen im InPrivate-Fenster) oder HSVN-Zugang
= Ein Gerat mit QR-Code-Scanner (z. B. Smartphone etc.)

9 TIPP: Arbeiten mit InPrivate-Fenstern in Microsoft Edge

Was ist ein InPrivate-Fenster?

Ein InPrivate-Fenster ist ein spezielles Browserfenster, das keine Daten
speichert. Sobald es geschlossen wird, werden Verlauf, Cookies und
Anmeldedaten automatisch geldscht.

Vorteile:

= Schutz der personlichen Daten
= Keine Speicherung von Passwortern oder Verlauf
= Vermeidung von Anmeldeproblemen (z. B. bei mehreren Konten)

So geht’s:

= Offnen Sie Microsoft Edge.

= Klicken Sie oben rechts auf die drei Punkte (...).

= Wabhlen Sie ,Neues InPrivate-Fenster® aus. (Tastenkirzel:
Strg + Umschalt + N)

Geben Sie im neuen Fenster die gewlnschte Internetadresse ein, z. B.

= Schul-ID: Bei Ihrem Konto anmelden
= BigBlueButton: https://app.bbbserver.de/login

TIPP:

Offnen Sie fiir Schul-ID und BigBlueButton jeweils ein eigenes InPrivate-Fenster.
So bleiben beide Sitzungen getrennt und es kommt zu keinen Anmeldekonflikten.

2.2 Anmeldung an der Fortbildungsumgebung LUSD-Ubung

Wahrend und nach den Fortbildungen kénnen Sie Ubungsaufgaben '
(siehe 2.4) in einem speziellen LUSD-System fir Fortbildungen, LUSD-

Ubung genannt, durchfiihren. Es gibt zwei Mdglichkeiten, sich auf dieser JLUSD:
Fortbildungsumgebung anzumelden: Ubung
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@ TIPP

Wir empfehlen Ihnen dringend, mindestens 15 Minuten vor Fortbildungsbeginn die
Anmeldung an der Fortbildungsumgebung LUSD-Ubung vorzunehmen.

2.2.1 Anmeldung mit den Schul-ID Hessen Zugangsdaten Uber das Internet von Uberall
aus erreichbar

1. Bitte melden Sie sich zunachst mit lhren Schul-ID-Hessen Zugangsdaten auf der
Webseite Bei Ihrem Konto anmelden an.

SCHUL
2. Klicken Sie auf die LUSD-Ubungs-App. 'f HLID

JLUSD:
Ubung

Sollte die LUSD-Ubungs-App noch nicht vorhanden sein, wird diese vor der Fortbildung
freigeschaltet.

Haben Sie keinen Schul-ID Hessen Zugang oder ihr Passwort vergessen, finden Sie
weitere Informationen zur Schul-ID Hessen hier.

i Wichtiger Hinweis

Beachten Sie, dass die Bearbeitung eines Neuantrages fir einen Schul-ID
Hessen einige Zeit bendtigt und veranlassen Sie dies schnellstmdglich, falls
Sie noch keinen Zugang haben.

i Hinweis

Die Zugangsdaten zur LUSD-Ubung erhalten Sie kurz vor der Fortbildung per
Mail von FortbildungZeGOV @kultus.hessen.de.

2.2.2 Anmeldung in der Schule an einem Rechner mit Zugang zur LUSD

Alternativ konnen Sie sich an der ,LUSD-Ubung“ in der Schule an einem
Verwaltungsrechner (mit Anschluss an das Hessische Schulverwaltungsnetz — HSVN)
anmelden. Die LUSD-Ubung rufen Sie mit folgendem Link auf: LUSD - Lehrer und Schiiler
Datenbank (hessen.de).

2.3  Anmelden in Videokonferenz BigBlueButton (BBB)

Ungefahr 10 Minuten vor Fortbildungsbeginn 6ffnen Sie den Internet Browser Microsoft
Edge (In Private Fenster). Den Link zur Videokonferenz erhalten Sie per Mail vor der
Fortbildung.

i Hinweis

Bei Audioproblemen wéhrend der Videokonferenz nutzen Sie bitte ein
Telefon.

Bei Problemen mit dem Ton wéhrend der Videokonferenz kbnnen Sie sich
Uber das Telefon in die Videokonferenz BigBlueButton einwahlen. Im
offentlichen Chat der Konferenz finden Sie die Telefonnummer der Konferenz
sowie die Konferenznummer.
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https://myapplications.microsoft.com/?whr=schule.hessen.de
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2.4  Begleitunterlagen

Auf der Webseite SchuleHessen - LUSD-Fortbildungen finden Sie allgemeine
Informationen zu LUSD-Fortbildungen wie eine Kurzanleitung zur Nutzung des
Videokonferenzsystems BigBlueButton fir Online-Fortbildungen und
organisatorische Informationen zu Prasenz-Fortbildungen.

AuRerdem finden Sie hier auch Informationen wie Ubungsaufgaben,
Begleitmaterialien sowie weiteres Material (z.B. Dateien), das fir die jeweilige
Fortbildung wichtig ist.

@ TIPP
Wir empfehlen Ihnen, die Ubungsaufgaben vor der Fortbildung
auszudrucken, da sie wahrend der Fortbildung verwendet werden.
i Hinweis

Sollte lhre Fortbildung noch nicht aufgelistet sein, sind die Materialien dazu noch

in der Erstellung.

Sollten Sie Fragen zu Fortbildungen oder Probleme bei der Anmeldung zu einer Fortbildung
haben, schreiben Sie bitte eine E-Mail an FortbildungZeGOV@Xkultus.hessen.de.

Bei technischen Problemen wahrend der Fortbildung wenden Sie sich bitte an
FortbildungTechnik@kultus.hessen.de.
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