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Zu diesem Dokument 

Das vorliegende Dokument beschreibt Schritt für Schritt, wie Sie sich für LUSD Fortbildungen 

anmelden können. Alle LUSD-Fortbildungen finden Sie auf der im Veranstaltungskatalog des 

Hessischen Kultusministeriums.  

Allgemeine Hinweise 

Alle verwendeten Personennamen und Daten sind anonymisiert. Tatsächliche Übereinstimmungen 

sind zufällig und nicht beabsichtigt. 

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung 

geschlechtsbezogener Sprachformen verzichtet. Sämtliche Personenbezeichnungen gelten 

gleichwohl für alle Geschlechter. 

Symbole 

 
Besondere Information zu Programmbedienung 

 
Ausdrücklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwünschte Wirkungen haben könnten 

 
Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann 

Typografische Konventionen 

KAPITÄLCHEN 
Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltfläche, Dialogfenster, Menü, 

Menüpunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.) 

Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewählter Wert 

Blau unterstrichen Link 

Fettschrift Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung 

Rote Fettschrift Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung 

Grüne Fettschrift 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung 
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1 Anmeldung zu einer LUSD-Fortbildung 

1.1 LUSD-Fortbildungsangebote aufrufen 

1.  Geben Sie in Ihrem Browser die Internetadresse https://kultus.hessen.de/ ein  

2.  Klicken Sie im oberen Bereich auf MENÜ und öffnen Sie den Menüpunkt SCHULDIENST > 

FORTBILDUNG - BERATUNG - EVALUATION. 

Sie sehen u.a. die FORTBILDUNGSANGEBOTE AUS DEM BEREICH DES HESSISCHEN 

MINISTERIUMS FÜR KULTUS, BILDUNG UND CHANCEN (Abb. 1).  

3.  Klicken Sie auf ZU DEN VERANSTALTUNGEN. 

 

Tipp 

Scannen Sie den QR Code um direkt auf die Website zu gelangen.Oder 

nutzen Sie den Link: 

https://kultus.hessen.de/Schuldienst/Fortbildung-Beratung-

Evaluation/Fortbildungsangebote-HKM  

 

Abb. 1 Startseite > Schuldienst > Fortbildung - Beratung - Evaluation 

https://kultus.hessen.de/
https://kultus.hessen.de/Schuldienst/Fortbildung-Beratung-Evaluation/Fortbildungsangebote-HKM
https://kultus.hessen.de/Schuldienst/Fortbildung-Beratung-Evaluation/Fortbildungsangebote-HKM
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Auf der Seite Veranstaltungsangebote (Abb. 2) aus dem Bereich des HESSISCHEN 

MINISTERIUMS FÜR KULTUS, BILDUNG UND CHANCEN können Sie dann nach Veranstaltungen 

und verschiedenen Kriterien suchen:  

 

Abb. 2 Veranstaltungsangebote aus dem Bereich des Hessischen Ministeriums für Kultus, Bildung 
und Chancen 

4.  Wählen Sie im Bereich VERANSTALTER den Eintrag: HESSISCHES MINISTERIUM FÜR KULTUS, 

BILDUNG UND CHANCEN 

5.  Klicken Sie auf die Schaltfläche . 

Es erscheint die Übersicht der in den nächsten Wochen angebotenen LUSD-

Fortbildungen (Abb. 3):  

 

Abb. 3 Aktuell angebotene Fortbildungsangebote aus dem Bereich des Hessischen Ministerium für 
Kultus, Bildung und Chancen 
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Hinweis 

Es kann einen Moment dauern, bis die Übersicht angezeigt wird. 

Schauen Sie in regelmäßigen Abständen in die Fortbildungsangebote auf der 

Seite. Es werden immer wieder neue Fortbildungsangebote und Termine 

eingestellt.  

Einige Fortbildungen werden passend zu den Tätigkeiten in der LUSD nur zu 

bestimmten Zeiten im Schuljahr angeboten.  

1.2 Informationen zu einzelnen LUSD-Fortbildungsangeboten einsehen 

1.  Für weitere Informationen klicken Sie in der Übersicht mit der linken Maustaste auf den 
für Sie interessanten Titel. 

Es erscheinen Informationen zum ausgewählten Veranstaltungsangebot (Abb. 4).  

 

Abb. 4 Informationen zum ausgewählten Veranstaltungsangebot 
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2.  Scrollen Sie bis zum Ende der Webseite, um die Liste aller Veranstaltungstermine 
und Veranstaltungsorte zu dem ausgewählten Fortbildungsangebot zu sehen (Abb. 5).  

 

Abb. 5 Übersicht der Veranstaltungstermine und -orte eines Fortbildungsangebots 

 
Hinweis 

Ist bei der Veranstaltung FESTER TEILNEHMERKREIS aufgeführt, ist diese 

ausgebucht. Daher ist keine weitere Anmeldung für diesen Termin möglich.  

Eine Warteliste für ausgebuchte LUSD-Fortbildungen wird nicht geführt. 

 
Tipp 

Für weitere Zusatzinformationen zu einer Veranstaltung klicken Sie bei der 

gewünschten Veranstaltung auf die Option DETAILS.  

1.3 Zur gewünschten LUSD-Fortbildung anmelden 

1.  Um sich für eine bestimmte LUSD-Veranstaltung anzumelden, klicken Sie in der 
Gesamtübersicht (Abb. 5) rechts neben der gewünschten Veranstaltung auf ONLINE-
ANMELDUNG. 

Es erscheint das Dialogfenster Anmeldung zur Veranstaltung (Abb. 6 und Abb. 7) 

2.  Füllen Sie alle mit einem * gekennzeichneten Pflichtfelder aus.  

3.  Beachten Sie die in Abb. 6 und Abb. 7 beschriebenen Hinweise. 
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Abb. 6 Dialogfeld - Anmeldung zu einer Veranstaltung – 1. Seite 
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Abb. 7 Dialogfeld - Anmeldung zu einer Veranstaltung – 2. Seite 

4.  Nachdem Sie alle Daten im Dialogfeld (Abb. 6 und Abb. 7) ausgefüllt haben, klicken Sie 
auf die Schaltfläche ANMELDUNG ABSCHICKEN.  

Sie erhalten automatisch eine Bestätigung, dass Ihre Anmeldung übermittelt wurde 

(Abb. 8). 
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Abb. 8 Übermittlungsbestätigung 

 
Hinweis 

Zusätzlich erhalten Sie von FortbildungZeGOV@kultus.hessen.de eine E-

Mail-Bestätigung an die in der Anmeldung angegebene E-Mail-Adresse (Abb. 

9 und Abb. 10). 

 

 

Abb. 9 Auszug aus der E-Mail Anmeldebestätigung – 1. Teil 

 

Abb. 10 Auszug aus der E-Mail Anmeldebestätigung – 2. Teil 
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Hinweis 

Diese E-Mail gilt als Anmeldebestätigung. Sie erhalten keine gesonderte 

Einladung. 1-2 Tage vor der Veranstaltung bekommen Sie per Mail 

weitere Informationen zu der Fortbildung.  

Auf der Webseite SchuleHessen - LUSD-Fortbildungen finden Sie weitere 

Informationen zu Online- und Präsenz-Fortbildungen sowie Begleitmaterialien 

und Übungsaufgaben.   

Sie werden nur informiert, wenn 

▪ die Veranstaltung zwischenzeitlich ausgebucht ist und Sie daher nicht 

teilnehmen können.  

▪ die Veranstaltung ausfällt (z.B. aufgrund zu geringer Anmeldezahlen).  

Bei Problemen und Rückfragen zur Anmeldung senden Sie bitte eine E-

Mail an FortbildungZeGOV@kultus.hessen.de. 

1.4 Übersicht über LUSD-Online-Fortbildungen 

1.4.1 Zielgruppen 

Im folgenden finden Sie eine Aufstellung der LUSD-Online-Fortbildungen für verschiedene 

Zielgruppen von der Webseite Fortbildungen zur LUSD | Digitale Schule Hessen. 

 

Abb. 11  Übersicht über die empfohlenen LUSD-Online-Fortbildungen für Lehrkräfte 

 

 

https://schulehessen.de/lusdfortbildungen.htm
https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/lehrer-und-schuelerdatenbank-lusd/fortbildungen-zur-lusd
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Abb. 12 Übersicht über die empfohlenen LUSD-Online-Fortbildungen für Schulverwaltungskräfte 

 

Abb. 13 Übersicht über die empfohlenen LUSD-Online-Fortbildungen für Schulleitungen und Lehrkräfte 
mit besonderen Aufgaben 
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Abb. 14 Übersicht über die empfohlenen LUSD-Online-Fortbildungen für Administratorinnen und 
Administratoren 

1.5 Übersicht über LUSD-Präsenz-Fortbildungen  

Die Veranstaltungen finden in Marburg, aber auch in anderen hessischen Städten statt.  

 

Abb. 15 Übersicht über die empfohlenen LUSD-Präsenz-Fortbildungen  
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2 Teilnahme an einer LUSD-Online-Fortbildung 

2.1 Technische Ausstattung - Empfehlung  

▪ Computer mit Mikrofon und Lautsprecher 

▪ Zweiter Monitor/Bildschirm 

▪ Headset 

▪ Browser Microsoft Edge (öffnen im InPrivate-Fenster) 

▪ Schul-ID Hessen Zugang (öffnen im InPrivate-Fenster) oder HSVN-Zugang 

▪ Ein Gerät mit QR-Code-Scanner (z. B. Smartphone etc.) 

 
TIPP: Arbeiten mit InPrivate-Fenstern in Microsoft Edge 

Was ist ein InPrivate-Fenster? 

Ein InPrivate-Fenster ist ein spezielles Browserfenster, das keine Daten 

speichert. Sobald es geschlossen wird, werden Verlauf, Cookies und 

Anmeldedaten automatisch gelöscht. 

Vorteile: 

▪ Schutz der persönlichen Daten 

▪ Keine Speicherung von Passwörtern oder Verlauf 

▪ Vermeidung von Anmeldeproblemen (z. B. bei mehreren Konten) 

So geht’s: 

▪ Öffnen Sie Microsoft Edge. 

▪ Klicken Sie oben rechts auf die drei Punkte (…). 

▪ Wählen Sie „Neues InPrivate-Fenster“ aus. (Tastenkürzel:  

Strg + Umschalt + N) 

Geben Sie im neuen Fenster die gewünschte Internetadresse ein, z. B. 

▪ Schul-ID: Bei Ihrem Konto anmelden 

▪ BigBlueButton: https://app.bbbserver.de/login 

TIPP: 

Öffnen Sie für Schul-ID und BigBlueButton jeweils ein eigenes InPrivate-Fenster. 

So bleiben beide Sitzungen getrennt und es kommt zu keinen Anmeldekonflikten. 

2.2 Anmeldung an der Fortbildungsumgebung LUSD-Übung 

Während und nach den Fortbildungen können Sie Übungsaufgaben 
(siehe 2.4) in einem speziellen LUSD-System für Fortbildungen, LUSD-
Übung genannt, durchführen. Es gibt zwei Möglichkeiten, sich auf dieser 
Fortbildungsumgebung anzumelden: 

 

https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/v2.0/authorize?client_id=2793995e-0a7d-40d7-bd35-6968ba142197&scope=openid%20profile%20offline_access&redirect_uri=https%3A%2F%2Fmyapplications.microsoft.com%2F&client-request-id=66d97890-e342-4394-bb71-0576479d2a5f&response_mode=fragment&response_type=code&x-client-SKU=msal.js.browser&x-client-VER=2.37.1&client_info=1&code_challenge=QQe7i0Z63umAPQH0t6WiDMBMEtNs9XSfsbQC8AmT9yk&code_challenge_method=S256&nonce=6320c349-8a97-4ece-92e6-e00f7d4f8535&state=eyJpZCI6IjhiNDQwODg3LTAwMGUtNGJmNi05M2MwLTEzNTQ0ZTU0MGFmZSIsIm1ldGEiOnsiaW50ZXJhY3Rpb25UeXBlIjoicmVkaXJlY3QifX0%3D
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TIPP 

Wir empfehlen Ihnen dringend, mindestens 15 Minuten vor Fortbildungsbeginn die 

Anmeldung an der Fortbildungsumgebung LUSD-Übung vorzunehmen.  

 

2.2.1 Anmeldung mit den Schul-ID Hessen Zugangsdaten über das Internet von überall 
aus erreichbar 

1.  Bitte melden Sie sich zunächst mit Ihren Schul-ID-Hessen Zugangsdaten auf der 
Webseite Bei Ihrem Konto anmelden an.  

2.  Klicken Sie auf die LUSD-Übungs-App.  
 

Sollte die LUSD-Übungs-App noch nicht vorhanden sein, wird diese vor der Fortbildung 

freigeschaltet.  

Haben Sie keinen Schul-ID Hessen Zugang oder ihr Passwort vergessen, finden Sie 

weitere Informationen zur Schul-ID Hessen hier.  

 
Wichtiger Hinweis 

Beachten Sie, dass die Bearbeitung eines Neuantrages für einen Schul-ID 
Hessen einige Zeit benötigt und veranlassen Sie dies schnellstmöglich, falls 
Sie noch keinen Zugang haben. 

 
Hinweis 

Die Zugangsdaten zur LUSD-Übung erhalten Sie kurz vor der Fortbildung per 
Mail von FortbildungZeGOV@kultus.hessen.de. 

2.2.2 Anmeldung in der Schule an einem Rechner mit Zugang zur LUSD 

Alternativ können Sie sich an der „LUSD-Übung“ in der Schule an einem 

Verwaltungsrechner (mit Anschluss an das Hessische Schulverwaltungsnetz – HSVN) 

anmelden. Die LUSD-Übung rufen Sie mit folgendem Link auf: LUSD - Lehrer und Schüler 

Datenbank (hessen.de). 

2.3 Anmelden in Videokonferenz BigBlueButton (BBB)  

Ungefähr 10 Minuten vor Fortbildungsbeginn öffnen Sie den Internet Browser Microsoft 

Edge (In Private Fenster). Den Link zur Videokonferenz erhalten Sie per Mail vor der 

Fortbildung. 

 
Hinweis 

Bei Audioproblemen während der Videokonferenz nutzen Sie bitte ein 

Telefon.  

Bei Problemen mit dem Ton während der Videokonferenz können Sie sich 

über das Telefon in die Videokonferenz BigBlueButton einwählen. Im 

öffentlichen Chat der Konferenz finden Sie die Telefonnummer der Konferenz 

sowie die Konferenznummer. 

https://myapplications.microsoft.com/?whr=schule.hessen.de
https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/schul-id-hessen
mailto:FortbildungZeGOV@kultus.hessen.de
https://uebung.lusd.hessen.de/produktionappssl/Start/LoginForm.aspx?nocache=785.8956417394371
https://uebung.lusd.hessen.de/produktionappssl/Start/LoginForm.aspx?nocache=785.8956417394371
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2.4 Begleitunterlagen 

Auf der Webseite SchuleHessen - LUSD-Fortbildungen finden Sie allgemeine 

Informationen zu LUSD-Fortbildungen wie eine Kurzanleitung zur Nutzung des 

Videokonferenzsystems BigBlueButton für Online-Fortbildungen und 

organisatorische Informationen zu Präsenz-Fortbildungen. 

Außerdem finden Sie hier auch Informationen wie Übungsaufgaben, 

Begleitmaterialien sowie weiteres Material (z.B. Dateien), das für die jeweilige 

Fortbildung wichtig ist. 

 

 
TIPP 

Wir empfehlen Ihnen, die Übungsaufgaben vor der Fortbildung 

auszudrucken, da sie während der Fortbildung verwendet werden. 

 
Hinweis 

Sollte Ihre Fortbildung noch nicht aufgelistet sein, sind die Materialien dazu noch 

in der Erstellung. 

 

 

 

Sollten Sie Fragen zu Fortbildungen oder Probleme bei der Anmeldung zu einer Fortbildung 
haben, schreiben Sie bitte eine E-Mail an FortbildungZeGOV@kultus.hessen.de. 

 

Bei technischen Problemen während der Fortbildung wenden Sie sich bitte an 
FortbildungTechnik@kultus.hessen.de.  

 

 

https://schulehessen.de/lusdfortbildungen.htm
mailto:FortbildungZeGOV@kultus.hessen.de
mailto:ortbildungTechnik@kultus.hessen.de

