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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
koénnen in Inhalt und Schulform von den tatséachlich bei den Benutzern des Programms verwende-

ten Daten abweichen.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fur alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kdnnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

Typografische Konventionen

KAPITALCHEN

Kursivschrift

Blau unterstrichen

Fettschrift
Rote Fettschrift

Grune Fettschrift

Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltflache, Dialogfenster, Meni,
Menipunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)

Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert

Link

Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung
Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung

Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung
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Zu diesem Dokument

Inhalt dieses Dokuments

Das vorliegende Dokument enthélt das nétige Basiswissen, um sich in der Lehrer- und Schilerda-
tenbank (LUSD) zurechtzufinden und mit der LUSD zu arbeiten.

Folgende Inhalte lernen Sie in dieser Anleitung kennen:

= Basiswissen zur Arbeit mit der LUSD (ab Kapitel 2)
= Uberblick tber Struktur und Inhalte der LUSD (ab Kapitel 3)
= Uberblick tiber unsere Unterstitzungsangebote zur LUSD (ab Kapitel 6)

@| Tipp
Um wirklich effektiv mit der LUSD arbeiten zu kénnen, empfehlen wir den Besuch unse-
rer Schulungen (siehe Kapitel 6.4):

= Grundlagenschulungen zu Schilermanagement sowie Schul- und Unterrichtsma-
nagement.

= Aufbau- und themenbezogene Schulungen, z. B. zu UV-Planung, Leistungserfas-
sung und Zeugnissen, Abschliissen und Statistik.

Zielgruppe

Das vorliegende Dokument richtet sich an alle Benutzer der Lehrer- und Schilerdatenbank
(LUSD), die noch keine oder nur wenig Erfahrungen in der praktischen Arbeit mit der LUSD haben.

Vorausgesetzte Kenntnisse

Grundkenntnisse im Umgang mit dem Computer und den allgemeinen Bildschirmelementen im
Microsoft Edge-Browser.

@ Tipp
Beim Markieren funktionieren alle aus Microsoft Office bekannten Markierméglichkeiten.

= Nicht zusammenhangende Datensatze markieren Sie mit gedriickter STRG-Taste.
= Zusammenhangende Datenséatze markieren Sie mit gedriickter Umschalttaste.

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 | 6



LUSD-Anwenderunterstitzung

Sollten Sie bei der Anwendung Unterstiitzung bendétigen, gibt es dafirr verschiedene Angebote:

LUSD-Online Hilfe

Fir jede Webseite in der LUSD gibt es die passende Online-Hilfe. Sie erreichen die LUSD-
Hilfe durch einen Klick auf @ Hilfe,

Anja Andres 4 Abmelden @ Hilfe

[# Bericht b

LUSD-Angebote

Auf der Webseite https://lusdinfo.hessen.de finden Sie alle wichtigen Unterstiitzungsange-
bot rund um die LUSD. Darunter

= Anleitungen
= Fortbildungsangebote
= FAQs

Helpdesk
Bei Fragen rund um die HMKB IT-Anwendungen steht ihnen der Helpdesk zur Verfligung:

Bl

B
-

* Uber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder
= telefonisch unter +49 611 340 1570.
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Grundlagen und Basiswissen

1 Was ist die LUSD?

Die LUSD steht fiir Lehrer- und Schiler-Datenbank.
Die LUSD

= dient den hessischen Schulen zur Verwaltung ihrer Schiler-, Personal- und Unterrichts-
daten.
= beinhaltet zurzeit die Daten von etwa:

= 2.000 Schulen
= mit rund 60.000 Lehrkraften
= sowie Schiler-, Unterrichts- und Leistungsdaten von ca. 810.000 Schiilern.

= ist eine Datenbank, in der alle Schuldaten zentral bei der HZD (Hessische Zentrale fir
Datenverarbeitung) gespeichert werden. Aus Datenschutzgriinden greift jede Schule,
innerhalb des hessischen Schulverwaltungsnetzes, Gber das Internet ausschlief3lich auf
ihre eigenen Daten zu.

= Alle Daten missen nur einmal in der LUSD gespeichert werden, um sie dann in unter-
schiedlichen Zusammenhéangen und Aufgaben zu nutzen.

= Die LUSD unterstutzt Ihre Arbeit zum Beispiel in folgenden Punkten:

= Stammdaten lhrer Schule, Schiler und Nicht-SAP-Lehrkréfte pflegen
= Unterricht- und Lehrereinsatz planen

= Unterrichts- und Leistungsdaten verwalten

= Schulabschlisse automatisch berechnen

= Zeugnisse erstellen und ausdrucken

= Berichte und Abfragen erstellen und weiternutzen

= Daten fur Schulstatistiken bereitstellen

2 Erste Schritte in der LUSD

2.1 Die LUSD starten und sich als Benutzer anmelden
Um auf die LUSD-Datenbank zugreifen zu kénnen, benétigen Sie

= einen dafir eingerichteten Computer mit dem Webbrowser Microsoft Edge, der in das
Hessische Schulverwaltungsnetz (HSVN) eingebunden ist.

= einen Benutzernamen und ein Passwort.
Beides bekommen Sie in der Regel vom LUSD-Administrator lhrer Schule.

Um die LUSD zu starten und sich anzumelden, gehen Sie wie folgt vor:
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1. Geben Sie im Microsoft Edge-Browser die Internetadresse (URL)
https://www.lusd.hessen.de ein.

Es erscheint der Startbildschirm der LUSD (Abb. 1).

LUSD

LUSD starten

HESSEN

Abb. 1 Startbildschirm der LUSD

@!| Tipp
Speichern Sie sich die URL als Favorit in der Favoritenleiste des Edge-Brow-
sers ab.

2. Klicken Sie auf die Auswahl LUSD STARTEN.
Es erscheint der Anmeldedialog der LUSD (Abb. 2).

Anmeldung

[ ] -
o DBenutzername

& Passwort . . ©

Abb. 2 Anmeldedialog der LUSD

3. Geben Sie lhren Benutzernamen und |hr Passwort ein.

) Tipp
Mit Klicken auf das Augen-Symbol, kdnnen Sie tUberprifen, ob Sie das Pass-
wort richtig eingetippt haben.

] Achtung

Nach drei Fehlversuchen wird der Zugang fur 30 Minuten gesperrt!

4. Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Pfeil © oder die ENTER-Taste.
Es erscheint die Startseite der LUSD (Abb. 3).

Hier finden Sie u.a. aktuelle Informationen zur LUSD (> weitere Infos siehe Kapitel 3).

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 |



Schule

& Abmelden @ Hilfe

News Schiilerstatus Schulform

Personal Schuleventplan fiir das Schuljahr 31.08.2021

2021/22 wurde aktualisiert! ' L
Schiiler - A

Der LUSD-Schuleventplan fir das Schuljahr 2021/22 wurde aktualisiert und
Unterricht steht jetzt als aktuelle Version zur Verfiigung. Er unterstiitzt Sie bei den im 130 126

menr...
Extras Information Giber Neuerungen zum 06.08.2021
B Releasewechsel August 2021

Links

Am 06.08.2021 wurde ein neues Release (Rel.42) in die LUSD eingespielt.
Informationen zu allen Anderungen finden Sie in unserem Forum unter den Konfession Aufgabenliste

%, N
Damit die LUSD einwandfrei funktioniert, empfehlen wir Ihnen, nach /E’ Y

durchgefiirten Wartungsarbeiten und in regelmagigen Abstinden den 2 126 66 »
mehr...
"Léwenstark - der BildungsKICK - 02.08.2021

Anleitung Erfassung LUSD

mehr...

Léschen temporérer Internetdateien 02.08.2021 w

"Lowenstark - der BildungsKICK" - Anleitung zur Erfassung der COVID-
Kompensationsmafinahmen in der LUSD.
IT-Service-Desk@hzd.hessen.de mehr...

Montag - Ds t: !
e Wi LN

Freitag
8:00-14:30 Uhr 126 s

LUSD-Support

Staatsangehérigkeit Sonderpéddagogische Férderung

Tel: +49 611 340-1570
Fax: +49 611 32763-1274 120

Abb. 3 Startseite der LUSD

] Achtung

Bei der ersten Anmeldung muss das Passwort geédndert werden.

Beachten Sie dabei die Regeln zur Passwortvergabe (siehe Kapitel 2.2)!

2.2 Das eigene Passwort andern
Grundsatzlich kann jeder Benutzer nur sein eigenes Passwort andern.

Eine Anderung lhres Passwortes ist (bei Anmeldung an die LUSD tber HSVN) nach 30 Ta-
gen notwendig, oder sobald Sie Sicherheitsbedenken haben.

] Achtung

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, wenden Sie sich an den

LUSD-Administrator lhrer Schule und fordern Sie ein neues Passwort an.

Um lhr Passwort zu andern gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf Ihren Namen. Dort erhalten Sie die Option zur Passwortanderung
(Abb. 4).
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A%
[a)

299900 & Anja Mustermann W Favoriten [E Notfall @ Hilfe

W

Ihr Verbesserungsvorschlag

Schiilers Passwortinderung gabenliste
h I Abmelden I
32
Anmeldeinformationen
113 8

Letzter Login: 15.04.2025 07:06 1
Letzter Logout: 14.04.2025 15:29

Letzter ungultiger Logout:

Anzahl Fehlversuche: 0

Abb. 4 Option zur Anderung des eigenen Passwortes

i Hinweis

Die Option zur Passwortanderung steht lhnen nur zur Verfiigung, wenn Sie Uber
das HSVN an der LUSD angemeldet sind, nicht Gber die Schul-ID.

Alternativ kann |hr LUSD Administrator Ihr Passwort auf der Webseite
SCHULE>ADMINISTRATION>BENUTZER zuriicksetzen.

2. Klicken Sie auf PASSWORTANDERUNG.

Passwortdnderung

Personal > Benutzerkonto > Passwortanderung 7

filr Benutzer Anja Mustermann (lusduebungl)

Altes Passwort®

MNeues Passwort®

Passwortwiederholung®

Abb. 5 Vergabe eines neuen Passwortes

3. Geben Sie im Feld ALTES PASSWORT* |hr altes Passwort ein.
4. Geben Sie im Feld NEUES PASSWORT* |hr neues Passwort ein.
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i Hinweis - Passwortregeln

Beachten Sie dabei die Regeln zur Passwortvergabe.
Das Passwort muss mindestens

= 8 Zeichen lang sein (je mehr, desto sicherer).

= eine Ziffer enthalten (0123456789).

= einen Buchstaben enthalten (a-z, A-Z, 4, 6, U, A, O, U, R).

= eines der folgenden Satzzeichen enthalten: Punkt, Komma, Doppelpunkt oder
Semikolon.

Die Gultigkeit des Passwortes betragt 30 Tage.
Ein bereits vergebenes Passwort darf innerhalb eines Jahres nicht erneut verwen-

det werden.

5. Geben Sie im Feld PASSWORTWIEDERHOLUNG* lhr neues Passwort ein.
6. Klicken Sie auf die Schaltflache IEESYISNaN

2.3 Tastaturbedienbarkeit

An verschiedenen Stellen in der LUSD wird Ihnen eine Tastaturbedienbarkeit erméglicht
(siehe auch Kapitel 3.8).

Die Tastenkombination wird Ihnen in der jeweiligen Kurzinfo angezeigt:

= Bezeichnung des Elements.
= Dricken Sie: [Tastenkombination]

X Abbrechen

Abbrechen
Driicken Sie; Alt + x

Abb. 6 Beispiel fur eine Tastenkombination

i Hinweis

Alle Tastenkombinationen fuhren nur auf der aktuell aktiven Webseite zur
entsprechenden Aktion.
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Struktur und Aufbau der LUSD

Die LUSD-Startseite

Nach der Anmeldung ist die LUSD-Startseite geoffnet.

Elemente (Abb. 7):

Sie enthalt folgende Bereiche und

E_no:*m o

Startseite

L5

Schule

~a]

Datenaustausch
Personal

Schiller

6]

Unsere kontextbezogene LUSD-Hilfe
@ Hilfe konnte Ihnen nicht welterhelfen?

LUSD-Suppart

Weitere Hinweise und den Kontakt zu
unserem Help-Desk finden Sie unter:

https/Ausdinfohessende

Naws e
Releassinformationen - Release April 2025 11042025

Am 11.04.2025 wurde in neues LUSD Release (55.0) in die LUSD eingespielt. Informationen zu
allen Anderungen und neuen Funktionen finden Sie hier:

meht.
Neues LUSD Release - Vorstellung 04.04.2025
Am nachsten Freitag, 11.04.2025, wird das neue LUISD Release R55 eingespielt.
e b o e b e A e
D¢ 10.04.-11.04.25 War 14.03.2025

Aufgrund eines Versionswechsels in der LUSD (Release 55) sind Wartungsarbeiten erforderlich. Mit
Dienstbeginn am 10.04. bis einschliefilich Freitag, den 11.04.2025, wird lhnen die LUSD nicht zur

mehe.,
Neue Prisenz-Fortbildung fiir berufliche Schulen 06.03.2025
Wir bieten Innen folgende neue Prsenz-Fortbildung an:
LUSD-Prasenz-Workshop fir berufliche Schulen

meht...
Ihr Verbesserungsvorschlag 18.10.2024
Ihren Verbesserungsvorschlag zur LUSD konnen Sie direkt lber die Webseite .Ihr

" aus der LUSD hy d als E-Mail versenden.

mehr...

Schuleventplan fir das Schuljahr 2024/25 steht zur Verfigung 01082024

Der LUSD-Schuleventplan fiir das Schuljahr 2024/25 steft jetzt als aktuelle Version zur Verfiigung.
Er unterstiitzt Sie bei den im Schuljahresveriauf anstehenden Aufgaben zur Datenpflege in der

900200 & AnjaMustermann W Favoriten [D) Notfall @ Hilfe
BBericht v
Schillerstatus Aufgabenliste
- ‘
279 7
2
Konfession Schulform
E '“/{
194 194
Wt
«
Staatsangehrigkeit Sonderpédagogische Férderung

@v

Abb. 7 Die LUSD-Startseite

Nummer |Name des Elements Kapitel

Hauptmenu Kapitel 3.1

Newsmeldungen Kapitel 3.2

Dashboard mit Kacheln Kapitel 3.3

Menlumschaltung Kapitel 3.4

Navigationsschnellsuche Kapitel 3.5

Supportinformationen Kapitel 3.6

(~ M- A~ - - -

Kalender Kapitel 3.7
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3.1 Hauptmeni

Das Hauptmeni enthalt sechs Hauptmenipunkte mit einem oder mehreren Unterme-
ndpunkten.

i Hinwelis

Die Ansicht der Menipunkte wird Gber die Benutzerberechtigungen gesteu-
ert.

Deshalb kann es sein, dass Ihnen — je nachdem, welche Benutzerberechti-
gung Sie haben — der ein oder andere MenuU- oder Untermentpunkt nicht an-
gezeigt wird.

Uber das Hauptmenii gelangen Sie zu den gewiinschten Webseiten. Sollte das Hauptme-

nds nicht angezeigt werden, klicken Sie auf die Schaltflache Meniumschaltung OE Falls
e
Sie sich in der Kalenderansicht befinden, klicken Sie auf ™  um zum Hauptmeni zurtick-

zuschalten.

3.2  Newsmeldungen

Hier werden Ihnen wichtige Informationen zur Verfiigung gestellt. Um die Eintrage vollstan-
dig darzustellen, klicken Sie auf mehr.. |

Blaue und unterstrichene Textstellen enthalten einen Link, Gber den Sie weitere Informatio-
nen 6ffnen kénnen.

3.3 Kacheln

= Die Kacheln Schulerstatus, Schulform, Staatsangehdrigkeit und Konfession
zeigen — in Form von Diagrammen — statistische Daten zu Schilern Ihrer Schule.
Ein Klick auf ein beliebiges Segment des Diagramms 6ffnet die Webseite SCHULER-
STAMMDATEN mit den entsprechenden Schdlern.

= Die Kachel Sonderpadagogische Forderung zeigt — in Form eines Diagramms — sta-
tistische Daten zu Schilern Ihrer Schule.
Ein Klick auf ein beliebiges Segment des Diagramms 6ffnet die Webseite HALBJAH-
RES/SEMESTERDATEN mit den entsprechenden Schdlern.

= Die Kachel mit dem Diagramm Aufgabenliste zeigt die Anzahl der Eintrage der einzel-
nen Regelgruppen.
Ein Klick auf ein beliebiges Segment des Diagramms 6ffnet die Seite AUFGABENLISTE mit
den Eintragen der gewdhlten Regelgruppe.
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Schiilerstatus Schulform

7 59
321 244
Konfession Aufgabenliste

\
44 -:1-

Staatsangehdrigkeit Sonderpédagogische Forderung

ﬁhshﬁ»
i 244
,%ﬁ

Abb. 8 Kacheln auf dem Dashboard

3.4  Menuumschaltung

Ein Klick auf das Symbol =l wechselt zwischen der Anzeige des Navigationsbereichs und
des Kalenders (siehe Kapitel 3.7).

3.5 Navigationsschnellsuche

In der Navigationsschnellsuche oben links kdnnen Sie nach Webseiten und Registern su-
chen. Dies erm@glicht eine schnelle Navigation durch die LUSD.

=@ LUSD"==

Ber ~ ‘ Q

1 Berufsbezogene Fécher Register
Schule > Schulbasisdaten > Stundentafel

Benutzerberechtigungen

Schule > Administration

Personaliibersicht

Personal > Personatbasisdaten

Abb. 9 Navigationsschnellsuche

3.6  Supportinformationen

Hier finden Sie Hinweise zu LUSD Supportmdglichkeiten wie den LUSD Helpdesk.

Diese Informationen verschwinden, wenn:

= die Kalenderanzeige aktiv ist.
= der Navigationsbereich durch ausgeklappte Menlpunkte vergroRRert ist.
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3.7

Der Kalender

= Um von der Navigationsansicht zum Kalender zu wech-
@16.04.25

“ 4 April 2025 [

seln, klicken Sie auf die Menlumschaltung E.
= Termine in roter Schrift sind zentral in der LUSD ge-
pflegte Termine, z. B. die Ferientermine oder die Ter-

Mo Di Mi Do Fr Sa So

01 02 03 04 05 06

07 08 09 10 11 12 13 mine, an denen die neuen Releases freigeschaltet wer-
113 @ 1z 18 v 2 den. Diese Termine kdnnen Sie nicht bearbeiten oder
21 22 23 M4 25 26 27 L.

- I[6schen.

28 29 30
= Termine in schwarzer Schrift sind die von lhnen fir

Ihre Schule angelegten Termine. Diese Termine kdnnen

© Ihre Termine: © . . .
Sie bearbeiten und l6schen. Dazu muss lhrem Benut-
07.04.25-17.04.25
Osterferien zerprofil die Elementarrolle Kalenderverarbeitung zu-
18,0425 geordnet sein!
Karfreitag
21.04.25
Ostermontag
01.05.25
Tag der Arbeit
29.05.25
Christi Himmelfahrt
Sie konnen...

...einen Termin anlegen:

1. Klicken Sie auf ©.

2. Legen Sie den neuen Termin im Dialogfenster TERMIN HINZUFUGEN an.

...einen Termin bearbeiten:

1. Klicken Sie auf den Namen des Termins.
2. Passen Sie den Termin im Dialogfenster TERMIN BEARBEITEN an.

...einen Termin loschen:

1. Klicken Sie auf den Termin. Das Dialogfenster TERMIN BEARBEITEN wird angezeigt.
2. Klicken Sie auf IENERSESN. Der Termin ist geldscht.
3. Klicken Sie in der Meldung auf > Ja |

...zum aktuellen Datum gehen:

1. Klicken Sie auf das Symbol @ . Das aktuelle Datum wird angezeigt.
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3.8 Tastaturbedienung der LUSD-Startseite

Folgende Elemente der LUSD Startseite konnen Sie auch mit der Tastatur bedienen:

= Den Kalender
= Die Kacheln
= Die Navigation

Die Navigation mittels Pfeiltasten ist innerhalb des Hauptmenis maéglich. Sie ist der Tasta-
turnavigation im Windows Explorer nachempfunden.

Menu-Funktion

Tastaturbedienung

Hoch und runter navigieren

Haupt- und Untermentpunkt ausklap-

pen

Geoffnetes Menl einklappen

Webseite 6ffnen

Zur hoheren Menltebene wechseln,
ohne das Meni zu schliefRen

Im Meni navigieren

Driucken der Pfeiltasten

Dricken der Pfeiltaste rechts
Dricken der Taste Enter auf den Haupt-
oder Untermenlpunkt

Dricken der Pfeiltaste links
Dricken der Taste Enter auf den Haupt-
oder Untermentpunkt

Dricken der Taste Enter auf einen der
Menupunkte 6ffnet sich die entsprechende
Webseite. Der Cursor steht am Anfang der
gedffneten Webseite.

Dricken der Pfeiltaste links auf einem Un-
termentupunkt. Der Cursor springt auf den
dariber liegenden Hauptmenipunkt. Das
Untermen bleibt dabei geotffnet.

Dricken der Pfeiltaste links auf einem Me-
nipunkt springt der Cursor auf den dar-
Uiber liegenden Untermenipunkt. Das
Meni bleibt dabei gedffnet.

Zwischen den Menilpunkten kann durch
Dricken der Pfeiltasten hoch und runter
navigiert werden
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4 Das LUSD Anwendungsfenster

Das LUSD Anwendungsfenster besteht aus mehreren Bereichen. In Abb. 10 sehen Sie den
typischen Aufbau einer LUSD-Webseite.

Abb. 10 Beispiel fur das LUSD Anwendungsfenster

=@ LUSD e

Sehule

Schulstammdaten
Schulformen
Stufen/Semester
Ficher
Fachersortierfolge
Stundentafel
Raumbestand
Bildungsangebote
Klassen-/Kursgraien
Internationale Begegnungen

> Schulumfeld

> Finanzen

> Sehliissel

> Administration

> Assistenten
Datenaustausch
Personal
Sehiller
Unterricht
Extras

Links

Grundschule B

Schulstammdaten

I Schule > Schulbasisdaten > Schulstammdaten 7 I 9 Pfad
Q

Schule

Kopfbereich o 326200 & AnjaMustermann W Favoriten O] Notfall @ Hilfe

DBerich, v

~ Schulbasisdaten o Hau ptm@ﬂ'u

Schulleiter/in
Schultyp
Schultrager

Kemmunikation

01.08.2019 ]

< |\

Pakt fiir den Nachmittag

Schulfachlicher Aufsichtsbereich (SAB)

Telefon Zustandiges Schulamt

Fax SAB Name

E-Mall Poststelle@helsplelschule.de SAB Tel.

Homepage weervlusdde SAB E-Mail HMusterfrau@mustermail de
Adresse

pLZ

ort

Strafie/Hausnummer 9 Arbeitsbereich

Elemente des LUSD-Anwendungsfensters

© Kopfbereich

> Kapitel 4.1

© Pfad

2> Kapitel 4.2

€ Arbeitsbereich

= Kapitel 4.4

O Hauptmeni

> Kapitel 4.3

4.1 Kopfbereich

Im Kopfbereich kénnen Sie ...

sich von der LUSD abmelden und die LUSD schlielRen.

die zur gerade gedtffneten Webseite passende Online-Hilfe aufrufen.
zur gerade gedffneten Webseite passende Berichte aufrufen.

zu ihren Favoriten wechseln.
einen Notfall anlegen.
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4.1.1 Von der LUSD abmelden und die LUSD schlielRen

4.1.2

4.1.3

Achtung

Der Umgang mit personenbezogenen Daten erfordert hochste Sorgfalt und die
1 Einhaltung des Datenschutzes.

Wenn Sie lhren Arbeitsplatz fur langere Zeit verlassen, missen Sie sich von der
LUSD abmelden!

Von der LUSD abmelden

Um sich von der LUSD abzumelden, klicken

.. . [ ]
900200 & AnjaMustermann W Favoriten IE) Notfall @ Hilfe Sle m Kopfbere|Ch an -

Die aktuelle Webseite wird geschlossen und es
erscheint der Anmeldedialog (Abb. 2).

- o le LUSD schliel3en
a A

900200 2 AnjeMustermann W Favoriten [EI Notfall @ Hilfe

Um die LUSD komplett zu schlie3en, klicken
Sie rechts oben auf das Kreuz.

Die passende LUSD-Hilfe zur gerade gedffneten Webseite aufrufen
Um die LUSD-Hilfe zur gerade gedtffneten Webseite aufzurufen, klicken Sie im Kopfbereich
auf @ Hilfe Es erscheint automatisch die zu dieser Webseite passende LUSD-Hilfe.

Mehr Informationen zur LUSD-Hilfe finden Sie in Kapitel 6.2.

900200 & Anja Mustermann W Favoriten IH] Notfall | @ Hilfe

Abb. 11 Die LUSD-Hilfe im Kopfbereich aufrufen

Zur Webseite passende Berichte aufrufen

Im Kopfbereich jeder Webseite sind im Auswabhlfeld BERICHT die Berichte wahlbar, die the-
matisch zu dieser Webseite passen.

& AnjaMustermann W Favoriten  [E) Notfall @ Hilfe

B Bericht v ||

Abb. 12 Berichte im Kopfbereich aufrufen

Um einen dieser Berichte aufzurufen, 6ffnen Sie die Auswabhlliste und klicken Sie auf den
gewilnschten Bericht. Damit verlassen Sie die urspriingliche Webseite und wechseln direkt
zum ausgewahlten Bericht auf der Webseite EXTRAS > BERICHTE. Diese kann dann wieder
mit dem X geschlossen werden, die LUSD muss dann im alten Browserfenster erneut ge-
offnet werden, dies ist allerdings ohne erneute Anmeldung méglich.

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 | 19



4.1.4 Favoriten

Sie kénnen eine Webseite oder einen Bericht in der LUSD

= durch Klick auf den Optionsschalter ¥ zu Ihren Favoriten hinzuftigen,

Schiilerstammdaten

Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schiilerstammdaten

= und anschlieRend durch Klick auf W Favoriten  yon jeder Seite der LUSD aus aufru-
fen

327900 8 AnjaSelbst W Favoriten B Noti

Webseiten Berichte

Schulerstammdaten Fugen Sie einen Bericht durch Auswahl
des Optionsschalters ¥7 zu den
Favoriten hinzu.

4.1.5 Notfall anlegen

Durch Klick auf I8l Notfall 5ffnet sich der Seitenbereich NOTFALLINFORMATIONEN. Uber eine
Auswabhlliste werden lhnen alle Schiler Ihrer Schule alphabetisch sortiert angeboten. Sie
konnen die Auswabhlliste durch Eingabe des Namens oder Teilen des Namens filtern.

Selbst W Favoriten [l Notfall @ Hilfe
[ Bericht W

Notfallinformationen

Fur wen liegt ein Notfall vor?

An ~

Aktan, Vanessa5b
Amine, Beritan
Anhuth, Kira Zoe
Aroutiounian, Selin
Bachmann, Melina
Bender, Lennart Juhan
Boran, Frederik
Daniel, Jannik-Rene
Dietzel, Heaven-Swan

Abb. 13 Seitenbereich Notfallinformationen

Nach Auswahl eines Schiilers werden Ihnen

= die Ansprechpartner,

= die hinterlegten Telefonnummern, inklusive der Notfallnummer (falls vorhanden) und
= die lebenswichtigen Informationen (falls vorhanden)

angezeigt.
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4.2

Zudem wird Ihnen das Schilerstammblatt als Download angeboten.

Notfallinformationen

Fur wen liegt ein Motfall vor?

Anhuth, Kira Zoe

Anhuth, Kira Zoe
w-04.01.2018-G-01/2

Keine Telefonnummer vorhanden.

Ansprechpartner

Vater: Anhuth, Katharine Irene
(sorgeberechtigt)

Telefon privat  0641/1234567

Mutter: Anhuth, Melanie und Jose
(sorgeberechtigt)

Telefon privat  0641/7654321

Lebenswichtige Informationen

» Schillerstammblatt | X Ausblenden

Abb. 14 Seitenbereich Notfallinformationen nach Auswahl eines Schiilerdatensatzes

Pfad

Der gesamte Pfad, der im Navigationsmenl gewahlt wurde, wird auf der Webseite noch
einmal angezeigt. Beispiel: SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN.

=@ LUSD™

Schulstammdaten

I Schule > Schulbasisdaten > Schulstammdaten Yy I

Q

Schule
v 5Schulbasisdaten
L] Schulstammdaten
Schulformen
Stufen/Semester

Facher

Fachersortierfolae

Schule

Dienststellennr.
Name
Schulleiter/in
Schultyp

Schultrager

326200

Grundschule B

Herbert Mustermann

Grundschule

Landeshauptstadt Wiesbaden

Abb. 15 Pfad der Webseite

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 |

21



Hinweis

Durch Verknupfungen innerhalb der einzelnen Webseiten kann es passieren,
dass der im Navigationsmen rot markierte Untermenipunkt nicht die tatsachlich
i aktive Webseite wiedergibt.

Orientieren Sie sich daher an dem angegebenen Pfad. Dieser stimmt stets mit
der angezeigten Webseite Uberein.

Durch Anklicken von SCHLIEREN oder ALT + X verlassen Sie die Seite wieder

4.3 Hauptmenu

Hinweis

In der gesamten LUSD gibt es keine Doppelklicks. Alle Arbeitsschritte in der
LUSD kdnnen mit einfachen Mausklicks erledigt werden.

Zuruck gelangen Sie mit einem Klick auf die Schaltflache SCHLIEREN.

4.3.1 Menustruktur
Insgesamt besteht das Hauptmenil aus maximal drei Ebenen.

= Hauptmentu
= Unterment
= Menupunkt

Die Ansicht der Menupunkte wird Uber Benutzerberechtigungen gesteuert.

Deshalb kann es sein, dass Ihnen — je nachdem, welche Benutzerberechtigung Sie haben
— der ein oder andere Menii- oder Untermentpunkt nicht angezeigt wird.

= @ LUSD"= Das Hauptmeni besteht aus sechs Hauptmenipunkten.

Sobald Sie auf einen Hauptmenupunkt klicken, offnet
sich das dazugehoérende Untermend.

® Schule

Datenaustausch

Personal

Schiiler

Unterricht

Extras

Links

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 | 22



v Schulbasisdaten

Schulstammdaten

Bildungsangebote

Klassen-/Kursgrofien

Internationale Begegnungen

Schule Im Unterment zeigt das Symbol an, zu welchen Un-
termenlpunkten es weitere Mentpunkte gibt.

scutrormen Sobald Sie auf einen solchen Untermeniipunkt klicken,
L] Stufen/Semester

Féicher erscheinen die dazugehérenden Menipunkte.

Fachersortierfolge

Stundentafel Der aktuell ausgewahlte Menupunkt ist mit einem roten

Reumbestand Punkt gekennzeichnet.

4.3.2 Untermentpunkte - WO bearbeite ich WAS?

Hauptmenipunkte | Untermenipunkte

SCHULE Der Hauptmenupunkt SCHULE enthalt folgende Untermentpunkte:
® Schule
s Schulbasisdaten SCHULBASISDATEN Hier pflegen Sie die Grunddaten Ihrer
? Schulumfeld SCHULUMFELD Schule
: ;hll FINANZEN
> Administration SCHLUSSEL

> Assistenten

ADMINISTRATION

ASSISTENTEN

hier kbnnen Sie lhr eigenes Passwort
andern und die LUSD-Benutzer Ihrer
Schule verwalten

hier planen Sie Ihre Unterrichtsvertei-
lung (UV-Planung) fiir das kommende
Schulhalbjahr.

Datenaustausch | Der Hauptmenlpunkt DATENAUSTAUSCH enthélt folgende Unterme-

ndpunkte:

® Datenaustausch
Einwohnermeldedaten
Schulerstammdatenabgleich EINWOH N ERM ELDEDATEN
Datenaustauschverwaltung
Datenexport Eltern
Datenexport Personal

Datenexport Schiiler

Die Webseite zeigt Ihnen als verfah-
rensverantwortliche Grundschule die
Einwohnermeldedaten jener Personen,
deren Adressen zu Ihrem Grundschul-
bezirk gehoren. Sie kdnnen hier zudem
den Abruf der Einschulkinderdaten auf
der Seite Aufnehmen / Einschulen
steuern.

Als Schule ohne Verfahrensverantwor-
tung gemaf den kommunalen Schulbe-
zirken ist diese Liste leer.
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SCHULERSTAMMDATENAB-
GLEICH

DATENAUSTAUSCHVERWAL-
TUNG

DATENEXPORT ELTERN
DATENEXPORT PERSONAL

DATENEXPORT SCHULER

Hier sehen Sie eine Gegenulberstellung
von schiilerbezogenen LUSD- und Ein-
wohnermeldedaten, sofern der Name

und das Geburtsdatum in zwei Datens-
atzen Ubereinstimmen. Die Webseite

hilft Ihnen, die LUSD-Schiilerstammda-
ten auf dem aktuellen Stand zu halten.

Die Webseite ermoglicht die Aktivie-
rung von unterschiedlichen Austausch-
partnern fir den Datenimport/-export,
sofern diese Entscheidung nicht durch
eine Rechtsvorschrift 0.a. fest vorgege-
ben ist.

Die Seiten ermoglichen das gezielte
Ausschlie3en einzelner Personen vom
Datenexport Uber die jeweiligen
Schnittstellen.

Personal

® Personal
> Personalbasisdaten
> Personalverwaltung

> Benutzerkonto

Der Hauptmenupunkt PERSONAL enthélt folgende Unterme-

ndpunkte:

PERSONALBASISDATEN

PERSONALVERWALTUNG

BENUTZERKONTO

Hier pflegen Sie die Stammdaten Ihres
Personals.

Hier verwalten Sie lhr Personal bezig-
lich der Fachgruppen und der Lehrer-
zuordnung (Matchen von SAP-Perso-
nal).

Hier kdnnen Sie einen Verbesserungs-
vorschlag einreichen und Ihr Passwort
fur die LUSD andern (nur bei Zugriff
auf die LUSD Uber das Hessische Ver-
waltungsnetz - HSVN).

SCHULER

® Schiiler
> Schiilerbasisdaten

> Kandidatenverfahren

Der Hauptmenupunkt SCHULER enthalt folgende Untermendpunkte:

SCHULERBASISDATEN  Hier pflegen Sie die Stammdaten lhrer
Schuler
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KANDIDATEN-VERFAH- Hier nehmen Sie neue Schiiler in die LUSD

REN

auf und pflegen die Schiilerdaten bei Schul-
und Schulformwechsel.

Unterricht

>
>

R N

® Unterricht

Export / Import
UV-Bearbeitung
Leistungserfassung
Prifungen
Abschlusse
Zeugnisse
Zeugniskonfiguration
Datenprifungen

Stundenplan

Der Hauptmenupunkt UNTERRICHT enthélt folgende Unterme-

ndpunkte:

EXPORT / IMPORT

UV-BEARBEITUNG

LEISTUNGSERFAS-
SUNG

PRUFUNGEN

ABSCHLUSSE

ZEUGNISSE

ZEUGNISKONFIGU-
RATION

DATENPRUFUNGEN

STUNDENPLAN

Hier konnen Sie Daten fur den Externen No-
tenclient (ENC), Stundenplanprogramme oder
Littera aus der LUSD exportieren und die be-
arbeiteten Daten danach wieder in die LUSD
importieren.

Hier aktivieren Sie zu Beginn eines Schulhalb-
jahres eine UV-Planungsvariante und verwal-
ten und bearbeiten die Unterrichtsverteilung
des aktuellen Schulhalbjahres.

Hier erfassen Sie alle Schiilerleistungen.

Hier erfassen Sie die Ergebnisse

= der schriftlichen Abiturprifungen bzw.
= der schriftlichen FOS-Prifungen.

Hier verwalten und bearbeiten Sie die Ab-
schlisse lhrer Schiler.

Hier erstellen Sie die Zeugnisse.

Hier legen Sie die Konfiguration Ihre Zeug-
nisse fest und welche Daten Sie in den ENC
exportieren, welche Zeugnisbemerkungen Sie
verwenden.

Hier kénnen Sie automatisiert Daten prifen
lassen.

Hier kénnen Sie alle stundenplanrelevanten
Einstellungen vornehmen und Stundenpléne
erstellen.
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Extras

Der Hauptmenupunkt EXTRAS enthalt folgende Untermenipunkte:

® Extras
Aufgabenliste
» Berichte

Dokumente

AUFGABENLISTE Hier sehen Sie offene Aufgaben, Hinweise zu
fehlenden oder fehlerhaften Daten, sowie In-
formationen zu Personaldaten aus SAP.

Druckeinstellungen

BERICHTE Hier kénnen Sie vorkonfigurierte Berichte mit
Ihren Daten erstellen und abspeichern.

DOKUMENTE Hier kdnnen Sie Dokumente und Serienbriefe
erstellen.

DRUCKEINSTELLUN- Hier legen Sie fest, welche Daten bei erstellten

GEN Anschreiben, mit ausgedruckt werden sollen
Links Der Hauptmentpunkt LINKS enthalt folgenden Untermentpunkt
¢ Links LUSD-INFO Link zu diversen Informationen rund um die
LDt LUSD zum Beispiel Anleitungen.

4.4  Arbeitsbereich

Im Arbeitsbereich kdnnen Sie Daten ansehen, Datensétze hinzuflgen, bearbeiten, [6schen
und speichern.

Je nach Webseite finden Sie im Arbeitsbereich folgende Bildschirmelemente:

Bildschirm- Beispiel / Handhabung
element
Feld Std/Lehrer Sie konnen etwas in das Feld schreiben.
Pflichtfeld* |Gebmmm | Sie mussen etwas in das Feld schreiben.
Gekennzeichnet mit
einem *
Auswahlliste Stufe Der Platzhalter * steht fir den Eintrag alle.
o E)fsiﬂ Sobald Sie mit der Eingabe von Daten in der
06/2 1  Auswahlliste beginnen, wird der Listeninhalt
EQE nach diesen Eingaben gefiltert.
09/2
égﬂ Um einen Eintrag auszuwahlen, klicken Sie
Q2 ihn in der Auswabhlliste an.
04

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 | 26



Register

Options-
schalter

Kontroll-kéast-
chen

Schaltsymbol

Symbol

Schaltflache

Schiilersuche
chUler
Kandidaten

Kurs SF/BK

05281001 GYM
5281002 GYM

05281003 GYM

@< &

[y

' Aktualisieren

2 Speichern

5 Grundfunktionen in der LUSD

51 Mit Auswabhllisten arbeiten

Innerhalb der Auswabhlliste blattern kénnen

Sie mit den Pfeiltasten t und ¥  der Tastatur
oder mit der Maus.

Um zur Unterseite einer Webseite zu gelan-
gen, klicken Sie auf das gewiinschte Register.

Um eine bestimmte Option zu wahlen, klicken
Sie auf den gewiinschten Optionsschalter.

Um eine bestimmte Auswahl zu treffen, klicken
Sie in das/die entsprechende/n Kontrollkast-
chen. Diese sind dann angehakt. Erneutes Kli-
cken entfernt das Hakchen.

Beim Klick auf ein Schaltsymbol 6ffnet sich ein
Dialogfenster oder es wird eine Funktion aus-
gefuhrt.

Symbole zeigen den Status eines Datensatzes
an.

Eine Ubersicht aller Symbole und Schaltfla-
chen finden Sie in der LUSD-HILFE > ALLGE-
MEINE INFORMATIONEN > SYMBOLE UND SCHALT-
FLACHEN.

Sobald Sie auf eine Schaltflache klicken, wird
die entsprechende Aktion ausgelost.

In manchen Fallen erscheint eine Meldung.

Viele Felder in der LUSD stehen Ihnen als Auswahllisten zur Verfligung. Auswabhllisten sind
unterschiedlich aufgebaut. Es gibt ein- und mehrspaltige Listen sowie solche mit und ohne
Spaltentberschrift.
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9 Tipp
Schauen Sie sich hierzu das Tutorial In der LUSD mit Auswahllisten und Tabellen
arbeiten an.

Sie moéchten ... Vorgehen

die Auswahlliste 6ffnen | wjicken Sie auf das Schaltsymbol 1) oder Klicken Sie direkt

in das Feld.
Kursart®
Differenzierung SurzEl c=al:
Kursoption L Leistungskurs
P Pflichtkurs
W Wahlpflichtkurs
G Grundkurs
B Wahlunterricht
Epochal® F Freiwilliger Kurs
Modus* A Arbe\tsgeme\.nschaft
z Zusatzunterricht

einen Eintrag auswahlen |Klicken Sie auf den gewiinschten Listeneintrag.

Sie kdnnen mit einem Klick der linken Maustaste oder auch
mit den Pfeiltasten den gewiinschten Eintrag auswahlen
und diesen mit der Enter-Taste Uibernehmen.

Kursart® G - Grundkurs v

die Anzeige der Auswahl | Klicken Sie in das Feld und geben Sie eine Zeichenfolge

einschranken ein.
Kursart® pf
Differenzierung Eizel (e
P Pflichtkurs
Kursoption U Wahlpflichtkurs

Epochal®

Modus*

Ubernehmen Sie den gewiinschten Eintrag per Mausklick
oder mit der Enter-Taste.

die Anzeige sortieren Klicken Sie auf die Spalteniiberschrift. Die Sortierung erfolgt
alphabetisch aufsteigend. Sie erkennen dies an dem Sym-

bol neben dem Spaltentitel.

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 | 28


https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Grundlagen/Tutorial%20-%20Auswahllisten%20und%20Tabellen.wmv
https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Grundlagen/Tutorial%20-%20Auswahllisten%20und%20Tabellen.wmv

Sie mochten ...

Vorgehen

Ein weiterer Klick auf den Titel oder das Symbol, andert die
Sortierfolge in alphabetisch absteigend. Sie erkennen dies

an dem Symbol neben dem Spaltentitel.

Kursart”
Differenzierung KuiZEl o
Kursoption A Arbeitsgemeinschaft
F Freiwilliger Kurs
G Grundkurs
L Leistungskurs
P Pflichtkurs
Epochal® W Wahlpflichtkurs
Modus® B Wahlunterrlc.ht
zZ Zusatzunterricht

5.2 Mit Tabellen arbeiten

Auf vielen Webseiten und in vielen Dialogfenstern wird mit Tabellen gearbeitet.

Sie konnen Tabellenansichten bearbeiten, Tabellenspalten sortieren und sich in Tabellen

bewegen.

) Tipp

Schauen Sie sich hierzu das Tutorial In der LUSD mit Auswahllisten und Tabellen

arbeiten an.

Sie mochten ...

Vorgehen

die Ansicht einer Tabellen-
zeile erweitern oder ver-
mindern

Durch Klick auf das Schaltsymbol [] erweitern Sie die An-
sicht der Tabellenzeile.

Ansprechpartner

Rolle

Name ~

Postempfanger

sorgeberechtigt

Tel

W Eltern

Herr/Frau Helge und Renate

Kraus

Telefon geschéftlich:

069 987654
0177 12131415

Fax:

Email:

06.

Mobiltelefon:

someEmails76@gmx.de

Durch Klick auf das Schaltsymbol [+] vermindern Sie die
Ansicht der Tabellenzeile wieder.

Ansprechpartner

Rolle Name ~ Postempfanger sorgeberechtigt Tel:

> Eltern :::;Frau Helge und Renate 06
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Sie mochten ...

Vorgehen

sich in einer Tabelle be-
wegen

Nutzen Sie hierfir die horizontale und vertikale Bildlauf-

leiste | <= ’ |

Spalten auf- oder abstei-
gend sortieren

Klicken Sie auf die Spalteniberschrift. Die Tabelle wird
nach dieser Spalte aufsteigend sortiert und das Symbol

~ angezeigt.
Beim zweiten Klick wird die Tabelle nach der Spalte ab-

steigend sortiert und ' angezeigt.

die Breite einer Spalte
verandern

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Spaltentrenn-
linie zwischen den Uberschriften halten die Taste ge-
druckt.

Ziehen Sie die Trennlinie auf die gewiinschte Position.
Diese Positionierung wird nicht dauerhaft gespeichert.

die Anzahl der sichtbaren
Eintréage pro Seite dndern

Die Anzahl der sichtbaren Eintrage pro Seite sehen Sie
in der Auswahlliste rechts unterhalb der Tabelle. Beispiel:

Eintrége pro Seite: 20 v Seite 1 von 30

Geben Sie die gewlinschte Anzahl ein. Mdglich sind 10,
20, 50, 100, 200 oder 500 Eintrage pro Seite.

in einer Tabelle blattern

Die Anzahl der Seiten und der Eintrage sehen Sie
rechts unterhalb der Tabelle. Die aktuelle Seite ist ROT
dargestellt.

Beispiel:

| « ¢ 1234567 89 10 .. > » EintrageproSeiter 100+ Seite 1 von 13, Zeilen 1 bis 100 von 1175.'

Zwischen den Seiten blattern kdnnen Sie mit dem Menu
links unter der Tabelle.

Seitenweise vorwarts oder riickwarts blat-
tern.

Zur ersten oder zur letzten Seite gehen.

Einzelne Datensatze aus-
wahlen und GUbernehmen

Klicken Sie in die Kontrollkastchen vor den gewiinschten
Datensatzen (Abb. 16).

Klicken Sie dann auf die Schaltflache IENSIENMNIN
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Sie mochten ...

Vorgehen

Alle Datenséatze einer
Seite auswahlen und

ubernehmen

Erneutes Anklicken hebt die Auswahl wieder auf.

Klicken Sie links neben der ersten Spalteniberschrift in
das Kontrollkdstchen. Alle Datenséatze der aktuellen Seite
sind angehakt (Abb. 17).

Klicken Sie dann auf die Schaltflache .

Vorsicht: Sollten die Suchergebnisse mehrere Seiten um-
fassen, werden nicht alle Datenséatze der Suche ausge-
wahlt und dbernommen.

Alle Datenséatze einer Su-
che Gibernehmen

Klicken Sie auf die Schaltflache EBAERUERETNEE wenn
Sie alle Datensatze der Suche (auch bei mehrseitigen Su-
chergebnissen) tbernehmen wollen.

Kurssuche
© Hilfe
Suche Ergebnis
[ Kurs ~ SF/BK St/Sem Klasse Lehrer Fach KA KO Modus  Epochal  Std.
052BI1001 GYM 05/2 054 MOLI BIO P Nein 2,00 i
05281002 GYM 05/2 05B MARQ BIO P Nein 2,00 I
[J 05281003 GYM 05/2 05C BRAU BIO P Nein 2,00
[ 052001 GYM 05/2 054 ROMR D P Nein 5,00
[J 052002 GYM 05/2 05B SPKA D P Nein 5,00
[ 052003 GYM 05/2 0s5C FIEB D P Nein 5,00
[ 052E01 GYM 05/2 054 BGHS E P Nein 5,00
052E02 GYM 05/2 05B BEHS E P Nein 5,00
[J 052E03 GYM 05/2 05C BRST E P Nein 5,00
[ 052EK01 GYM 05/2 054 KRIT EK P Nein 2,00
052EK02 GYM 05/2 05B KRIT EK P Nein 2,00
[ 052EK03 GYM 05/2 0s5C KRIT EK P Nein 2,00 |
« < 1 2 3 4 > » Eintrige pro Seite: 100 v Seite 1 von 4, Zeilen 1 bis 100 von 326.
[ Ale Oberehmen | > Obemehmen ]| X pvbrechen

Abb. 16 Einzelne Datensatze auswéahlen und tbernehmen
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Kurssuche
@ Hilfe
Suche Ergebnis
urs ~ SF/BK St/Sem Klasse Lehrer Fach KA KO Modus Epochal  Std.
052BI001  GYM 05/2 05A MOLI BIO P - - Nein 2,00 i
052BI002  GYM 05/2 05B MARQ  BIO P - - Nein 2,00 I
052BI003  GYM 05/2 05C BRAU BIO P - - Nein 2,00
052D01 GYM 052 05A ROMR D P - - Nein 5.00
052D02 GYM 05/2 05B SPKA D P Nein 5.00
052D03 GYM 05/2 05C FIEB D P - - Nein 5.00
052E01 GYM 05/2 05A BGHS E P Nein 5,00
052E02 GYM 05/2 05B BEHS E P - - Nein 5,00
052E03 GYM 05/2 05C BRST E P - - Nein 5,00
052EK01 GYM 052 05A KRIT EK P - - Nein 2,00
052EK02 GYM 05/2 05B KRIT EK P - - Nein 2,00
052EK03 GYM 05/2 05C KRIT EK P - - Nein 2,00 |
« < 1 2 3 4 > » Eintrage pro Seite: 100 v Seite 1 von 4, Zeilen 1 bis 100 von 326.
(5> Ale Qoermehmen | > Ubernehmer | X Aobrecen |

Abb. 17 Alle Datenséatze einer Seite auswahlen und Gbernehmen

5.3 Daten zur Bearbeitung suchen und Gbernehmen
Auf vielen Webseiten kénnen Sie Daten direkt eingeben und bearbeiten.

In den meisten Fallen missen Sie die zu bearbeitenden Datensatze jedoch zunéachst su-
chen und Gbernehmen. Dies ist z. B. bei der Bearbeitung von Schiler-, Personal- und Un-
terrichtsdaten der Fall.

Hinweis

i In der Anleitung Beispiele zur Schillersuche finden Sie hilfreiche Tipps. Dartiber
hinaus gibt es auf manchen Webseiten spezielle Suchen, deren Handhabung in
der jeweiligen LUSD-Hilfe der Webseite beschrieben wird.

5.3.1 Grundsatzliches zu den Suchen

Das Suchergebnis...

= bleibt so lange erhalten, bis Sie eine neue Suche durchftihren.
i = konnen Sie auf allen Webseiten der Menlis SCHULER > SCHULERBASISDATEN >
... und SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ... sowie auf manchen Webseiten

im Mend UNTERRICHT > ... nutzen.

Grundsatzlich besteht jede Suche aus den folgenden Schritten:

1. Klicken Sie auf & Suche Es erscheint ein Dialogfenster (z. B. die Schilersuche — siehe
Kapitel 5.3.2).

2. Legen Sie die Suchkriterien fest.

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 | 32


https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Grundlagen/Beispiele%20zur%20Sch%C3%BClersuche.pdf

3. Klicken Sie auf @ Suchen oder Y Filter Das Suchergebnis erscheint in einer Ergebnis-

liste, die Sie bearbeiten kdnnen (siehe Kapitel 5.2).

4. Klicken Sie in der Ergebnisliste die Eintrage an, die Sie zur Bearbeitung Ubernehmen

mochten.

5. Klicken Sie auf IENSENIN Das Dialogfenster ist geschlossen und die Datenséatze

sind in das Arbeitsfenster tbernommen.

Haben Sie mehrere Datensétze ibernommen, wird dies im Arbeitsbereich rechts oben

angezeigt (Abb. 18).

Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schiilerstammdaten Yy

Schmidt, Jan-Lukas - m - 11.02.2005 - AH - H1 - H1 - RO77 Neidhé&fer - AbendSchule A

Schiiler Adresse Schiiler

2e2 ¢ Schiler 2/4 >

Q, Suche

Abb. 18 Ubernahme mehrerer Datensétze in den Arbeitsbereich

Sie kdnnen in diesen Datensatzen vor- und zurtickblattern .

Sie kdénnen gezielt zu einem Datensatz wechseln:

1. Klicken Sie hierfur auf das Symbol = Das Dialogfenster SCHULER UND SORTIERUNG

AUSWAHLEN erscheint.

Schiiler und Sortierung auswdhlen .
Nachname@ ~ Vorname @ ~ Geschlecht Geburtsdatum Klasse Klassenlehrer .
| . Schmidt Annika Vanessa w 03.06.2001 AR-R2-R2 E0O7 1
Schmidt Jan-Lukas M 11.02.2005 AH-H1-H1 RO77 T
Schmidt Lisa W 25.01.2006 AR-R1-R1 Q053 T
Schmidt Marie-Christin w 25.03.1998 AH-H2-H2v RO77 T
il
d

Abb. 19 Dialogfenster Schiler und Sortierung auswahlen

2. Klicken Sie im Dialogfenster die Zeile mit dem gewlinschten Datensatz an. Die Zeile wird

blau hinterlegt.

3. Klicken Sie auf ANZEIGEN. Das Dialogfenster ist geschlossen und der Datensatz ist in

das Arbeitsfenster ibernommen.

5.3.2 Schiler suchen

Im Dialogfenster SCHULERSUCHE wird grundsétzlich zwischen Kandidaten und Schulern

unterschieden (Abb. 20).

Hinweis

In der Anleitung Beispiele zur Schulersuche finden Sie hilfreiche Tipps.
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Suchkriterien in der Schulersuche festlegen
1. Klicken Sie auf den Optionsschalter KANDIDATEN oder SCHULER.
= F0r die Option KANDIDATEN sind standardmafig alle Kontrollkastchen angehakt, au-

Rer Kandidaten auf Warteliste und abgelehnt / desinteressiert.
= FUr die Option SCHULER ist standardmaRig das Kontrollkéstchen AKTIVE angehakt.

2. Klicken Sie fur die gewahlte Option auf die gewiinschten Kontrollkastchen. Je nachdem
wie detailliert Sie suchen méchten, kénnen Sie die Suchmdglichkeiten in den Registern
SUCHE, ERWEITERTE SUCHE oder EXPERTENSUCHE nutzen.

Schiilersuche
®Schuler B Altive _|Ehemalige JExterne © Hilfe
(O Kandidaten ( ' ochne SD-R mit SD-R ) ist Kandidat angenommen auf Warteliste abgelehnt / desinteressiert
Suche Erweiterte Suche Expertensuche
Nachname * Schulform - v Stufe - ~ Klasse - v
Q, Suchen

[J SI Nachname ~ Vorname m/w SF/BK St/Sem Klasse Schule Klassenlehrer Status

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Abb. 20 Die Schilersuche — Optionen fur Schiler und Kandidaten
Hinweis
i Die Option OHNE SD-R bedeutet ohne Stammdatenrecht. Die Option MIT SD-R be-

deutet mit Stammdatenrecht. Schauen Sie hierzu gerne auch in die Ubersicht
Schiler- und Kandidatenstatus in der LUSD.

Schiilersuche
® Schiiler B Aktive [JEhemalige [JExterne © Hilfe
O Kandidaten ( ohne SD-R mit SD-R ) ist Kandidat angenommen auf Warteliste abgelehnt / desinteressiert
Suche Erweiterte Suche Expertensuche
fpecinand v v e | und
IGES[hlecht(m/w) v [ = v‘ w i und
INa[hname YUY i und
INachname YUY | und
INachname YTy |
Q, Suchen

[ SI Nachname ~ Yorname my/w SF/BK St/Sem Klasse Schule Klassenlehrer Status

O ¥ Bechtold Gabriela W GYM 08/2 08 A 515400-Gymnasium A V133 Aktiv i

O ™ Becker Maren W GYM 06/2 06C 515400-Gymnasium A FO10 Aktiv

0 B Becker Nadine W GYM E2 E2LUDE 515400-Gymnasium A E030 Aktiv

O ¥ Bernhardt Lea-Filine W GYM 09/2 09 C 515400-Gymnasium A K001 Aktiv

O B Bertelli Lena w GYM E2 E2DAGB 515400-Gymnasium A Q040 Alctiv

O ¥ Bertram Franziska W GYM 07/2 07B 515400-Gymnasium A G009 Aktiv

O T Bessler Enas W GYM 09/2 09 D 515400-Gymnasium A D087 Aktiv

0 T Bessler Marlene Katharina W GYM 0772 07B 515400-Gvmnasium A G009 Aktiv ~

« < 1 > » Eintrage pro Seite: 100 v Seite 1 von 1, Zeilen 1 bis 9 von 9.

» Alle Ubernehmen X Abbrechen

Abb. 21 Die Schiilersuche — Erweiterte Suche

HMKB | LUSD | Grundlagen und Basiswissen | Version: 3.0 | 34



https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Grundlagen/%C3%9Cbersicht%20Sch%C3%BCler-%20und%20Kandidatenstatus.pdf
https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Grundlagen/%C3%9Cbersicht%20Sch%C3%BCler-%20und%20Kandidatenstatus.pdf

Schiilersuche

® Schiiler [ Aktive [JEhemalige [JExterne © Hilfe

O Kandidaten ( ohne SD-R mit 5D-R ) ist Kandidat angenommen auf Warteliste abgelehnt / desinteressiert

Suche Erweiterte Suche Expertensuche
[ N N 1 chiame) v, Ty B R oder v
] ( Nachname ~ .; Me* ) ] und v
a ( Nachname v il ) a und v
(] ( INachmame MR ‘ ) ] und v
[m] (  Nachname MRl ‘ ) [}
Q Suchen

[J Sl Nachname ~ Vorname m/w SF/BK St/Sem Klasse Schule Klassenlehrer Status

O T Bertram Franziska w GYM 07/2 078 515400-Gymnasium A G009 Alktiv §
O T Bessler Enas W GYM 09/2 0sD 515400-Gymnasium A D087 Aktiv

O 73 Bessler Marlene Katharina W GYM 07/2 07B 515400-Gymnasium A G009 Alctiv

0O ®| Beyer Mascha W GYM 0972 09 A 515400-Gymnasium A WO062 Aktiv

O T Meemken Sandra W GYM 09/2 0sD 515400-Gymnasium A D087 Aktiv

O T Meinhof Celina W GYM 08/2 08B 515400-Gymnasium A Q076 Aktiv

O % Melchiori Sebastian M GYM 09/2 09 C 515400-Gymnasium A K001 Altiv

O B Mer Naomi Kate W GYM 09/2 09D 515400-Gymnasium A D087 Aktiv !
« ¢ 1 > » Eintrdge pro Seite: 100 v Seite 1 von 1, Zeilen 1 bis 20 von 20.

Abb. 22 Die Schilersuche — Expertensuche

5.3.3 Personal suchen

Hinweis

Ein Datensatz in der Ergebnisliste erfillt alle ausgewahlten Suchkriterien

Sie kdnnen gleichzeitig nach den Kriterien PERSONALTYP, KURZEL, NACHNAME
und PERSONALART suchen (Abb. 23).

Die Suche finden Sie zum Beispiel auf der Webseite PERSONAL > PERSONALBASISDATEN >

PERSONENBEZOGENE.
Personalsuche
Personalauswahl @ Hilfe
Suche Erweiterte Suche
Personaltyp * v Kiirzel
Nachname r @ Personalart ~ [ inaktives Personal Q, Suchen

Personal der Schule

% Alle Ubernehmen X Abbrechen

[] Personaltyp  Kurzel ~ Name SAP-PersNr. Personalart Amtliche Funktion  Dienstbezeichnung

[ Lehrer AD04 Bauer-Ipek, Hans Lehrkraft Angestellte Lehrkraft i
[ Lehrer BOO2 Abale, Svenja Lehrkraft Pfarrerin im Schuldien
O Lehrer B0OO3 Dufdel, Antonia Marie Lehrkraft Studienratin

[ Lehrer B026 Ehrlich, Bettina Lehrkraft Lehrkraft im Vorberei Studienratin

O Lehrer B110 Geisert, Tina Gabriele 80001411 Lehrer Lehrkraft Studienratin

[ Lehrer co17 Kluckow, Gabi Lehrkraft Studienrdtin

O Personal 078 Thiem, Hans-Peter Verwaltungskraft

[ Lehrer Do87 Klose, Lars 80010718 Lehrer Lehrkraft Studienrat

[ Lehrer D117 Lapp, Christine 80033025 Lehrer Lehrkraft Studienratin

[ Lehrer EO029 Ourgantzidou, Matthias 80007885 Lehrer Fihrungskraft HGLG, ) Studiendirektor

O Lehrer EO30 Baaser, Hans Michael 80039079 Lehrer Lehrkraft Studienrat

[ Lehrer FO10 Tilch, Philipp Wilhelm - Kein Eintrag - Studienrat

~

Abb. 23 Dialogfenster — Personalsuche
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Hinweis

Schauen Sie hierzu gerne auch in die Anleitung Beispiele zur Personalsuche.

5.3.4 Klassen suchen

Klassen kdnnen Sie suchen unter UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG.

1. Legen Sie im Register SUCHE im Bereich EBENENAUSWAHL fest, in welcher Schulform
und Stufe Sie Klassen suchen (Abb. 24).

= Um einzelne Stufen auswahlen zu kénnen, klicken Sie auf das # vor der gewtinsch-

ten Schulform. Klicken Sie dann in das Kontrollkastchen vor den gewtiinschten Stu-
fen.

= Um alle Stufen auszuwéahlen, klicken Sie auf ¥ Alle auswahlen it einem Klick auf das
Symbol * Alle abwdhlen hepen Sie die Auswahl wieder auf.

2. Legen Sie im Bereich WEITERE FILTER bei Bedarf weitere Suchkriterien fest.

Klassensuche

@ Hilfe
Suche

Ebenenauswahl Weitere Filter

# Oea GYM Bezeichnung
 -O%ose

I:IJV oor2 Vertreter “ v
34 07/2

[ 08/2 Raum « o
~ 34 09/2

&4 10/2

Klassenlehrer

~O3E2

D02
- 04
s GYMS

-0
(ks NDHS/S1
(5 NDHS/S2

+ Alle auswahlen X Alle abwahlen % Filter

X Abbrechen

Abb. 24 Dialogfenster — Klassensuche: Festlegen der Filterkriterien

3. Klicken Sie auf Y Filter pje Ansicht wechselt automatisch ins Register ERGEBNIS.
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Klassensuche
@ Hilfe

Suche Ergebnis
[ Klasse ~ SF/BK St/Sem Klassenlehrer Vertreter Raum anz.
O o7A GYM 07/2 EQ30 R167 105 26
[ o078 GYM 07/2 G009 RO23 106 26
[ o7C GYM 07/2 R162 K090 107 26

« < 1 > » Fintrdge pro Seite: 100 v Seite 1 von 1, Zeilen 1 bis 3 von 3.

» Alle Ubernehmen [ » Ubernehmen [ X Abbrechen

Abb. 25 Dialogfenster — Klassensuche: Ergebnis

Hinweis

Schauen Sie hierzu gerne auch in die Anleitung Beispiele zur Klassensuche.

5.3.5 Kurse suchen
Kurse kdnnen Sie suchen unter UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KURSBEARBEITUNG.

1. Legen Sie im Register SUCHE im Bereich EBENENAUSWAHL fest, in welcher Schulform,
Stufe und Klasse Sie Kurse suchen (Abb. 26).

Sie mochten ... Vorgehen

alle Kurse Ihrer Schule suchen Klicken Sie auf das Symbol ¥ Alle auswahlen

Mit einem Klick auf das Symbol * Alle abwahlen
heben Sie die Auswahl wieder auf.

alle Kurse einer Schulform suchen | Klicken Sie auf die gewtinschte Schulform.

alle Kurse einer Stufe suchen Klicken Sie auf das ® vor der gewlinschten
Schulform.
Klicken Sie auf die gewtlinschte Stufe.

alle Kurse einer Klasse suchen Klicken Sie auf das ¥ vor der gewlnschten
Schulform und Stufe.
Klicken Sie auf die gewtinschte Klasse.

alle Schulform-ubergreifenden Klicken Sie auf Ubergreifend.
Kurse suchen
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2. Legen Sie bei Bedarf weitere Suchkriterien im Bereich WEITERE FILTER fest.

Kurssuche
@ Hilfe
Suche e
Ebenenauswahl Weitere Filter
[ s=a Ubergreifend Fach .r v
1 Dai GYM Kursart * o
0k GYMS ' |
Kursoption * ~
sz NDHS/S1
[ e NDHS/S2 Lehrer * -
" [Jeaw Extern Modus .
Epochal v
" Alle auswahlen X Alle abwahlen ? Filter

X Abbrechen

Abb. 26 Dialogfenster — Kurssuche: Filterkriterien festlegen

3. Klicken Sie auf Y Filter pje Ansicht wechselt automatisch ins Register ERGEBNIS.

Kurssuche
 Hilfe
Suche Ergebnis
% Kurs ~ SF/BK St/Sem Klasse Lehrer Fach KA KO Modus Epochal Std.
) 052B1001 GYM 05/2 05A ROO05 BIO = = Nein 2,00 i
) 05281002 GYM 05/2 05B 5193 BIO - - Nein 2,00 I
[J 052BI003 GYM 05/2 05C 5201 BIO - - Nein 2,00
[J 052D01 GYM 05/2 05A V138 D - - Nein 5,00
) 052002 GYM 05/2 05B V129 D = = Nein 5,00
) 052003 GYM 05/2 05C G009 D - - Nein 5,00
) 052E01 GYM 05/2 054 R167 E = = Nein 5,00
[J 052E02 GYM 05/2 05B W122 E - - Nein 5,00
) 052E03 GYM 05/2 05C E029 E = = Nein 5,00
) 052EK01 GYM 05/2 054 5197 EK - - Nein 2,00
) 052EKD2 GYM 05/2 05B 5197 EK = = Nein 2,00
[J 052EK03 GYM 05/2 05C 5197 EK - - Nein 2,00 |
« < 1 2 3 4 > » Eintrige pro Seite: 100 v Seite 1 von 4, Zeilen 1 bis 100 von 320.

Abb. 27 Dialogfenster — Kurssuche: Ergebnis

Hinweis

Schauen Sie hierzu gerne auch in die Anleitung Beispiele zur Kurssuche.
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54 Daten bearbeiten

5.4.1 Daten direkt auf der Webseite bearbeiten

Auf vielen Webseiten kénnen Sie Daten direkt eingeben und bearbeiten. In den meisten
Fallen haben Sie die zu bearbeitenden Datensatze durch eine Suche ins Arbeitsfenster
ibernommen.

5.4.2 Daten in Bereichen bearbeiten

Auf einigen Webseiten wird mit Bereichen gearbeitet (Beispiele siehe Abb. 28 und Abb. 29).

Hierbei werden Daten aus einem Bereich in den anderen Bereich verschoben oder zuge-
ordnet. Wie Sie mit Bereichen arbeiten, wird nachfolgend erkléart.

Datenséatze in Bereichen verschieben

Hinweis
Schauen Sie hierzu gerne auch in die Anleitung Beispiele zur Kurssuche.
Hinweis
Ein Datensatz — in unserem Beispiel ein Fach (Abb. 28) — kann nur in einer der
beiden Bereiche vorkommen.

i ) ) Markieren Sie das Fach im linken Be-
Fach von links nach rechts verschieben ) ] ] N

reich und klicken Sie dann auf 7.
) ) Markieren Sie das Fach im rechten Be-
Fach von rechts nach links verschieben ) ) ) «
reich und klicken Sie dann auf 5.
Schule > Schulbasisdaten > Facher |5 Bericht v
Offizielle Facher Schulbezogene Facher

(] Kiirzel ~ Bezeichnung Bereich Gruppe [ Kiirzel ~ Bezeichnung Bereich Gruppe Eig. Kiirzel

O AlG Arbeitsl. mit fest. Anteil ai AFO kein Eintrag i O AL Arbeitslehre AFO kein Eintrag AL i

O ALB Albanisch AF1 Fremdsprachen O BIO Biologie AF3 Naturwissen BIO

[ ARAB Arabisch AF1 Fremdsprachen O cH Chemie AF3 Naturwissen CH

O AsBI Asthetische Bildung AFQ Musische Facher Obp Deutsch AF1 Deutsch D

[ BBU Berufsbezogener Unterric AFQ kein Eintrag O paz Deutsch als Zwe AF1 Deutsch DAZ

(J BOSN Bosnisch AF1 Fremdsprachen OE Englisch AF1 Fremdspract E

O BULG Bulgarisch AF1 Fremdsprachen O EK Erdkunde AF2 kein Eintrag EK

O carl Caritas/Diakonie AFO kein Eintrag > O ETHI Ethik AF2 Religionen ETHI

[ CHIN Chinesisch AF1 Fremdsprachen < OF Franzosisch AF1 Fremdspract F

[J DAN Danisch AF1 Fremdsprachen e Geschichte AF2 Geschichte G

Abb. 28 Beispiel 1 fiir eine Webseite mit Bereichen (aus: Schule > Basisdaten > Facher)
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5.4.3

Datenséatze in Bereichen zuordnen
Hinweis

Datensatze des linken Bereichs — in unserem Beispiel Lehrkrafte (Abb. 29) — kén-
nen mehreren Datensétzen des rechten Bereichs zugeordnet werden.

g Markieren Sie links die gewlnschten
Lehrkrafte einem oder mehreren Lehrkrafte und rechts den/die ge-
Kurs/en zuordnen winschten Kurs/e.

Klicken Sie dann auf .
Lehrer Kurse

[ Kirzel ~ UV-Std k.Rstd Nachname Vorname [ Kursbez ~ Fach Anz L KA KD Std Kurs fur SF/E

su01 0 0 Maiermann Erhard [ [J 052BI003 BIO 1 2] - 2 05C GYM i

U su02 0 0 Kristin Karl Georg 052D01 D 1 p - 5 05A GYM

[ su03 0 0 Schafer Matthias 052D02 D 1 2] - 5 05B GYM

O su04 0 0 Hurten Matthias [ | 052003 D 1 P = 5 05C GYM

[ su05 0 0 Hohoff Verena > O o52e01 E 1 P - 5 05A GYM

=1 - - o o - 3 >

Abb. 29 Beispiel 2 fir eine Webseite mit Bereichen (aus: Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrer-Kurszu-
ordnung)

Daten mit Dialogfenstern bearbeiten

Die Bearbeitung von Daten in der LUSD, wird durch die Verwendung von Symbolen und
Schaltflachen unterstitzt. Die wichtigsten Funktionen zur Datenbearbeitung werden nach-
folgend beschrieben.

i Hier finden Sie eine Ubersicht tiber die Schaltflachen in der LUSD.

Datensatz hinzufligen

1. Klicken Sie auf einer Webseite auf das Symbol @ Hinzufiigen Es erscheint ein Dialog-
fenster, in dem Sie einen neuen Datensatz erfassen.

2. Geben Sie die gewlinschten Daten ein.

3. Danach haben Sie folgende Optionen:

Sie mochten ... Vorgehen

den Datensatz verwerfen. Klicken Sie auf RSCLIEEIENN Der Datensatz wird nicht
angelegt und das Dialogfenster wird geschlossen.

den Datensatz tibernehmen | Klicken Sie auf IEBMIEEMANIUN. Der Datensatz wird
und speichern. iibernommen, jedoch noch nicht gespeichert!

Klicken Sie auf IISSEIEUM. Der Datensatz wird ge-
speichert und das Dialogfenster wird geschlossen.
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] Achtung

Aus Sicherheitsgrinden wird bei langerer Inaktivitat die Verbindung zur LUSD

unterbrochen. Nicht gespeicherte Daten gehen dann unwiderruflich verloren!

Wir empfehlen daher: Speichern Sie jede gewiinschte Anderung sofort ab.

Datensatz bearbeiten

1. Markieren Sie den zu bearbeitenden Eintrag.

2. Klicken Sie auf das Symbol [& Bearbeiten Es erscheint ein Dialogfenster, in dem Sie den

ausgewahlten Datensatz bearbeiten.

3. Geben Sie die gewiuinschten Datenéanderungen ein.

4. Danach haben Sie folgende Optionen:

Sie mochten ...

Vorgehen

die Datenénderung verwerfen

Klicken Sie auf RaSALLIESIENN. Die Datendnde-
rung wird verworfen und das Dialogfenster wird
geschlossen.

den Datensatz Uibernehmen und
speichern

Klicken Sie auf NSNS Die Anderung
wird bernommen, jedoch noch nicht gespei-
chert!

Klicken Sie auf IS Die Anderung wird
gespeichert und das Dialogfenster wird ge-
schlossen.

Datensatz |6schen

1. Markieren Sie den zu bearbeitenden Eintrag.

2. Klicken Sie auf das Symbol [ Léschen  Der ausgewdhlte Datensatz wird zunéchst ohne

Ruckfrage geldscht.

3. Danach haben Sie folgende Optionen:

Sie mochten ...

Vorgehen

das Loschen rickgangig machen.

Klicken Sie auf B-SEIIEHIN Es erscheint eine
Meldung:

® Daten wurden verandert und noch nicht gespeichert.
Mochten Sie ohne Speichern fortfahren?
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Klicken Sie im Meldungsfenster auf | > Fortfahren [

Der gel6schte Datensatz ist wieder hergestellt.

das Loschen bestatigen. Klicken Sie auf NI Der Datensatz wird
endgultig geléscht.

6 LUSD - Anwenderunterstltzung
Wir unterstiitzen lhre Arbeit mit der LUSD durch folgende Angebote:
6.1 Die LUSD Startseite

Sobald Sie sich in der LUSD angemeldet haben, erscheint die LUSD Startseite.

Im Bereich NEws sehen Sie aktuelle Informationen und wichtige Hinweise (Abb. 30).

=@ LUSD"== Startseite 900200 & AnjaMustermann W Favoriten ID) Notfall @ Hilfe
B Bericht
v, Q Schiilerstatus Aufgabenliste
HNews
Schule b
Releaseinformationen - Release April 2025 11.042025
Datenaustausch L]
Am 11.04.2025 wurde ein neues LUSD Release (55.0) in die LUSD eingesplett. Informationen zu e ,
Personal allen Anderungen und neuen Funktionen finden Sie hier:
mehi.
Schillar 2
Neues LUSD Release - Vorstellung 0404.2025
Untarricht Am néchsten Freitag, 11.04.2025, wird das neue LUSD Release R5S eingesplelt.
mohe. Konfession Sehulform
Links g,10.04.- 11.04.25 War 14052025 p‘ D
Aufgrund eines Versionswechsels in der LUSD (Release 55) sind Wartungsarbeiten erforderlich. Mit
Dienstbeginn am 10.04. bis einschlieflich Freitag, den 11.04.2025, wird Innen die LUSD nicht zur 194 154
mehe -
Neue Préisenz-Fortbildung fiir berufliche Schulen 06.05.2025 % =
Wir bieten Ihnen folgende neue Prisenz-Fortbildung an:
LUSD-Prasenz-Warkshop fir berufliche Schulen
meht.
Staatsangehbrigkeit Sanderpadagogische Férderung

Ihr Verbesserungsvorschlag 18.10.2024

Ihven Verbesserungsvorschlag zur LUSD kbnnen Sie direkt iiber die Webseite ,Ihr ‘ W
LUSD-Support Verbesserungsvorschlag” aus der LUSD heraus erstellen und als E-Mail versenden. =
-+ i
Unsere kontextbezogene LUSD-Hilfe mehe., 1o
© Hilfe kannte Ihnen nicht weiterhelfen? Schuleventplan filr das Schuljahr 2024/25 steht zur Verfigung 01.08.202¢ J‘ﬂr
Weltere Hinweise und den Kontakt zu A
unserem Help-Desk finden Sie unter: Der LUSD-Schuleventplan fiir das Schuljahr 2024/25 steht jetzt als aktuelle Version zur Verfiigung. M

Er unterstiitzt Sie bei den im Schuljahresverlauf anstehenden Aufgaben zur Datenpflege In der

nttps:/Ausdinfohessen.de

Abb. 30 Die Startseite der LUSD

6.2 Die Online-Hilfe der LUSD

Sie erreichen die LUSD-Hilfe auf jeder Webseite der LUSD durch einen Klick auf @ Hilfe

& Anja Mustermann W Favoriten (Bl Notfall | @ Hilfe I

Es erscheint automatisch die zu dieser Webseite passende Online-Hilfe.

Die LUSD-Hilfe erklart Ihnen fir jede Webseite ...

= WAS Sie auf dieser Webseite tun kénnen.

= WIE Sie dies tun.

= Wo Sie zum jeweiligen Thema Antworten auf haufige Fragen finden und Zusatzinforma-
tionen z.B. in Form von Anleitungen, Checklisten oder Videos bekommen.
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Die LUSD-Hilfe besteht aus den folgenden Elementen:

Inhaltsverzeichniz und Suche anzeizen

o G}n in der LUSD | Sonderzeichen in der LUSD | Abkirzungen | Symbole und Schaltfidchen | Hilfe zur Hilfe

Schiilerstammdaten pflegen

Sie mochten .. o Anleitungen

* Schiilerstammdaten bearbeiten = Pilege der Religionsdaten

» den Status eines Schiilers bearbeiten = Ubersicht moglicher Sonderzeichen in der LUSD

* ginen doppelten Schiler loschen

= einen Bericht zu Schilerdaten erstellen.

Schilerstammdaten bearbeiten

Webseile SCHULER > SCHULERBASISDATEN = SCHULERSTAMMDATEN e

1. Wahlen Sie die gewiinschten Schiller iiber die Schillersuche aus.
+ Die Webseile SCHULERSTAMMOATEN ist akliv.

+ Sie konnen * zwischen den Schiiern biattern oder * ginen 1 Schiiler

o

. Geben Sie Ihre Datenanderungen ein.

+ Informationen zu den Bereichen * Schijler, * Adresse, * K ikation und *

w

. Klicken Sie auf EEEGEEN

-

Wechseln Sie den Schuler und wiederholen die Schritte 2 und 3 oder Kiicken Sie auf EESISSN

Aufgabenliste

Hat sich die Adresse eines Schillers gedndert:

= In der Aufgabenliste (Regelgruppe: Stammdaten — Kategorie: Information) erscheint die Meldung:
Wohnsitzwechsel von xxx: Uberprifung Beférderung/Gestatfungsanirag sollfe erfolgen.

‘ L Zuriick zur Seiteniibersicht

Abb. 31 Beispiel einer LUSD-Hilfeseite (z.B. unter Schiler > Basisdaten > Schulerstammdaten)

Elemente einer LUSD-Hilfeseite

o Die Seiteniiberschrift nennt das Thema der Seite.

Der Pfad der Webseite informiert Sie Uber lhren Standort in der Hilfe.

Links zu allgemeinen Informationen zur LUSD und zur LUSD-Hilfe.

© 0 0

Die Mentileiste bietet verschiedene Informationsquellen.

Unter SIE MOCHTEN... sehen Sie die auf dieser Hilfeseite beschriebenen Handlun-
gen.

Um zu einer bestimmten Handlungsanleitung zu gelangen, klicken Sie auf den
entsprechenden Text.

Am Ende jeder Handlungsanleitung gibt es die Schaltflache [CRE——
Mit einem Klick darauf gelangen Sie zuriick zur MENULEISTE.

Unter ANLEITUNGEN gelangen Sie zu den Anleitungen.

Klicken Sie hierfir auf den Link der gewiinschten Anleitung.

o Die Ansicht wird um INHALTSVERZEICHNIS UND SUCHE ANZEIGEN erweitert.

Klicken Sie links oben auf INHALTSVERZEICHNIS UND SUCHE ANZEIGEN.
Die Ansicht der Hilfe erweitert sich (Abb. 32).
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Elemente einer erweiterten LUSD-Hilfeseite:

L1} Inhsitsverzeichniz  [Z] Index (& Suchen & Drucken [5 Glossar

1)

0—0 00 @

Personal
I3 Schiier

A=

9=
EE
9=

G

@ Kandi
Unterricht
Extras

Supportcli

7] Einfiibrung
7] Hifie zur Hilfe

Allgermeine Informationen
Schule

| L] Schillerbasizdaten

chilerstarmdaten

E Eltam/&nsprechpartnar

chulfahigheit
chullsufbahn
chulpflicit

E Cluslifikationen_Eignung_Abschiuesse_Berufe
E Cluslifikationen_Fremdsprache
(7] HalbjshrSemester-Daten

efgrdersng

7] Betriche/Praktiks
7] Kindergarten/Hort
E Zusstzinformationen_lebenswichiige Informationen
E Zusatzinformationen_schulinterne Informationen
7] Medizinische Informationen

datenverfahren

et

Schulerstammdaten pflegen

Sie mochten ...

» Schiilerstammdaten bearbeiten
* den Status eines Schiilers bearbeiten
* ginen doppelten Schiller ldschen

* ginen Bericht zu Schillerdaten erstellen.

Schilerstammdaten bearbeiten

Webseite SCHIILER = SCHOIERBASISOATEN = SCH

Abb. 32 Beispiel einer erweiterten LUSD-Hilfeseite

Elemente einer erweiterten LUSD-Hilfeseite

(6]

LJ] Inhaltsverzeichnis

Uber die Baumstruktur kénnen Sie gezielt einzelne Hilfeseiten
aufrufen.

Index

Klicken Sie auf INDEX, um gezielt nach Stichworten zu suchen.

Geben Sie im Eingabefeld einen Suchbegriff ein (verwenden
des Platzhalters * ist mdglich). Der Suchbegriff wird blau unter-
legt.

Klicken Sie auf den Suchbegriff. Es erscheint die entsprechende
Hilfeseite.

E Suchen

Klicken Sie auf SUCHEN, um nach Stichworten zu suchen. Diese
Volltextsuche ergibt u. U. eine grolRe Trefferzahl. Gezielter su-
chen Sie mit der Funktion INDEX.

Geben Sie im Feld SUCHEN einen Suchbegriff ein (verwenden
des Platzhalters * ist moglich).

Klicken Sie auf das Symbol i, Es erscheint eine Ergebnisliste
zum Suchbegriff.
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Klicken Sie auf einen Ergebniseintrag. Sie gelangen direkt zur
entsprechenden Hilfeseite.

o E| Glossar

Klicken Sie auf GLOSSAR, um alphabetisch sortiert Erklarungen
fur Begriffe der LUSD zu finden.

Klicken Sie auf den gewiinschten Begriff. Im unteren Bereich
DEFINITION sehen Sie die Erklarung des Begriffs.

@ % Drucken

Klicken Sie auf DRUCKEN, um den Inhalt einer Hilfeseite auszu-
drucken.

Wahlen Sie im Windows-Dialogfenster den gewiinschten Dru-
cker aus und klicken Sie auf DRUCKEN.

6.3 Der HMBK Helpdesk

Bei Fragen rund um die HMKB IT-Anwendungen steht ihnen der Helpdesk zur Verfligung:

* (Iber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder

= telefonisch unter +49 611 340 1570.

6.4  Fortbildungen

Wir bieten lhnen vielféltige Fortbildungsangebote und Workshops zur LUSD, die sich am
Verlauf des Schuljahres und den dann anstehenden Aufgaben orientieren.

Hier finden Sie eine Anleitung zur Anmeldung zu LUSD Fortbildungen.

Sie finden unser Fortbildungsprogramm auf der Webseite der Digitalen Schule Hessen. Bei

Fragen senden Sie bitte eine E-Mail an: fortbildungzegov@kultus.hessen.de.
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