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INHALT DIESES DOKUMENTS

Um die LUSD benutzerfreundlicher zu machen, lasst sich die Software nun an eigene
Bedurfnisse anpassen. Um Arbeitsschritte schneller erledigen zu kénnen, lassen sich z. B. die
favorisierten Webseiten direkt Gber die Startseite anklicken, die Darstellung von Statistiken und
News beliebig anpassen oder die Ansicht von Tabellen individuell gestalten. Die folgende
Anleitung erlautert Innen, welche Anpassungsmaoglichkeiten Sie haben und wie Sie diese
einstellen.

1 Individuelle Einstellungsmoglichkeiten - Ansichten

Als Ansicht wird das Aussehen und die Anordnung von Webseitenelementen auf einer
Webseite bezeichnet. Sie haben die Moglichkeit einzustellen, wie bestimmte Webseiten
in der LUSD angeordnet sind und was Ihnen darauf angezeigt wird. Diese individuellen
Einstellungen kénnen Sie als Ansichten abspeichern und spdter wieder aufrufen. Zu den
Einstellungsmaéglichkeiten zdhlen z. B.

= Spezielle Anordnungen von Elementen auf lhrer Startseite,
= Ein- oder ausgeblendete Kacheln,

= Hohe und Breite von Kacheln,

= Webseitenbereichen und Tabellenspalten,

= Filteroptionen von Tabellen

= und vieles mehr.

Personliche Ansichten anpassen

Sie kdnnen beliebig viele Ansichten pro Webseite speichern und zwischen den Ansichten
wechseln. Eine Standardansicht bleibt dabei auch immer auswahlbar. Als Ansicht wird

immer die gesamte Webseite gespeichert, nicht beispielsweise einzelne Register.

i Hinweis

Ob sich fur eine Webseite verschiedene Ansichten einstellen lassen,

erkennen Sie an dem aktiven (roten) Schaltsymbol e im Kopfbereich.
Wenn auf der Webseite keine Einstellungsmaoglichkeiten fir die Ansicht
vorhanden sind, ist das Schaltsymbol inaktiv (grau).

1. Wenn Sie eine Ansicht speichern méchten, vergeben Sie lhrer Ansicht im Kopfbereich

& Ansicht .
unter einen Namen.

2. Klicken Sie auf das Schaltsymbol ANSICHT HINZUFUGEN Ga , um die Ansicht zu
speichern.

3. Um eine weitere Ansicht zu speichern, nehmen Sie auf der Webseite die gewlinschten
Anderungen vor und speichern Sie diese unter einem neuen Namen ab.
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4. Wechseln Sie zwischen Ihren persénlichen Ansichten im das Ment ="

5. Um eine Ansicht zu léschen, klicken Sie im Menu Ansicht hinter der gewlnschten
Ansicht auf das Schaltsymbol LOSCHEN.

i Hinweis

Es kdnnen nur Ansichten geléscht werden, die gerade nicht angewdhlt
sind. Stellen Sie sicher, dass Sie sich beim Loschen z. B. in der
Standardansicht befinden.

2 Individuelle Startseite und Navigation anpassen

Auf der Startseite kénnen nun direkte Verlinkungen zu bestimmten Webseiten platziert,
Kacheln ein- oder ausgeblendet sowie Anordnung und GréBe der Inhalte festgelegt
werden.

Neben der gewohnten Navigation tUber den Navigationsbaum am linken Rand, kdnnen
Sie auch eine kachelbasierte Navigation nutzen. Beim Offnen einzelner Hauptmend-
oder Untermeniipunkte wird auf der rechten Seite nun eine Ubersicht der verfiigbaren
Webseiten als Webseitenkacheln angezeigt. Die Anordnung und GroBe der
Webseitenkacheln kann wie auf der Startseite individuell angepasst werden. Kacheln
ein- oder ausblenden kdnnen Sie nur auf der Startseite.

= Jede Kachel steht fiir einen HauptmenUlpunkt, einen Untermenlpunkt oder eine
Webseite. Innerhalb der Kachel steht beschrieben, woflir Sie die Webseite benutzen
kénnen.

= Mit Klick auf eine Kachel gelangen Sie direkt zur entsprechenden Webseite. Die
Navigation Uber den Navigationsbaum bleibt zudem weiterhin moglich.

= Sie legen die Auswahl und Reihenfolge der Kacheln selbst fest.

= Es werden nur Kacheln angezeigt, flr die Sie eine Berechtigung haben.

= Die Kacheln passen sich automatisch an die BildschirmgroBe an. Wird das LUSD-
oder Startseitenfenster in der Breite oder Hohe verschoben, ordnen sich die Kacheln
neu.

= Die vorgenommenen Einstellungen werden schulspezifisch gespeichert. Haben Sie
Zugriff auf mehrere Schulen kdnnen Sie flr jede Schule eine eigene Ansicht
gestalten.

= [st noch keine individuelle Ansicht erstellt, wird die Standardansicht angezeigt.
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2.1

2.2

=@ LUSD" Startseite 515400 & AnjaSelbst ¥ Favoriten [ Notfall

A Startselte b Ansicht © Hitfe

— Abschlusse Benutzerkonto Aufgabentiste =
N 1= ] . = iy > sl =
Startseite v Benutzon tra

® ungetesen etag, 06.03.202 In diesem Bes

Frele PLitze Online-Fortbildungen 12. KW

Schule

Datenaustausch
eten thnen noch frel

Wir bie
Fortbildungen an. Lesen S

Personal

Fonbildungsinformation
Unterricht

Leistungen @ ungetesen .
Gestalten Sie die Zukunft der LUSD aktiv mit!

>

>

>

Schiler >
>

>

Extras >
>

Links

Tipps & Tricks

® ungeiesen

Fehler - fiir Gymnasien - falsche Kontrolle bei

Abiturmeldung St iharotutus 4 Schulform |54

LUSD-Support

Unsere kontextbezogene LUSD-Hilfe
@ Hitfe konnte Ihnen nicht weiterhelfen?

Neue UV-Planung zum Halbjahreswechsel aktivieren!

Weitere Hinwelse und den Kontakt zu
unserem Help-Desk finden Sle unter: Bitte beachten Sie zum Halbjahreswechsel die neue UV-Planung mu
hitps/Ausdinfohessende

ymnasium A

Abb. 1 Startseite: Individuelle Startseite mit Navigationskacheln

Welche weiteren Méglichkeiten zur Navigation in der LUSD fir Sie zur Verfiigung stehen,
lesen Sie in Kapitel 3.

Personliche Ansicht auf der Startseite oder in den Hauptmeniipunkten /

Untermeniipunkten anpassen

1. Klicken Sie dazu oberhalb des Dashboards auf das Meni e Ansicht

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche & Dashboard bearbeiten

3. Klicken Sie auf den Rahmen einer Kachel und passen mit gedrickter Maustaste
Breite oder Hohe der Kachel an.

4. Klicken Sie auf eine Kachel und verschieben Sie sie mit gedriickter Maustaste an die
gewulnschte Position.

5. Vergeben Sie der neuen Ansichtseinstellung im Feld NAME* ein Bezeichnung.
6. Klicken Sie auf die Schaltflache ...

=  SPEICHERN, um die neue Ansicht zu speichern.
= auf ABBRECHEN, um den Vorgang abzubrechen.

7. Mit Klick auf die Schaltflache ANSICHT kdnnen Sie nun zwischen der Standardansicht
und lhrer neu eingestellten Ansicht wechseln.

Webseitenkacheln auf der Startseite hinzufligen / bearbeiten

1. Klicken Sie dazu oberhalb des Dashboards auf das Meni e Ansicht

2. Klicken Sie auf die Schaltfléche & Dahboard bearbeiten
Der Bearbeitungsmodus wird gedffnet.

3. Klicken Sie auf die Schaltfléiche © Kacheln hinzufigen/entferen
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4, Klicken Sie in der Kachelauswahl im MenUbaum auf NAVIGATION.
Das Navigationsmenu wird ausgeklappt.

=@ LUSD"» Startseite 515400 & AnjaSelbst W Favoriten Gl Notfall
A Startseite @ Hilfe

¥.Q  Kachelauswahl

m

Startseite © Abbrechen [
Schule > @ Ale l
Datenaustausch S sl 8 bt S| WS ;

u

Schiler > P
Unterricht > R S v
Leistungen > o N3 v
Extras > - >

- Administration \g Antrag SCP & Assistenten & Aufgabenliste =
Links > - v - e chute > Finanz L

i -, Ancrag

Progra

- | v

& Extr v

@ Link v
LUSD-Support Aufnehmen / Batch Jobs starten g Befdrderung Q Belegungspriifung El
Unsere kontextbezogene LUSD-Hilfe Einschulen ™y Extras > Debu o 2 ot i A

@ Hilfe konnte Ihnen nicht weiterhelfen?

Weitere Hinweise und den Kontakt zu
unserem Help-Desk finden Sie unter:

httpsy/usdinfohessen.de

Abb. 2 Startseite Dashboard bearbeiten: Auswahl der Navigationskacheln

i Hinweis

Im Bereich NAVIGATION werden lhnen alle verfligbaren Webseitenkacheln
angezeigt. Durch Klick auf Unterseiten des Navigationsbaums kénnen Sie
die Auswahl auf die entsprechenden Bereiche begrenzen oder bestimmte
Webseiten gezielter suchen. Sie kdnnen sowohl einzelne Webseiten, als
auch Menu- oder UntermenUpunkte als Kachel auf die Startseite legen. Die
Infotexte in den Kacheln zeigen Ihnen an, welche Funktion sich auf der

jeweiligen Webseite / im jeweiligen Menupunkt befindet.

5. Wabhlen Sie die Kacheln durch einen Klick auf die Kacheln an oder ab.
Angewadhlte Kacheln sind hervorgehoben und zeigen einen kleinen griinen Pfeil unten
rechts, abgewdhlte Kacheln einen roten Kreis.

Bildungsangebote 1 || | Fécher (|
Schule > Schulbasisdaten Schule > Schulbasisdaten
Bildungsangebote als Basis fir Aktivieren oder deaktivieren von
die UV-Planung anlegen, i | Schulfachern anhand des eigenen
bearbeiten oder l6schen. i | Schulprofils.

v N

Abb. 3 Startseitenanpassung: Auswahl der Kacheln

6. Wenn Sie alle gewlinschten Kacheln in den einzelnen Bereichen ausgewdhlt haben,
klicken Sie auf die Schaltfléiche UBERNEHMEN.
Die Kacheln werden nun am unteren Rand Ihres Dashboards angezeigt.
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Tipp
Sie kénnen Uber den roten Balken am rechten Rand zum Ende des Seite

scrollen.

Wenn gewtlnscht, verschieben Sie die Kacheln mit gedriickter Maustaste
an die gewtlnschte Stelle oder verdndern Sie ihre GroBe wie in Kapitel 2.1
beschrieben.

7. Vergeben Sie der neuen Ansichtseinstellung im Feld NAME* eine Bezeichnung.
8. Klicken Sie auf die Schaltflache ...

=  SPEICHERN, um die neue Ansicht zu speichern.
= auf ABBRECHEN, um den Vorgang abzubrechen.

9. Mit Klick auf die Schaltfldche ANSICHT kénnen Sie nun zwischen der Standardansicht
und lhrer neu eingestellten Ansicht wechseln.

2.3 Statistikkacheln auswdhlen und anpassen

Sie kénnen auswdhlen, welche Statistikkacheln auf Ihrem Dashboard angezeigt werden
und wie diese aussehen.

2.3.1 Statistikkacheln auswéhlen

1. Klicken Sie oberhalb des Dashboards auf ANSICHT > DASHBOARD BEARBEITEN und dann
auf die Schaltfléche # Kacheln hinzufiigen/entfernen

2. Klicken Sie im Menubaum auf den Eintrag STATISTIK.

3. Wahlen Sie die Kacheln durch einen Klick auf die Kacheln an oder ab.
Angewadhlte Kacheln sind hervorgehoben und zeigen einen kleinen griinen Pfeil unten
rechts, abgewdhlte Kacheln einen roten Kreis.

Schiilerstatus |~ | | schutform l~ |

152 E 152

152 : 152

v | J

Abb. 4 Startseitenanpassung: Ansicht der ausgewdhlten Kacheln

4. Vergeben Sie der neuen Ansichtseinstellung im Feld NAME* eine Bezeichnung.
5. Klicken Sie auf die Schaltflache ...

=  SPEICHERN, um die neue Ansicht zu speichern.
= auf ABBRECHEN, um den Vorgang abzubrechen.
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6.

Mit Klick auf die Schaltfldche ANSICHT kdnnen Sie nun zwischen der Standardansicht
und lhrer neu eingestellten Ansicht wechseln.

2.3.2 Statistikkacheln anpassen

1.

Klicken Sie auf das Schaltsymbol * innerhalb der jeweiligen Kachel.
Es wird ein Auswahlmenl angezeigt.

. Wadhlen Sie innerhalb der jeweiligen MenU- und Untermenipunkte |hre gewlinschten

Einstellungsmoglichkeiten mit Klick aus. Sie konnen sich zum Beispiel ...
= Balkendiagramm oder Kreisdiagramm,

= Anzeige und Position der Beschriftung

anzeigen lassen.

Vergeben Sie der neuen Ansichtseinstellung im Feld NAME* eine Bezeichnung.

4, Klicken Sie auf die Schaltflache ...

= SPEICHERN, um die neue Ansicht zu speichern.
= auf ABBRECHEN, um den Vorgang abzubrechen.

Mit Klick auf die Schaltfldche ANSICHT kbnnen Sie nun zwischen der Standardansicht
und lhrer neu eingestellten Ansicht wechseln.

2.4 Infos zur Barrierefreiheit

2.4.1 Screenreader

Wird eine Kachel aktiviert, liest der Screenreader Typ und Titel der Kachel vor.

2.4.2 Tastatur- und Mausbedienung

Klicken Sie auf eine Kachel, um die Webseite zu 6ffnen.

Dricken Sie die Tabulatortaste, um in die Kachelansicht zu wechseln.
Drucken Sie Umschalt + Tabulatortaste, um rickwdarts zu navigieren.
Nutzen Sie die Pfeiltasten, um zwischen Kacheln zu wechseln.
Dricken Sie Return, um eine Kachel zu 6ffnen.

Der Fokus liegt immer auf der gesamten Kachel.

3  Navigationswege in der LUSD

Die Navigation in der LUSD kann ab sofort Gber mehreren Wegen erfolgen:

Uber den Navigationsbaum
Uber Webseitenkacheln
Uber den Brotkrumenpfad
Uber die Suche

Uber Favoriten
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3.1 Navigation liber den Navigationsbaum

Wie gewohnt, lassen sich Webseiten Uber Hauptmenlpunkte, MenUpunkte und
UntermenUpunkte aufrufen. Die MenlUpunkte werden jeweils ausgeklappt.

Mit Klick auf die Pfeil-Symbole kénnen Sie die Punkte weiter auffdchern. So kdnnen Sie

schneller durch das Menu zu navigieren, ohne einzelne Webseiten zu 6ffnen.

=@ LUSD"=

v.Q
Startseite

Schule >
Datenaustausch >
Personal >
Schiiler >
Unterricht hd
UV-Bearbeitung >
Datenprufungen >
Stundenplan >
# Leistungen >
Extras >
Links >

Abb. 5 Bespiel Webseite Leistung: Navigationsmenii Pfeilsymbole

3.1.1 Navigation liber Webseitenkacheln

Sie konnen Webseiten auch Utber einen Klick auf Webseitenkacheln aufrufen. Diese
Webseitenkacheln kdnnen Sie sich ein- oder ausblenden. Dies eignet sich besonders,
wenn Sie hdufig bestimmte Webseiten aufrufen oder bestimmte Webseiten nicht
verwenden und deshalb ausblenden wollen (siehe Abb. 1).

Wie sich dabei vorgehen, lesen Sie in Kapitel 2.2.

— i : § i
=@ LUsSD™™ Leistungen 340000 & AnjaSelbst W Favoriten [0l Notfall
# Leistungen © Hilfe
v Q .
[ Dashboard bearbeiten
Startseite
Leistungserfassung 1= || Prifung Leistungen || Abschlisse 2 | schulsport s
Schule > Leistungen Leistungen Leistungen Leistungen
>
Datenaustausch Erfassen Sie im Bereich Klicken Sie hier,um die Webseita zu Erfassung der im Bereich Abschlusse Klicken Sie hier,um die Webseite 7u
Leistungserfassung alle Leistungen offnen alle fur den Abschluss relevanten offnen,
Personal ? I er und berelten die Lelstungen und fuhren die
Zeugnisse vor. entsprechenden Belegungspriifungen
Schiller > durch,
Unterricht >
® Leistungen v
Lelstungserfassun >
9 9 Zeugnisse ] Zeugniskonfiguration Ly
Priffung Leistungen > sistungen Latsungen
Abschlisse >
‘Generieren Sie in diesem Bereich die Konfigurieren Sie in diesem Bereich
Schulsport > Abschluss- oder Abgangszeugnisse for die Einstellungen zur Generierung de:
Inre Schiler Zeugnisse.
Zeugnisse >
Zeugniskonfiguration >
Extras >
Links >

Abb. 6 Bespiel Webseite Leistung: Webseitenkacheln
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3.1.2 Navigation liber Webseitensuchen

Uber dem Navigationsbaum finden Sie eine Suchleiste. Uber diese Suchleiste kénnen Sie

gezielt nach Webseiten suchen.

= &= Hessen -
=@ LUSD Startseite
M Startseite

~ Q _
Schule News 8
Schulbasisdaten
- O gelesen | Mittwoch, 11.03.2026
Schulstammdaten Planm&Rige Wartungsarbeiten - 09.04. bis 10.04.26
Schule > Schulbasisdaten
Schulformen Aufgrund eines Versionswechsels in der LUSD (Release 58) sind
Schule > Schulbasisdaten Wartungsarbeiten erforderlich. Mit Dienstbeginn am Donnerstag,

ustauschfahrten Register den 09.04.26, bis einschlielich Freitag, den 10.04.2026, wird lhnen

L _ die LUSD nicht zur Verfiigung stehen.

Wartungsarbeiten

Abb. 7 Startseite: Webseitensuche

Wenn Sie erste Buchstaben eingeben, werden Ihnen direkt passende Webseiten
vorgeschlagen.

3.2 Navigation liber Favoriten

Sie kénnen Webseiten (und Berichte), die Sie hdufig benutzen, als Favoriten markieren.
Diese werden dann im Kopfbereich der LUSD Uber die Schaltfléiche FAVORITEN angezeigt

und koénnen von dort mit einem Klick aufgerufen werden.

632900 & AnjaSelbst W Favoriten [EI Not
Webseiten Berichte
Schulerstammdaten Bildungstrend
Schulpflicht Klassenliste
Standardberichte

Abb. 8 LUSD-Kopfbereich: Beispiel Favoriten hinzugefiigt

Um eine Webseite als Favorit hinzuzuflgen...

1. Klicken Sie auf der jeweiligen Webseite hinter dem Brotkrumenpfad auf den

Optionsschalter FAVORIT HINZUFUGEN.

4 Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schiilerstammdaten Yy

Abb. 9 Webseite Schiilerstammdaten: Beispiel Brotkrumenpfad Favoriten setzen

Das nun ausgeflllte Favoriten-Schaltsymbol * zeigt an, dass die Webseite den
Favoriten hinzugefligt wurde.
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2. Um die Webseite aus den Favoriten zu entfernen, klicken Sie erneut auf das
ausgeflillte Favoriten-Schaltsymbol. Die Webseite wird aus den Favoriten entfernt.

i Hinweis

Es konnen nur Webseiten als Favoriten gespeichert werden, keine Menu-,
Hauptmenu- oder Untermentpunkte.

3. Um einen Bericht als Favorit hinzuzuflgen, klicken Sie hinter dem Berichtsnamen auf
den Optionsschalter FAVORIT HINZUFUGEN.

Berichtsparameter Anmeldung weiterfilhrende Schulen (Namen) vy

Abb. 10 Beispielbericht: Beispiel Favoriten setzen

Sowohl Webseitenfavoriten als auch Berichtsfavoriten werden benutzerspezifisch
gespeichert.

3.2.1 Zuriick-Navigation liber den Brotkrumenpfad / Startseitenicon / LUSD-Logo

Wenn Sie eine Webseite aufgerufen haben und ein oder mehrere Seiten zuriick

navigieren wollen, kdnnen Sie diese Seiten Uber einen Klick im Brotkrumenpfad aufrufen.

= ] s
=& LUSDU = Lehrkrifte-Kurs-Zuordnung
A Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrkrafte-Kurs-Zuordnung 1
v Q
Startseite Lehrkrifte ¥
[) ¢ Fachgr. i Kirzel ~ i UV-Std. i Nachname ¢ Vorname :
Schule >

Abb. 11 Webseite Lehrkréfte-Kurs-Zuordnung: Beispiel zurlick-Navigation tGiber Brotkrumenpfad

Die Startseite ist auch als MenUpunkt in der Navigation direkt erreichbar, alternativ zu

dem Klick auf das LUSD-Logo oder auf das Schaltsymbol ‘.

4  Tabellen individuell anpassen

Sie konnen die Ansicht und Funktion von Tabellen individuell anpassen. Sie konnen zum
Beispiel ...

= die Spaltenbreite und Reihenfolge verdndern.

= Spalten hinzufligen & léschen.

= eine Sortierreihenfolge (auch tGber mehrere Spalten) festlegen.
= Gruppierungen von (Spalten-) Inhalten darstellen.

* Innerhalb von Spalten filtern.

= Datensdtze in Einzel- oder Massenbearbeitung bearbeiten.

= Tabellen und Inhaltsansichten im Excel- und PDF-Format exportieren.
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Alle vorgenommenen Einstellungen kénnen als individuelle Ansicht gespeichert werden.
Siehe dazu Kapitel 1. Es ist moglich mehrere Ansichten zu speichern und zwischen
diesen zu wechseln.

] Achtung

Wenn Sie lhre Einstellungen nicht als individuelle Ansicht abspeichern, wird
beim ndchsten Aufruf der Seite die Standardansicht wieder angezeigt.

i Hinweis

Derzeit ist die individuelle Tabellenanpassung noch nicht auf allen
Webseiten umgesetzt. Die Umstellung erfolgt sukzessive mit den
kommenden Releases.

4.1 Spaltenbreite und Spaltenreihenfolge verdéindern

Sie kénnen Sie Breite der einzelnen Spalten verdndern und ihre Reihenfolge verdndern.

1. Ziehen Sie die Tabellenspalten breiter oder schmailer.

2. Klicken Sie dazu mit gedrickter Maustaste auf die Spaltenbegrenzung am linken
oder rechten Rand.

Schiiler

M Leistungen > Leistungserfassung > Schiiler vy
Abadu, Misha - w-08.06.2009 - GYM - Q3 - Q3-HB - W087 Matner - Gymnasium

e Kursnoten Fehlzeiten Arbeits- und Sozialverhalten Bemerkun
Coark | nbrme
Kursbez Ziehen, um die Gréke zu verdndem KA
03de04 D 1360 G
03L01 L W263 L

Abb. 12 Tabellenbeispiel: Verénderung der Spaltenbreite

3. Um die Reihenfolge der anzeigten Spalten zu dndern, klicken Sie mit gedriickter
Maustaste in die Spaltentberschrift und ziehen Sie die Spalte an die gewlinschte
Position.

4. Um die Einstellungen zu speichern, vergeben Sie lhrer Ansicht im Kopfbereich unter

ANSICHT einen Namen und klicken Sie auf das Schaltsymbol ANSICHT HINZUFUGEN Eb .
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4.2 Spalten hinzufligen & loschen

Sie kdnnen einstellen, welche Tabellenspalten Ihnen angezeigt werden.

=@ LUSD"»= Funktionen 515900 & AnjaSelbst W Favoriten IBI Notfall
A Schule > Schlissel > Funktionen ¥¥ (™ Ansicht & Berichte @ Hilfe
¥, Q  schulinterne Funktionen
Startseite © Hinzufiigen 69 Datensitze |Oauscewant (10 B B, :
& Krzel
Schuls v Kirzel A i Bezeichnung i Anzahl Beaiciing
Schulbasisdaten > e :
Anzahl
Schulumfeld > v v :
L
Finanzen > ABFO Abteilungsleiter an Férderschulen 0 Unterschriften/Zeugnisdruck
Schilissel Y ALBG Abteilungsleiter 0 .
Bewerbungsunterlagen > Obemehmen
i AT Altersermagigung 2 |
e Funktioner AZKO Arbeitszeitkonto 1
Funktionspostfacher FAST Fachleiter am Seminar 1
Konfession (Abitur)
K0001 PR 1
Themen
Verkehrsmittel K0002 WE 6
Zusatzinfofelder K0004 UMS 2
Administration >
I K0005 Schulleiterdeputat (LTRD) 0
Assistenten >
K0006 Leitungsdeputat (LTGD) 0
Datenaustausch >
atenaustause K0007 Kreisverbindungslehrer 0
Persoral 2 K0008 £z 1
Schiiler > K0009 LAUS 1
Unterricht > K0011 SB 0
Leistungen > <L =y

Abb. 13 Tabellenbeispiel: Spalteneinstellungen
1. Klicken Sie dazu im Kopfbereich auf das Schaltsymbol SPALTENAUSWAHL EINBLENDEN (D

2. Haken Sie die gewlinschten Spalten ab, die Ihnen nicht angezeigt werden sollen.
Initial sind alle verflgbaren Spalten angehakt.

3. Klicken Sie auf UBERNEHMEN, um |Ihre Auswahl zu Gbernehmen oder auf ZURUCKSETZEN,
um lhre Anderungen zu verwerfen.
Eine kleine blaue Zahl am Schaltsymbol SPALTENAUSWAHL EINBLENDEN zeigt lhnen an,

g

wie viele Spalten abgewdhlt sind .

4. Um die Einstellungen zu speichern, vergeben Sie lhrer Ansicht im Kopfbereich unter
ANSICHT einen Namen und klicken Sie auf das Schaltsymbol ANSICHT HINZUFUGEN E>

=@ LUSDWe== Funktionen 515900 A AnjaSelbst ¥ Favoriten B Notfall
# Schule > Schlissel > Funktionen 17 o Ansicht [ Berichte @ Hilfe
¥.Q  Schulinterne Funktionen Go Personliche Ansich__, B
Startseite © Hinzufiigen 69 Datens{ (3 Standardansicht
v ~ - . - y ’ .
Schule 2 Kirzel A ¢ Funktion for Unterschriften/Zeugnisdruck §  Status
Schulbasisdaten >
Schulumield N ¥ kein Fitter v kein Filter ~
Finanzen > ABFO
Schldssel it ALBG
Bewerbungsunterlagen
Branchen Al

Abb. 14 Tabellenbeispiel: Speichern der Ansichtseinstellung

4.3 Spalten gruppieren

Sie kdnnen innerhalb der Tabellen Gruppierungen von Werten erstellen, z. B. um eine
bessere Ubersicht tiber die Daten zu erhalten. Zur besseren Verstdndlichkeit wird die
Gruppierungsmoglichkeit anhand eines Beispiels erldutert:

HMKB | LUSD | Individuelle Anpassung der LUSD | | Letzter Stand: 10.04.2026 12



Sie moéchten sich auf der Webseite DATENAUSTAUSCH > DATENEXPORT ELTERN eine Liste mit

Schulern und deren Eltern pro Klassenlehrkraft/Tutor anzeigen lassen, die nach Klassen

sortiert ist und in jeder Klasse die Anzahl der Schuiler auf einen Blick erkennen Ldsst

(siehe Abb. 15). Die Werte werden nun nicht in Tabellenform, sondern gruppiert

untereinander dargestellt und mit der jeweiligen Anzahl der Werte pro Gruppe

ausgegeben.
=@ LUSD"™= Datenexport Eltern 515400 & AnjaSelbst # Favoriten [l Notfall
#A Datenaustausch > Datenexport Eltern ¥y b Ansicht (B Berichte @ Hilfe
bl Q Sorgeberechtigte Eltern fiir den automatischen Datenexport in der Schnittstelle
Startseite 747 Datensatze [0 ausgewan: (1) B B 3
Schule > t Korzel KL/TUT ¢ @
Datenaustausch v oKL Mame Elternteil Rolle Name Schiiler Kiirzel KL/. Status Date.. i zuletztged.. i  geinder Status Elter
Einwohnermeldedaten ~
Schalerstammdatenabgleich
v v 7 ¥ keinFilter v Tag.. @ ¥ 7 v
Gesundheitsamt ! L ! L
Datenaustauschverwaltung + O B102 (Anzahl: 26) I
Export / Import > 09a lvanov, Claudiaund ... Eltem lvanov, Laurin Johan...  B102 AKTI .
®  Datenexport Eltern 05a Forderer, Elias Eltern Forderer, Celeste B102 aav
Datenexport Personal 09a Lachnitt, * Eltern Lachnitt, Iris B102 av @)
Datenexport Schiiler
09a Protochenko, Wojlek Fltemn Protochenks, Mari B102 AKTIN .
Persanal > ~
09a Firus, Janina Vater Firus, Timo B102 aav
Schifer i 09a Ehret Konstantinos ~ Eltern Ehret, Katrin B102 s @
Unterricht > 09a Schadewald, Sibel Mutter Schadewsld, Nathali..  B102 sav (@)
Leistungen > 09a Schadewald, Stepha... ~ Vater Schadewald, Nathali...  B102 KTIV .
Extras > 0%a Smrecnjak, Gokhan Mutter Smrecnjak, Patricia ..  B102 av @)
Links N 09a Smrecnjak, Gokhan Mutter Meisenbach, Angelina ~ B102 AKTIY .
0%a Popp. Marianne Mutter Popp.Agatha B102 v ()
0%a Mick. Britta und Sven ~ Mutter Muick. Lotta B102 aav @

Abb. 15 Tabellenbeispiel: Gruppierung

1. Klicken Sie dazu in der jeweiligen Spalte (in diesem Beispiel Klirzel KL/TUT) auf das 3-

Punkte-Men(

. Klicken Sie im Auswahl Menu auf den EINTRAG GRUPPIEREN.
Es wird lhnen nun eine Liste angezeigt, die nach Lehrkraft / Tutor gruppiert ist. In den
jeweiligen Uberschriften wird das Lehrkraft Kiirzel und die Anzahl der zugeordneten
Schiler / Eintrage angezeigt.

Sie kdnnen nun z. B. die Datensdtze in die Mehrfachbearbeitung nehmen Uber das

Schaltsymbol = (siehe Kapitel 5.), die Liste weiter filtern (siehe Kapitel 4.5), die
einzelnen Spalten in der Reihenfolge sortieren (siehe Kapitel 4.4) oder die Liste
exportieren (siehe Kapitel 4.7).

. Um die Gruppierung wieder aufzuldsen, klicken Sie auf das das x in der

Gruppierungsschaltfléche ' KizetkU/IUT £ @

. Wenn Sie mehrere Spalten in die Gruppierung nehmen wollen, konnen Sie die
weiteren Spalten nun auch mit gedrickter Maustaste in den Kopfbereich ziehen und
in der Anordnung verschieben.
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=@ LUSD"= Datenexport Eltern 515400 & AnjaSelbst W Favoriten [ Notfall
A Datenaustausch > Datenexport Eltern 7y Bb Ansicht B Berichte @ Hilfe

¥, Q  sorgeberechtigte Eltern fiir den automatischen Datenexport in der Schnittstelle

Startseite 747 Datensitze | 0 ausgewanit (L0 B :
Schule > * Kirzel KL/TUT ¢ © 1 Status Datenexport | @
o + Name Schlle
Datenaustausch & K. i MameEltemteil {  Rolle | New® o . KigelKL.. i StawsDat. i zuletztged.. i  gesnde.. |  StatusElte.. §
Einwohnermeldedaten -
Schillerstammdatenabaleich
v v v 7 T keinfilter v Tag.. @ ¥ 7 7
Gesundheitsamt
Datenaustauschverwaltung » T B102 (Anzahl: 26) I
Expart / Import > * O aktiv(Anzahl: 26)
¢ Datenexport Eltern 09 Ivanov.Clapdiaund..  Ettem B102 T ]
Dat P al
atenexport Fersond 09 Forderer, Elias Elten B102 v @
Datenexport Schiller
09 Lachnitt.* Eltern Lachnitt, Iris B102 acw @

Abb. 16 Webseite Datenexport Eltern: Gruppierung hinzufiigen liber gedriickte Maustaste und in
Kopfzeile ziehen.

5. Um die Einstellungen zu speichern, vergeben Sie Ihrer Ansicht im Kopfbereich unter
ANSICHT einen Namen und klicken Sie auf das Schaltsymbol ANSICHT HINZUFUGEN Gy

4.4 Sortierreihenfolge von Inhalten festlegen

4.4.1 Sortierreihenfolge innerhalb von Spalten festlegen

Sie kdnnen eine Sortierung der Inhalte innerhalb der jeweiligen Spalten festlegen. Je
nach Art der Daten wird hier alphabetisch oder nach WertgroBe sortiert.

1. Klicken Sie dazu in die jeweilige Spaltenuberschrift. Die Werte werden alphabetisch
absteigend sortiert.

2. Klicken Sie erneut in die Spaltentberschrift werden die Werte alphabetisch
absteigend sortiert.

3. Beim dritten Klick heben Sie die Sortierreihenfolge auf.

4. Um die Einstellungen zu speichern, vergeben Sie lhrer Ansicht im Kopfbereich unter
ANSICHT einen Namen und klicken Sie auf das Schaltsymbol ANSICHT HINZUFUGEN Gy .
Alternativ kénnen Sie auch Gber das 3-Punkte-Menu im Spaltenkopf eine Sortierung
einstellen.

5. Klicken Sie dazu in der jeweiligen Spalteniiberschrift auf das 3-Punkte-Meni ¢ .

6. Klicken Sie auf den Eintrag aufsteigend sortieren oder auf den Eintrag absteigend
sortieren.

7. Klicken Sie im 3-Punkte-MenU auf SORTIERUNG LOSCHEN um die Sortierung rickgdngig
zu machen.

8. Um die Einstellungen zu speichern, vergeben Sie lhrer Ansicht im Kopfbereich unter
ANSICHT einen Namen und klicken Sie auf das Schaltsymbol ANSICHT HINZUFUGEN Gy

4.4.2 Sortierreihenfolge liber mehrere Spalten hinweg festlegen

Sie kénnen die Sortierreihenfolge auch Uber mehrere Spalten hinweg festlegen. Dabei
kénnen Sie auch festlegen, nach welchem Wert zuerst sortiert werden soll. So kénnen
Sie zum Beispiel eine Liste erzeugen, die die Klassen aufsteigend ab Klasse 5 ausgibt, die
Schuler innerhalb der jeweiligen Klassen nach A-Z sortiert werden und bei den
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4.5

dazugehdérigen Eltern zuerst Mutter und dann Vater ausgegeben wird (siehe Beispiel in

Abb. 17).

1. Legen Sie zundchst eine Sortierreihenfolge flr eine Spalte fest wie in Kapitel 4.4.1
beschrieben.

2. Klicken Sie dann auf die ndichste Spalte, die in die Sortierung mit aufgenommen
werden soll. Es erscheinen rot umrundete Zahlen in den Spalteniberschriften. Diese
Zahlen zeigen an, in welche Priorisierung Uber die Spalten hinweg sortiert wird.

3. Um die Priorisierung zu dndern, klicken Sie die Spalten ab und wieder an. Die Zahlen
werden in Klickreihenfolge vergeben.

=@ LUSD"" Datenexport Eltern 515400 & AnjaSelbst W Favoriten [0 Notfall
A Datenaustausch > Datenexport Eltern ¥ % Ansicht () Berichte @ Hilfe
v, Q  son Eltern fiir den D tin der Schnittstelle
Startseite 747 Outensauze [ Dausgevwary (IPE B §
Schule ? ¢ Kiasse A  § Name Elternteil i Rolle AQ 1 | Name Schiler A © P Kirzel KL/TUT
” v v v v v
Abb. 17 Webseite Datenexport Eltern: Beispiel mehrspaltige Sortierung nach Klasse, Name Schiiler, Rolle
Elternteil
4. Um die Einstellungen zu speichern, vergeben Sie lhrer Ansicht im Kopfbereich unter

ANSICHT einen Namen und klicken Sie auf das Schaltsymbol ANSICHT HINZUFUGEN E> .

Innerhalb von Spalten filtern

Sie konnen innerhalb von Spalten filtern. Initial wird in jeder Spalte das Schaltsymbol

FILTER v angezeigt. Ist dies nicht der Fall ...

1.

Klicken Sie zundchst oben rechts auf das drei-Punkte-MenU und anschlieBen auf
FILTER EIN-/AUSBLENDEN.

Es werden nun an jeder Spalte Filtersymbole und ein Freifeld oder ein
Kalendersymbol angezeigt.

2. Schreiben Sie in das Freifeld die Werte nach denen Sie die Spalte filtern moéchten.

3. Mit Klick auf das Filtersymbol 6ffnet sich ein Filterauswahlmenu.

4. Klicken Sie auf eine der angezeigten Filteroptionen, um die Filterung anzustoBen:

= st gleich
= st nicht gleich
* Beinhaltet
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4.6

4.6.1

4.6.2

=  Beinhaltet nicht

=  Beginnt mit

= Endet mit
=@ LUSD"e= Datenexport Eltern 515400 & AnjaSelbst Favoriten IBI Notfall
# Datenaustausch > Datenexport Eltern ¥ b Ansicht 5 Berichte @ Hilfe
~.,Q  Sorgeberechtigte Eltern fiir den automatischen Datenexport in der Schnittstelle
Startseite z 747 Datensaze |0avsgewant. 1D B B

Schule b & Kla.. i  NameEltemteil i Rolle { Name Schiler i KorzelKL/.. i  StatusDate.. §  zuletzigedn.. i geander.. i  StatusElter..

Datenaustausch v

<7 7 keinFilter v Tag.. # 7 <7 7
Einwohnermeldedaten y . . ’
Schilerstammdatenableich 0o D193 s @ l
Gesundheitsamt 06b D193 s @
06d E068 v @
>
] E063 U ]
.
07c .. NOS? AKTIY
Datenexport Personal e
Datenexport Schiller o« Vaos s @)
TUTEL  Paul Ktilek Elten B186 wtv @)
Personal >
TUTD1  Boch Moita chigu F...  Eltem RO40 wv @
Schiiler > ot

Abb. 18 Tabellenbeispiel: Auswahl Filteroptionen

5. Uber das Schaltsymbol X LOSCHEN kdnnen Sie gesetzte Filter wieder loschen.
6. Um die Einstellungen zu speichern, vergeben Sie lhrer Ansicht im Kopfbereich unter

ANSICHT einen Namen und klicken Sie auf das Schaltsymbol ANSICHT HINZUFUGEN EE’ .

Datensatze in Einzel- oder Massenbearbeitung bearbeiten

Sie kénnen in den Tabellen einzelne Datensdtze oder mehrere Datensdtze gleichzeitig
bearbeiten.

Einzelne Datensdtze bearbeiten
1. Wenn sie einen Datensatz bearbeiten mochten, klicken Sie das Kontrollkdstchen vor
dem gewlnschten Datensatz an.

2. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfléche BEARBEITEN.

Mehrere Datensdtze bearbeiten (Massenbearbeitung)

1. Wenn Sie mehrere Datensdtze gleichzeitig bearbeiten méchten, klicken Sie mehrere
Kontrollkastchen an.

2. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfldche BEARBEITEN.

3. Wenn Sie alle Datensdatze bearbeiten mochten, klicken Sie in das Kontrollkdstchen in
Tabellenkopf.
Alle Datensdatze werden markiert.

4. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltfléche BEARBEITEN.

5. Im Bearbeitungsmodus kdnnen Sie auch nachtréglich noch Datensdtze aus der
Auswabhl entfernen. Wdhlen Sie dazu in der Ubersicht die Datensdtze aus (siehe in
Abb. 19 gelb markiert).

6. Klicken Sie bei den gewlinschten Datensdtzen auf das Schaltsymbol ENTFERNEN
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Schwimmfahigkeit 515900 & AnjaSelbst W Favoriten Bl Notfall
A Leistungen > Schulsport > Schwimmfahigkeit ¢ Berichte @ Hilfe
Schwimmféhigkeiten bearbeiten (1314 Datensatze) ~
Aus... ANS ASA Nachname Vorname SF/BK Klasse KlalLe Aktuelle Niveaust... Erlangt
o Kunt Anna-Theresa GYM Q4KLIH N276 Niveaustufe 1-W... 2025/2 I
o Schafer Nicolae-Bogdan GYM QATANA W085 Niveaustufe 1-W... 2025/2
o Gotting Lukas GYM Q4KLIH N276 Niveaustufe 1-W... 2025/2
B Speichern | © Abbrechen
Niveaustufe 1 - Wassergewdhnung v @] Seepferdchen - Friihschwimmer v
= Niveaustufe 2 - Grundfertigkeiten v O @ Bronze - Freischwimmer v
=] e Niveaustufe 3 - Basisstufe v @] @ Silber v
Schwimmen
m] @ Niveaustufe 4 - Sicherer Schwimmer v ] @ Gold v

Abb. 19 Webseite Schwimmfdhigkeit: Beispiel Datensdtze aus der Mehrfachauswahl
(Massenbearbeitung) nachtréglich entfernen

Wenn bei einer Webseite keine Massenbearbeitung moglich ist, bleibt die
Schaltfléiche BEARBEITEN bei Auswahl mehrerer Datensdtze inaktiv. Dies ist bei

Datensdatzen der Fall, welche nur individuell zu pflegende Felder beinhalten wie
Kurzel, Name etc.

4.7 Tabelle als PDF / CSV exportieren

Sie konnen Tabellen und individuell eingestellte Ansichten als PDF oder CSV exportieren.
Es wird dabei nur das exportiert, was Sie gerade in lhrer Ansicht sehen.

1. Stellen Sie Ilhre Tabelle / Ihre Datensatze individuell wie in den oben beschriebenen
Kapiteln zusammen.

2. Klicken Sie oben rechts im Schaltsymbol-Menu auf das Schaltsymbol EXPORT ALS
XLSX-DATEI oder EXPORT ALS PDF-DATEI.

A Datenaustausch > Datenexport Eltern 1 e Ansicht Berichte @ Hilfe

Sorgeberechtigte Eltern fiir den automatischen Datenexport in der Schnittstelle

@ Speichern 47 Datensatze | 0 ausgewahl] 1n} 'v'ur

K.. Name Elternteil Rolle H Name Schiler KirzelK... Status Da... zuletzt g... geand... Status Elt...

O
~
N

Abb. 20 Tabellenbeispiel: Exportméglichkeiten

5 Verbesserung der LUSD

Wenn Sie Anregungen haben, wie die LUSD verbessert werden kann, nutzen Sie gerne
die Webseite IHR VERBESSERUNGSVORSCHLAG. Dort kénnen Sie von jeder Webseite aus
direkt Verbesserungsvorschldage verfassen und absenden. Ebenso kénnen Sie Uber

bereits eingereichte Verbesserungsvorschldge abstimmen. Ndhere Infos finden Sie in
der Anleitung lhr Verbesserungsvorschlag.
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https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Grundlagen/Ihr%20Verbesserungsvorschlag.pdf

ZU DIESEM DOKUMENT

ALLGEMEINE HINWEISE

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind
anonymisiert. Tatsdchliche Ubereinstimmungen sind zufdllig und nicht beabsichtigt. Die
Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsdchlich bei den Benutzern des Programms
verwendeten Daten abweichen.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fir alle Geschlechter.

LUSD-ANWENDERUNTERSTUTZUNG

Sollten Sie bei der Anwendung Unterstutzung bendétigen, gibt es daflir verschiedene Angebote:

LUSD-Online Hilfe

Fur jede Webseite in der LUSD gibt es die passende Online-Hilfe. Sie erreichen die LUSD-Hilfe
durch einen Klick auf @ Hilfe,

Anja Andres & Abmelden @ Hilfe

[# Bericht v

LUSD-Angebote

Auf der Webseite https://lusdinfo.hessen.de finden Sie alle wichtigen Unterstitzungsangebot
rund um die LUSD. Darunter

= Anleitungen
= Fortbildungsangebote
= FAQs

Helpdesk

Bei Fragen rund um die HMKB IT-Anwendungen steht ihnen der Helpdesk zur Verfligung:

o

B
o

* Uber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder
= telefonisch unter +49 611 340 1570.
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SYMBOLE

i Besondere Information zu Programmbedienung

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

TYPOGRAFISCHE KONVENTIONEN

Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltfldche, Dialogfenster, Mend,

KAPITALCHEN
Menlpunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)
Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewdhlter Wert
Blau unterstrichen Link
Fettschrift Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung
Rote Fettschrift Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung
Griine Fettschrift Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung

HMKB | LUSD | Individuelle Anpassung der LUSD | | Letzter Stand: 10.04.2026 19



