Hessisches Ministerium
fir Kultus, Bildung und Chancen

LUSD
SCHULEVENTPLAN

Funktionsumfang und Bedienung des Schuleventplan in der LUSD

1 Vorwort

Der Schuleventplan, der bislang Uber die Webseite Digitale Schule Hessen —
Neuerungen und Eventpldne abgerufen werden konnte, ist nun fir alle
allgemeinbildenden Schulen in die LUSD integriert. Anwender erhalten damit die
Moglichkeit, relevante Termine und Tatigkeiten des laufenden Schuljahres
entsprechend ihrer Schulform direkt innerhalb der LUSD einzusehen - genau dort, wo
die zugehorigen Tatigkeiten bearbeitet werden.

2  Ansicht und Funktionsumfang

Sie kdnnen im integrierten Schuleventplan

= Termine und notwendige Tdatigkeiten inkl. Bearbeitungszeitraum einsehen.

= Tatigkeiten gefiltert anzeigen lassen, z.B. nur offene, nur Tatigkeiten der ndchsten
sieben Tage, etc.

= erledigte Termine abhaken.

= nicht relevante Termine ausblenden.

2.1 Initiale Ansicht

Den Schuleventplan finden Sie unter EXTRAS > SCHULEVENTPLAN.

Dort werden Termine und Tdatigkeiten mit oder ohne Unteraufgaben aufgefihrt.

= Termine sind gelb hinterlegt. Sie dienen der Information, es ist keine Tatigkeit damit
verbunden.

= Beiden Tatigkeiten wird angezeigt, fur welche Schulform sie gelten und in welchem
Zeitraum sie zu erledigen sind.

= Unteraufgaben sind initial eingeklappt. Sie kdnnen Uber einen Klick auf die Fldche

> & Unteraufgaben . . . .
aus- und wieder eingeklappt werden. Ebenso kdnnen Sie alle
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Unteraufgaben auf einmal ein- oder ausklappen Uber die Schaltsymbole
oben rechts.

= Initial sind die Tatigkeiten nach Aufgaben gruppiert. Das bedeutet Tatigkeiten, die
fir mehrere Schulformen gelten, haben nur einen Eintrag im Schuleventplan. Wenn
der Wechselschalter NACH AUFGABEN GRUPPIERT auf inaktiv gesetzt wird, werden die

Tatigkeiten flr jede Schulform separat untereinander angezeigt.
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> 4 Unteraufgaben
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Abb. 1 Webseite Schuleventplan: Standardansicht

Oberhalb der Termine und Tdatigkeiten finden Sie verschiedene Filtermoglichkeiten.
Mehr dazu in Kapitel 2.2.

Darunter finden Sie zwei Statistiken, die Ihnen eine bessere Ubersicht tiber die erledigten
und offenen Aufgaben bieten.

= GEeSAMT: Ubersicht Uiber alle Tétigkeiten im Schuljahr
= AKTUELL & AUSSTEHEND: Ubersicht liber die Tatigkeiten, deren Bearbeitungszeitraum

gerade lauft oder die aus vergangenen Bearbeitungszeitrdumen noch offen sind.

Die Statistiken kénnen Gber * eingeklappt werden.
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2.2

Filtermoglichkeiten

Schuleventplan
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2 von 328 Aufgaben erledigt © Uberfallige ausblenden 0 von 0 Aufgaben erledigt
® 2 erledigt @ 326 offen 0%

® Qoffen @ 0 endet in Kirze

Abb. 2 Webseite Schuleventplan: Filterméglichkeiten

Die Tatigkeiten des Schuleventplans kénnen auf verschiedene Weise Uber die
Filterschaltflachen gefiltert werden. Mit Klick auf die jeweilige Filterschaltfldche wird der
Filter aktiviert. Mit erneutem Klick wird er deaktiviert. Filter kbnnen miteinander

kombiniert werden.

Schuleventplan

B4 Nur aktuelle © Endet in Kiirze

Abb. 3 Webseite Schuleventplan: Kombinierte Filterméglichkeiten

Uber das drei-Punkt-Men( kénnen weitere Filter eingeblendet werden. Bei allen
Filtermoglichkeiten werden die Termine mit angezeigt (ausgenommen Filter NUR
TERMINE).

Folgende Filtermoglichkeiten stehen zur Verfigung:

Tatigkeiten-Filter:

= NUR AKTUELLE: Es werden nur Tatigkeiten angezeigt, die derzeit aktuell zu bearbeiten
sind. Das aktuelle Datum liegt innerhalb des Bearbeitungszeitraumes.

= NUR OFFENE: Es werden nur Tatigkeiten angezeigt, die noch nicht abgeschlossen
wurden. Es werden auch Tdatigkeiten mit Bearbeitungszeitraum in der Zukunft
angezeigt.

= ENDET IN KURZE: Es werden nur Tatigkeiten angezeigt, deren Bearbeitungszeitraum in
den ndchsten sieben Tagen endet.

= NUR TERMINE: Es werden alle Tatigkeiten ausgeblendet und nur Termine angezeigt.

= UBERFALLIGE AUSBLENDEN: Es werden alle Tdatigkeiten ausgeblendet, die nicht erledigt

wurden und deren Bearbeitungszeitraum in der Vergangenheit liegt.

Schulform-Filter:

Tatigkeiten und Termine kdnnen nach Schulformen gefiltert werden. Es werden nur
Schulformen als Filterschaltfldche angeboten, die der Schule des LUSD-Benutzers

zugeordnet sind.
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i Hinweis

Beachten Sie hierbei, dass Tatigkeiten, die flir mehrere Schulformen
gelten, erst als erledigt markiert werden, wenn sie fir alle Schulformen
abgehakt sind. Mehr dazu in Kapitel 2.3.

2.3 Erledigen und Ausblenden von Tdtigkeiten

Alle Tatigkeiten sind mit einem Bearbeitungszeitraum versehen. Dieser Zeitraum gibt an,
bis wann die Tdatigkeit spatestens in der LUSD erledigt werden sollte. Die Zeitrdume
dienen den Schulen als Orientierung, um eine korrekte Datenpflege in der LUSD tber
das Schuljahr hinweg sicherzustellen. Mitunter konnen Tatigkeiten auch bereits friher

als angegeben begonnen oder abgeschlossen werden.

=  Wenn eine Tatigkeit erledigt wurde, wird ein Haken vor der geltenden Schulform
gesetzt. Wenn Tatigkeiten flr mehrere Schulformen gelten, muss der Haken bei
jeder Schulform gesetzt werden. Erst dann wird die Tatigkeit als erledigt markiert. Es

wird automatisch das Datum der Erledigung als Zeitstempel gesetzt.

® Neuve Schitteraufnehmen
&9 01.08.202¢ - 04.09.202¢

V] evm [v] evms
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Abb. 4 Webseite Schuleventplan: Abgeschlossene Tatigkeiten

= Alternativ kann die Tdatigkeit flr alle Schulformen gleichzeitig abgehakt werden.

Dies kann rechts Uber ~ > FUR ALLE SCHULFORMEN ABSCHLIEBEN durchgefiihrt
werden. Die Zahl in der roten Ellipse gibt an, flr wie viele Schulformen die Tatigkeit

abgeschlossen wird.

® Neue Schiller aufnehmen =1
# 01.082026 - 04092026 LS 4
— — Fir alle Schulformen

[ Jevm [ ] eyms bschlieBen -

& Ignorieren >

® Belegungspriifung der belegten Facher/Kurse durchfiihren —
B 01.08.2026 - 04.09.2026
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Abb. 5 Abb. 6 Webseite Schuleventplan: Tdtigkeit fiir alle Schulformen gleichzeitig abschlieBen

= Bei Tatigkeiten mit Unteraufgaben missen zundchst die Unteraufgaben einzeln als
erledigt markiert werden. Sind alle Unteraufgaben erledigt, wird die Tatigkeit
automatisch als abgeschlossen markiert.

= Wird eine Tatigkeit mit Unteraufgaben als abgeschlossen markiert, bei der noch

offene Unteraufgaben bestehen, wird dies mit einem Warndreieck gekennzeichnet.
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Abb. 7 Webseite Schuleventplan: Abgeschlossene Téitigkeit mit offenen Unteraufgaben

= Tatigkeiten oder Unteraufgaben kénnen auf ignorieren gesetzt werden, wenn diese

aus bestimmten Griinden fir die eigene Schule oder im vorliegenden Schulumfeld

nicht gelten. Dies wird Uber ~ > IGNORIEREN durchgefuhrt. Hierbei wird in einem

Dialogfenster ausgewdhlt, flir welche Schulformen die Tatigkeit ignoriert werden

soll.

® Aufgabe ignorieren

“Neue Schiiler aufnehmen” fir welche Schulformen ignorieren?

Ignorierte Aufgaben verschwinden aus der normalen Ansicht. Sie kdnnen oben
rechts (ber

® wieder eingeblendet werden.

Alle auswahlen - Keine

GYM
GYMs

Abb. 8 Webseite Schuleventplan: Tétigkeiten ignorieren

Ignorierte Tatigkeiten werden ausgeblendet. Um ignorierte Tatigkeiten wieder

einzublenden, klicken Sie oben rechts auf

ANWENDERUNTERSTUTZUNG
Sollten Sie bei der Anwendung Unterstitzung benétigen, steht lhnen der Helpdesk zur
Verfuigung:

R

=

%= (iber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder

= telefonisch unter +49 611 340 1570.
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