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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
koénnen in Inhalt und Schulform von den tatséachlich bei den Benutzern des Programms verwende-

ten Daten abweichen.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fur alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kdnnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

Typografische Konventionen

KAPITALCHEN

Kursivschrift

Blau unterstrichen

Fettschrift
Rote Fettschrift

Grune Fettschrift

Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltflache, Dialogfenster, Meni,
Menipunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)

Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert

Link

Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung
Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung

Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung
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Zu diesem Dokument

Inhalt dieses Dokuments

Das vorliegende Dokument beschreibt die notwendigen Arbeiten zur Vorbereitung der Leistungser-
fassung in der LUSD oder mit dem externen Notenclient (ENC).

Zielgruppe und vorausgesetzte Kenntnisse

Diese Anleitung richtet sich an erfahrene LUSD-Nutzer, die die Erfassung von Leistungen in der
LUSD oder mit dem ENC vorbereiten méchten.

Folgende Kenntnisse im Umgang mit der LUSD werden vorausgesetzt und daher in dieser Anlei-
tung nicht ndher beschrieben:

= Der Umgang mit der Schuler-, Kurs- und Klassensuche sowie der Selektion.
= Der Umgang mit der Erstellung von Berichten

LUSD-Anwenderunterstitzung

Sollten Sie bei der Anwendung Unterstiitzung bendétigen, gibt es dafirr verschiedene Angebote:

LUSD-Online Hilfe
Fur jede Webseite in der LUSD gibt es die passende Online-Hilfe. Sie erreichen die LUSD-
Hilfe durch einen Klick auf @ Hilfe,

Anja Andres 4a Abmelden @ Hilfe

[# Bericht b

LUSD-Angebote

Auf der Webseite https://lusdinfo.hessen.de finden Sie alle wichtigen Unterstiitzungsange-
bot rund um die LUSD. Darunter

= Anleitungen
= Fortbildungsangebote
= FAQs

Helpdesk
Bei Fragen rund um die HMBK IT-Anwendungen steht ihnen der Helpdesk zur Verfligung:

* Uber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder
telefonisch unter +49 611 340 1570.
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https://lusdinfo.hessen.de/
https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/e-mail-adressen-fuer-lehrkraefte/Kontakt-zum-E-Mail-Support

Leistungserfassung vorbereiten

1 Daten der aktuellen UV prifen und anpassen

Die beste Grundlage, um Leistungen von Schilern in der LUSD oder mit dem Externen No-
tenclient (ENC) problemlos erfassen zu kdnnen, ist die korrekt gepflegte aktuelle Unter-
richtsverteilung (UV).

Hinweis

i Prifen Sie lIhre Daten vor der Leistungserfassung, wie in den nachfolgenden Ka-
piteln beschrieben — besonders, wenn Sie den ENC nutzen

1.1  Schulform- und Stufenzugehdrigkeit der Schuler prifen und korrigieren

Uber die Schiilersuche kdnnen Sie Schiller nach Schulform und Stufe selektieren und so
prufen, ob die Schilerinnen und Schiler den korrekten Schulformen und Stufen zugeordnet
sind.

Fur eventuell nétige Korrekturen gibt es zwei Verfahren:

= Schuler intern in eine andere Schulform- und Stufe versetzen (= interner Schulform-
Uibergang) (siehe Kapitel 1.1.1).
= Schuler in eine andere Stufe versetzen (= Stufenwechsel) (siehe Kapitel 1.1.2.)

1.1.1 Schiler intern in eine andere Schulform- und Stufe versetzen (= interner Schulform-
Ubergang)

Beim Internen Schulformiibergang versetzen Sie einen oder mehrere Schiler der eigenen
Schule gleichzeitig in eine andere Schulform ihrer Schule — bei Bedarf mit Stufenwechsel.

Hinweis

i Beim Wechsel von einer Schulform mit Notentyp NOTE zu einer Schulform mit
Notentyp PUNKTE (oder umgekehrt), werden die Noten der verbleibenden Kurse
in diesem Halbjahr auf NV geédndert.

Achtung bei Wechsel im aktuellen Halbjahr

= Die Schiuler verlieren ihre Klassenzugehdérigkeit und Klassenkurse.

! = Die Schuler behalten nur ihre schulformibergreifenden Kurse.

= Die Schiler mussen nach dem internen Schulformibergang ihren neuen Klas-
sen und Kursen zugeordnet werden.
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1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG - RE-
GISTER INTERNER SCHULFORMUBERGANG.

2. Wahlen Sie die gewlinschten Schiler Gber die SCHULERSUCHE Q_ Suche aus. Sie sehen
die ausgewahlten Schiler in der Tabelle INTERNER SCHULFORMUBERGANG mit ihrer aktu-
ellen Schulform und Stufe (Abb. 1).

3. Klicken Sie in die Kontrollkastchen vor den Schilern, die Sie in dieselbe Schulform und
Stufe Gibernehmen moéchten.

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung @ Bericht v
Q Suche
Schiiler Interner Schulformiibergang
Interner Schulformiibergang
(0 Nachname ~ Vorname ~ Akt Schulform Akt Stufe Zielschulform Zielstufe Zielhalbjahr
Altintas Isabelle H 08/2 i
O Ayik Fabienne H 08/2
Braun Linus H 08/2
[0 Bretschneider Marco H 08/2
O  Dietrich Eric H 08/2
J  Eisenhauer Duygu H 08/2
O Feder Nina Joelle H 08/2
O  Galka Fabian H 08/2
0 Kaul Philina Sophie H 08/2
O  Matzke Luan-Adrian H 08/2
O Miiller Maximilian H 08/2
J  Nguyen Julia H 08/2
O  Prechtl Labinot H 08/2
[ Bearbeiten

Abb. 1 Webseite Statusverwaltung: Register Interner Schulformibergang

4. Klicken Sie auf das Symbol (& Bearbeiten  Es erscheint das Dialogfenster INFORMATIONEN
ZUM UBERGANG (Abb. 2).

Informationen zum Ubergang

Haupt- und Realschule A

Kandidateninformation

Aktuelles Halbjahr

Halbjahr 2021/2 v

Wunschschulform R v Stichtag 24.06.2022
Wunschstufe® ~ Prioritat 1

» Ubernehmen X Abbrechen

Abb. 2 Dialogfenster Informationen zum Ubergang: Ubergang inkl. Stufenwechsel

5. Klicken Sie in das Kastchen vor dem Feld AKTUELLES HALBJAHR.

6. Wahlen Sie in den Feldern WUNSCHSCHULFORM und WUNSCHSTUFE die gewlnschten
Eintrage aus.
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1.1.2

Hinweis

Bendtigte Schulformen erstellen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHULBASIS-
DATEN > SCHULFORMEN.

Die zu den Schulformen gehdérenden Stufen/Semester pflegen Sie auf der
Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER.

7. Klicken Sie auf . Die Tabelle INTERNER SCHULFORMUBERGANG wird aktu-
alisiert und zeigt die Zieldaten an.

8. Klicken Sie auf IEESYE0N

Schiler in eine andere Stufe versetzen (= Stufenwechsel)

Beim Stufenwechsel versetzen Sie Schuler der eigenen Schule gleichzeitig in eine andere
Stufe ihrer aktuellen Schulform.

Achtung bei Wechsel im aktuellen Halbjahr

1. Offnen Sie die Seite Unterricht > UV-Bearbeitung > Stufenwechsel.

Die Schiuler verlieren ihre Klassenzugehorigkeit und Klassenkurse.
Die Schiler behalten nur ihre schulformibergreifenden Kurse.

Die Schiler mussen ihren neuen Klassen und Kursen zugeordnet werden.
Das Abitur der Schiler wird geléscht. Dies stellt sicher, dass keine Altwerte

auf Marken, Berichten und Zeugnissen angezeigt werden.

Unterricht > UV-Bearbeitung > Stufenwechsel ¥y BBericht v
Auswahl Zielstufe
Achtung! Nach dem Stufenwechsel ...
+ verlieren die Schiiler die Zuordnung zu ihren Klassen und Klassen-Kursen.
«+ bleiben die Schiiler in ihren schulform- und stufeniibergreifenden Kursen.
® Mehrfachauswahl SF/BK* v St/Sem* 06/2 Klasse 06a v < Filter
OEinzelauswahl v
Nachname ~ Vorname Geschlecht Geb.Datum SF/BK St/Sem akt. St/Sem neu Klasse
Ackermann Anna-Sophie w 15.02.2012 1GS 06/2 0772 v 06a
Al Julia Rebecca w 09.04.2012 1GS 06/2 05/2 v 06a
Bormuth Nazli Sultan w 22.04.2013 IGS 06/2 nv v 06a
Busch Arno Oleg m 10.12.2012 IGS 06/2 nv v 063
Dirkes Selene w 04.11.2012 1GS 06/2 nv v 06a
Egidos Mann Leon m 15.01.2013 1GS 06/2 nv v 06a
Engelstadter Ariane Madlen w 21.07.2013 1GS 06/2 nv v  06a
FuBer Thomas m 14.07.2013 1GS 06/2 v v 06a
Gaydoul Clara Marie w 09.05.2012 1GS 06/2 nv v 06a
Gerardi Nikolai m 11.12.2012 1GS 06/2 nv v 06a
Halbig Julia w 16.07.2012 1GS 06/2 nv v 06a
Heerwig Sebastian m 16.12.2011 1GS 06/2 nv v 06a
Karagianni Laura w 23.12.2012 IGS 06/2 nv v 06a
Karagoz Mariam5 w 01.04.2013 1GS 06/2 nv v 06a
Abb. 3 Webseite Stufenwechsel: Stufenwechsel mit Schiilerauswahl
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Hinweis

i Die Zielschulform kénnen Sie auf dieser Webseite nicht &ndern. Uber die
Auswabhlliste ZIELSCHULFORM grenzen Sie lediglich ein, fur welchen Teil der
ausgewahlten Schuler der Stufenwechsel erfolgen soll

2. Wahlen Sie die gewlinschten Schiler mit gleicher Schulform entweder Gber die MEHR-
FACHAUSWAHI und hier mithilfe der entsprechenden Eintrage in den Auswahllisten fir
Schulformbildungskombination (SF/BK*), Stufe und Semester (ST/SEmM*) und
KLASSE aus. AnschlieBend klicken sie auf V Filter Oder verwenden Sie die EINZELAUS-
WAHL und suchen den Schiiler anhand seines Namens.

Die betroffenen Schiler werden in der Tabelle angezeigt.

3. Wahlen Sie in der Auswabhlliste ST/SEM neu die Stufe, in die die ausgewahlten Schiiler
wechseln sollen.

4. Klicken Sie auf .
5. Klicken Sie auf IEXSTEEN

1.2  Klassenzugehorigkeit von Schilern und Klassenlehrern prifen und korrigieren

Hinweis
Prifen Sie,

= 0b die Schuler den richtigen Klassen zugeordnet sind.
= ob den Klassen jeweils der richtige Klassenlehrer zugeordnet ist.

Wir empfehlen folgendes Vorgehen:

Erstellen Sie auf der Webseite EXTRAS > BERICHTE > STANDARDBERICHTE >
SCHULE > KLASSEN Klassenlisten fir die entsprechenden Klassen.

Anhand dieser Listen kénnen Sie priufen, welche Schiiler in einer Klasse sind
und wer der jeweilige Klassenlehrer ist.

1.2.1 Schuler der richtigen Klasse zuordnen

Mdchten Sie Schiler einer anderen Klasse zuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG (Abb. 4).
Das Register AKTIVE ist ausgewahlt.

2. Wahlen Sie im Bereich SCHULERAUSWAHL die gewiinschten Schiler tiber & Suche ays,
Die ausgewahlten Schiler werden mit der aktuellen Klasse und Schulform angezeigt.

3. Wabhlen Sie im Bereich KLASSENUBERSICHT die gewunschten Klassen tber Q Suche
aus. Die ausgewahlten Klassen werden mit Angabe der Schilerzahl angezeigt.

4. Markieren Sie im Bereich SCHULERAUSWAHL die Schiler, die Sie einer anderen Klasse
zuweisen wollen. Die Zeilen werden blau hervorgehoben.
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5. Markieren Sie im Bereich KLASSENUBERSICHT die Klasse, in die die Schuler wechseln
sollen. Die Zeile wird blau hervorgehoben.

6. Klicken Sie auf das Symbol . Die ausgewahlten Schuler werden der ausgewéhlten
Klasse zugeordnet. Die Tabellen werden aktualisiert.

7. Klicken Sie auf IEIESE0N .
8. Klicken Sie auf IEXSIESSMN

Unterricht > UV-Bearbeitung > Klassenbildung ¥ BBericht
Klassenbildung
® Aktive Kandidaten
Schiilerauswahl Q Suche K Q Suche
og G Sl Name ~ Klasse ~ SF/BK St/Sem T SFBK St/Sem Klasse ~ KlaLe Ges.m /w /d/x
O w % Burowlaura GYM 3] | 165 052 05e brog 25 14/ 11/0/0
w & Alden, Nele 053 165 05/2
w % Bauer, Marlene Luana 05a 165 05/2
[} w & BurgerLena 05a 165 05/2
O w % Buschelberger, Tabea 05a 165 05/2
u} m % Eichhom,Benjamin 053 165 05/2
O m % Eisert, Lukas 05a 165 0572
9
[m] m 2 Friedrich, Erbay 05a 1GS 05/2
Abb. 4 Webseite Klassenbildung
Hinweis
i Sobald Sie einen Schuler einer Klasse zuweisen, bekommt er automatisch

alle Klassenkurse

1.2.2 Einer Klasse den richtigen Klassenlehrer zuweisen
Mdchten Sie einer Klasse den richtigen Klassenlehrer zuweisen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG (Abb. 4).

2. Wahlen Sie im Bereich KLASSENUBERSICHT die gewiinschte Klasse tiber Q Suche ays,
Die ausgewahlte Klasse wird mit Angabe der Schilerzahl angezeigt.

Markieren Sie die Klasse, die Sie bearbeiten mochten.
Klicken Sie auf [ Bearbeiten Es erscheint das Dialogfenster KLASSE ANDERN (Abb. 5).

Wabhlen Sie in der Auswahlliste KLASSENLEHRER* den gewtlinschten Eintrag aus.

Klicken Sie auf ,
Klicken Sie auf und dann auf RSEEIUSEEN

N o g bk W
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Klasse dndern

Bezeichnung® 02C SF/BK* G v

Klassenlehrer K002-Schwarz, Andreas] v St/Sem* 02/2 v

Vertreter v Raum 103-0 v

Schiiler(ges/m/w)

Bemerkung

> Ubernehmen [§ % Abbrechen i

Abb. 5 Dialogfenster Klasse andern

1.3 Klassen auf Mehrfachkurse in einem Fach prifen und korrigieren

Hinweis

Um zu vermeiden, dass im Bereich Pflichtfacher auf den Zeugnissen in ei-
nem Fach mehrere Kurse erscheinen, priifen Sie in der aktuellen UV,

ob Sie Klassen mit Mehrfachkursen in einem Fach haben.

i Wir empfehlen folgendes Vorgehen:

Erstellen Sie auf der Webseite EXTRAS > BERICHTE > STANDARDBERICHTE >
UNTERRICHT > KURSE den Bericht Unterrichtsverteilung fur die aktuelle UV*.

Anhand dieser Liste kénnen Sie — fir jede Schulform — die Kurse aller Stufen
und Klassen prufen.

Haben Sie in einer Klasse mehrere Kurse in einem Fach, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Fihren Sie auf der Webseite UNTERRICHT > DATENPRUFUNGEN > BELEGUNGSPRUFUNG
nacheinander fir alle Schiler eine Kursbelegungsprifung durch.

2. Drucken Sie im Anschluss den Bericht MELDUNGSUBERSICHT aus.

3. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > SCHULER-KURSZUORDNUNG.

Das Register AKTIVE ist ausgewahlt.

Wihlen Sie im Bereich SCHULERAUSWAHL die gewiinschten Schiiler iber Q Suche ays,
die mehrere Kurse in einem Fach haben.

. Klicken Sie auf den Namen des Schiilers. Das Dialogfenster KURSE DES SCHULERS wird

gedffnet.
Markieren Sie die doppelten Kurse, die Sie I6schen méchten.
Klicken Sie auf [ Loschen

Klicken Sie auf und anschlieRend auf RaSESIIEEEN
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1.4  Kurseigenschaften und Kurszuordnungen prifen und korrigieren

Hinweis

Um zu gewabhrleisten, dass Sie die weiteren Arbeitsschritte der Leistungserfas-
sung mit dem ENC bearbeiten kénnen, priifen Sie bitte,

= ob den Pflicht-, Wahlpflicht- und freiwilligen Kursen der Abschlussklassen die
richtigen Eigenschaften — Kursart (KA), Kursoption (KO) und eventuelle Kurs-
differenzierungen (KD) — zugewiesen sind.

= 0b die Schuler den richtigen Kursen zugeordnet sind.

= ob den Kursen die richtigen Lehrer zugewiesen sind.

i Wir empfehlen folgendes Vorgehen:

Erstellen Sie auf der Webseite EXTRAS > BERICHTE > STANDARDBERICHTE > UNTER-
RICHT > KURSE > KURSLISTEN Listen fur die entsprechenden Kurse in der Version*:
MIT SCHULERINDIVIDUELLEN KURSEIGENSCHAFTEN.

Anhand dieser Listen kénnen Sie prufen:

= welche Kurseigenschaften ein Kurs hat.

= welche Schuler — mit welchen individuellen Kurseigenschaften — zu einem
Kurs gehdren.

= welcher Lehrer einem Kurs zugeordnet ist..

1.4.1 Eigenschaften von Kursen anpassen
Mdchten Sie die Eigenschaften von Kursen éndern, gehen Sie wie folgt vor:
1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KURSBEARBEITUNG.

2. Wahlen Sie die gewiinschten Kurse tiber @ Suche gys und diese.

3. Die ausgewahlten Kurse werden im Bereich KURSBEARBEITUNG angezeigt (Abb. 6).
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Unterricht > UV-Bearbeitung > Kursbearbeitung ¥¥ BBericht v
Q, suche
Kursbearbeitung
[1( Kursbez~  Fach SF/BK St/Sem Kursfir Lehrer KA KD KO Std  StdPlaner Raum  Epo  Modus BiliSpr AnzSch  Wo/Hl  nurTh  Thema E:iz;rre
(] 052BI001  BIO  IGS 052 05a bro4 P 2,00 Nein - 27 20 Kein Thema ! I
] 05281002  BIO  IGS 0572 05b bro4 P 2,00 Nein - 26 20 Kein Thema |
O 052BI003  BIO  IGS 0572 05c bros P 2,00 Nein - 26 20 Kein Thema !
] 052B1004  BIO  IGS 0572 05d bros P 2,00 Nein - 28 20 Kein Thema |
O 052BI005  BIO  IGS 0572 05e bro7 P 2,00 Nein - 25 20 Kein Thema !
] 052BI006  BIO  IGS 0572 05f brog P 2,00 Nein - 27 20 Kein Thema |
(] 052BI007  BIO  IGS 052 05g bro6 P 2,00 Nein - 26 20 Kein Thema !
] 052001 D 1Gs 0572 05a br09 P 5,00 Nein - 27 20 Kein Thema !
(] 052D02 D 1GS 052 05b bri0 P 5,00 Nein - 26 20 Kein Thema !
] 052D03 D 1Gs 0572 05¢ bril P 5,00 Nein - 26 20 Kein Thema !
(] 052004 D 1GS 052 05d bri2 P 5,00 Nein - 28 20 Kein Thema !
] 052005 D 1Gs 0572 05e bri3 P 5,00 Nein - 25 20 Kein Thema !
O 052006 D 1GS 052 05f bri4 P 5,00 Nein - 27 20 Kein Thema !
O 052007 D 1GS 052 05g bris P 5,00 Nein - 26 20 Kein Thema |
(] E.; 1[2327 DAZ IGS 052 U6 Z - F 200 Nein - 6 20
O 052DAZ01  DAZ  IGS 0512 U6 b6 Z - F 2,00 Nein W 5 20
O 052DAZ02  DAZ  IGS 052 U6 b6 Z - F 200 Nein W 8 20
[® Duplizieren @ Hinzufiigen (£ Bearbeiten (@ Loschen

Abb. 6 Webseite Kursbearbeitung

4. Nehmen Sie einen oder mehrere Kurse mit Klick ins Kontrollkastchen vor dem Kurs in
die Bearbeitung.

= Haben Sie einen Kurs ausgewahlt, nehmen Sie im Dialogfenster Kurs bearbeiten
(Abb. 7) die gewiinschten Anderungen vor.

= Haben Sie mehrere Kurse ausgewahlt, markieren Sie im Dialogfenster Kurs bearbei-
ten das Kontrollkastchen vor dem zu bearbeitenden Datenfeld. Das Eingabefenster
wird freigegeben. (Abb. 8)

Achtung

Die Anderungen werden fiir alle gewéhlten Kurse tibernommen.

Wenn Sie Felder zur Bearbeitung markieren, aber keine Daten einge-
ben, bleiben diese Felder nach dem Schliel3en des Dialogfensters bei al-
len zuvor ausgewahlten Kursen leer!

Hinweis

Sollen Facher nicht im Zeugnis erscheinen, tragen Sie im Feld FACH die
i Option: TUT (= Tutoren- oder Klassenlehrerkurse) ein.

Soll nur das Thema (ohne Fach) im Zeugnis erscheinen, klicken Sie in
das Kontrollkastchen vor NUR THEMA IM ZEUGNIS ANZEIGEN.
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1.4.2

Kurs bearbeiten
Kursdetails
Extern Albert-Einstein-Realschule [m] Nur Thema im Zeugnis anzeigen
Schulform 1S Kursart” ‘P— Pflichtkurs v
Stufe IOS/Z Differenzierung - Kein Eintrag - ~
L
Kurs fir 05a Kursoption h
Fach® ID Raum A
L
Bezeichnung® 0520 ot Epochal® ‘Nein— N v
Stundenanzahl® 5 Modus*® - Kein Eintrag - v,
L
Stundenanzahl
LUSD-Planer i
Lehrer Ibr()‘} - Weissfeld, Thorsten
Thema v

Abb. 7 Dialogfenster Kurs bearbeiten: Kursdeteils fiir einen Kurs bearbeiten

Kurs bearbeiten

Lehrer

a Thema

Kursdetails

[m] Schulform Ubergreifend [m] Nur Thema im Zeugnis anzeigen
Stufe Ubergreifend O Kursart® ~
Kurs fiir Ubergreifend O Differenzierung - Kein Eintrag - v

Fach* CH [m] Kursoption »

L

Stundenanzahl* 6 O Raum v
Stundenanzahl o Epochal® Nein-N v
LUSD-Planer i O Modus: PE— .

> Ubemehmen X Abbrechen

Abb. 8 Dialogfenster Kurs bearbeiten: Kursdetails fiir mehrere Kurse gleichzeitig bearbeiten

Schiler einem anderen Kurs zuordnen

Das Register AKTIVE ist ausgewahlt.

5. Klicken Sie auf . Die Tabelle KURSBEARBEITUNG wird aktualisiert.
6. Klicken Sie auf TGN
7. Klicken Sie auf .

Mdchten Sie einen Schiiler einem anderen Kurs zuordnen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > SCHULER-KURS-ZUORDNUNG.

2. Wahlen Sie im Bereich SCHULERAUSWAHL die gewtinschten Schiler Gber Q suche gys,

Die ausgewahlten Schiler werden mit der aktuellen Klasse und Schulform angezeigt
(Abb. 9Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.).
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3. Wahlen Sie im Bereich KURSAUSWAHL die gewunschten Kurse tber Q suche aus. Die
ausgewahlten Kurse werden angezeigt (Abb. 9).

4. Markieren Sie im Bereich SCHULERAUSWAHL die Schiiler, die Sie einem anderen Kurs
zuweisen mochten.

5. Markieren Sie im Bereich KuURsAuswAHL den/die Kurs/e, in den/die Sie die Schiler ver-
setzen mochten.

6. Klicken auf das Symbol 2,

Hinweis

i Haben Sie mehrere Schiler und Kurse ausgewahlt, werden alle ausge-
wahlten Schuler allen ausgewéhlten Kursen zugeordnet.

7. Klicken Sie auf EESIIaSIN
8. Klicken Sie auf RSEMIUEEEN

Unterricht > UV-Bearbeitung > Schiiler-Kurs-Zuordnung ¥ BBericht v
® Aktive Kandidaten Externe

Schiilerauswahl 0 Schiller in Bearbeitung Q Suche Kursauswahl Q, Suche
ol G S| Name ~ Std. Klasse SF/BK o Kurs ~ Fach  Lehrer Anz. KA Ko KD Std. SF/BK St
(] m B Agkeya lion 30,00 059 1GS (] 05281001  BIO  br04 z P 200 1GS 05/
(m] m B Ahmad, Georg Lukes 30,00 05g [ (m] 051BI002  BIO  br04 26 P 200 IGS 05
(m] w % Akkoyun, lotta 33,00 059 1G5 (m] 05281003 BIO br05 26 P 200 1G5 05
(m] m T Almoustafa, Marius 30,00 059 16S a 052B1004 BIO br0& 28 P 200 1GS 05/
a w B Aslan, Lilly Christel 30,00 039 1GS a 052B1005 BIO br07 25 P 200 1GS 05
(m] m B Berglen 30,00 03g 1G5 (m] 052BI006  BIO  br08 z P 200 1GS 05/
(] m B Bralic Erik 31,00 05g 1GS (] 052BI007  BIO  br06 26 P 200 1GS 05
m) m B Camli, Malik 30,00 059 1GS > m] 052001 D br09 27 P 500 1G5 05/
(m] w 7 Cestronuovo, Aisha Zishan 32,00 059 16S (m] 052D02 D br10 26 P 500 1GS 05/
(m] w B Fazeli Pour, Linda 31,00 05g 16S a 052003 D br11 26 P 500 1GS 05/
(m] w B Fiebig, Greta Marie 33,00 05g 1GS (m] 052004 D br12 28 P 500 1GS 05,
(m] m B Fiedler,Jan Marcel 30,00 059 1G5 (m] 052005 D bri3 25 P 500 IGS 05/
(] m ™ Heumann, Michael Peter 30,00 05g [ (m] 052D06 D brid4 bl P 500 IGS 05
m) w A lbrahim-Mahmoud, Natalia lwona 34,00  05g 1GS m] 052007 D br15 26 P 500 1G5 05/
m] w B Jacobi,Lina 32,00 059 1GS O 052DAZ DAZ 6 7 F 200 1GS 05/
[m] m B Keller, Tobiass 33,00 05g 1GS UDAZo7

] w % Kemchen. Natascha 20.00 _05a 1G5 - 0520A201  DAZ  brio 2 ’ F i 200 168 o
« < 1 > » Eintrage pro Seite: 1000 v Seite 1 von 1 « < 1 > » Eintrage pro Seite: 100 Seite 1 von 1

Abb. 9 Webseite Schuler-Kurs-Zuordnung

1.4.3 Individuelle Kurseigenschaften eines Schulers anpassen
Mdchten Sie die individuellen Kurseigenschaften eines Schulers dndern, gehen Sie wie
folgt vor:

1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > SCHULER-KURS-ZUORDNUNG.
Das Register Aktive ist ausgewahlt.

2. Wahlen Sie im Bereich SCHULERAUSWAHL den gewlnschten Schiiler tber Q Suche gus.
Der Schiler wird mit der aktuellen Klasse und Schulform angezeigt.

3. Klicken Sie auf den Schilernamen. Es erscheint das Dialogfenster KURSE DES SCHU-
LERS.
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4. Markieren Sie den gewtiinschten Kurs.

Kurse des Schiilers

Kursdetails

E'y Berg, Len - 1GS - 05/2 - 30,00 Unterrichtstunden

& Bearbeiten [ Loschen

O C Kurs ~ Fach Lehrer KA KO KD AnzahlStunden SF/BK StufeSemester  Klasse Externer Kurs
O 052BI007 BIO  br06 P 2,00 IGS 05/2 059
O 052D07 D bris P 5,00 1GS 05/2 05g
O 052DAZ02 DAZ  brl6 z F 2,00 IGS 05/2 UG
(] 052E07 E br22 P 5,00 IG5 05/2 05g
O 052ETHI04 ETHI  br25 P 2,00 1GS 05/2 UG
O 052GLO7 GL 1210 P 3,00 1GS 05/2 05g
O 052KU07 KU 1210 P 2,00 IGS 05/2 05g
(] 052M07 M X072 P 4,00 IG5 05/2 05g
O 052MU07 MU 1198 P 1,00 1GS 05/2 059
O 052S0OUNO7 SOUN E;Z' P 2,00 IGS 05/2 05g
O 05250WAQ7 SOWA X072 P 1,00 IGS 05/2 059

X SchlieBen

Abb. 10 Dialogfenster Kurse des Schulers

5. Klicken Sie auf (& Bearbeiten  Das Dialogfenster erweitert sich nach rechts um den Be-
reich KURSEIGENSCHAFTEN SCHULER.

6
7
8.
9

Kurse des Schiilers

Kursdetails

e’y Arlt, Miirside - G - 04/2 - 25,00 Unterrichtstunden

<

[& Bearbeiten  [i] Léschen

0 Kurs A Fach  Lehrer KA KO AnzahlStunden SF/BK StufeSemester Kurseigenschaften Schiiler
) 042D01 D G043 P 5,00 G 04/2

Kursart v
) 042E02 E G043 P 2,00 G 04/2

Kursoption v
J 042ETHKO1 ETHI 0033 P 2,00 G 04/2

Kursstunden Schiiler
O 042KU01 KU G043 P 2,00 G 04/2 -

@ Ubernehmen X Abbrechen

O 042M01 M E024 P 5,00 G 04/2
O 042MU01 MU AO10 P 2,00 G 04/2
0425P001 SPO  BO31 P 3,00 G 04/2
O 0425001 su G043 P 4,00 G 04/2

q

X Schlieen I

Abb. 11 Dialogfenster Kurseigenschaften Schuler: Erweiterung Kurseigenschaften Schiler

. Geben Sie die individuellen Kurseigenschaften des Schiilers ein.
. Klicken Sie auf © Ubernehmen
Klicken Sie auf BTG
. Klicken Sie auf EXEITN

1.4.4 Individuelle Kurseigenschaften mehrerer Schiler gleichzeitig anpassen

Mdchten Sie die individuellen Kurseigenschaften mehrerer Schiler gleichzeitig andern,
gehen Sie wie folgt vor:
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1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > SCHULER-KURS-ZUORDNUNG.
Das Register Aktive ist ausgewahlt.

2. Wahlen Sie im Bereich KURSAUSWAHL den gewlnschten Kurs tUber Q Suche gus. Der
Kurs wird mit der Schileranzahl (= Spalte ANZz.) angezeigt (Abb. 9).

3. Klicken Sie auf die Schilerzahl des Kurses. Es erscheint das Dialogfenster SCHULER IM

KURS.
Schiiler im Kurs
Kurs -052B1002 - BIO - br04 -P----- 2,00 -1GS - 05/2-05b - 26
Schillerdetails
o2 G Status Nachname @ ~ Vorname®@ ~ KA KO KD Std. Klasse SF/BK St/sem.
m] mo A Agkaya Leon P 200 056 165 05/2
=] w oA AMatas Nour P 200  05b 165 05/2
=] m A Alo-Kalash Mikhail 3 200  05b 165 05/2
=] mo A Andelfinger Eric Leander P 200  05b 165 05/2
=] m oA Baliskan Marlin Finley 13 200  05b 16S 05/2
[m) WA Caliskanoglu Anne P 2,00 05b 1GS 05/2
m] w oA Chafi Lina P 200 056 165 05/2
=] mo A Cvetkovic Moritz Hans P 200  05b 165 05/2
=] woA Faas Jennifer 3 200  05b 165 05/2
=] moA Genet Felix P 200  05b 165 05/2
[u] m o A Glaser Geethak P 200  05b 16S 05/2
[ Bearbeiten (] Léschen
> Kursliste mit schiilerindivid. Kurseigenschaften erstellen

Abb. 12 Dialogfenster Schuler im Kurs

4. Markieren Sie die gewlnschten Schiiler.

5. Klicken Sie auf [4 Bearbeiten Das Dialogfenster erweitert sich nach rechts um den Be-
reich KURSEIGENSCHAFTEN SCHULER.

Schiiler im Kurs
Kurs -052B1002 - BIO - br04 - P~ - --- 2,00 - IGS - 05/2 - 05b - 26
Schiilerdetails
oz G Status Nachname® ~ Vorname @ ~ KA Ko K Kurseigenschaften Schiler
A kay Le P
m D on Kursart v
WA Alatas Nour P
Kursoption v
m A Alo-Kalash Mikhail P
Kursdifferenzierung v
m A Andelfinger Eric Leander P
Kursstunden
u] m A Baliskan Marlin Finley P Schiller
[m] WA Caliskanoglu Anne P @ Ubernehmen X Abbrechen
m] WA Chafi Lina P
a m A Cvetkovic Moritz Hans 4
a wo A Faas Jennifer P
[m] mo A Genet Felix P
(] m A Glaser Geethak P
(& Bearbeiten [ Loschen
> Kursliste mit schilerindivid. Kurseigenschaften erstellen J| > Kursliste erstellen

Abb. 13 Dialogfenster Schiler im Kurs: Kurseigenschaften Schiler

Geben Sie die individuellen Kurseigenschaften der Schiler ein.
Klicken Sie auf © Ubernehmen

Klicken Sie auf IENTREIE0N

Klicken Sie auf IEXTEIIEI0N

© © N o

1.5 Lehrkraft eines Kurses andern

Mochten Sie einem Kurs einer anderen Lehrkraft zuweisen, gehen Sie wie folgt vor:
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1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > LEHRKRAFTE-KURS-ZUORD-

NUNG.

Unterricht > UV-Bearbeitung > Lehrkrafte-Kurs-Zuordnung Y7 o Ansicht BBericht v
Lehrkrifte i Kurse BV
0 & Fachgr % Kirzel ~ ! UV-Std. ! Nachname ¢ Vorname H ) & Kursbez. ~ i Fach ! SF/. iSt/.. iKursfir : HL fAnz.L. ! KA IKD :5td. iPla. }

" S T U FE T U TR

(] A034 12 Pfeiffer Nils O 05281001 BIO 165 032 O5a bro4 1 P 2 I
[m} A047 26 Rosniak Christopher 0 0528002 BIO IG5 052 0Sb bro4 1 [ 2

[m} D, ETHI, F AOS3 0 Winkler Andrea O 052BI003 BIO 165 052 0S¢ bros 1 [ 2

[m} M, PH A096 9 Wanner Verena Stefanie [J 05281004 BIO 165 032 05d bro6 1 P 2

[m} SPO,POWI  A130 15 Karahan Corinna Nadine [J  052BI005 BIO 1G5 052 O05e bro7 1 4 2

u] D A222 0 Fischer Saskia () 052BI006  BIO 1G5  05/2 O5f br0§ 1 P 2

(] BIO,M A257 22 Alpoguz Katharina O 052BI007 BIO 165 032 05g bro6 1 P 2

[m} ad39 0 AdministratorAT Schule 1222 - O 052001 D I6s 052 05a bro9 1 [ 5

[m} atsa 0 Mann Muster O 052002 D 165 05/2 05b bri0 1 [ 5

[m} at35 0 Frau Muster O 052003 D 165 05/2 05c bril 1 P 5

[m} av01 0 Sonnemann Helmut O 052004 D 165 05/2 05d bri2 1 4 5

[m} av02 0 Maier Horst ) 052005 D 165 05/2 05e bri3 1 P 5

(] av03 0 Miller Udo O 052006 D 165 0572 05f bri4 1 P 5

] avo4 o Mauer Norbert O 052007 D 165 05/2 05g bris 1 P 5

|:\ avos 0 Mix Oliver & ESE;[;«JZ? DAZ 1G5 0572 06 @ 2 2

[u] BIO,D B103 0 Chatzi Bektes Ali Katharina 7

= (]  052DAZ01 DAZ 165 052 UG bri6 1 z 2

O B104 Q Grapatin Dennis B

. " N O  052DAZ02 DAZ 165 052 UG bri6 1 z 2

Abb. 14 Webseite Lehrkréafte-Kurs-Zuordnung

2. Im linken Bereich LEHRKRAFTE markieren Sie die Lehrkraft, die Sie bestimmten Kursen
zuordnen mochten. Klicken Sie bei Bedarf auf die Anzahl der UV-Stunden, um sich die
Kurse anzeigen zu lassen, die der markierten Lehrkraft bereits zugeordnet sind.

3. Im rechten Bereich KURSE markieren Sie den Kurs, dem Sie die Lehrkraft zuordnen
mochten. Klicken Sie bei Bedarf auf ANz.L. um sich die Lehrkraft oder die Lehrkrafte an-
zeigen zu lassen, die dem markierten Kurs bereits zugeordnet sind.

4. Klicken Sie auf . Die Lehrkraft wurde dem Kurs zugeordnet, die Zahl im Feld ANz.L.
hat sich um 1 erhoht.
Hinweis

Sind dem Kurs nun zwei Lehrkrafte zugeordnet, missen Sie durch Klick auf
die Zahlim Feld ANz.L. des Kurses das Dialogfenster LEHRKRAFTE IM KURS
offnen und hier eine Lehrkraft als HAUPTLEHRER (HL) festlegen.

Mochten Sie eine Lehrkraft aus dem Kurs entfernen, markieren Sie ihn und
klicken auf [l Zuordnung ldschen

5. Klicken Sie auf NSNS
6. Klicken Sie auf .
7. Klicken Sie auf RSEEIEEEN
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2 Leistungserfassung konfigurieren (Konfiguration Leistungserfassung)

In diesem Arbeitsschritt legen Sie fur jede Schulform und Stufe fest, wer, wie, zu wel-
chem Zeitpunkt und in welchem Umfang Leistungen in der LUSD und mit dem externen
Notenclient (ENC) erfassen kann.

Hinweis
Der Zugriff auf die LUSD kann ab April 2023 auf folgenden Wegen geschehen:

= (ber das Hessische Schulverwaltungsnetz (HSVN).
i = (ber die Anmeldung an der Schul-ID Hessen.

Weitere Informationen zur Vorbereitung der Leistungserfassung tber die Anmel-
dung an der Schul-ID Hessen enthehmen Sie Kap. 2.2 und der Anleitung Leis-
tungserfassung vorbereiten (Schul-ID Hessen)

Diese Einstellungen steuern die Sichtbarkeit von Feldern auf den Webseiten bez. der Web-
seiten selbst

= UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER

= UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > KLASSEN

= UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > KURSE

= UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > HISTORISCHE LEISTUNGSDATEN
=  UNTERRICHT > PRUFUNGEN

Unterricht > Zeugniskonfiguration > Konfiguration Leistungserfassung ¥ o Ansicht  [EBericht v
o LUSD Allgemein LUSD Abschliisse ENC
fassung LUSD Allgemei Bw:
LUSD und ENC LUSD fiir Benutzerprofil Initiale Lehrkraft
0 ¢ SFBK i SySem i HI + | Kopfnoten i Fehlzeiten i | Webseite i von i bis i WebseiteKurse i von i bis
@~ @~ @~ Schiiler
und Klassen
v v v v & & v & &
(m] GYM E1 1 Keine Erfassung  kursweise inaktiv inaktiv
m] GYM Q1 1 Keine Erfassung  kursweise inaktiv inaletiv
(m] GYM Q3 1 Keine Erfassung  kursweise inaktiv inaktiv
(] GYM E2 2 Keine Erfassung  kursweise inaktiv inaktiv
(m] GYM Q2 2 Keine Erfassung  kursweise inaktiv inaktiv
m] GYM 04 2 Keine Erfassung  kursweise inaktiv inaltiv
(m] 1GS 05/1 1 Note kursweise inaktiv inaktiv
(w] I1GS 06/1 1 Note kursweise inaktiv inaktiv
(m] 1GS 07/ 1 Note kursweise inaktiv inaktiv
m] 165 08/1 1 Note kursweise inaktiv inaltiv
(m] 1G5 09/1 1 Note kursweise inaktiv inaktiv
m] 165 10/1 1 Note kursweise inaktiv inaktiv
(m] 1GS 0572 2 Note kursweise inaktiv inaktiv
m] 165 06/2 2 Note kursweise inaktiv inaktiv

Abb. 15 Webseite Konfiguration Leistungserfassung

Hinweis

i Konfigurationen im Bereich LUSD ALLGEMEIN wirken sich auf alle Wege der Leis-
tungserfassung aus:
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= Leistungserfassung nach Anmeldung an der LUSD Uber einen Rechner im
hessischen Schulverwaltungsnetz.

= Leistungserfassung nach Anmeldung an der LUSD Uber die Schul-ID Hessen.

= Leistungserfassung per ENC.

= Konfigurationen im Bereich LUSD ABSCHLUSSE wirken sich auf die Webseiten
im Bereich UNTERRICHT > PRUFUNGEN aus.

= Konfigurationen im Bereich ENC wirken sich nur auf die Erfassung von Leis-
tung per ENC aus!

D. h. zur Zeit kdnnen Kurslehrkrafte, die per Schul-ID Hessen auf die LUSD zu-
greifen, Leistungen fur die Schiler ihrer Kurse erfassen, auch wenn im Bereich
ENC klassenweise ausgewahlt wurde!

2.1  Konfiguration fur Kopfnoten und Fehlzeiten festlegen

Hinweis
Die gewahlten Eintrage bestimmen,

= 0b Sie auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER im

i Re-gister ARBEITS- UND SOZIALVERHALTEN die Felder NOTE und SCHRIFTLICHE
ERGANZUNG bearbeiten konnen.

= ob Sie im ENC auch Kopfnoten erfassen kénnenerfassen, auch wenn im Be-
reich ENC klassenweise ausgewahlt wurde!

2.1.1 Die Notenkonfiguration einer Stufe ansehen

1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > KONFIGURATION LEIS-
TUNGSERFASSUNG (Abb. 15)

2. Offnen Sie das gwiinschte Register. Die Tabelle ist initial nach 1. Schulformbildungs-
kombination (SF/BK), 2. Halbjahr (HJ) und 3. Stufe (St/Sem) sortiert.

3. Sie kénnen die Sortierung der Tabelle, durch Klick auf die Spalteniiberschriften beliebig
sortieren.

4. Klicken Sie auf R-SEEUIEEEN

2.1.2 Die Notenkonfiguration einer oder mehrerer Stufen bearbeiten

Hinweis

i Sie kénnen jede Stufe einzeln oder mehrere Stufen gleichzeitig bearbeiten. Ha-
ben Sie mehrere Stufen ausgewahlt, wird die eingegebene Konfiguration nach
dem Speichern fir alle ausgewahlten Stufen Gbernommen.

1. Klicken Sie auf der Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > KONFIGURATION
LEISTUNGSERFASSUNG in die Kontrollkéstchen vor den gewiinschten Stufen oder Schul-

formen. Klicken Sie anschlieRend auf [& Bearbeiten
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Um alle Stufen auszuwéahlen, klicken Sie auf das Kontrollkastchen neben den
Spaltentberschriften. Um alle Hakchen zu entfernen, klicken Sie erneut auf dieses Kon-
trollkastchen.

2. Wabhlen Sie im Register LUSD ALLGEMEIN die Art der KOPFNOTENERFASSUNG.

= Kopfnoten werden ausschlie3lich klassenweise erfasst.

= Innerhalb des ENC werden standardmé&nig nur Noten erfasst. Mochten Sie im ENC
auch Kopfnoten mit schriftlicher Erganzung erfassen, wahlen Sie den Eintrag Note
mit schriftlicher Erganzung.

= Mdchten Sie keine Noten, sondern ausschlielich schriftiche Erganzungen erfassen,
wahlen Sie den Eintrag Nur schriftliche Erganzung.

Oder wahlen Sie im Register LUSD ALLGEMEIN die Art der FEHLZEITENERFASSUNG (kurs-
oder klassenweise).

Bei der Einstellung NOTENERFASSUNG: klassenweise kann auch die Fehlzeitenerfassung
nur klassenweise erfolgen.

3. Klicken Sie auf .
4. Klicken Sie auf EESIISISI0N
5. Klicken Sie auf ESEEIEEE

2.1.3 Konfiguration fir die Leistungserfassung mit dem ENC festlegen

Die Einstellungen zur Erfassung von Leistungsdaten mit dem ENC erfolgen fiir jede Schul-
form und Stufe auf der Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > KONFIGURATION
LEISTUNGSERFASSUNG im Register ENC (Abb. 15).

Hinweis
- . . . . .

Die hier dargestellten Einstellungen steuern die Anzeige der Daten im ENC.
Spalte Wirkung Hinweis
Noten Die jeweiligen Klassenlehrkrafte erfassen alle | Bei dieser Option kdnnen
klassenweise | Leistungen der Schiler. auch die Fehlzeiten nur

In einer Tabelle im ENC tragen sie fur alle Klassenweise erfasst
werden.

Schiler der Klasse ein:

= die Note pro Fach

= je nach Einstellung der Notenkonfi-
guration (siehe Kapitel 2.1 und
2.1.3)

= die Kopfnoten

= die Fehlzeiten
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= die Versetzung bzw. Versetzungs-
gefahrdungen
= die Zeugnisbemerkungen

Noten Die jeweilige Hauptlehrkraft eines Kurses er-
kursweise fasst die Noten seiner Kurse mit dem ENC.

Die jeweiligen Klassenlehrkrafte erfassen fur
alle Schiler der Klasse, je nach Einstellung
der Notenkonfiguration (siehe Kapitel 2.1 und

2.1.3)

= die Kopfnoten

= die Fehlzeiten

= die Versetzung bzw. Versetzungsgefahr-
dungen

= die Zeugnisbemerkungen

2.2 Zeitraum zur Leistungserfassung festlegen

Seit Release 49.0 haben Lehrkrafte, die Uber das Benutzerprofil Initiale Lehrkraft verfligen
und die auf der Seite SCHULE > ADMINISTRATION > BENUTZER nicht als deaktiviert gefihrt
werden, die Moglichkeit, Uber ihre Schul-1D auf die LUSD zuzugreifen und hier Leistungen
fur ihre Schiler und Kurse zu erfassen.

Damit Noten von diesen Lehrkraften nur in einem bestimmten Zeitraum eingegeben und
geédndert werden kdnnen, wurde der Bereich ZEITRAUM ZUR LEISTUNGSERFASSUNG etabliert,
der von lhnen frei gewahlt werden kann.

Hinweis

Nutzer, die sich bisher an der LUSD Uber das Hessische Schulverwaltungsnetz

i anmelden und Leistungen erfassen konnten, kdnnen dies auch weiterhin — unab-
hangig vom festgelegten Zeitraum — tun. Der Zugriff ist sowohl (iber das HSVN
als auch uber die Schul-ID Hessen mdglich.

Der Zeitraum betrifft ausschlieBlich die Schuler der Stufen, fur die ein Zeitfenster zur Bear-
beitung eingegeben wurde.
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Unterricht > Zeugniskonfiguration > Konfiguration Lelstungserfassung 1 Ch Ansicht  @Bericht
* LUSD Allgemein LUSD Abschlusse ENC
Konfiguration Leistungserfassung LUSD Allgemein B
LUSD und ENC LUSD fiir Benutzerprofil Initiale Lehrkraft
Z SF/BK £ St/Sem i H i| Kopfnoten i Fehlzeiten i | Webseite i von f bis i Webseite Kurse { wvon bis
@~ @~ @~ Schiiler
und Klassen
v v ~ 8 ] v 8 ]
GYM E1 1 Keine Erfassung  kursweise inaktiv inaktiv
LUSD und ENC
Kopfnoten Keine Erfassung v
Fehlzeiten ® kurswelse (klassenwelse
LUSD fiir Benutzerprofil Initiale Lehrkraft
Webseiten Schiller und Klassen - Erfassung aktiv & bis = fiir Klassenlehrkrfte und
' Tutoren
Webseite Kurse - Erfassung aktiv von 8 bis -] fiir Kurslehrkréfte
GYM 01 1 Keine Erfassung kursweise inaktiv inaktiv
GYM Q3 1 Keine Erfassung kursweise inaktiv inaktiv.
GYM E2 2 Keine Erfassung kurswelse Inaktiv inaltiv
GYM Q2 2 Keine Erfassung kursweise inaktiv inaktiv
GYM 04 2 Keine Erfassung  kurswelse inaktiv inaktiv

Abb. 16 Webseite Konfiguration Leistungserfassung: Eingabe des Zeitfensters fur eine oder mehrere
ausgewahlte Schulformen und Stufen.

Schuleigene Zeugnisbemerkungen je Schulform anlegen

Die Zeugnisbemerkungen finden Sie auf der Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURA-

TION > ZEUGNISBEMERKUNGEN.

Hinweis

Im Register OFFIZIELLE BEMERKUNG stehen lhnen die offiziellen Bemerkungen
des HKM — je Schulform — zur Verfligung. Diese werden zentral gepflegt und
kénnen von lhnen nicht bearbeitet werden. Fir manche Schulformen gibt es

Im Register SCHULEIGENE EINTRAGE sehen Sie lhre bereits angelegten schulei-

Bei der Leistungserfassung in der LUSD werden nur die zur jeweiligen Schulform

i
keine offiziellen Bemerkungen.
genen Eintrage, die Sie in Zeugnissen verwenden kénnen.
Achtung

1 gehorigen Bemerkungen angezeigt

[ ]

Bei der Leistungserfassung mit dem ENC ist auch die Zuordnung von Bemer-
kungen aus anderen Schulformen zum Schiler mdglich. Diese sind dann in der
LUSD nicht anzeigbar und nicht bearbeitbar!

Um eine neue schuleigene Zeugnisbemerkung hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > ZEUGNISBEMERKUN-
GEN - Register SCHULEIGENE BEMERKUNGEN.
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Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisbemerkungen BBericht v
P ——
Offizielle Bemerkungen @ Schuleigene Bemerkungen Kategorien
Bemerkungen Platzhalter
0 ¢ SFBK@®~ i Kategerie P oKirzel® ~ i Bemerkung i Status Platzhalter ~ i Beschreibung
v
Dieses Zeugnis ist kein Versetzungszeugnis. Fir den @_DERDESS der Schillerin/des Schiilers
O Obergreifend - Abgang HA Besuch weiterfiihrender Schulen st das erteilte aktiv ) .
) - @_DERDIES der Schiller/die Schilerin
Hauptschulabsc h.
Dieses Zeugnis ist kein Versetzungszeugnis. Firr den (@IEER BT
a Ubergreifend - Abgang OHA Besuch weiterfihrender Schulen ist das erteilte aktiv @_E/IN efin
Abgangszeugnis mafgeblich.
o @_ER e/fr
O Ubergreifend - Befreit (@DERDIES ist vom Sportunterricht mit Attest befreit. ~ aktiv
@_ERSIE erfsie
O Ubergreifend - Bléser @ERSIE hat am Projekt Bléserklasse teilgenommen.  aktiv
) N @_FRAU/MANN frau/mann
R —— slech @NAME hat im Blechbliserensemble engagiert .
Sraretien . & mitgespielt. s @_HMIHR innyihr
O Obergreifend i ot ) @NAME hat das Schulhalbjahr als Gastschile@ IN -, . @_IN /i
im Ausland verbracht.
@_SEINEIHRE seine/ihre
) ) Dieses Zeugnis ist dem Hauptschulabschluss )
L) Ubergreifend - Gleich HA gleichgestellt. aktiv @ABSCHLUSSDATUM Datum der Abschlusspriifung
i X Dieses Zeugnis ist dem mittleren Abschluss § @BEMERKUNG Schiilerbemerkungen
O Ubergreifend - Gleich MA i aktiv
(Realschulabschluss) gleichgestellt. — e ——
ie hat beim offenen Ganzt: bot der Schul = zur Qualifikationspha-se (GO!
o) Ubergreifend . N @eme a‘ eim offenen Ganztagsangebot der Schule . pl (GOS)
mitgearbeitet. @BERUF Beruf
O Ubergreifend - KirchIFest @NAME hat mit gutem Erfolg an der AG Kirchliche ., @BESUCHTBIS Austritts- bzw. Ausgabedatum
Feste teilgenommen
) (@NAME hat das Amt des Klassensprechers ) @BESUCHTSEIT Eintrittsdatum
O Oberareifend - KLsp er N aktiv
@BEZFB Fachbereich
© Hinzufiigen

Abb. 17 Webseite Zeugnisbemerkungen

2. Klicken Sie auf © Hinzufigen Eg erscheint das Dialogfenster ZEUGNISBEMERKUNG HINZU-
FUGEN.

Schuleigene Bemerkung hinzufiigen

Schulform® Ubergreifend ~

Kategorie® - v

Kurzel®

Bemerkung®

Status® aktiv ~
> Ubernehmen X Abbrechen

Abb. 18 Dialogfenster Schuleigene Bemerkungen hinzufiigen

3. Geben Sie die Daten zur Zeugnisbemerkung ein.

Hinweis zu Abklrzungen

Im Zeugnis erscheinen die Bemerkungen alphanumerisch nach dem jeweili-
gen Kurzel sortiert.

Wenn Sie méchten, dass die Bemerkungen im Zeugnis in einer bestimmten
Reihenfolge erscheinen, mussen Sie dies bei der Vergabe der Kiirzel beriick-
sichtigen.
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Hinweis zu Platzhaltern

Innerhalb der Zeugnisbemerkungen kénnen Sie Platzhalter verwenden, die
bei der Erstellung von Zeugnissen durch zugrundeliegende Daten ersetzt wer-
den.

Die mdglichen Platzhalter sehen Sie in dem rechten Bereich (Abb. 18).

Die Liste der Platzhalter finden Sie am Ende dieser Anleitung (Kapitel 8 - Seite
25).

Achtung

Die verwendeten Platzhalter werden nicht auf korrekte Verwendung innerhalb
der angelegten Bemerkungen gepriift. Dies unterliegt der Sorgfalt des Benut-
zers. Falsch gewahlte Eintrage erscheinen unverandert in einem Zeugnisaus-
druck oder in einem Bericht.

So fligen Sie einen Platzhalter ein

1. Markieren Sie den Platzhalter (z.B. @VNAME) in der rechten
Spalte.

2. Kopieren Sie ihn mit der Tastenkombination Strg+C in die Zwi-
schenablage

3. Markieren Sie das gewlnschte schuleigene Bemerkungsfeld und
klicken Sie auf [& Bearbeiten

4. Flgen Sie im Dialogfenster ZEUGNISBEMERKUNG BEARBEITEN den
Platzhalter mit der Tastenkombination Strg+V an die gewilnschte
Stelle im Text ein.

5. Klicken Sie auf .

4. Klicken Sie auf IS0
5. Flgen Sie weitere Zeugnisbemerkungen hinzu oder klicken Sie auf | X Schliegen §

4 Zeugnisformulare konfigurieren

Um in den jeweiligen Zeugnisformularen fur die Zweitunterschrift die Funktion und den Na-
men der unterzeichnenden Person zu &ndern, gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > ZEUGNISFORMULARE
(Abb. 19).

2. Klappen Sie im Bereich ZEUGNISART auf die entsprechende Schulform auf und klicken
auf das zu andernde Zeugnis. Es ist blau hinterlegt.

3. Im Bereich STUFEN UND UNTERSCHRIFTEN erscheinen alle Zeugnisse zu Ihrer Auswahl.
Haken Sie die zu andernden Zeugnisse an.

4. Klicken Sie auf [& Bearbeiten Eg erscheint das Dialogfenster ZEUGNISFORMULARE-DE-
TAILS BEARBEITEN (Abb. 20).

5. Passen Sie lhre Daten an.
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6. Klicken Sie auf NS0
7. Klicken Sie auf IEETEIaE0N

Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisformulare 17 ®Beriche
Zeugnisart Stufen und Unterschriften
3 GYM Fehlzei
0% SYS ~  Funktion Zweitunterschrift Name 2weitunterschrift Druck der Fehlzeiten Priifungsausschussvorsitz
Halbjahreszeugnis unterbinden
Abgangszeugnis [= El Studienteiter Giinther, Jarn Oliver Mustermann, Max
Abschluss A3
i [ E2 Studienteiter Ginther, Jorn Oliver Mustermann, Max
EHR-Bescheinigung u.-Zeugnis
Uberfachliche Kempetenzen [m o1 Studienleiter ‘Gunther, Jorn Oliver Mustermann, Max
# 165 [s 02 Studienteiter Ginther, Jorn Oliver Mustermann, Max
7 NDHS/PS (m 03 Studieneiter Giinther, Jém Oliver Mustermann, Max
" NDHS/S1 [= [ Studienteiter Gunther, Jarn Oliver Mustermann, Max
5 NDHS/52
& Bearbeiten
Zeugniskopt
[1Kopf anzeigen Schriftgrage* Horizontale Position® Vertikale Position*
Schulname®  Musterschule Musterhausen » v, Mite v, 000 m
PLZ/OM" 98765 Musterhausen 15 v, Mite v 000 m
eerzeile 12 v Mie ~ 000 cm

Abb. 19 Webseite Zeugnisformulare

Zeugnisformulare - Details bearbeiten

Stufen und Unterschriften

Funktion Zweitunterschrift Schulleiter v

Name Zweitunterschrift* Theis, lulia v

Priifungsausschussvorsitz

Geschlecht ® mannlich ©weiblich

Name

Fehlzeiten

Druck der Fehlzeiten unterbinden

X Abbrechen

Abb. 20 Dialogfenster Zeugnisformulare - Details bearbeiten

5 Ubersicht Platzhalter fiir schuleigene Zeugnisbemerkungen

Platzhalter Bedeutung

@_DERDESS der Schilerin/des Schiilers

@_DERDIES der Schiler/die Schiilerin

@_E/ER eler

@ _E/IN efin

@_E/R elr
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Platzhalter Bedeutung

@_ERSIE er/sie

@_FRAU/MANN Frau/Mann

@_IHMIHR ihm/ihr

@_IN r/rin

@_SEINEIHRE seinelihre
@ABSCHLUSSDATUM Datum der Abschlussprifung
@BESUCHTBIS Austritts- bzw. Ausgabedatum
@BESUCHTSEIT Eintrittsdatum

@BEZFR Fachrichtung

@BEZSFORM Schulform

@BEZSP Schwerpunkt

@DERDESS Der Schiilerin/Des Schiilers
@DERDIES Der Schiiler/Die Schilerin
@ERSIE Er/Sie

@FR Fachrichtung: .................
@GDATUM Geburtsdatum

@GORT Geburtsort

@HERRFRAU Herr/Frau

@HJ .. . Halbjahr

@IHMIHR Ihm/Ihr

@KLASSE Klasse

@KOCHKOCHIN

Koch/Kochin

@KONFDATUM Datum des Konferenzbeschlusses
@MUENDLICHDATUM Datum der letzten mindlichen Priifung
@NAME Schiilername

@NNAME Nachname des Schilers

@NSTUFE Néachste Jahrgangsstufe des Schillers
@ORT Schulort

@PLZ PLZ des Schulortes

@RELI Religionsbekenntnis

@S_ORT Ort

@S_PLZ PLZ

@S_STR Stral3e

HMKB | LUSD | Von der Leistungserfassung bis zum Zeugnis | Version: 3.0 |

26



Platzhalter Bedeutung

@SBEZEICHNUNG Semesterbezeichnung

@SCHULE Schulname

@SEINEIHRE Seine/lhre

@SEMESTER Semester des Schilers

@SFORM Schulform: ...,
@SJ Schuljahr

@SP Schwerpunkt: ...
@STR SchulstralRe

@STUFE Jahrgangsstufe des Schilers
@VNAME Schulervorname

@VSTUFE Vorherige Jahrgangsstufe des Schilers
@ZEUGNISTYP Zeugnistyp

@ZUSATZDATUM Datum der Zusatzprifung
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