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Allgemeine Hinweise 

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsächliche Übereinstimmungen 
sind zufällig und nicht beabsichtigt. 

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und können in 
Inhalt und Schulform von den tatsächlich bei den Benutzern der LUSD verwendeten Daten abweichen. 

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung männlicher und weiblicher 
Sprachformen verzichtet. Sämtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl für beide Geschlechter. 

Symbole 

 
Besondere Information zu Programmbedienung 

 
Hinweis bei Aktionen, die unerwünschte Wirkungen haben könnten. 

 
Hinweis auf Einträge in der Aufgabenliste 

 
Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann 

 
Hinweis auf die Online-Hilfe 

 
Hinweis auf Informationsfilme 

Typografische Konventionen 

Fettschrift  Bezeichnungen für Schaltfläche, Dialogfenster etc. 

Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewählter Wert 

KAPITÄLCHEN Menü bzw. Menüpunkt und Pfadangabe 

Blau unterstrichen Link 

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen und Tabellen 

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern 

Grün hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen zu Neuerungen 
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 Inhalt dieses Dokuments 

Das vorliegende Dokument beschreibt alle notwendigen Arbeiten zur Erfassung von Leistungen in 
der LUSD 

von der Erfassung der aktuellen Leistungsdaten in der LUSD, 

über die Vorbereitung zur Bearbeitung von Abschlüssen, 

bis zum Ändern von historischen Leistungsdaten. 
 

1 Zielgruppe 

Diese Anleitung richtet sich an erfahrene LUSD-Nutzer, die Leistungen von Schülern innerhalb der 
LUSD erfassen möchten. 

 

2 Vorausgesetzte Kenntnisse 

Folgende Kenntnisse im Umgang mit der LUSD werden vorausgesetzt und daher in dieser 
Anleitung nicht näher beschrieben: 

Der Umgang mit der Schüler-, Kurs- und Klassensuche sowie der Selektion. 

Der Umgang mit der Erstellung von Berichten. 

Vorbereitung der Leistungserfassung 

 

3 Ergänzende Informationen 

 

Die genaue Handhabung der einzelnen Webseiten beschreibt die Online-Hilfe der 
LUSD.  

Sie erhalten zu jeder Webseite der LUSD die passende Hilfe. 

Sie erreichen die LUSD-Hilfe auf jeder Webseite der LUSD durch einen Klick auf die 

Schaltfläche . 

 

 

 

Anleitung zur Vorbereitung der Leistungserfassung 

Die Anleitung zur Vorbereitung der Leistungserfassung finden Sie im LUSD Forum 
unter ANLEITUNGEN > LEISTUNGSERFASSUNG UND ZEUGNISSE. 
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Leistungen in der LUSD erfassen 
 

 

 

Sie können neben der direkten Eingabe der Leistungen in die LUSD auch den 
externen Notenclient ENC nutzen. 

Hierfür finden Sie im LUSD-Forum unter ANLEITUNGEN > LEISTUNGSERFASSUNG UND 

ZEUGNISSE die Anleitung 03_Leistungen mit dem ENC erfassen. 

4 Leistungen erfassen über die Anmeldung an der LUSD per Schul-ID 

Dieses Kapitel beschreibt die Leistungserfassung für LUSD-Nutzer, 

 die sich per Schul-ID an der LUSD anmelden, 

 die bis April 2023 keinen LUSD-Zugriff hatten, 

 deren Benutzerprofil nur aus Initialer Lehrkraft besteht und 

 für die auf der Seite SCHULE > ADMINISTRATION > BENUTZER der initial eingestellte Haken in der 
Spalte Deaktiviert herausgenommen wurde. 

 

 

Abb. 1 Benutzerprofil ‚Initiale Lehrkraft‘ 

 

Abb. 2 Spalte „Deaktiviert“ auf der Seite Schule > Administration > Benutzer 

 

 

 Alle Informationen zur Anmeldung per Schul-ID entnehmen Sie bitte der Anleitung 
Schul-ID Hessen Anmeldung. 

 Alle Informationen zur Einrichtung Ihrer Schul-ID Hessen entnehmen Sie bitte der 
Anleitung Anleitung zur Einrichtung der Schul-ID Hessen. 

http://schulehessen.de/Schul-ID%20Hessen%20-%20Anleitungen/Anleitung%20-%20Anmeldung.pdf
http://schulehessen.de/Schul-ID%20Hessen%20-%20Anleitungen/Anleitung%20-%20Einrichtung%20Schul-ID%20Hessen.pdf
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Abb. 3 Startbildschirm beim Benutzerprofil ‚Initiale Lehrkraft‘ 

4.1 Leistungserfassung auf der Seite Unterricht > Leistungserfassung > Schüler 

Auf der Seite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER können Sie die Leistungen der 
Schüler der Klassen erfassen, für die Sie die Klassenleitung übernommen haben. 

 

Abb. 4 Leistungserfassung auf der Seite Unterricht > Leistungserfassung > Schüler 

 

Die Erfassung von Leistungen ist nur für die Schüler möglich, für deren Schulfom und 
Stufe/Semester das aktuelle Datum innerhalb eines von Ihrem Administrator 
eingestellten Zeitintervalls liegt. 

 

Alle Informationen zur Leistungerfassung einzelner Schüler entnehmen Sie bitte dem Kapitel 5 
Leistungen einzelner Schüler in der LUSD erfassen. 

4.2 Leistungserfassung auf der Seite Unterricht > Leistungserfassung > Kurse 

Auf der Seite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > KURSE können Sie die Leistungen der Schüler 
Ihrer Kurse erfassen. 
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Abb. 5 Leistungserfassung auf der Seite Unterricht > Leistungserfassung > Kurse 

 

Die Erfassung von Leistungen ist nur für die Schüler möglich, für deren Schulfom und 
Stufe/Semester das aktuelle Datum innerhalb eines von Ihrem Administrator 
eingestellten Zeitintervalls liegt. 

 

Alle Informationen zur Leistungerfassung aller Schüler eines Kurses entnehmen Sie dem Kap. 6 
Leistungen aller Schüler eines Kurses erfassen. 

4.3 Hinweise zur Seite Hist. Leistungserfassung 

Auf der Seite UNTERRICHT > LEISUNGSERFASSUNG > HIST. LEISTUNGSDATEN können Leistungen der 
Schüler der Klassen, für die Sie die Klassenleitung übernommen haben, eingesehen werden. 

 

Abb. 6 Webseite Hist. Leistungserfassung 

Über die Schaltfläche  können Sie auswählen, welche Halbjahre des 
Schülers angezeigt werden sollen. 
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Abb. 7 Dialogfenster Semester Anzeige Optionen 

 
Änderungen der Leistungen können nicht gespeichert werden! 

5 Leistungen einzelner Schüler in der LUSD erfassen 

 Öffnen Sie die Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER - Register Kursnoten. 

Je nach Schulform stehen Ihnen unterschiedliche Register für die einzelnen Leistungstypen zur 

Verfügung. Falls Sie rechts neben den Registern Navigationspfeile  sehen: Mit diesen 
erreichen Sie die Register, die weiter rechts oder links liegen. 

 

 Wählen Sie die gewünschten Schüler über  aus. Sie sehen die Eingabemaske 
Kursnoten mit den Daten des ersten Schülers (Abb. 8). 

Sie können nun in den einzelnen Registern die Leistungen des Schülers für das aktuelle 
Halbjahr erfassen. Sie können gezielt ein bestimmtes Register anwählen. Es gibt keine 
vorgegebene Reihenfolge. Nachfolgend werden die Eingaben in den einzelnen Registern 
beschrieben. 

5.1 Kursnoten erfassen 

Sie befinden sich auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER – Register 
Kursnoten und haben die gewünschten Schüler ausgewählt (Abb. 8). 
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Abb. 8 Webseite Leistungserfassung > Schüler – Register Kursnoten 

1. Geben Sie in der Spalte Note über die Tastatur oder das Auswahlfeld die Kursnoten des 
Schülers für das aktuelle Halbjahr ein. 

 

 

 Sie können nur die Noten eingeben, die in der Auswahlliste vorkommen. 
Je nach Schulform und Stufe des Schülers sehen Sie den im System 
festgelegten Notenbereich. 

 Eine Änderung der Noten ist innerhalb eines Halbjahres immer möglich. 

 Wenn Sie die Auswahl *) verwenden, müssen Sie dem Schüler eine Zeugnis-
bemerkung zuweisen (siehe Kapitel 5.6.1) 

 Die Note eines externen Kurses pflegt die externe Schule und kann von Ihnen 
nicht geändert werden! 
Sollte eine Änderung nötig sein, müssen Sie Kontakt mit der entsprechenden 
Schule aufnehmen (siehe Schulnummer in der Spalte Externer Kurs) 

 

 Klicken Sie auf  . 
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5.2 Fehlzeiten erfassen 

 

 

Um Fehlzeiten eingeben zu können, müssen Sie auf der Webseite UNTERRICHT > 

ZEUGNISKONFIGURATION > NOTENKONFIGURATION die Erfassung der Fehlzeiten (Option 
klassen- oder kursweise) eingestellt haben. 

 

Sie befinden sich auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER – Register 
Fehlzeiten und haben die gewünschten Schüler ausgewählt (Abb. 9). 

 

Abb. 9 Webseite Leistungserfassung > Schüler – Register Fehlzeiten 

1. Geben Sie die Fehlzeiten ein. 

 Klicken Sie auf . 
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5.3 Arbeits- und Sozialverhalten erfassen 

 

 

Um hier Eingaben machen zu können, müssen Sie auf der Webseite UNTERRICHT > 

ZEUGNISKONFIGURATION > NOTENKONFIGURATION die Erfassung der Kopfnoten 
eingestellt haben. 

Haben Sie die Option Schriftliche Ergänzungen ausgewählt, werden die erfassten 
Bemerkungen beim Zeugnisdruck auf einem Beiblatt ausgegeben. 

 

Sie befinden sich auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER – Register 
Arbeits- und Sozialverhalten und haben die gewünschten Schüler ausgewählt (Abb. 10). 

 

Abb. 10 Webseite Leistungserfassung > Schüler – Register Arbeits- und Sozialverhalten 

 Geben Sie die Kopfnoten und schriftlichen Ergänzungen ein. 

 Klicken Sie auf  . 
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5.4 Projektprüfung erfassen (nur berufliche Schulen)  

Sie befinden sich auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER – Register 
Projektprüfung und haben die gewünschten Schüler ausgewählt (Abb. 11). 

 

Abb. 11 Webseite Leistungserfassung > Schüler – Register Projektprüfung 

 Geben Sie die Themen und Noten ein.  

 Klicken Sie auf  . 
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5.5 Berufliche Gesamtnoten erfassen (nur berufliche Schulen) 

Sie befinden sich auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER – Register 
Gesamtnoten und haben die gewünschten Schüler ausgewählt (Abb. 12). 

 

Abb. 12 Webseite Leistungserfassung > Schüler – Register Gesamtnoten 

 Geben Sie die beruflichen Gesamtnoten ein.  

 Klicken Sie auf . 
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5.6 Bemerkungen zuweisen und bearbeiten 

 

 Die hier erscheinenden Zeugnisbemerkungen pflegen Sie – für jede Schulform! 
– auf der Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > 

ZEUGNISBEMERKUNGEN. 

 Für Bemerkungen stehen auf dem Zeugnis maximal fünf Zeilen zur Verfügung. 

 Jede Bemerkung beginnt in einer neuen Zeile, d.h. es sind maximal 5 
Bemerkungen möglich. Benötigt eine Bemerkung zwei Zeilen, reduziert sich die 
Anzahl der möglichen Bemerkungen. 

 Im Zeugnis werden zuerst offizielle, dann schuleigene Bemerkungen aufgeführt. 

 

Sie befinden sich auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER – Register 
Bemerkungen und haben die gewünschten Schüler ausgewählt (Abb. 13). 

5.6.1 Bemerkung zuweisen 

 

Abb. 13 Webseite Leistungserfassung > Schüler – Register Bemerkungen 

 

 Navigieren Sie in der linken Liste der Bemerkungen zur Schulform der ausgewählten Schüler. 

 

Achtung! 

Die Schulform der Bemerkungen und des Schülers müssen gleich sein, sonst 
kann das System die Bemerkungen dem Schüler nicht zuweisen. 

 Klicken Sie in die Zeile der Bemerkung, die Sie zuweisen möchten. 

 Klicken Sie auf das obere . Die Bemerkung wird in den rechten oberen Bereich verschoben. 

 Klicken Sie auf . 
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Wenn Sie eine zugewiesene Bemerkung wieder entfernen möchten, klicken Sie im 

rechten oberen Bereich die gewünschte Bemerkung an und klicken auf   . Die 
Bemerkung wird wieder in die linke Tabelle verschoben. 

 

5.6.2 Bemerkung individuell für einen Schüler anpassen. 

 Navigieren Sie in der linken Liste der Bemerkungen zur Schulform der ausgewählten Schüler 
(Abb. 13). 

 

Achtung! 

Die Schulform der Bemerkungen und des Schülers müssen gleich sein, sonst 
kann das System die Bemerkungen dem Schüler nicht zuweisen. 

 Klicken Sie in die Zeile der Bemerkung, die Sie anpassen möchten. 

 Klicken Sie auf das untere . Die Bemerkung wird in den rechten unteren Bereich verschoben. 

 Ändern Sie den Text wie gewünscht. 

 Sie können Platzhalter nutzen. Klicken Sie auf , um eine Liste der verfügbaren Platzhalter 
und ihre Beschreibung zu sehen. 

 Klicken Sie auf  . 

 

 

Wenn Sie eine schülerindividuelle Bemerkung wieder entfernen möchten, 
markieren Sie im rechten unteren Bereich den kompletten Text und drücken die 
ENTF-Taste. 
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5.7 Einstufungen bearbeiten (nur IGS) 

 

Kurseinstufungen eines Schülers für das Folgehalbjahr können Sie nur dann 
vornehmen, wenn der Schüler im aktuellen Halbjahr diese Kurse mit Einstufungen 
belegt hat. 

 

Sie befinden sich auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER – Register 
Einstufung und haben die gewünschten Schüler ausgewählt (Abb. 14). 

 

Abb. 14 Webseite Leistungserfassung > Schüler – Register Einstufung 

 

 Geben Sie die Einstufungen ein. 

 Klicken Sie auf . 
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5.8 Versetzung und Eignung bearbeiten 

 

 Im ersten Schulhabjahr werden lediglich die Felder des Bereichs Eignung sowie 
das Feld Versetzung gefährdet angezeigt. 

 Im 2. Halbjahr können Sie alle Felder bearbeiten. 

 

Sie befinden sich auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHÜLER – Register 
Versetzung/Eignung und haben die gewünschten Schüler ausgewählt (Abb. 15). 

 

Abb. 15 Webseite Leistungserfassung > Schüler – Register Versetzung/Eignung 

5.8.1 Eignung 

 Wählen Sie im Bereich Eignung im Feld Letzte festgestellte Eignung den gewünschten 
Eintrag aus. 

 Klicken Sie auf  . 

5.8.2 Versetzung 

 Geben Sie im Bereich Versetzung die gewünschten Daten ein. 
Wird der Schüler  

- versetzt, lassen Sie den Eintrag im Feld Versetzung unverändert auf Ja stehen. 

- nicht versetzt, ändern Sie den Eintrag im Feld Versetzung auf Nein. 

 Klicken Sie auf   

 

 

Auswirkung in der LUSD bei Nichtversetzung 

 Der Schüler bleibt in der UV-Planungsvariante für das künftige Schuljahr in der 
aktuellen Jahrgangsstufe. Er verliert jedoch seine Klassen- und 
Kurszuordnungen. Diese müssen neu zugewiesen werden. 
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 Nach Aktivierung der UV-Planung zu Beginn des neuen Schuljahres erhält der 
Schüler automatisch einen Wiederholungseintrag in ihrer Schullaufbahn. 

5.8.3 Querversetzung 

Im Bereich Querversetzungen können Sie Daten zur Information eintragen. 

Die eigentliche Querversetzung zwischen Schulformen der eigenen Schule wird auf der Webseite 
SCHÜLER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG in der Registerkarte Interner 
Schulformübergang durchgeführt. 

 

5.8.4 Voraussichtlicher Abschluss 

 

Die Auswahlliste Voraussichtlicher Abschluss im Bereich Eignung sehen Sie nur 
dann, wenn dem Schüler im aktuellen Halbjahr mindestens ein Kurs zugewiesen 
wurde. 

 

Für Schüler in Abschlussjahrgängen muss ein Voraussichtlicher Abschluss eingetragen werden. 

Nur mit diesem Eintrag können Sie Abschlüsse der Schüler bearbeiten. 

Die Auswahl der möglichen voraussichtlichen Abschlüsse ist abhängig von der Schulform des 
Schülers. 

Nach Aktivierung der UV zu Beginn des neuen Schuljahres erhalten die Schüler des 
Abschlussjahrgangs für den mittleren Abschluss entsprechend der Schulform automatisch im 
Eingabefeld Voraussichtlicher Abschluss den Eintrag MA oder MA-AR. 

Eine Übersicht der verschiedenen Abschlüsse für Haupt- und Realschule finden Sie im Anhang 
(Seite 21). 

 

 

Die detaillierte Anleitung Mit LUSD zum Haupt- und Realschulabschluss finden 
Sie im LUSD-Forum.  
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6 Leistungen aller Schüler eines Kurses erfassen 

 Öffnen Sie die Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > KURSE (Abb. 16). 

 

Möchten Sie auf dieser Webseite auch die Fehlzeiten erfassen, wählen Sie auf der 
Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > NOTENKONFIGURATION im Bereich 
Konfiguration allgemein die Option kursweise. 

 

Abb. 16 Webseite Leistungserfassung > Kurse 

 

 Wählen Sie den gewünschten Kurs aus. 

Suchoption Vorgehen 

Bestimmter Kurs 
eines Lehrers  

 Wählen Sie im Auswahlfeld Lehrer das gewünschte 
Lehrerkürzel aus. 

 Wählen Sie in der Auswahlliste Kurs den gewünschten 
Kurs aus. 

 Klicken Sie auf . Im Bereich Kursinformationen 
werden die Schüler des Kurses aufgelistet. 

- Schüler mit dem Kästchen  haben den 
Noteneintrag nv oder -. 

- Schüler mit dem Kästchen  haben einen 
Noteneintrag. 

Kurs 
einer bestimmten Klasse 

 

 

 Wählen Sie im Auswahlfeld SF/BK die gewünschte 
Schulform aus. 

 Wählen Sie in der Auswahlliste Klasse die gewünschte 
Klasse aus. 
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Suchoption Vorgehen 

Kurs 
einer bestimmten Klasse 

 Wählen Sie in der Auswahlliste Kurs den gewünschten 
Kurs aus. 

 Klicken Sie auf . Im Bereich Kursinformationen 
werden die Schüler des Kurses aufgelistet. 

- Schüler mit dem Kästchen  haben den 
Noteneintrag nv oder -. 

- Schüler mit dem Kästchen  haben einen 
Noteneintrag. 

 

 Klicken Sie in der Spalte Note in das gewünschte Feld und geben die Noten/Punkte direkt ein 
oder nutzen Sie die Auswahlliste. Punkten unter 10 wird eine 0 vorangestellt (z.B. 08). 

Bedeutung der Abkürzungen im Feld Note 

Abk. Bedeutung 

T teilgenommen 

E mit Erfolg teilgenommen 

G mit gutem Erfolg teilgenommen 

- keine Note 

*) 
Bemerkung: Weisen Sie dem Schüler auf der Seite LEISTUNGSERFASSUNG > 

SCHÜLER im Register Bemerkungen eine Bemerkung zu. 

bf Vom Sport befreit 

 

 Geben Sie Fehlstunden direkt in den Feldern ges.FStd. (gesamte Fehlstunden) und une.FStd. 
(unentschuldigte Fehlstunden) ein. 

 Klicken Sie auf  . 
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7 Übersicht H+R Abschlüsse nach Schulformen 

 

Schulform Voraussichtlicher Abschluss - Beschreibung Voraussichtlicher 
Abschluss - Kürzel 

H 

Hauptschulabschluss HA 

qualifizierender Hauptschulabschluss HQ 

mittlerer Abschluss-H10 MA-H10 

R mittlerer Abschluss MA 

IGS 

Hauptschulabschluss HA 

qualifizierender Hauptschulabschluss HQ 

mittlerer Abschluss MA 

Hauptschulabschluss-IGS HA-IGS 

qualifizierender Hauptschulabschluss-IGS HQ-IGS 

mittlerer Abschluss-IGS MA-IGS 

AH 
Hauptschulabschluss-AH HA-AH 

qualifizierender Hauptschulabschluss-AH HQ-AH 

AR mittlerer Abschluss-AR MA-AR 

FS 

Hauptschulabschluss HA 

qualifizierender Hauptschulabschluss HQ 

mittlerer Abschluss MA 
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