
Name und Ort der Schule festlegen: Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisformulare 

Name des Schülers: Schüler > Schülerbasisdaten > Schülerstammdaten 

Schul- und Halbjahr: Unterricht > Zeugnisse > Zeugnis erstellen > Auswahlliste Halbjahr 

Klasse zuweisen: Unterricht > UV-Bearbeitung > Klassenbildung 

Art der Benotung festlegen: Unterricht > Zeugniskonfiguration > Notenkonfiguration 

Reihenfolge der Fächer: Schule > Schulbasisdaten > Fächersortierreihenfolge 

Fremdsprachenreihenfolge: Schüler > Schülerbasisdaten > Qualifikationen  
– Register Fremdsprachen 

Kopfnoten zuweisen: Unterricht > Leistungserfassung > Schüler / Hist. Leistungsdaten  
– Register Arbeits- und Sozialverhalten 

Fächer im Bereich Pflichtunterricht festlegen: Unterricht > UV-Bearbeitung > Kursbearbeitung 
– Kursart P wählen 

Fächer im Bereich Wahlpflichtunterricht festlegen: Unterricht > UV-Bearbeitung > 
Kursbearbeitung – Kursart W wählen 

Fächer im Bereich Freiwillige Unterrichtsgestaltungen festlegen: Unterricht > UV-Bearbeitung 
> Kursbearbeitung – Kursart F oder A wählen 

Noten zuweisen: Unterricht > Leistungserfassung > Schüler – Register Kursnoten  
 

Globale Bemerkungen erzeugen: Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisbemerkungen 

Bemerkungen zuweisen: Unterricht > Leistungserfassung > Schüler – Register Bemerkungen 
 

Versäumnisse: Unterricht > Leistungserfassung > Schüler – Register Fehlzeiten 
 

Ort: Schule > Schulbasisdaten > Schulstammdaten 

Datum: Unterricht > Zeugnisse > Zeugnis erstellen – Register Zeugnis zuweisen  
– Ausgabe Datum 

Schulleiter: Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisformulare  
– Funktion und Name Zweitunterschrift 

Klassenlehrer: Unterricht > UV-Bearbeitung > Klassenbildung 
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