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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zufallig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
kénnen in Inhalt und Schulform von den tatséchlich bei den Benutzern des Programms
verwendeten Daten abweichen.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fur alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kdnnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

Typografische Konventionen

KAPITALCHEN

Kursivschrift

Blau unterstrichen

Fettschrift
Rote Fettschrift

Grune Fettschrift

Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltflache, Dialogfenster, Meni,
Menipunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)

Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert
Link
Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung

Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung

Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung
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Zu diesem Dokument

Inhalt des Dokuments, Zielgruppe und vorausgesetzte Kenntnisse

Diese Kurzanleitung ist fUr diejenigen Nutzer der LUSD gedacht, die die Schritte des Abiturablaufs
ohne ausfuhrliche Hintergrundinformationen und spezielle Detailfragen aufgezeigt bekommen
wollen. Umfassender informieren das LUSD-Handbuch fur das Abitur sowie das Handbuch
Abschlisse und ihre Erfassung in LUSD. Basiskenntnisse im Umgang mit der LUSD werden
vorausgesetzt und daher in dieser Anleitung nicht ndher beschrieben

Voraussetzungen fir die Anmeldung zum Abitur

Das Regelwerk der LUSD deckt die Regeln der OAVO in der jeweils giltigen Fassung ab.
Bearbeitet werden kdnnen Daten der Schiiler, die folgende Schulformen/Stufen besuchen:

= GYM, BGYM, AGYM und KO,
= in den Stufen Q3 und Q4.

Folgende Daten der Abiturienten missen korrekt gepflegt sein:

= Stammdaten (SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULERSTAMMDATEN),

= das Datum ,Eintritt in die GO* (SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULLAUFBAHN),

= die Fremdsprachenhistorie, der Eintrag ,Nachweis 2. Fremdsprache" sowie der Eintrag Latinum
(SCHULER>QUALIFIKATIONEN, Register Fremdsprachen).

Die Prifer missen den Fachgruppen zugeordnet sein.

Die Kurse und Leistungen der Schiler fir die Stufen Q1-Q3 bzw. Q4 missen vollstandig
vorhanden sein.

LUSD-Anwenderunterstiitzung
Sollten Sie bei der Anwendung Unterstiitzung bendétigen, gibt es dafirr verschiedene Angebote:

LUSD-Online Hilfe
Fur jede Webseite in der LUSD gibt es die passende Online-Hilfe. Sie erreichen die LUSD-
Hilfe durch einen Klick auf @ Hilfe,

Anja Andres 4 Abmelden @ Hilfe

[# Bericht b
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https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Leistungserfassung%20und%20Zeugnisse/Handbuch%20Abitur.pdf
https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Leistungserfassung%20und%20Zeugnisse/Abschl%C3%BCsse%20und%20ihre%20Erfassung.pdf

LUSD-Angebote

Auf der Webseite https://lusdinfo.hessen.de finden Sie alle wichtigen
Unterstitzungsangebot rund um die LUSD. Darunter

= Anleitungen
= Fortbildungsangebote
= FAQs

Helpdesk
Bei Fragen rund um die HMKB IT-Anwendungen steht ihnen der Helpdesk zur Verfigung:

O
5
P

* (ber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder
= telefonisch unter +49 611 340 1570.
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https://lusdinfo.hessen.de/
https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/e-mail-adressen-fuer-lehrkraefte/Kontakt-zum-E-Mail-Support

1 Einstiegswebseite (Abschliisse — Abitur)

1.1 Detailbereich

Der Detailbereich der Webseite ist inhaltlich in drei Abschnitte unterteilt;

= SELEKTIONSBEREICH
= SCHULERBEREICH
* KURSUBERSICHTSBEREICH

Hinweis

Im Initialzustand ist nur der SELEKTIONSBEREICH sichtbar.

i Der scHULERBEREICH 0Offnet sich erst nach Auswahl der Selektionskriterien und
Klick auf die Schaltflache V Filter,

Der KURSUBERSICHTSBEREICH 0ffnet sich erst nach Klick auf einen Schuler im
Schilerbereich.

1.2 Selektionsbereich

Im SELEKTIONSBEREICH wéhlen Sie die Kriterien fur die Schilerauswahl.

Unterricht > Abschliisse > Abitur & Bericht

Alle Status v HEEE@EE
Q4 ~ Alle Tutoren v
V Filter

Abb. 1 Webseite Abitur: Selektionsbereich

1.3 Schulerbereich

Uber Aktivierung der Schaltflache FILTER werden entsprechend der Kriterien im
Selektionsbereich

= die Namen der Schiler und
= ihr jeweiliger Abiturstatus (farbiges Symbol) angezeigt.
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Unterricht > Abschliisse > Abitur

Alle Status v HEEEEEE
Q4 ~ Alle Tutoren v

V Filter
O S Name

Absolonova, Peehu

Adler, Luisa Anne

Araujo Da Silva, Sultan

Barjaktarevic, Emil

Bassenge, Junsu
Baur, Anja
Belke, Jacob Nicolaus

Benz, Tobias

Bienentreu, Maria Vera Luisa

Bisdakis Arboleda, Philippa

Blattler, Lara-Jasmin

OO0O0OO0OO0OoOooooaoao

Bouijerad, Izel Katharina

m]

Brand, Chiara Christin

— = - . v

0 von 83 ausgewshlt

Abb. 2 Webseite Abitur: Schilerbereich

1.4  Kursubersichtsbereich
Mit Klick auf den Schilernamen 6ffnet sich der Kursiibersichtsbereich des Schilers.

Fahrt man mit dem Mauszeiger Uber eine Note im Kursilibersichtsbereich, werden in der
Kurzinfo Kursinformationen angezeigt (KURSBEZEICHNUNG, LEHRER, KURSSTUNDEN).

Unterricht > Abschliisse > Abitur @ Bericht v
Alle Status ~ EEEEEEE Absolonova, Peehu - Q4-HO
o e Alle Tutoren v 20192 2020/1 202072 20211 202172
T Filter Kursart Fach [E2) Q1 [02] @31 [04] Lehrer
© e Englisch ab Stufe 02/1 1 12 1204
- PF2 Mathematik - 07 09| M= T062
u  Absolonova, Peehu .
Biologie - 08 13| Kursstunden E037
O Adler, Luisa Anne
Deutsch - 09 1 11 - 1203
O Araujo Da Silva, Sultan
Ethik = 07 10 09 = NO14
O Barjaktarevic, Emil
PF4 Geschichte - 08 11 10 = w020
O Bassenge,Junsu
Kunst - 10 12 11 = 1208
O Baur.Anja
Latein ab Stufe 05/1 - o7 11 11 - 0136
O O Belke, Jacob Nicolaus
Politik und Wirtschaft - 09 07 08 - K052
O Bengz Tobias
Sport - 11 11 10 - L234
O O Bienentreu, Maria Vera Luisa
n Chemie
O Bisdakis Arboleda, Philippa
P | Physik
O Blatler, Lara-Jasmin
O Boujerad, |zel Katharina
. Punkte LK-Bereich 122 Gesamtpunktzahl 291
O Brand. Chiara Christin
| ] Punkte GK-Bereich 169 Durchschnittsnote
1 von 83 ausgewdhlt Punkte Abiturbereich

Abb. 3 Webseite Abitur: Selektions-, Schiiler und Kursiibersichtsbereich und Tool-Tipp

1.5 Abiturschritte

Ab der Stufe Q3 bzw. Q4 kdnnen die Abiturschritte der aufgelisteten Schiler bearbeitet
werden. Die folgenden Kapitel zeigen Ihnen alle nétigen Bearbeitungsschritte.
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1. Um zu starten, klicken Sie zunachst auf den Namen des Schillers und auf eine der
sieben Schaltflachen, die aktiv sind.

Welche Abiturschritte bearbeitbar (aktiv) sind, hangt vom Status des jeweiligen Schilers
ab.

B = 4 ) I ER

Abb. 4 Webseite Abitur: Beispiel aktiver Schaltflachen

Bedeutung der Status

Schaltflache |Abiturschritt

58| Erstanmeldung
E Prufungsfacher
Kontrolle Abiturmeldung

Zulassung zu den Abiturprifungen

Erfassung schriftlicher Ergebnisse

Zusatzliche mundliche Prifungen

Abiturabschluss

151 B Erstanmeldung

Erstanmeldung
Absolonova, Peehu -w - 19.04.2005 - GYM - Q4 - Q4-HO - N014 Wessel - Gymnasium D @ < Schiler 1/1 >
Verordnung OAVO Gymnasium v
O Abitur wird wiederholt
Halbjahre 2020/1[01]
2020/2[Q2]
2021/1[Q3]
2021/2[Q4]

Abb. 5 Webseite Abitur: Dialogfenster Erstanmeldung

Das Dialogfenster ERSTANMELDUNG 0Offnet sind. Es wird die zugrundeliegende Verordnung
angezeigt. Die Halbjahre sind vorausgewahlt und kénnen bei Wiederholern veréndert
werden. Nach SchlieRen der Seite erhalt der Schiler den Status ZUR MELDUNG BERECHTIGT

H)

HMKB | LUSD | Kurzanleitung Abitur | Version: 3.0 | Letzter Stand: 19.06.2025 6



Achtung

Durch Wegnehmen und erneutes Setzen eines Hakens bei den Halbjahren wird
der Status ERSTANMELDUNG erneuert.

] Die bisher eingetragenen Daten fur die weiteren Zulassungsschritte werden
geldscht.

Notwendig wird dieser Schritt, wenn ein Schiler z.B. ohne Meldung zum Abitur
nach der Q3 abgeht, aber schon Prifungsfacher eingetragen wurden, oder wenn
die belegten Facher oder Kursarten des Schilers nachtraglich geandert wurden.

Achtung

Anderungen in der Facherbelegung in den historischen Leistungsdaten (neues
Fach einflgen, Fach Iéschen) fihren automatisch zu einer Zurlicksetzung des
Abiturstatus in den Status ZUR MELDUNG BERECHTIGT.

152 HE Prufungsfacher

Priifungsfécher
Absolonova, Peehu - w - 19.04.2005 - GYM - Q4 - 04-HO - NO14 Wessel - Gymnasium D @ < Schiiler 1/1 >
|
Prifungsfach Prufer
PF1 LK* Englisch ~ 1204 v
PF2 LK* Mathematik ~ T062 v
PF3* Deutsch ~ 1203 v
PF4* Geschichte ~ w020 v
PF5* mundl. Prifung ~ E037 v
Fach PF5* Biologie v

Abb. 6 Webseite Abitur: Dialogfenster Prufungsfacher

Das Dialogfenster PRUFUNGSFACHER 6ffnet sich.
Bei den Schulformen...

= GYM und BGYM sind die LK-Prufungsfacher und deren Prufer vorbelegt.
= AGYM und KO miissen diese aus dem GK-Bereich ausgewahlt und als LK deklariert
werden.

Die vorgeschlagenen Prufer kdnnen anhand der Auswabhlliste gedndert werden.

Die weiteren Prifungsfacher und Prifer werden entsprechend des Schilerwunsches auf
Grundlage der Verordnung ausgewabhilt. Findet sich der Prifer nicht im vorgesehenen
Katalog, muss die Fachgruppenzugehorigkeit der Lehrkraft nachgepflegt werden.
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Uber die Schaltflache PRUFEN wird die Prufung der Priifungsfacherwahl angestoRen. Nur
eine fehlerfreie Prifungsfachauswahl kann gespeichert werden.

Nach SchlieRen der Seite erhalt der Schiiler den Status PRUFUNGSFACHER ERFASST D.

1.5.3 Kontrolle Abiturmeldung

Kontrolle Abiturmeldung
Absolonova, Peehu - w - 19.04.2005 - GYM - Q4 - Q4-HO - NO14 Wessel - Gymnasium D ® < Schiiler 1/1 >
Kurswahl Zulassung
R KursFach St/Sem Halbjahr Mote R KursiFach St/Sem Halbjahr Note
Mathematik 01 2020/1 07 i Ethik Q4 2021/2 15 §
Mathematik 02 2020/2 09 Kunst 02 2020/2 12
Mathematik Q3 2021/1 10 Kunst Q3 2021/1 11
Mathematik 04 2021/2 15 Kunst 04 2021/2 15
Englisch 01 2020/1 11 Latein 02 2020/2 11
Englisch 02 2020/2 12 Latein 03 20211 11
Englisch 03 202171 12 Latein 04 2021/2 15
Englisch Q4 2021/2 15 Politik und Wirtschaft Q1 2020/1 09
Biologie 01 2020/1 08 Politik und Wirtschaft 04 2021/2 15
Biologie Q2 2020/2 13 Sport Q1 2020/1 11
Biologie 03 2021/1 12 Sport 02 202072 11
Biologie 04 2021/2 15 Sport Q4 2021/2 15
Geschichte 01 2020/1 08 . O Ethik 01 2020/1 07 1

Abb. 7 Webseite Abitur: Dialogfenster Kontrolle Abiturmeldung

Meldung — Kurswahl

Zu Beginn des Halbjahres/Semesters Q4 wird die Auswahl der einzubringenden Kurse und
die Prifung der Zulassung zum Abitur anhand der vorherigen Kursauswahl durchgeftihrt.
Da zu diesem Zeitpunkt noch keine Noten fir die Q4 vorliegen, werden die Leistungen der
Q4 mit 15 Punkten angesetzt (bestmaoglicher Verlauf).

Beim ersten Klick auf das Register KURSWAHL wird automatisch die Kursauswahl optimiert.
Diese Wahl wird direkt anschlie3end geprift. Die Schiler werden als Ergebnis der Prifung
zugelassen oder nicht zugelassen.

Wenn bei der Priifung Fehler in der Auswahl gefunden werden, weist die Kursauswahl auf
diese hin. Es wird jedoch nicht geprtft, ob insgesamt die bestmdgliche Auswahl getroffen
wurde.
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Hinweis

i Gelb markierte Hinweise zeigen mogliche Fehler. Diese kdnnen nach Prifung
des Sachverhaltes jedoch tUbergangen werden.

Durch Entfernen oder Setzen von Hakchen kann im rechten Bereich die automatische
Kursauswahl geandert und durch die Schaltflache PRUFEN auf Regelkonformitat gepriift
werden. Durch Klicken auf die Schaltflache oPTIMIEREN wird der Ursprungszustand wieder
hergestellt.

Bei erneutem Aufrufen der Seite erfolgt keine automatische Optimierung, so dass bereits
vorgenommene Anderungen nicht iberschrieben werden.

Mit Klick auf die Schaltflache ALLE ZULASSEN werden fir alle ausgewahlten Schiiler, bei
denen die entsprechenden Voraussetzungen vorliegen, die Optimierung, die Prifung und
die Meldung durchgefihrt.

Durch Klick auf die Schaltflache sPEICHERN erfolgt bei korrekter Zuordnung die Meldung.
Das Ergebnis wird auf dem Register ZULASSUNG angezeigt. Der Schiiler erhalt den Status

KONTROLLE ABITURMELDUNG IE

Finden die Prifungen FEHLENDE VORAUSSETZUNGEN (rotmarkierte Warnmeldung),

= erfolgt keine Meldung, sondern eine Nichtzulassung und
= die Grunde flr die Nichtzulassung werden auf dem Register KURSAUSWAHL angezeigt.

Neben rotmarkierten Warnmeldungen gibt es auch gelbmarkierte Hinweismeldungen. Diese
verhindern die Zulassung nicht, weisen aber ggf. auf Regelverletzungen hin, die sie als
Anwender prifen missen.

Wurden angezeigte Warnmeldungen nicht behoben, erhalt der Schiler bei Klick auf die
Schaltflache SPEICHERN den Status KEINE ZULASSUNG zuM ABITUR L], Das
Nichtzulassungsergebnis wird ebenfalls auf dem Register ZULASSUNG angezeigt.
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154 B Zulassung zu den Abiturpriufungen

Zulassung zu den Abiturpriifungen

Agostin, Sebastian - m - 24.06.2003 - GYM - Q4 - Q4BAKS - C028 Beisheim - Gymnasium A @ < Schuler 1/1 >
)
Kurswahl Zulassung
R KursiFach St/Sem Halbjahr Mote R KurszFach St/Sem  Halbjahr Note
Mathematik 01 2020/1 13 § Englisch 01 202011 13 &
Mathematik Q2 2020/2 14 Englisch Q2 2020/2 14
Mathematik Q3 2021/1 14 Englisch Q3 2021/1 14
Mathematik 04 202172 14 Englisch 04 2021/2 13
Politik und Wirtschaft Q1 2020/1 13 Latein Q1 2020/1 10
Politik und Wirtschaft Q2 2020/2 12 Latein Q3 202111 11
Politik und Wirtschaft Q3 202171 11 Musik 01 202011 13
Politik und Wirtschaft 04 202172 13 Musik 02 2020/2 13
Physik 01 2020/1 11 Musik Q3 2021/1 13
Physik Q2 202072 12 Sport Q1 20201 14
Physik Q3 202171 12 Sport Q2 202072 14
Physik 04 2021/2 13 Sport Q3 202171 14
Geschichte Q1 2020/1 13 | | O Latein 02 2020/2 10 |

Abb. 8 Webseite Abitur: Dialogfenster Zulassung zu den Abiturprifungen

Das Dialogfenster ZULASSUNG zU DEN ABITURPRUFUNGEN 6ffnet sich.
Diese Zulassungsphase ist erreicht, wenn alle Noten des Semesters Q4 vorliegen.

Bei Erstaufruf der Seite erfolgt eine neue automatische Optimierung der Kursauswabhl
anhand der nun komplett vorliegenden Noten von Q1-Q4.

Die Schaltflachen PRUFEN und OPTIMIEREN stol3en die gleichen Prozesse an wie in Kapitel
1.5.3 Wi Kontrolle Abiturmeldung beschrieben.

Uber die Schaltflache ALLE ZULASSEN werden alle Schiiler der vorher getroffenen Auswahl
sofort optimiert und geprift. Nach dem Speichern stehen die Ergebnisse wiederum auf dem
Register ZULASSUNG. Nach dem Schliel3en der Seite haben die Schiler den Abiturstatus

= ZUGELASSEN U DEN PRUFUNGEN [Il] oder
= bei unzureichenden Leistungen KEINE ZULASSUNG ZU DEN PRUFUNGEN ],

Schiiler, die einen dieser beiden Statuswerte schon haben, werden bei Aufruf der Seite und
bei Betétigen der Schaltflache ALLE ZULASSEN nicht neu optimiert.

Auch hier gilt, dass die Kursauswahl tberprift und ggf. korrigiert werden muss.
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155 B Erfassung schriftlicher Ergebnisse

Erfassung schriftlicher Ergebnisse
Agostin, Sebastian - m - 24.06.2003 - GYM - Q4 - Q4BAKS - C028 Beisheim - Gymnasium A @ < Schiler 1/1 >
PF1 Politik und Wirtschaft 09 Punkte der Stufen Q1 bis Q3
PE2 Mathematik 09 o Punkte Leistungsbereich 208
Punkte Grundkursbereich 308
PF3 Deutsch 01 «
Punkte Abiturbereich 84
PF4 Geschichte
Gesamtpunktzahl 600
PF5 MP / Physik
Zulassungsvermerk

Abb. 9 Webseite Abitur: Dialogfenster Erfassung schriftlicher Ergebnisse

Das Dialogfenster ERFASSUNG SCHRIFTLICHER ERGEBNISSE 6ffnet sich.

Die Ergebnisse der schriftlichen Prifungen werden einzeln oder vollstandig fir den Schiler
eingetragen.

Bei Sport als Leistungsfach wird eine Note eingetragen, die zuvor gemaR Verordnung aus
den praktischen und theoretischen Anteilen zu berechnen ist.

Erst nach Eintragung aller Ergebnisse wird bei Speichern der Daten eine Prifung
durchgefuhrt. Das Ergebnis der Prifung ist ggf. eine Liste von Empfehlungen fiir die
mundlichen Prufungen.

Nach SchlieRen der Seite haben die Schiiler den Status SCHR. ERGEBNISSE ERFASST M,

1.5.6 - Zusatzliche mundliche Priafungen

Zusdtzliche miindliche Priifungen

Agostin, Sebastian - m - 24.06.2003 - GYM - Q4 - Q4BAKS - C028 Beisheim - Gymnasium A @ < Schiiler 1/1 >

Zusétzliche miindliche Priifungen

Schriftl. Noten
PF1 [ Politik und Wirtschaft

PF2 [JMathematik

PF3 [JDeutsch

Nachpriifung

MiindL. Noten
PF4 [ Geschichte

PF5 [ Physik

Hinweise des Priifungsausschusses

O Eine Prafung mit mindestens 20 Punkten in vierfacher Wertung natig.

O Es missen noch mindestens 24 Punkte in vierfacher Wertung in weiteren Prifungen erreicht werden.

Abb. 10 Webseite Abitur: Dialogfenster zuséatzliche mindliche Prifungen
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Hier kbnnen bei Bedarf fur jedes der drei schriftlichen Prufungsfacher zuséatzlich angesetzte
mundliche Prufungen und fur ein mundliches Prifungsfach mit Prifungsnote 00 Punkte
eine Nachprufung eingetragen werden.

Nach dem Schlie3en der Seite erhalt der Schiiler den Status ZUSATZPRUFUNG ANGESETZT

[,

1.5.7 ﬂAbiturabscthss

Abiturabschluss

Agostin, Sebastian - m - 24.06.2003 - GYM - Q4 - Q4BAKS - C028 Beisheim - Gymnasium A @ < Schiiler 1/1 >
Schriftl.Noten Miindl. Noten Nachpriifung Gesamtergebnisse
PF1 Politik und Wirtschaft 09 36
PF2 Mathematik 09 36
PF3 Deutsch 1 4
PF4 Geschichte 01 v 4
PF5 MP / Physik 01 v 4

Punkte Abiturbereich 8

Im Abitur-Bereich sind nur 84 der vorgeschriebenen 100 Punkte erreicht worden.

B Es sind nicht in mind. 3 Fachern (davon mind. 1 LK) mind. je 20 Punkte pro Gesamtergebnis erreicht worden.

Abb. 11 Webseite Abitur: Dialogfenster Abiturabschluss

Das Dialogfenster ABITURABSCHLUSS 6ffnet sich. Hier werden die Noten aller mundlicher
Prufungen einzeln oder vollstandig erfasst.

Dazu gehdren auch die Noten

= der Prasentationsprifung,

= der Besonderen Lernleistung,

= der zusatzlichen mundlichen Prifungen sowie
= einer eventuellen Nachprifung.

Bei Sport als Prufungsfach wird unter Berlicksichtigung der Sperrklausel eine Note
eingetragen, die zuvor gemaf Verordnung aus den praktischen und theoretischen Anteilen
zu berechnen ist.

Nach SchlieRen der Seite erhalt der Schiler den Status

= ABITURABSCHLUSS BESTANDEN I:l oder
=  ABITURABSCHLUSS NICHT BESTANDEN IE‘

Hinweis

Werden nach dem Abiturabschluss Kursnoten geandert, missen
i mindestens die Schritte

1.54 - Zulassung zu den Abiturprifungen und
1.5.7! Abiturabschluss
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1.6

neu durchlaufen werden, um die Berechnung der Gesamtqualifikation neu

vorzunehmen.

Das Abiturzeugnis

Zur Erstellung des Abiturzeugnisses mussen folgende Arbeitsschritte ausgefiihrt werden:

1. Offnen Sie die Seite UNTERRICHT > ZEUGNISKONFIGURATION > ZEUGNISFORMULARE.

2. Legen Sie hier den Zeugniskopf und die Unterschreibenden des Zeugnisses fest.

Zeugnisart

Unterricht > Zeugniskonfiguration > Zeugnisformulare

Stufen und Unterschriften

B Bericht

4 GYM
Halbjahreszeugnis LER
Schulwechselzeugnis LER
Abschluss A3 BO
Halbjahreszeugnis
Schulwechselzeugnis
Abgangszeugnis
Abschluss A3

Anl Versetzungsgefahrdung
Abgang LER A3
Beiblatt Projektpriifung

4 NDHS/S1

- NDHS/S2

FHR-Bescheinigung u.-Zeugnis

O St/S ~ Funktion Zweitunterschrift

Druck der Fehlzeiten

Name Zweitunterschrift

unterbinden

Priifungsausschussvorsitz

O 09/2  Schulleiterin
O 10/2  Schulleiterin
O 04 Studienleiter

Zeugniskopf

Steinmetz, Maike
Steinmetz, Maike

Solnitzky, Heiko

Mustermann, Max
Mustermann, Max

Mustermann, Max

[& Bearbeiten

Kopf anzeigen

Schriftgroe®

Horizontale Position™

Vertikale Position*

Schulname* Musterschule Musterhause 24 v Mitte hd 000 cm
PLZ/Ort* 98765 Musterhausen 16 ~ Mitte v 0.00 cm
Leerzeile 12 v Mitte v 0,00 cm

Abb. 12 Webseite Zeugnisformulare: Konfiguration des Zeugnisformulars

3. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER.

4. Tragen Sie hier die individuellen Zeugnisbemerkungen der Schiler ein.
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Unterricht > Leistungserfassung > Schiiler B Bericht

Antonowicz, Wisam - m - 09.03.2003 - GYM - Q4 - Q4BAKS - C032 Schnebel - Gymnasium A ® <« Schiler 1/1 > Q Suche
Kursnoten Fehlzeiten Arbeits- und Sozialverhalten Bemerkungen Versetzung/Eignung
Kiirzel Bemerkung Kiirzel Bemerkung
[0

den 2. Ausbildungsabschnitt der Organisationsform A zugelassen. Die Keine Eintrége zur Anzeige vorhanden.
010  Zum zweiten Ausbildungsabschnitt zugelassen.

(@ERSIE hat die Abschlusspriifung nach der Verordnung tiber die Aus

011
Berufsbezeichnung ... Aufstellung folgt ., in der/dem ausgewiesenen

Abgan @_DERDIES hat nach den Osterferien nicht mehr am Unterricht teilg

anl  siehe Anlagen 2
A
ausl  @DERDIES hat an einem Auslandspraktikum in England teilgenomm
B4 In diesem Fall muss die Schulform verlassen werden.
be Die Noten beziehen sich auf den Zeitraum bis 22.11.99. Danach hat d
Beml Die Versetzung ist gefahrdet. < >

| @DERDIES hat i Ausland: ktikum in England teils X
Bem2 Bei gleich bleibenden oder absinkenden Leistungen ist die Versetzun @ atan einem Austandspraxtikum in tngland tefigenommen

Bem3 Bei absinkenden Leistungen ist die Versetzung ausgeschlossen und d
Bem4 In diesem Fall muss die Schulform verlassen werden

Bem5 Die Klassenkonferenz empfiehlt einen Wechsel der Schulform.

Bemé Die Klassenkonferenz und der Schulleiter erwdgen nach §75 Abs.3 H!

bew  (@DERDIES war als Schiilermentor in der Bewegten Pause tatig.

Abb. 13 Webseite Schiler: Individuelle Zeugnisbemerkungen erfassen

Hinweis

Ordnen Sie die Bemerkungen erst nach dem Ausdruck der Q4-Zeugnisse zu!

5. Offnen Sie die Seite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN.

6. Prifen Sie vor der Zeugnisgenerierung die Stammdaten der Schiler inklusive

= der Konfession bzw.
= der Konfession (Abitur),

da diese in das Zeugnis aufgenommen werden.

Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schiilerstammdaten @ Bericht ~
Amin, Luisa -w - 25.01.2002 - GYM - Q4 - Q4DAGB - Q075 Eurich - Gymnasium A @ < Schiiler 1/1 > Q Suche
Schiiler Kommunikation
Schiilerstatus Aktiv ~ Telefon
Nachname*® Amin Mobiltelefon
Namenszusatz - Kein Eintrag - ~ E-Mail
Vorname* Luisa Notfallansprechpartner v
Geburtsname Notfallnummer
Geboren am*® 25.01.2002 & volljahrig
Geburtsort* Lindenfels
Geschlecht® weiblich v
Konfession® evangelisch ~
Konfession (Abitur) evangelisch hd
Adresse Nationalitdt
pLZ" 69483 Q Staatsangehdrigkeit 1° deutsch hd
Ort* Wald-Michelbach-Ober-Schénmattenwag Staatsangehorigkeit 2 v
Strafe/Hausnummer* Beckerpfad 17 Zuzug nach Deutschland
Geburtsland D - Deutschland v
Familiensprache Deutsch v
Familiensprache 2 v

Abb. 14 Webseite Schulerstammdaten: Prifung der Stammdaten

HMKB | LUSD | Kurzanleitung Abitur | Version: 3.0 | Letzter Stand: 19.06.2025

14



7. Offnen Sie die Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > QUALIFIKATIONEN, Register
FREMDSPRACHEN.

8. Prifen Sie die Fremdsprachenhistorie der Schiler fur

= Pflicht- und AG-Fremdsprachen und
= den Latinumseintrag,

da beides ins Zeugnis aufgenommen wird.

Schiiler > Schiilerbasisdaten > Qualifikationen & Bericht ~

Amin, Luisa - w- 25.01.2002 - GYM - Q4 - Q4DAGB - Q075 Eurich - Gymnasium A @ <
Eignung / Abschliisse / Berufe

Schiiler 1/1 > Q Suche
Fremdsprachen

Fremdsprachen im benoteten Pflicht-, Wahlpflicht- und Wahlunterricht (ab Stufe 3) Genehmigung des Wechsels der Sprachenfolge nach §54 VOGSV

Fach Von Bis Rang ~  GeR ber. GeR Zgn. Druck GeR keine © 1-Rang © 2.Rang ©
Englisch 03/1 04 1 B2 Leistungsbewertung® v
Latein 06/1  E2 2 Sprache
Franzdsisch 09/1 09/1 3 Ersetzte Sprache” .
Eingetragen am
is 2. 0O
~0ben ~Unten @ Hinzufigen [& Bearbeiten [ Léschen Nachweis 2. Fremdsprache
Einfiihrung in Fremdsprachen, Arbeitsgemeinschaften, Herkunftssprachlicher Unterricht Eintrége Abiturzeugnis
. . Latinum O
Fach ~ Von Bis Druck AbiZ.
Graecum @]
Keine Eintrdge zur Anzeige vorhanden... .
Hebraicum 0O

@ Hinzufiigen  [& Bearbeiten [ Léschen

Abb. 15 Webseite Qualifikationen: Register Fremdsprachen
9. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISSE > ZEUGNIS ERSTELLEN, Register
ZEUGNIS ZUWEISEN.

10. Weisen Sie den Schulern der Stufe Q4 das Zeugnis Abschluss A3 zu und legen die
Zeugnisdaten fest.

Zuweisung bearbeiten

Zeugnis zuweisen

Zeugnisart Konferenz Dat. Ausgabe Dat.* g:s:uss-PrUfung Bﬂ:;i:mhe Priifung é:ii;:prﬂfung
1.Zeugnis
v
2.7Zeugnis
Abschluss A3 ~ 01.07.2022 29.06.2022
3.Zeugnis
v

Abschluss zuweisen

Abschluss: - Kein Eintrag - v
Eignung zuweisen
Eignung: - Kein Eintrag - v

Konfessionsdruck Abiturzeugnis zuweisen
Konfession im ]
Abiturzeugnis

Abb. 16 Webseite Zeugnis erstellen: Zeugniszuweisung bearbeiten
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Hinweis
Nur das Datum fir die mundliche Prifung wird im Zeugnis ausgedruckt.

Haben die Schiuler in der LUSD das Abitur erfolgreich durchlaufen, wird ihnen

i der Abschluss mit dem Tagesdatum automatisch zugewiesen und braucht in

der Zeugniszuweisung nicht mehr zugeordnet zu werden.

In der ZEUGNISZUWEISUNG wird auRerdem auch geregelt, ob im Abiturzeugnis
die Konfession des Schilers eingedruckt werden soll.

11. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISSE > ZEUGNIS ERSTELLEN, Register

ZEUGNIS GENERIEREN.

12. Legen Sie die Form der Unterschrift und die Art des Zeugnisdrucks fest und generieren

Sie die Zeugnisse durch einen Klick auf die Schaltflache GENERIEREN.

Unterricht > Zeugnisse > Zeugnis erstellen @ Bericht v
Halbjahr 202172 ~ Zeugnisart Abschluss A3 ~
OKlasse v OSF/BK “ St/Sem - ~  @Name  Amin V Filter
Zeugnis zuweisen Zeugnis generieren Zeugnis abrufen

O Stufenweise OKlassenweise @ Einzeln

[] Name Klasse  SF/BK S5t/Sem  1.Zeugnis 2.7eugnis 3.Zeugnis Abscrjluss E\gﬂu.ng Letzter Kc.rlf
Zuweisung Zuweisung  Abschluss AbiZ
: 5 MA-G
Amin, Luisa Q4DAGB GYM Q4 Abschluss A3 =

Namensbestandteile
[Jvorname [ Dienstbez. B Namenszusatz F Titel
Druckoptionen
[CJkein Duplexdrucker
Sortierung Riickseite =~ A-Z  Z-A

> Testdruck ® SchlieBen

Abb. 17 Webseite Zeugnis erstellen: Register Zeugnis generieren

13. Offnen Sie die Webseite UNTERRICHT > ZEUGNISSE > ZEUGNIS ERSTELLEN, Register

ZEUGNIS ABRUFEN.

14. Rufen Sie die generierten Zeugnisse als PDF fur den Druck und die Speicherung ab.

Unterricht > Zeugnisse > Zeugnis erstellen 5 Bericht

Halbjahr 2021/2 ~

O Klasse v O SF/BK v St/Sem . ~  ®Name  Amin Y Filter
Zeugnis zuweisen Zeugnis generieren Zeugnis abrufen
Datum Testdruck Klasse SF/Stufen Schiiler Zeugnistyp
W 23.02.2022 13:30:03 Q4DAGB  GYM/ Q4 Amin, Luisa Abschluss A3 b

Abb. 18 Webseite Zeugnis erstellen: Zeugnis abrufen
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1.7

1.8

Abitur und Entlassung der Schiiler

Der Abschluss ABITUR wird automatisch eingetragen.

Nicht erfolgreiche Abiturienten
Bei nicht erfolgreichen Abiturienten ist die Vergabe des schulischen Teils der
Fachhochschulreife zu prufen.

Abiturienten, die das Abitur nicht bestanden haben, erhalten ein Abgangszeugnis, ggf.
mit dem Eintrag des schulischen Teils der Fachhochschulreife.

Dieses Zeugnis und die zugehdrige Bescheinigung kénnen mit der LUSD erstellt werden.

Freigabedatum
Fur die abgehenden Abiturienten muss auf der Seite

* SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER (individuell) oder
= SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG

ein Freigabedatum eingetragen werden. Mit dem Erreichen des Freigabedatums werden
die Schiller EHEMALIG.

Das Freigabedatum sollte der Tag nach der Ausgabe der Zeugnisse sein, damit wird der
Zeugnisausgabetag zum letzten Tag der aktiven Schullaufbahn.

Es ist zu empfehlen, den Freigabetermin erst nachtraglich einzutragen, damit die Schuler
nicht schon ehemalig sind, wenn noch Zeugniskorrekturen erforderlich werden.

Der Freigabetermin muss spétestens vor dem Statistik-Datenabzug eingetragen werden.
Wenn sich die Gelegenheit ergibt, sind Schulen, die die Schiler anschlie3end aufnehmen
wollen, darauf hinzuweisen, dass die Aktivschaltung erst nach Beginn des neuen
Schuljahres erfolgen darf, um die Léschung der Abitur- und Q4-Daten zu verhindern.

Vollenden der Prifungen im nachfolgenden Halbjahr

Sollte ein Schiler den Prifungsverlauf wegen Krankheit oder Griinden, die er nicht zu
verantworten hat, unterbrechen und kann die Prifungen erst im nachfolgenden Halbjahr
vollenden, muss er mit unverandertem Abiturstatus als aktiver Schiler in das Folgehalbjahr
Ubernommen werden.

Diesen Sachverhalt bilden Sie in der LUSD wie folgt ab:
Schritte im Folgehalbjahr:

1. Ordnen Sie auf der Seite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER, die Stufe Q4
dem ersten Halbjahr zu.
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Schule > Schulbasisdaten > Stufen/Semester B Bericht v
v Q SF/BK  GYM v
Schule Stufen/Semester zuordnen
~ Schulbasisdaten
Schulstammdaten Bezeichnung Schulbezogene Stufen/Semester 1. Halbjahr 2. Halbjahr
Schulformen 08/t o
o Stufen/Semester 08n O
Fécher
Fachersortierfolge W7z} u
Stundentafel 09/2 [m]
Bildungsangebote P g
Unterrichtsrhythmus
1012 u}
Raumbestand
Klassen-/Kursarégen E1 =]
> Schulumfeld £2 u]
> Schliissel o =
> Datenaustausch
Q2 u]
> Administration
> Assistenten Q3 [m]
v v/] V]
Personal Q4 @ L a ]
Schiller
Unterricht
Extras
Links % SchlieRen

Abb. 19 Webseite Stufen/Semester:Stufe Q4 zuordnen

2. Andern Sie in der STATUSVERWALTUNG den Status des Schiilers auf der Seite SCHULER >
KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG, Register INTERNER
SCHULFORMUBERGANG.

3. Suchen und Ubernehmen Sie den Namen / Datensatz des Schiilers, markieren Sie ihn
und klicken Sie auf die Schaltflache BEARBEITEN.

4. Aktivieren Sie im sich 6ffnenden Fenster INFORMATIONEN ZUM UBERGANG das Ké&stchen
AKTUELLES HALBJAHR, so dass als Halbjahr ausgegraut das aktuelle Halbjahr angezeigt
wird.

=@ LUSD"we Statusverwaltung 519300 & Markus Hofmann W Favoriten I8 Notfall

r > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung 1. © Hilfe

Schule Schille o Interner Schulformiibergang

Datenaustausch nterner Schulformibergang

Personal Informationen zum Ubergang

Schiller Gymnasium E

t K

v Kandidatenverfahre Aktuelles Halbjahr Aufnahmedatum * 01.08.2025 =
Halbjah
earbeiter Wunschschulform GYM v Stichtag

Wunschstufe® 04 VA
Unterricht

Extras

Links

> Ubemehmen § X Abbrechen

Abb. 20 Webseite Statusverwaltung: Informationen zum Ubergang

5. Wahlen Sie die Wunschschulform (z.B. GYM) sowie die Stufe Q4 aus.
6. Klicken Sie auf die Schaltflache UBERNEHMEN. Das Fenster schlieft sich.

7. Richten Sie auf der Seite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG eine Q4-
Klasse ein.

8. Ordnen Sie den Schuler dieser Klasse zu.

HMKB | LUSD | Kurzanleitung Abitur | Version: 3.0 | Letzter Stand: 19.06.2025 18



Unterricht > UV-Bearbeltung > Klassenbildung Bercht -

- Q

Schule Klassenbildung

Aktive Kandidaten

Personal
Schiilerauswahl Q Suchen Klasseniibersicht Q Suchen

Schiiler
G Sl Name Klasse ~  SF/BK St/Sem SF/BK Sysem  Klasse Klale Ges. m /w /d/x

Unterricht =

m —  Korb, Robert GYM 04 GYM 04 Q4K0 0092 11/ 0/0/0
> Export / Import
w UV-Bearbeitung

Stufenwechsel

assenbildung

Klassenwechsel

Schiller-Kurszuordnung
Kurswechsel

Kurskopplungen
Betreuungsangebote Im Ganztag
Stundenplanpflege

Priffung UV

Planung aktivieren

> Leistungserfassung

> Abschliisse

© Hinzufigen [ Bearbeiten (@ Loschen

> Datenpriifunaen

Abb. 21 Webseite Klassenbildung: Schiiler der Klasse Q4 zuordnen

Um die Q4 Leistungen in das aktuelle Halbjahr zu tbertragen, erstellen Sie zunachst von
der Abiturseite des Schiilers ein Bildschirmfoto

1.
2.

6.

Offnen Sie dazu die Webseite UNTERRICHT > ABSCHLUSSE > ABITUR.

Filtern Sie nach Halbjahr Q4. Klicken Sie auf den Schillernamen und erstellen das
Bildschirmfoto mit dem Programm lhrer Wahl.

. Weisen Sie dem Schiler auf der Seite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > SCHULER-KURS-

ZUORDNUNG Leistungs- und Grundkurse aus der Q3 zu, die seinem Q4-Halbjahr
entsprachen. (Sollte es einen Leistungskurs in der Q3 nicht geben, ordnen Sie ihm einen
Grundkurs des Faches zu und andern Sie die Kurseigenschaften des Schiilers auf
LEISTUNGSKURS und 5-STUNDIG).

. Tragen Sie auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER die Q4-

Leistungen ein, die Sie auf dem Bildschirmfoto gesichert haben.

. Beginnen Sie den Durchgang der Abiturroutine auf der Webseite UNTERRICHT >

ABSCHLUSSE > ABITUR. Wahlen Sie das Halbjahr Q4 aus. Klicken Sie den Schilernamen
an. Prufen Sie unter ERSTANMELDUNG, ob das Kéastchen vor dem aktuellen Halbjahr
aktiviert ist.

Verordnung OAVO Gymnasium ~

] Abitur wird wiederholt

Halbjahre 2022/1[Q1]
2022/2[Q2]
2023/1[Q3]
[12023/2[Q4]
2024/1[04]

Abb. 22 Webseite Abitur: Auswahl der Halbjahre

Setzen Sie auf der Seite UNTERRICHT > ABSCHLUSSE > ABITUR, die Ublichen
Abiturroutinen fort und schliel3en diese ab.
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Hinweis

i Nachdem Sie den Schiler ehemalig gesetzt haben, I6schen Sie die zuvor

HALBJAHR (vgl. Abb. 19)

1.9  Nachtragliche Anderungen

1.9.1 Anderung der Prufungsleistungen ehemaliger Abiturienten

Sind Abiturienten bereits ehemalig geworden, &ndern Sie Prifungsleistungen im
Abiturzeugnis auf der Seite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG > HISTOR.
LEISTUNGSDATEN (Uber die Schaltflache ABSCHLUSS BEARBEITEN).

Die Schiiler sollten hierzu nicht neu aufgenommen werden.

Generieren Sie das Zeugnis anschlieRend neu.

1.9.2 Anderung der Stammdaten eines Ehemaligen

Wie mit nachtraglichen Anderungen auf dem Abiturzeugnis bezliglich Namen oder
Geschlecht eines Abiturienten zu verfahren ist, ist Giber folgende Links einsehbar:

= (ber Schul-ID.
= (iber Hessennetz.

2 LUSD-Eventplan Gymnasien / gymnasiale Oberstufen, Berufliche
Gymnasien und Schulen fur Erwachsene

Auf der Webseite der Digitalen Schule Hessen finden Sie die Links zu den LUSD-
Eventplanen des jeweiligen Schuljahres

unter den Uberschriften

= Gymnasien / gymnasiale Oberstufen,
= Berufliche Gymnasien oder
= Schulen fur Erwachsene.

angelegte Q4-Klasse. Entfernen Sie unter STUFEN/SEMESTER den Haken Q4, 1.
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https://lusd-kultuscloudhessen.msappproxy.net/ProduktionAppSSL/Help/lusd/schueler/schuelerbasisdaten/schuelerstammdaten.htm#Namen_oder_Geschlecht_eines_Schülers_ändern
https://www.lusd.hessen.de/ProduktionAppSSL/Help/lusd/schueler/schuelerbasisdaten/schuelerstammdaten.htm#Namen_oder_Geschlecht_eines_Schülers_ändern
https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/lehrer-und-schuelerdatenbank-lusd/neuerungen-und-releases

