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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche
Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen
in Inhalt und Schulform von den tatséchlich bei den Benutzern der LUSD verwendeten Daten
abweichen.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung geschlechtsbezogener
Sprachformen verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fir alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnten.
= Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste
@ Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann
? Hinweis auf die Online-Hilfe
Lld Hinweis auf Informationsfilme

Typografische Konventionen

Fettschrift Bezeichnungen fiir Schaltflache, Dialogfenster etc.
Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert
KAPITALCHEN Meni bzw. Mentpunkt und Pfadangabe

Blau unterstrichen Link

Blau hervorgehoben | Bezeichnung von Bereichen und Tabellen
Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Grun hervorgehoben | Kennzeichnung von Informationen zu Neuerungen
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Zu diesem Dokument

1 Inhalt

Die vorliegende Anleitung beschreibt fallbezogen die Arbeitsschritte zur Anmeldung von Schiilern an
weiterfihrende Schulen (AWS).

Dazu gehoren:
= die Einrichtung von Kandidatenverfahren an andere Schulen - siehe Kapitel 7
= die Eintragung von internen Schulformiibergangen an der eigenen Schule - siehe Kapitel 6

= die Eintragung von Schulwechsel an Schulen au3erhalb Hessens
oder Schulen, die nicht mit der LUSD arbeiten. - siehe Kapitel 0

Zwar werden die Ubergénge fiir Abganger aus den allgemeinbildenden Schulen an Berufliche Schulen
—aulBer an Berufliche Gymnasien — nicht von der AWS-Erhebung erfasst, dennoch mussen auch diese
Ubergéange, zu den jeweiligen Stichtagen der Anmeldung, in der LUSD eingetragen werden.

i Bitte beachten Sie bei Ihrer Datenpflege den aktuellen Erlass zur jahrlich
stattfindenden Erhebung Anmeldungen an weiterfihrende Schulen - AWS.

2 Zielgruppe

Diese Anleitung richtet sich an LUSD-Benutzer, die an allgemeinbildenden Schulen (aul3er
Forderschulen) voraussichtliche Ubergéange von Schiilern in andere allgemeinbildende Schulen und
Schulformen erfassen.

3  Vorausgesetzte Kenntnisse

Basiskenntnisse im Umgang mit der LUSD sowie Kenntnisse zum Schilermanagement werden
vorausgesetzt und daher in dieser Anleitung nicht naher beschrieben.

4 Erganzende Informationen

Die genaue Handhabung der einzelnen Webseiten beschreibt die Online-Hilfe der LUSD.

-~

Sie erhalten zu jeder Webseite der LUSD die passende Hilfe.

Sie erreichen die LUSD-Hilfe auf jeder Webseite der LUSD durch einen Klick auf die Schaltflache
© Hilfe

Anja Andres & Abmelden @ Hilfe

5 Bericht v
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Anmeldung von Schilern an weiterfiihrenden Schulen (AWS)

5 Die Erhebung AWS

5.1 Zweck der Erhebung

Zweck der AWS-Erhebung ist die Erfassung der voraussichtlichen Ubergange von Schiilern in andere
allgemeinbildende Schulen und Schulformen. Sie dient der Kultusverwaltung als Informations- und
Planungsbasis, insbesondere fiir die Schulentwicklungsplanung.

5.2 Inhalt der Erhebung

Folgende Daten der allgemeinbildenden Schulen (auBer Férderschulen) zu voraussichtlichen
Ubergangen in andere Schulen oder Schulformen werden im Rahmen der AWS-Erhebung erhoben:

Voraussichtliche Uberginger ... Erganzende Informationen
= aus der Jahrgangsstufe 4 der Grundschule in die Dabei missen die Elternwiinsche,
Jahrgangsstufe 5 einer allgemeinbildenden Schulform. in welche Schule und Schulform

der Ubergang erfolgen soll, mit den
entsprechenden Prioritaten
eingetragen werden.

= aus der Jahrgangsstufe 6 der Forderstufe in die
Jahrgangsstufe 7 einer allgemeinbildenden Schulform,
unabhéngig davon, ob dabei ein Schulwechsel
stattfindet.

= aus der Jahrgangsstufe 6 einer allgemeinbildenden
Schulform in die Jahrgangsstufe 7 mit einem Schul-
oder Schulformwechsel.

= aus den Jahrgangsstufen 9 des 8-jahrigen In der LUSD sind die Eltern- bzw.
Gymnasiums und den Jahrgangsstufen 10 der Schilerwiinsche mit den
Ubrigen allgemeinbildenden Schulformen mit dem entsprechenden Prioritaten
Ziel des Ubergangs in die Einfiihrungsphase der einzutragen.

gymnasialen Oberstufe oder des beruflichen
Gymnasiums, wenn dieser Ubergang mit einem Schul-
oder Schulformwechsel verbunden ist.

Hinweis
i

Fir die an der Schule verbleibenden Schiler der Schulform Gymnasium (9-jahrig,
GYM) ist beim Ubergang in die Einfihrungsphase der gymnasialen Oberstufe KEINE
Kennzeichnung in LUSD nétig.

] Voraussichtliche Ubergéanger aus abschlussbezogenen IGS-Klassen der
hd Jahrgangsstufe 10 sind im aktuellen Schuljahr mit der Schulform ,IGS* zu fihren.
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5.3  Zeitpunkt der Erhebung

Die Erhebungsdaten werden direkt, zu dem per Erlass angekiindigten Stichtag (etwa Mitte Marz) aus
der LUSD abgezogen:

Die Daten missen in der LUSD, laut den zutreffenden Verordnungen, bis zu folgenden Terminen
eingetragen werden:

1. Méarz:

5. Méarz:

Ubergénge in die Einfiihrungsphase der gymnasialen Oberstufe (GYM und BGYM)
(OAVO).

Ubergange aus der Jahrgangsstufe 4 der Grundschule und aus der Jahrgangsstufe
6 der allgemeinbildenden Schulformen (Verordnung zur Gestaltung des
Schulverhaltnisses).

Hinweis

Die Staatlichen Schulamter kénnen die in der LUSD eingetragenen Daten in dem
Programm LUSDIK (ohne Schiillernamen) sehen und so fehlende oder fehlerhafte
Eintrage fur die betroffenen Jahrgangsstufen erkennen.

Auf dieser Basis fordern Sie die Schulen u.U. zu Korrekturen bzw. Erganzungen
auf.

5.4  Allgemeine Hinweise zur AWS-bezogenen Datenpflege

Tragen Sie b

ei der Anlage der Kandidatenverfahren und der geplanten internen

Schulformibergange die Elternwiinsche mit entsprechenden Prioritaten ein.

Ausgewertet

werden auch die Versetzungen an allen allgemeinbildenden Schulen in der bisherigen

Schulform. In diesen Fallen missen Sie keine zusétzlichen Daten pflegen!

Die Statistik geht davon aus, dass Schuler, fur die kein interner Schulformibergang und kein
Kandidatenverhdltnis zu einer anderen Schule angelegt worden ist, in der bisherigen Schulform
versetzt werden.

Hinweis

Wollen Sie einen einmal eingetragenen internen Schulformibergang
nachtréaglich korrigieren, da Sie z.B. fur einen Schler irrtimlich die falsche
Schulform eingetragen haben, kénnen Sie diese Korrektur auf der Webseite
SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN durchfiihren, indem Sie
Zielschulform, -stufe und -halbjahr nachtréaglich a&ndern.

6 Schulformiibergang an weiterfihrende Schulformen
in der eigenen Schule

Folgende Ubergéange an weiterfiihrende Schulformen in der eigenen Schule sind fur die Datenpflege
zur AWS-Erhebung relevant:

Grundschule

von Stufe 4  nach Stufe 5 (z.B. an einer GHRS)

= Forderstufe 6 nach 7 (z.B. an einer KGS)
= |GS Stufe 10 an Einfuhrungsphase in eigener Oberstufe
= R Stufe 10 an Einfuhrungsphase in eigener Oberstufe
= GYMS8 Stufe 9 an Einfuhrungsphase in eigener Oberstufe.
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Diese sogenannten Internen Schulformiibergénge bilden Sie in der LUSD auf der Webseite
SCHULER > KANDIDATEN > STATUSVERWALTUNG im Register Interner Schulformubergang ab.

?

Informationen zur Durchflihrung eines internen Schulformiibergangs
finden Sie in der LUSD-Hilfe.

Klicken Sie hierzu auf der Webseite STATUSVERWALTUNG auf die Schaltflache @ Hilfe,

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung [3 Bericht
Q, Suche
Schiiler Interner Schulformiibergang
Interer Schulformiibergang
[ Nachname ~ Vorname ~ Akt Schulform Akt Stufe Zielschulform Zielstufe Zielhalbjahr
[0 Abboud Patricia G 04/2 i
[J  Abirinezhad Quentin G 04/2
[ Balser Noel G 04/2
[ Becker Paula G 04/2
O Benedikt Daniela G 04/2
[ Bdhme Marlon G 04/2
(J Cabreralara Jonas G 04/2
[J  Debus Valentin G 04/2
[ Granz Lena G 04/2
[ Husain Michel G 04/2
O Kaiser Franziska G 04/2
O Lies Sophia G 04/2
[J  Schmidt Mia Marie G 04/2

~

[& Bearbeiten

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel im aktuellem Halbjahr die schulformiibergreifenden Kurse des Schiilers erhalten bleiben, alle weiteren bestehenden
Kurszuordnungen ebenso wie die bestehende Klassenzuordnung werden geloscht.

X Schlieten

Abb. 1

Webseite Statusverwaltung

Hinweis

Die Schiler mit internem Schulformibergang

= sind im aktuellen Schulhalbjahr weiterhin aktive Schuler in ihrer aktuellen

Schulform

= haben gleichzeitig flr das eingetragene Ziel-Halbjahr den Kandidaten-Status:
angenommene Kandidaten mit der entsprechenden Zielschulform und Zielstufe.

Wenn Sie einen Bericht zu allen Schilern mit internem Schulformibergang

ausdrucken mochten, wéahlen Sie im oberen Bereich der Webseite aus der Auswabhlliste

den Bericht Schulinterne Kandidaten aus und klicken Sie auf > Bericht erstellen

Anmeldung von Schiilern an weiterfiihrenden Schulen (AWS)
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7 Schulwechsel und Schulformwechsel an andere Schulen in Hessen

Folgende Ubergénge an andere weiterfiihnrende Schulen sind fiir die Datenpflege zur AWS-
Erhebung relevant;

= Von der Grundschule an eine andere weiterfiihrende Schule von Stufe 4 nach 5

= Von der Forderstufe 6 nach Stufe 7 einer anderen Schule

= Von der Stufe 6 nach Stufe 7 einer anderen Schule mit oder ohne
Schulformwechsel

= Von der IGS Stufe 10 an die Oberstufe einer anderen Schule

= Von R Stufe 10 an die Oberstufe einer anderen Schule

= Von GYMS8 Stufe 9 an die Oberstufe einer anderen Schule

= Von GYM Stufe 10 an die Oberstufe einer anderen Schule

Die Schul- und Schulformwechsel an andere Schulen in Hessen bilden Sie in der LUSD auf der
Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER ab, indem Sie ein Kandidatenverhaltnis oder
mehrere Kandidatenverhaltnisse flir die betroffenen Schiler anlegen.

” Informationen zum Anlegen eines Kandidatenverfahrens fir Abganger
finden Sie in der LUSD-Hilfe.

Klicken Sie hierzu auf der Webseite ABGANGER auf die Schaltflache @ Hilfe,

Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger FI Bericht v
® Schulform,/Stufe SF/BK" G ~ St/Sem” 0442 v Status® Aktiv ~ % Filter
© Nachname/Einzelbearbeitung
O 5":13(\15 Mame ~ G Geb.Dat Freigabe Ehemaligzum  SF/BK St/Sem Klasse KlaLe Sct
(m} b Benz, Kim-Katharina w 04012011 01.08.2021 G 04/2 04a M159 ;2 [ ]
]
W-5chule ~ ~W-Daten W-RU Eignung Stichtag
516600 - 5chule 1131 b Ethik = 01.032021
W-SF W-5t/5em  Prio ‘W-Sprache
GYM 05/1 1 Englisch
L1
a - Biick, Steven m 25122010 01082021 G 04/2 O4a M19% Re:
W-5chule ~ ~W-Daten W-RU Eignung Stichtag
516600 - Schule 1131 v Religion - evangelisch = 01.032021
W-SF W-5t./5em Pria W-Sprache
.« _______________________________________________________________________________________________|] ]
W-Schule W-RU ‘W-Daten
Freigabe zum
X schliefien
Abb. 2 Webseite Abgéanger
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Hinweise

= Der Eintrag im Feld Eignung wird von der Webseite UNTERRICHT >
LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER - Register Versetzung/Eignung (siehe Kapitel
10) automatisch tbernommen.

= Als Stichtag wird automatisch das aktuelle Datum eingetragen. Der Stichtag ist der
Tag, an dem der Kandidatenwunsch bei der Wunschschule sichtbar wird.

= Die Eintrage im Bereich Bisherige Sprachen werden von der Webseite SCHULER
> SCHULERBASISDATEN > QUALIFIKATIONEN automatisch Ubernommen.

Sie kdnnen fur einen Schiler
- mehrere Kandidatenverhéaltnisse zu verschiedenen Schulen anlegen.

- fur eine Wunschschule mehrere Wunsch-Schulformen eintragen.
Dies kann z.B. beim Ubergang in eine KGS oder eine berufliche Schule relevant
sein, wenn unklar ist, welche Eignung der Schiiler am Ende des Schuljahres
erlangen wird.

Die AWS-Erhebung wertet nur die Kandidatenverhé&ltnisse mit der Prioritat 1 aus.

Geben Sie die Prioritat 1 deshalb der Wunschschule - und ggf. der Wunschschulform -
zu der der Schiler als Erstwunsch wechseln méchte.

Wenn Sie einen Bericht von allen Abgangern zu anderen Schulen ausdrucken
mochten, wahlen Sie im oberen Bereich der Webseite aus der Auswabhlliste den Bericht

Ubersicht Schiler (abgebende Schule) aus und klicken Sie auf > Bericht erstellen
Wenn Sie einen Bericht uber die Abganger bezogen auf einen AWS-relevanten
Ubergang ausdrucken mochten, wahlen Sie im oberen Bereich der Webseite aus der

Auswahlliste den Bericht AWS Zahlen oder AWS Namen aus, wahlen Sie die
gewiinschten Parameter beziiglich des Ubergangs und der Anzeige der Prioritaten aus

und klicken Sie auf > Bericht erstellen_

8 Schulwechsel an Schulen aufRerhalb Hessens oder ins Ausland

Wechselt ein Schiiler an eine Schule aufRerhalb Hessens oder ins Ausland, so kann
das uber ein spezielles Kandidatenverhaltnis abgebildet werden.

Diesen Schulwechsel an eine andere Schule aufRerhalb Hessens bilden Sie in der LUSD auf der
Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER ab.
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Schiiler » Kandidatenverfahren > Abgangar @ Bericht ~
Aktive K. m.SDR Ehemalige
® Schulform,/Stufe SF/BK™ G v o SUGemT 0441 v | Klasse * w Y Filter
O Nachname/Einzelbearbeitung v
O »KVs ANz Name ~ G Geb.Dat Freigabe Ehemaligzum  SF/BK St/sem Eignung Klasse
O 3 Q Abu Dayah, Nickel m 21072011 31072022 G 0471 04a 2
v 1 Aykul, Aric-Gabriel m 03.01.2012 31.07.2022 G 0471 04a
W-Schule ~ W-Daten W-RU Eignung Stichtag
‘Wechsel des Bundeslands v = 09.11.2021
W-SF W-5L/Sem Prio W-Sprache
1
O > 1 Bauer, Marie Pauline W 05062012 31.072022 G 0471 04a
O 3 1 Bischof, Oskar m 02.072012 31072022 G 0471 04a
m - la} Firhlar lhina Marlana war 1NNT 017 1 N7 (= ndA MNda e
< ¥
28 Eintrage
> Sofortfreigabe W-5chule W-RU ‘W-Daten
Freigabe zum &  ©Hinzufigen [ Loschen (& Bearbaiten
® Schlieffen

Abb. 3 Webseite Abganger — Wechsel des Bundeslandes

Diese Eintragung kénnen Sie folgendermalf3en vornehmen:

= Haken Sie den oder die betroffenen Schiler an und geben Sie im Feld Freigabe zum das Datum
des letzten Schultages ein. Das ist bei einem Wechsel zum kommenden Schuljahr der 31.07. des
aktuellen Schuljahres.

Schiller > Kandidatenverfahren > Abganger g Bericht ~
Aktive K. m. SDR Ehemalige

® Schulform/Stufe SF/BK" G v SySem” 0441 ~ | Klasse = ~ 7 Filter
© Machname/Einzelbearbeitung v

O »KvVs Anz. Name -~ G Geb.Dat Freigabe Ehemaligzum  SF/BK Sysem Eignung Klasse

O > 4] Abu Dayah, Nickel m 21072011  31.07.2022 G 04/1 Oda 2

O 3 1 Aykul, Aric-Gabriel m 03012012 31072022 G 04/1 04a

O [ 1 Bauer, Marie Pauling w 05.06.2012 31.07.2022 G 04/1 04a

[m] L3 1 Bischof, Oskar m 02072012 31.07.2022 G 04/1 04a

O 3 Q Eichler,Juna Marlene W 10.03.2012 31072022 G 04/1 043

O > Q Groft, Moritz Peter m 1011.2011  31.07.2022 G 0471 0da

3 o] Hemmel, Nora Sophie w 08122011 G 04/1 = 04a

[m] 3 0 Keitel, EyLOL Alin W 14072012 G 04/1 04a

- -
[4 H

28 Eintrége
> Sofortfreigabe W-5chule W-RU W-Daten
Freigabe zum 31072022 ® © Hinzufiigen
X Schiiefien

Abb. 4 Webseite Abgénger — Freigabe zum 31.07.
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= Wechselt der Schiler im aktuellen Halbjahr sofort an eine Schule aul3erhalb Hessens oder an eine
Schule, die nicht mit der LUSD arbeitet, oder ins Ausland, klicken Sie auf die Schaltflache

© Hinzufiigen und Klicken Sie auf IEEIAAATGN
Der Schuler ist dann am néchsten Tag ein Ehemaliger.

= Klicken Sie anschlieBend auf das Schaltsymbol Wunsch-Schule hinzufligen. Es 6ffnet sich das
Dialogfenster Wunsch-Schule hinzufligen.

Wunsch-Schule hinzufiigen

Hemmel, Nora Sophie -W-08.12.2011

‘Wunsch-Schule® v

W-5F* ~

W-5t/Sem” v

Prioritat® 1

‘W-Sprache ~

O Wechsel Bundesland

X Abbrechen

Abb. 5 Dialogfenster Wunsch-Schule hinzufligen

= Klicken Sie in diesem Dialogfenster in das Kontrollkéstchen Wechsel Bundesland. Hierdurch
erscheinen im Feld Wunsch-Schule, W-SF* und im Feld W-St/Sem* unveranderliche Eintrage
(Sternchen). Das Feld Prioritéat muss, das Feld W-Sprache kann bearbeitet werden.

Wunsch-Schule hinzufiigen

Hemmel, Nora Sophie-W-08.12.2011

Wunsch-Schule” - -

W-sF* B

W-St/Sem” - ~

Prioritat” 1

W-Sprache -

Wechsel Bundesland

X recen

Abb. 6 Automatische Eintrage

= Nach Anklicken der Schaltflache wird der Eintrag Wechsel des Bundeslands auf
die Seite Ubernommen.

=  Nach Anklicken der Schaltflache wird dieser Eintrag zusammen mit dem
Freigabedatum abgespeichert.

Dieser Wechsel des Bundeslands wird lhnen dann auch in den AWS-Berichten (s.0.) angezeigt.

Hinweis
i

Fur die Erhebung spielt es keine Rolle, ob die Schiiler ins Ausland oder in ein anderes
Bundesland wechseln. Deswegen kann das Kontrollkédstchen Wechsel Bundesland
auch fur Schiler, die ins Ausland wechseln, verwendet werden. Ggf. gibt es noch eine
Anderung, dass das Kontrollkastchen umbenannt wird in Wechsel Bundesland/Ausland.
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9 Nicht-Versetzung der Schuilerinnen und Schiiler erfassen

Sollte zum Zeitpunkt der Erhebung schon feststehen, dass Schiler die Jahrgangsstufe wiederholen
werden, so tragen Sie auf der Seite LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER im Register
Versetzung/Eignung im Feld Versetzung nein ein. Im diesem Fall brauchen Sie kein
Kandidatenverhéltnis zu erfassen. Die betroffenen Datensatze werden dann in den AWS-Berichten der
Schulen und auch der Schulamter als Wiederholer gelistet.

10 Eignung der Schilerinnen und Schiler erfassen

Die Eignung eines Ubergehenden Schiilers wird von der AWS-Erhebung nicht erfasst. Sie ist fur die
aufnehmenden Schulen aber ein wichtiger Hinweis, ob der Schiiler aufgenommen werden kann.

Tragen Sie die Eignung deshalb ein, sofern sie zum Zeitpunkt der Anlage des/der Kandidaten-
verhaltnisse/s bereits feststeht, z.B. beim Ubergang von der Grundschule in weiterfiihrende Schulen.

Die Eignung von Schilern kénnen Sie in der LUSD erfassen ...

= im Feld Letzte festgestellte Eignung auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN >
QUALIFIKATIONEN - Register Eignung / Abschlisse / Berufe.

Schiler > Schulerbasisdaten > Qualifikationen |3 Bericht v
Bdhme, Marlon - m - 21.03.2010 - G - 04/2 - 04A - T025 Straub - Grundschule A ® < Schiiler 1/1 > Q Suche
Eignung / Abschliisse / Berufe Fremdsprachen
Eignung / Voraussichtlicher Abschluss
Letzte festgestellte Eignung GYM - Gymnasium v
Eltern beraten am 04.05.2020 &

Abb.7  Webseite Qualifikationen — Register Eignung / Abschlisse / Berufe
Bereich: Eignung / Voraussichtlicher Abschluss

= im Feld Letzte festgestellte Eignung auf der Webseite UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG >
SCHULER - Register Versetzung / Eignung.

Unterricht > Leistungserfassung > Schuler |3 Bericht ~
Béhme, Marlon -m - 21.03.2010 - G - 04/2 - 04A - T025 Straub - Grundschule A @ < Schiler 1/1 > Q Suche
Kursnoten Fehlzeiten Arbeits- und Sozialverhalten Bemerkungen Versetzung/Eignung

Eignung

Letzte festgestellte Eignung Gymnasium ~

Versetzung

Versetzung ist geféhrdet Nein ~

Fach

Abb. 8 Webseite Schiler — Register Versetzung / Eignung — Bereich: Eignung

Hinweis
i

Eignungen kdnnen auch global mit dem externen Notenclient ENC erfasst werden.
Eine detaillierte Beschreibung hierzu finden Sie im Handbuch Von der
Leistungserfassung bis zum Zeugnis.
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