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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zufallig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
kénnen in Inhalt und Schulform von den tatséchlich bei den Benutzern des Programms
verwendeten Daten abweichen.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fur alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kdnnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

Typografische Konventionen

KAPITALCHEN

Kursivschrift

Blau unterstrichen

Fettschrift
Rote Fettschrift

Grune Fettschrift

Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltflache, Dialogfenster, Meni,
Menipunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)

Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert
Link
Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung

Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung

Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung
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Zu diesem Dokument

Inhalt dieses Dokuments, Zielgruppe und vorausgesetzte Kenntnisse

Das vorliegende Dokument beschreibt, wie Sie Kandidatenverhaltnisse in der LUSD korrekt
pflegen.

Zielgruppe sind alle Anwender, die in der LUSD Kandidatenverhéltnisse anlegen und bearbeiten
maochten.

Grundlegende Kenntnisse der LUSD wie z. B. die Schilersuche werden vorausgesetzt.

LUSD-Anwenderunterstitzung

Sollten Sie bei der Anwendung Unterstiitzung bendtigen, gibt es dafirr verschiedene Angebote:

LUSD-Online Hilfe
Fur jede Webseite in der LUSD gibt es die passende Online-Hilfe. Sie erreichen die LUSD-
Hilfe durch einen Klick auf @ Hilfe,

Anja Andres 4 Abmelden @ Hilfe

[# Bericht b

LUSD-Angebote

Auf der Webseite https://lusdinfo.hessen.de finden Sie alle wichtigen
Unterstiitzungsangebot rund um die LUSD. Darunter

= Anleitungen
= Fortbildungsangebote
= FAQs

Helpdesk
Bei Fragen rund um die HMKB IT-Anwendungen steht ihnen der Helpdesk zur Verfligung:

Bl

B
-

* Uber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder
= telefonisch unter +49 611 340 1570.
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https://lusdinfo.hessen.de/
https://digitale-schule.hessen.de/digitale-infrastruktur-und-verwaltung/e-mail-adressen-fuer-lehrkraefte/Kontakt-zum-E-Mail-Support

Begriffsklarung

In der LUSD wird zwischen Kandidaten und Schilern unterschieden.
Kandidaten

= Ein Kandidat ist eine Person, die noch nicht Schiller der Schule ist und die sich z. B. fir die
Aufnahme beworben oder angemeldet hat. Kandidaten erscheinen u. a. auf der Webseite
SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN BEARBEITEN.

= Sie kbnnen verschiedene Status haben:

= |ST KANDIDAT

= ANGENOMMEN

= AUF WARTELISTE
= ABGELEHNT

® DESINTERESSIERT

= Ein Kandidat nimmt noch nicht am Unterricht teil.
= Es gibt zwei Formen von Kandidaten:

= Kandidat mit SD-R (Stammdatenrecht): Die Schule verwaltet selbst die Stammdaten.
= Kandidat ohne SD-R: Die Stammdaten werden von einer anderen Schule gepflegt,
wenn der Schiiler (noch) an einer anderen Schule aktiv ist.

Schiler

= Ein Schiler ist eine Person, die aktuell an der Schule unterrichtet wird und fiir die Zeugnisse
und Leistungsdaten gefihrt werden.

= Schiler erscheinen u. a. auf der Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN >
SCHULERSTAMMDATEN.

1 Schiler in die LUSD aufnehmen und einschulen

Gehen Sie hier so vor, wie in der ausfihrlichen Anleitung Schiler in die LUSD aufnehmen
beschrieben.

2 Kandidaten bearbeiten

Die folgenden Kapitel beschreiben ...

= das Bearbeiten von Kandidaten mit oder ohne SD-R (Stammdatenrecht)...
= die Nutzung des Registers Klassenplanung innerhalb der Webseite...
= die Beendigung bestehender Kandidatenverhaltnisse (KV) Uber das Register KV...

im Zusammenhang mit der Festlegung und Pflege der Schulform, Stufe/Semester. Sie
enthalten zudem ergénzende Informationen aus der LUSD Datenbank.
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https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Sch%C3%BCler/Sch%C3%BCler%20aufnehmen%20und%20einschulen.pdf

Unter dem Menupunkt SCHULER >KANDIDATENVERFAHREN finden Sie die Webseite
KANDIDATEN BEARBEITEN. Ziel der Webseite ist es,

= einem oder mehreren Kandidaten gleichzeitig Zieldaten zuzuweisen.
= Informationen zu Eignung und Bewerbungsunterlagen einzusehen.
= Einblick in ein bestehendes Kandidatenverhéaltnis eines Schiilers zu erhalten.

2.1 Bearbeiten von Kandidaten mit oder ohne SD-R

1. Offnen Sie die Webseite SCHULER >KANDIDATENVERFAHREN>KANDIDATEN BEARBEITEN.
1. Stellen Sie sicher, dass das Register K. OHNE ZIELDATEN ausgewabhlt ist.

2. Klicken Sie auf das Schaltsymbol SUCHE. Die Suchoption KANDIDATEN ist gewahlt und
die Hakchen in den Kontrollkdstchen KANDIDATEN OHNE SD-R, MIT SD-R sowie IST
KANDIDAT UND ANGENOMMEN sind gesetzt.

3. Suchen Sie den gewlinschten Schiler anhand des Nachnamens, der Schulform, der
Stufe oder der Klasse und Gibernehmen Sie einen oder mehrere Datensatze auf die
Webseite.

4. Die Webseite KANDIDATEN BEARBEITEN ist aktiv.

= |n der Ergebnisliste stehen die ausgewahlten Kandidaten, die noch keine Zieldaten
besitzen.

= |n der Ergebnisliste stehen keine schulinternen Kandidaten, da diese bereits
Zieldaten haben.

5. Setzen Sie bei den Kandidaten, denen Sie Zieldaten zuordnen wollen, einen Haken in
das Kontrollkastchen.

6. Klicken Sie auf BEARBEITEN. Es erscheint ein Dialogfenster ZIELDATEN HINZUFUGEN.

uebung.lusd hessen.de
=8 Kandidaten bearbeiten 561600 8 AnjaMustermann W Favoriten K3l Notfall @ Hilk
Schiiler > Kandidatenverfahren > Kandidaten bearbeiter ~
Schul = K_ohne Zieldaten K.m eldaten Klassenplanuns KV beenden
chule
Zieldaten hinzufiigen
Datenaustausch
SF/BK Aufn-Details
Personal Kandidatenstatus'  angenommen ~ I == |
Schiiler Zieldaten
> Schillerbasisdater Ziel-Halbjahr* 202572 ~ Aufnahmedatum® 02.02.2026 ]
L L v ~
Prioritat 7
ng
Hi 1d: gesy h di i Regi K T d de i b
Unterricl ht
Extras
Links

Abb. 1 Webseite Kandidaten bearbeiten: Dialogfenster Zieldaten hinzufliigen

7. Geben Sie in allen Pflichtfelder die gewiinschten Daten ein.

8. Klicken Sie auf UBERNEHMEN. Die bearbeiteten Schiiler wurden in das Register K. MIT
ZIELDATEN verschoben.
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2.1.2

Informationen zur Eignung und Bewerbungsunterlagen eines Kandidaten einsehen

1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN BEARBEITEN —
Register K. OHNE ZIELDATEN.

2. Wahlen Sie die gewlinschten Kandidaten tber die Schilersuche aus.

= Die Webseite Kandidaten bearbeiten ist aktiv.
= |n der Ergebnisliste stehen die ausgewahlten Kandidaten, die noch keine Zieldaten
besitzen.

3. Klicken Sie in der Spalte AUFN-DETAILS bei dem gewiinschten Schiler auf DETAILS. Es
erscheint das Dialogfenster AUFNAHMEDETAILS BEARBEITEN.

4. Wahlen Sie in der Auswahlliste EIGNUNGSPRUFUNG den gewlinschten Eintrag aus.

I3 Motfall @ Hilfe

Kandidaten bearbeiten 361600 & Anja Mustermann W Favorite

datenverfahren > Kandidaten bearbeiten 77 v

Aufnahmedetails bearbeiten
Schule =

Aufnahmedetails

W-St/Sem Aufin-Detalls

Conor Jarg Groll

nungspriifung Kein Eintrag v

> Schillerbasisdater ® Bewerbungsunterlagen vollstindig
Fehlende Bewerbungsunterlagen

Unterricht

Extras

Links

= B

Abb. 2 Webseite Kandidaten bearbeiten: Dialogfenster Aufnahmedetails bearbeiten

= Wabhlen Sie den Optionsschalter BEWERBUNGSUNTERLAGEN VOLLSTANDIG, wenn alle
Unterlagen vorhanden sind.

= Wabhlen Sie den Optionsschalten Fehlende Bewerbungsunterlagen, wenn Unterlagen
fehlen. Haken Sie die entsprechenden an. Die fehlenden Unterlagen entsprechen
denen auf der Webseite SCHULE > SCHLUSSEL > BEWERBUNGSUNTERLAGEN.

5. Klicken Sie auf UBERNEHMEN.
6. Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 5 oder klicken Sie auf SCHLIEREN.

Schulerinformationen einsehen

1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN BEARBEITEN -
REGISTER K. OHNE ZIELDATEN

2. Wahlen Sie die gewtinschten Kandidaten tber die Schilersuche aus.

= Die Webseite KANDIDATEN BEARBEITEN ist aktiv.
= |In der Ergebnisliste stehen die ausgewahlten Kandidaten, die noch keine Zieldaten
besitzen.

3. Klicken Sie in der Spalte NAME bei dem gewiinschten Schiiler auf SCHULERNAME. Es
erscheint das Dialogfenster SCHULERDATEN.
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=@ LUSD Kandidaten bearbeiten 361600 & AnjaMustermann W Favoriten [0 Notfall @ Hilfe
Schiiler > Kandidatenverfahren > Kandidaten bearbeiten 1 v
v Q Q suche
Schillerdaten ung KV beenden
Schule — |’
Schillerinformationen
Datenaustausch )
Conar Jorg Groll W-SF W-St/Sem Aufn-Details
Personal a 5
Geburtsdatum _ 0311 L
Schiller R 0541 Det
Wohnort
> Schillerbasisdaten = “M usn L
D Schule mit SD-R
GYM 05/ Det
Aufnehmen / Einschulen Eignung
. H 051
g Letzter Abschluss
. VM 08 \
SH/BK VM 054 et
SySem B o .
R 051
Extras R 05/1 Details
H 051 Det
Links
G _—
R 051 et
@ Bearbeiten

Abb. 3 Webseite Kandidaten bearbeiten: Dialogfenster Schulerdaten

4. Klicken Sie auf SCHLIEREN.

5. Klicken Sie in der Spalte Kv bei dem gewlinschten Schiler auf die angezeigte Zahl. Es
erscheint das Dialogfenster KANDIDATENVERHALTNISSE.

=@ LUSD"= Kandidaten bearbeiten 361600 & AnjaMustermann ¢ Favoriten [0l Notfall @ Hilfe
Schiiler > Kandidatenverfahren > Kandidaten bearbeiten ¥ ~
v Q Q, Suche
» K. ohne Zieldaten K. mit Zieldaten Klassenplanuns KV beenden
Schule
K
\ufn-Details
Personal L Patrick Dingeldey =
etai
Schiller Wunschschule Telefon Prio ~ W-SF W-sy/Sem  7-SF ZSySem  Kandidatenstatus gedndert Jetail
» Schillerbasisdate
361000 - Schule 361 49069111111 1 R 0s/1 st Kendidat 13.02.2025 tetail
361600 -KGS A +49(069) 111111 2 R 0sp ist Kandidat 13022025 letails
letail
[ b L
T ung Jetail.
Statusverwalt il
Unterricht Tail.
|etail
Extras
_ Schliefien Yetail
Links
St KanaIaL enmoiter z P STU72U2% M v tail
st Kandidat chi Beral 2 31.07.2025% R 0511 tail,

Abb. 4 Webseite Kandidaten bearbeiten: Dialogfenster Kandidatenverhdltnis

6. Klicken Sie auf SCHLIEREN.
7. Wiederholen Sie bei Bedarf die Schritte 2 bis 6.
8. Wiederholen Sie bei Bedarf die Schritte 2 bis 4.

2.2 Nutzung des Registers Klassenplanung

Innerhalb der Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>KANDIDATENBEARBEITEN befindet
sich das Register KLASSENPLANUNG.

Mit diesem Register kbnnen Sie aufgenommene Kandidaten sichten und die Organisation
und Zuweisung zu voraussichtlichen Klassen im Rahmen der Einschulungs- oder
Jahrgangsplanung vorbereiten.
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Hier erfasst sind Schuler mit bestehendem, glltigem Kandidatenstatus an der Schule, die
jedoch noch nicht aktiv am Unterricht teilnehmen.

Diese Funktion unterstitzt insbesondere Grundschulen sowie weiterfihrende Schulen bei
der Vorbereitung von Klassenzuteilungen — beispielsweise im Rahmen der Einschulung
neuer Erstklassler oder des Ubergangs von Jahrgangsstufe 4 zu Jahrgangsstufe 5.

Die Seite stellt hierfir eine tabellarische Ubersicht mit Eingabefeldern fur den
vorgesehenen Klassenbezug bereit und ermaoglicht die gleichzeitige Bearbeitung mehrerer
Schiiler. Die tatsachliche Klassenzuordnung erfolgt erst auf der Webseite
Klassenbildung.

2.2.1 Bei Kandidaten eine Notiz zur Klassenplanung hinzufiigen

1. Offnen sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN BEARBEITEN —
Register KLASSENPLANUNG.

2. Wahlen Sie die gewlinschten Kandidaten Uber die Schilersuche aus. Die Webseite
KANDIDATEN BEARBEITEN ist aktiv.

K-Status Name Lwin Kae. W-RY Fst Fs2 Fs3 W-Sprache Geplante Kiasse

sssssss

« < 1 > » Eintrage proSeite: 100 v Seite 1 von 1, Zeilen 0 bis 0 von 0.

Al Obernshmen [ schitin |

Abb. 5 Webseite Kandidaten bearbeiten: Schilersuche gedffnet.

3. Setzen Sie bei den Kandidaten, denen Sie eine Notiz zuordnen wollen, einen Haken in das
Kontrollkastchen.

4. Klicken Sie auf KLASSE PLANEN. Es erscheint das Dialogfenster KLASSENPLANUNG.
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-] Kandidaten bearbeiten 99300 2 AnjsMustermam  k Favorten G Mot

= Klassenplanung

Klassenplanung

Herrmann, Emilia gewdinle

Abb. 6 Webseite Kandidaten bearbeiten: Dialogfenster Klassenplanung

Geben Sie im Feld GEPLANTE KLASSE die gewtlinschte Notiz ein.
Klicken Sie auf UBERNEHMEN.
Klicken Sie auf Speichern.

© N o u

Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 7 fur weitere Kandidaten oder klicken Sie auf
SCHLIEREN.

i Hinweis

Die Angaben in der Klassenzuordnung und Bemerkung dienen ausschlie3lich
der internen Planung und sind nicht verbindlich.

= Die tatsachliche Zuweisung zur Klasse erfolgt Uber die Seite UNTERRICHT >
UV- BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG.
= Die Felder kdnnen jederzeit bearbeitet oder geléscht werden.

2.2.2 Den Text zur Klassenplanung bearbeiten

1. Offnen sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN BEARBEITEN —
Register KLASSENPLANUNG.

2. Wabhlen Sie die gewiunschten Kandidaten tber die Schilersuche aus. Die Webseite
KANDIDATEN BEARBEITEN ist aktiv.

3. Setzen Sie ein Hakchen in das Kontrollkastchen vor die Kandidaten, bei denen Sie Text
zur Klassenplanung andern wollen.

4. Klicken Sie auf KLASSE PLANEN. Es erscheint das Dialogfenster KLASSENPLANUNG.
5. Andern Sie im Feld GEPLANTE KLASSE den vorhandenen Text.
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2.2.3

224

o Kiassenplanung

K-Status Name Lwin Kont. W-RU Fs1 52 Fs3 W-Sprache Geplante Klasse

Kiassenplanung

Herrmann, Emilia gewahit

U
Integrierte Anwenderunterstiitzung

> Klasse pianen

| > Speichem | X Schieten |

Abb. 7 Webseite Kandidaten bearbeiten: Dialogfenster Klassenplanung

6. Klicken Sie auf UBERNEHMEN.

7. Klicken Sie auf SPEICHERN.

8. Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 7 flr weitere Kandidaten oder klicken Sie auf

SCHLIEREN.

Schilerinformationen einsehen

1.

Offnen sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN BEARBEITEN —
Register KLASSENPLANUNG.

. Wahlen Sie die gewilinschten Kandidaten tber die Schilersuche aus. Die Webseite

KANDIDATEN BEARBEITEN ist aktiv.

In der Ergebnisliste werden die Kandidaten angezeigt, die den Status ANGENOMMEN
oder AUF WARTELISTE haben.

. Klicken Sie in der Spalte NAME bei dem gewtinschten Schiiler auf SCHULERNAME. Es

erscheint das Dialogfenster SCHULERDATEN (siehe Abb. 3).

4. Klicken Sie auf SCHLIEREN.
5. Wiederholen Sie ggf. die Schritte 2 bis 4.

Lebenswichtige Information einsehen

1.

Offnen sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN BEARBEITEN —
Register KLASSENPLANUNG.

. Wéhlen Sie die gewlinschten Kandidaten tber die Schilersuche aus. Die Webseite

KANDIDATEN BEARBEITEN ist aktiv.

In der Ergebnisliste werden die Kandidaten angezeigt, die den Status ANGENOMMEN
oder AUF WARTELISTE haben.

. Klicken Sie bei dem gewlinschten Schiiler in der Spalte LwIN auf JA. Es erscheint das

Dialogfenster LEBENSWICHTIGE INFORMATIONEN ANZEIGEN.
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2.3

=@ LUSD"= Kandidaten bearbeiten > & AnjsMustermann  # Favoriten 1) Notf

K-Status Name Lwin Konf. W-RU Fs1 FS2 Fs3 W-Sprache Geplante Klasse

Lebenswichtige Informationen anzeigen

Lebenswichtige Informationen

Extras : Es liegen Lebenswichtige Informationen vor.

el

Abb. 8 Webseite Kandidaten bearbeiten: Dialogfenster Lebenswichtige Informationen anzeigen

4. Klicken Sie auf SCHLIEREN.
5. Wiederholen Sie ggf. die Schritte 2 bis 4.

Nutzung des Registers KV beenden

Innerhalb der Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>KANDIDATENBEARBEITEN befindet
sich das Register KV BEENDEN.

Mit diesem Register kbnnen Sie bestehende Kandidatenverhéltnisse beenden, zum
Beispiel im Zusammenhang mit abgelehnten Aufnahmeverfahren, Rucktritten,
Schulwechseln vor der Aktivierung sowie nachtraglichen Korrekturen.

Die Funktion bezieht sich ausschlielich auf Kandidaten, deren Aktivierung noch nicht
erfolgt ist. Daher werden im Register Kv BEENDEN ausschlief3lich Schiler gelistet, fir die
aktuell ein giiltiges Kandidatenverhaltnis der Schule besteht, die aber noch nicht in den
aktiven Schuilerbestand Glbernommen wurden.

Die Funktion ermdglicht die endgultige Loschung des Kandidatenverhaltnisses, wenn z.B.
ein Schuler seine Anmeldung storniert hat und nicht am Unterricht teilnehmen wird.

Sie kénnen das Kandidatenverhaltnis fir einen oder mehrere Kandidaten gleichzeitig
beenden.
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i Hinweis

Voraussetzungen fur die Beendigung eines Kandidatenverhaltnisses

= Fir Kandidaten mit SDR wurden (neben dem KV an die eigene Schule)
keine weiteren Kandidatenverhaltnisse angelegt. Sollte das der Fall
sein, missen diese KVs erst auf der Seite SCHULER >
KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER geldscht werden. Beachten Sie bitte,
dass die Léschung eines KVs nur fur die Schule maéglich ist, die das KV
angelegt hat.

= Der Status des Kandidaten muss im Register K. MIT ZIELDATEN auf
abgelehnt oder desinteressiert gesetzt worden sein.

1. Wahlen Sie im Register KV beenden die gewlinschten Kandidaten tber die
Schulersuche aus.

Waéhlen sie die Suchoption KANDIDATEN und stellen Sie sicher, dass das Hakchen bei
abgelehnt / desinteressiert gesetzt ist und tbernehmen Sie diese auf die Seite.

In der Auswahl stehen anschlieBend nur Kandidaten mit KVs, die geléscht werden
koénnen.

Kandidaten bearbeiten 299900 & AnjaSelbst  Favoriten [B) Notfall
My Schiiler > Kandidatenverfahren > Kandidaten bearbeiten Yy |2 Berichte @ Hilfe

Q suche

K.ohne Zieldaten K. mit Zieldaten Klassenplanung ® KV beenden

Kandidatengruppe K.m. SD-R ohne Schullaufbahn v Es sind 2 von 2 bearbeitbar. Hier erscheinen Gruppen von Kandidaten mit KVs, die gelgscht werden konnen

Status Name ~ KV Prio Z-Hj Z-SF/BK Z-St/Sem Freigabe W-SF W-St/Sem Schule mit SD-R

(m] desinteressiert Agirman, Aaron 1 2016/1 G 01/1 29.10.2018 G 01/1 299900-Grundschule A

(SN

m] desinteressiert Tillich, Furkan 2 2016/1 G 01/1 G 01/1 299900-Grundschule A

Abb. 9 Webseite Kandidaten bearbeiten: Register KV beenden

Wahlen Sie in der Auswahlliste KANDIDATENGRUPPE den gewilnschten Eintrag aus.
Setzen Sie vor den gewinschten Schilern ein Hakchen in das Kontrollkastchen.
Klicken Sie auf KV BEENDEN. Es erscheint das Dialogfenster BEENDEN BESTATIGEN.

Klicken Sie auf FORTFAHREN oder auf ABBRECHEN.

o gk w N

Wiederholen Sie ggf. die Schritte 2 bis 6 oder klicken Sie auf SCHLIEREN.

3 Kandidaten aktiv setzen

Diese Anleitung beschreibt das Vorgehen zum Aktivsetzen von Kandidaten in der LUSD.
Es werden zwei Anwendungsfalle vorgestellt:

= Die Einzelaktivierung Uber die Schiilerbasisdaten. Die Einzelaktivierung eignet sich
insbesondere fur Falle, in denen einzelne Schiler kurzfristig aufgenommen werden,
etwa bei einem Schulwechsel im laufenden Halbjahr.

= Die globale Aktivierung Uber die Statusverwaltung. Die globale Aktivierung dient der
gleichzeitigen Ubernahme ganzer Jahrgange, Stufen oder Klassen, beispielsweise bei
der Einschulung neuer Erstklassler.
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i Hinweis

Eine gultige Berechtigung zur Bearbeitung dieser Webseiten ist erforderlich.

3.1 Einzelaktivierung von Kandidaten

Die Aktivierung einzelner Schiiler erfolgt Gber die Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN
> SCHULERSTAMMDATEN. Diese Vorgehensweise eignet sich insbesondere fur Schiler, die
unterjahrig — z. B. im laufenden Schuljahr — neu aufgenommen wurden. Sie wird haufig
verwendet, wenn Schuler kurzfristig umziehen und direkt am neuen Schulstandort
aufgenommen werden sollen.

1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > SCHULERSTAMMDATEN.

2. Klicken Sie auf das Schaltsymbol SUCHE. Wéhlen sie die Suchoption KANDIDATEN und
stellen Sie sicher, dass das Hakchen bei ANGENOMMEN gesetzt ist.

Schiilersuche

-

= D Suche zuriicksetzen @ Hilfe
Schiiler Aktive Ehemalige Externe
®Kandidaten ohne SD-R mitSD-R ) ist Kandidat angenommen auf Warteliste abgelehnt / desinteressiert

® Suche Erweiterte Suche Expertensuche

Nachname § Ziel-SF/BK * £ Ziel-5t/Sem * v Ziel-Halbjahr * v

Q_ Suchen

Abb. 10 Webseite Schilerstammdaten: Haken gesetzt bei angenommen

3. Suchen Sie den gewlinschten Kandidaten anhand des Nachnamens und tibernehmen
Sie den Datensatz auf die Webseite.

4. Prifen Sie Anhand des Nachnamens, des Vornamens, des Geburtsdatums und der
Adresse, ob es sich um den korrekten Datensatz handelt.

5. Wahlen Sie im Feld SCHULERSTATUS den Eintrag Aktiv.
6. Klicken Sie auf SPEICHERN.
7. Prufen Sie die Angaben auf Vollstandigkeit, insbesondere:

= Konfession
= Staatsangehorigkeit
= Zuzug

i Hinweis

Kandidaten ohne SD-R kdnnen nur aktiviert werden, sobald alle folgenden
Bedingungen erfiillt sind:

= Der Kandidatenstatus ist ANGENOMMEN.

= Das Freigabedatum im Feld FREIGABE zUM ist erreicht.

= Das Freigabedatum liegt in dem von lhnen eingetragenen Zielhalbjahr.
= Die Zielschulform und -stufe sind angegeben.
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3.2  Globale Aktivierung von mehreren Kandidaten

Die globale Aktivierung von Kandidaten erfolgt auf der Webseite SCHULER >
KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG. Diese Vorgehensweise eignet sich zur
Aktivierung ganzer Jahrgénge, Stufen oder Klassen — typischerweise zu Beginn des
Schuljahres.

1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG.
Stellen Sie sicher, dass der Optionsschalter AKTIVIEREN ausgewahlt ist.

Statusverwaltung 361600 & AnjaMustermann ¥ Favoriten 8] Notfall @ Hilfe

Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung ¥¥ @ Bericht A

® Schiiler Interner Schulformibergang

® Aktivieren O Freigeben

Nachname Vorname Status Freigabedatum Abgebende Schule

¥  Status: angenommen

»  Schulform: GYM

Abb. 11 Webseite Statusverwaltung: Optionsschalter aktivieren ausgewahlt

2. Die Tabelle zeigt alle Schulformen, in denen Kandidaten aktiviert werden konnen.

i Hinweis

Sie kdnnen nur Schiler aktivieren,

= die den Kandidatenstatus ANGENOMMEN haben.

= denen eine Schulform und Stufe zugewiesen wurde (Webseite SCHULER >
KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN BEARBEITEN).

= deren Freigabedatum erreicht ist (betrifft Kandidaten ohne SD-R von
anderen Schulen).

3. Wenn Sie alle Kandidaten aktivieren mochten, setzen Sie einen Haken im
Kontrollkastchen im Tabellenkopf vor der Spalte NACHNAME.

Alternativ klappen Sie die Baumstruktur vor der gewiinschten Schulform, Stufe und
Klasse auf und setzen die Hakchen vor den gewiinschten Kandidatendatensatzen.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache UBERNEHMEN und anschlieRend auf SPEICHERN.

Die ausgewdahlten Kandidaten werden auf der Webseite nicht mehr angezeigt. Sie
haben den Status AKTIV und kénnen nun weitergehend bearbeitet werden.

i Hinweis

Sobald Sie als aufnehmende Schule einen Kandidaten aktiviert haben, ...

= erhéalt der Schiler in seiner Schullaufbahn einen neuen Eintrag: Beginn =
aktuelles Datum.

= erhalt der Schullaufbahneintrag der abgebenden Schule das Datum des
Vortages als Enddatum.

= erhdalt der Schiler an der abgebenden Schule den Status EHEMALIG.
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4 Schiler an andere Schulen in Hessen abgeben

Einen Schul- und Schulformwechsel an andere Schulen in Hessen erfolgt auf der Webseite
SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER im Register AKTIVE. Dazu missen ein oder
mehrere Kandidatenverhéltnisse fur die betroffenen Schiler angelegt werden.

4.1 Auswahl von Schilern

Wahlen Sie zunachst einen oder mehrere Schiler aus.

Abgénger 361600 & GeorgKohL W Favoriten [El Notfall @ Hilfe
Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger Y¢ BBericht v
® Aktive K.m.SD-R Ehemalige
® Mehrfachauswahl SF/BK* v St/Sem” v Klasse . v 7 Filter
OFEinzelauswahl Name v
0O Kvs Anz. Name ~ G Geb.Dat Freigabe Ehemalig zum SF/BK St/Sem Eignung Klasse KlaLe Schule mit SD-R Bish. Spr.
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Abb. 12 Webseite Abganger

4.1.1 Einzelauswahl von Schilern
1. Aktivieren Sie den Optionsschalter EINZELAUSWAHL.

2. Geben im Feld NAME einen Teil des Namens oder den Nachnamen, ggf. gefolgt von
einem Komma und dem Vornamen, in das entsprechende Feld ein.

3. Wahlen Sie anschlielend den gewtiinschten Datensatz aus.

4. Bestatigen Sie mit der Enter-Taste, um den Datensatz zu 6ffnen.

e Aktive K. m. 5D
O Mehrfachauswahl v
EJE\'nzelauswahl Name sch ~
05 Kvs Anz. Name ~ Herrschaft, Nico al
Hoerschelmann, Timo —
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. Klisch, Sophie

Laurisch, Jiyan

Migotsch, Sebastian
Nguyen, Sascha

Schadt, Julian Bartholomaus
Schifer, Anna

Schafer, Gurmehak

Schafer, Kevin Thomas
Schifer, Leon

Califrnr Nhalina Avealia

v Zeilen 1 bis 42 von 42

Abb. 13 Webseite Abgéanger: Einzelauswahl

4.1.2 Mehrfachauswahl von Schilern
1. Aktivieren Sie den Optionsschalter MEHRFACHAUSWAHL.
1. Wahlen Sie eine Schulform und Jahrgangsstufe, bei Bedarf auch eine Klasse.

2. Klicken Sie rechts auf FILTER, um die Schiler anzuzeigen.
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4.2

o Aktive K.m.SD-R Ehemalige
l@Mehﬁachauswahl I SF/BK* G ~  St/sem® 04/1 v Klasse . ~ I 7 Filter I
OFEinzelauswahl Name v

Abb. 14 Webseite Abgéanger: Mehrfachauswahl

Freigabe

4.2.1 Freigeben von Schilern

1. Setzen Sie einen Haken in das Kontrollkdstchen vor einen oder mehrere Schiiler.

2. Mdchten Sie alle Schiuler freigeben, setzen sie das Hakchen im Kontrollkéstchen im
Tabellenkopf vor der Spalte KVs.

® Mehrfachauswahl SF/BK* G v St/Sem® 04/1 ~ Klasse - ~  Filter
O Einzelauswahl Name v
0 »KVs  Anz. Name ~ Geb.Dat Freigabe  Ehemalig zum SF/BK St/Sem Eignung Klasse Klale Schule mit SD-R Bish. Spr.
(] > o] Ahmedou, Mohammad Yasir m 16.05.2015 G 04/1 4 ADQ9 299900-Grundschule A Bish. Spr.
» [} Barthel, Lea w 28.05.2015 G 04/1 4 A009 299900-Grundschule A Bish. Spr.
» o Becker, Friedrich Ansgar m 21.06.2015 G 04/1 4 AD09 299900-Grundschule A Bish. Spr.
> 0 Benz, Tobias m 22.03.2016 G 04/1 4 A009 299900-Grundschule A Bish. Spr.
3 [} Bier, Sabir m 29.05.2016 G 04/1 4 A009 299900-Grundschule A Bish. Spr.
(] > o} Cepok, Maxim m 27.04.2015 G 04/1 4 AD09 299900-Grundschule A Bish. Spr.
O » a Deichert, Esey Smret m 11.05.2015 G 04/1 4 A009 299900-Grundschule A Bish. Spr.
» o Durna, Maximilian m 02.03.2016 G 04/1 4 AD09 299900-Grundschule A Bish. Spr.
O > 0 Fardi, Sened Kibrom m 26.11.2015 G 04/1 4 A009 299900-Grundschule A Bish. Spr.
» o Jafari, Hena w 27.06.2016 G 04/1 4 AD09 299900-Grundschule A Bish. Spr.
(m] » 1] Minassian, Leonit m 24.05.2014 G 04/1 4 AD09 299900-Grundschule A Bish. Spr.
O > 0 Raab, Aaron Jasper Ferdinand m 04.02.2015 G 04/1 4 AD09 299900-Grundschule A Bish. Spr.
Abb. 15 Webseite Abgéanger: Auswahl der Datensatze
3. Erfassen Sie zuerst ein Freigabedatum.
= Entweder tragen Sie unten links im Feld FREIGABE zUM einen Datumswert manuell
ein.
= oder verwenden Sie den Datumsnhavigator auf der rechten Seite
= oder klicken Sie auf SOFORTFREIGABE, um das aktuelle Datum einzutragen.
: 31.07.2025 o
Freigabe zum | 21.Y/ B
> Sofortfreigabe | » Freigabe stornieren
Abb. 16 Webseite Abgénger: Freigabedatum
Hinweis
i
Bei einem Wechsel zum Schuljahresende ist das korrekte Datum der 31.07.
Andere Datumswerte werden nur in Ausnahmefallen akzeptiert, zum Beispiel
bei einem Umzug.
Das Datum muss zwingend innerhalb des aktuellen Schulhalbjahres liegen.
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4.2.2 Freigabe stornieren
1. Markieren Sie einen oder mehrere Schiler.

2. Klicken Sie auf FREIGABE STORNIEREN. Bei jedem markierten Schuler wird das
Freigabedatum geldscht und damit die Kandidatenverhaltnisse aufgehoben.

4.3  Wunsch-Schule und -Schulform

4.3.1 Wunsch-Schule hinzufligen

1. Klicken Sie im Bereich W-ScHULE auf HINZUFUGEN. Das Dialogfenster WUNSCHSCHULE
HINZUFUGEN o6ffnet sich. Befullen Sie die angebotenen Felder. Es stehen in den
Auswahllisten folgende Eintréage zur Verfigung:

@!| Tipp
Tippen Sie die ersten Buchstaben eines gewiinschten Eintrages ein. Es
werden lhnen die passenden Vorschlage in der Auswabhlliste angezeigt.

Felder mit einem *(Sternchen) sind Pflichtfelder.

= WUNSCH-SCHULE: Sie kdnnen Schulen auswahlen, die in ihrem Schulumfeld
hinterlegt sind. Wie das Schulumfeld angepasst wird, lesen Sie in Kapitel 4.6.1.

= WUNSCH-SCHULFORM (W-SF): Es stehen nur Schulformen zur Verfigung, die an der
Wunsch-Schule angeboten werden.

= Wunsch-Stufe (W-ST/SEM): Es stehen nur Stufen zur Verfigung, die an der Wunsch-
Schule und in der Wunsch-Stufe angeboten werden.

i Hinweis

Bitte erfassen Sie in den Feldern w-srF und / oder W-ST/SEM keine
manuellen Eintrage. Dies fuhrt sicher zu einer Fehlermeldung.

Wenn Sie einen Eintrag in den Auswabhllisten dieser Felder vermissen,
nehmen Sie Kontakt mit der aufnehmenden Schule auf und klaren den
Umstand.

= Prioritat: Initial wird die Prioritat beginnend mit Prioritat 1 automatisch gesetzt. Sind
mehrere Winsche erfasst, kdnnen die Prioritdten auch geandert werden

= Wunsch-Sprache: Es stehen Fremdsprachen zur Verfligung, die an der Wunsch-
Schule und in der Wunsch-Stufe angeboten werden. Beflllen Sie dieses Feld nach
Bedarf.

2. Klicken Sie auf UBERNEHMEN und wiederholen Sie den Vorgang, wenn Sie weitere
Wunsch-Schulen erfassen wollen.

HMKB | LUSD | Kandidatenverfahren | Version: 1.0 | Letzter Stand: 11.02.2026 19



Wunsch-Schule hinzufiigen

Barthel, Lea -W-28.05.2015

Wunsch-5chule® I601600 - 1G5 C, Frankfurt am Main 2 v .
W-SF* IIGS v
W-5t/Sem* I05/1 v
Prioritat® 1 .
W-Sprache v

[J Wechsel Bundesland

> Ubemehmen X Abbrechen

Abb. 17 Webseite Abganger: Wunsch-Schule hinzufliigen

4.3.2 Wunsch-Schulformen hinzufiigen

Fir jede Wunsch-Schule kbnnen mehrere Wunsch-Schulformen eingetragen werden.

1. Markieren Sie eine erfasste Wunsch-Schule und klicken Sie bei W-DATEN auf

v 1 Barthel, Lea 28.05.2015 G 04/1 4 A009 299900-Grundschule
W-Schule v W-Daten W-RU Eignung Stichtag
G A . Wunschdaten hinzufiigen b

Barthel, Lea -W - 28.05.2015
W-SF ‘W-St./Sem
W-SF* H v o~
GYM 05/1 ‘
W-5t/Sem* 05/1 W
R 05/1 L
Prioritat” 3
> 0 Becker, Friedrich Ansgar 21.06.2015 : hulef
‘W-Sprache Englisch v
0 Benz, Tobias 22.03.2016 - hulel
3 0 Bier, Sabir 29.05.2016 hulel
0 Cepok, Maxim 27.04.2015 hule

3 0 Deichert, Esey Smret 11.05.2015 hulef

3 0 Durna, Maximilian 02.03.2016 hule

» 0 Fardi, Sened Kibrom 2611.2015 210bemehmen BEESERDiCcicull BN

reigabe zum W-Schule W-RU W-Daten
[ Loschen © Hinzufigen

Abb. 18 Webseite Abgénger: Weitere Wunsch-Schulformen

2. Erfassen Sie die Werte wie in Kapitel 4.3.1 beschrieben.

3. Klicken Sie auf UBERNEHMEN und wiederholen Sie den Vorgang, wenn Sie weitere
Wunsch-Schulformen erfassen wollen.

i Hinweis

Kombination erfasst werden.

Weitere Wunsch-Schulformen kénnen nur jeweils fur eine Schiler-Schul-
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i Der Eintrag im Feld EIGNUNG wird von der Webseite UNTERRICHT >
LEISTUNGSERFASSUNG > SCHULER - Register VERSETZUNG/EIGNUNG
automatisch tbernommen. Als Stichtag wird automatisch das aktuelle Datum
eingetragen. Der Stichtag bestimmt, ab wann der Kandidatenwunsch an der
Wunschschule sichtbar ist.

Die Eintrage im Bereich BISHERIGE SPRACHEN werden von der Webseite
SCHULER > SCHULERBASISDATEN > QUALIFIKATIONEN automatisch
tbernommen.

4.3.3 Wunschschulform l6schen

1. Wenn Sie eine Wunsch-Schule [6schen moéchten, klicken Sie bei w-SCHULE auf
LOScHEN. Der Eintrag wird geloscht.

i Hinweis

Ist bei Schulern jeweils nur eine Wunsch-Schule eingetragen, kénnen Sie
auch einen oder mehrere Schiler markieren, um die jeweils erfasste
Wunsch-Schule zu l6schen.

v 2 Benz, Tobias m 22.03.2016 28.08.2025 G

W-Schule » W-Daten W-RU
322700 - 5chule 109 -

W-SF W-5t./Sem

G 04/1
600300 - Schule 1206 v

W-SF W-5t/Sem

GYM 05/1

O 4 0 Bier, Sabir m 29.05.2016 G

Freigabe zum W-Schule | W-RU W-Daten
| Lischen © Hinzufiigen

Abb. 19 Webseite Abganger: Wunsch-Schule I6schen

4.4  Wunsch-Religionsunterricht

4.4.1 Wunsch-Religionsunterricht hinzufiigen

1. Wenn Sie einen Wunsch-Religionsunterricht hinzufiigen mdchten, klicken Sie bei w-RU
auf die Schaltflache BEARBEITEN. Das Dialogfenster WUNSCH-RELIGION BEARBEITEN
offnet sich.

2. Wabhlen Sie in der Auswahlliste den passenden Wunsch-Religionsunterricht aus oder
tippen Sie Teile der Wunsch-Religion in das Feld ein um passende Vorschlage aus der
Auswahlliste zu erhalten.

3. Klicken Sie auf UBERNEHMEN.
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Name G. Geb.Dat Freigabe Ehemalig zum SF/BK St/Sem Eig

Barthel, Lea w 28.05.2015 01.10.2025 G 04/1

» W-Daten W-RU
n bearbeiten 1

Wunsch-Religi

P45
3 Datensétze in der Auswahl

W

Wunsch-Religion Religion - katholisch v ja—

GY

R

H
Becker, Friedrich An:
Benz, Tobias
Bier, Sabir
Cepok, Maxim
Deichert, Esey Smre

> Ubemehmen | X Abbrechen

Durna, Maximilian

e

= W-Schule W-RU W-Daten
[+] Hinzufiigen [ Loschen [& Bearbeiten

Abb. 20 Webseite Abganger: Wunsch-Religion bearbeiten

4.4.2 Wunsch-Religionsunterricht bearbeiten oder I6schen

1.
2.
3.

Markieren Sie einen Schuler und klicken Sie bei w-RU auf BEARBEITEN.
Der Eintrag kann bearbeitet oder geléscht werden.

Erfassen Sie die Werte wie in Kapitel 4.4.1 beschrieben.

Benz, Tobias m  22.03.2016 28.08.2025 G 04/1
» W-Daten W-RU
9 v Ethik
W-5F W-5t./Sem Prio
B W-Schule W-RU W-Daten

© Hinzufiigen & Bearbeiten

Abb. 21 Webseite Abgéanger: Wunsch-Religionsunterricht bearbeiten oder I6schen

4.5 Wunsch-Daten bearbeiten oder I6schen

1.

Markieren Sie Wunsch-Daten eines Schilers und klicken Sie bei W-DATEN auf

BEARBEITEN. Der Eintrag kann bearbeitet werden.

2. Erfassen Sie die Werte wie in Kapitel 4.3.1 beschrieben.

3. Markieren Sie Wunsch-Daten eines Schiulers und klicken Sie bei W-DATEN auf LOSCHEN.

Der Eintrag wird gel6scht.

i Hinweis

mindestens zwei Wunsch-Schulformen bei einer Wunsch-Schule
eingetragen sind
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W-Schule v W-Daten W-RU Eigni
601600-1G5 C v Ethik =
W-SF W-5t./Sem Prio W-Spr|
1GS 05/1 i
GYM E1 2
322900 - Schule 111 v Ethik -
W-SF W-St./Sem Prio W-Spr|
G 04/1 3
> 1 Barthel, Lea w 28.05.2015 01.10.2025 G 0471 4
> 1 Becker, Friedrich Ansgar m 21.06.2015 29.08.2025 G 04/1 4
- 2 Benz, Tobias m 22.03.2016 28.08.2025 G 04/1 4
W-Schule + W-Daten W-RU Eian!
abe zum W-Schule W-RU W-Daten
[& Bearbeiten i Léschen

Abb. 22 Webseite Abganger: Wunsch-Daten bearbeiten oder I6schen

4.6  Schulumfeld

Hessische Schulen, an die Sie Schiler per Kandidatenverfahren abgeben wollen, missen
in lhrem Schulumfeld sein. Das Schulumfeld wird in der LUSD auf der Webseite SCHULE >

SCHULUMFELD > SCHULEN im Register HESSEN gepflegt.

@ Hessen Andere Bundeslander Ausland
Hessische Schulen [5
04 TP & Dienstst i Schulname ~ i Telefon ¢ pLz/Ont i StraBe i Fax i Email i Bz
60488 Frankfurt am .
G 322700 Schule 109 9069111111 keine Strage +49 (069) 222222 Poststelle@beisplelsct
u} G 322800  Schule 110 +49 (069) 111111 ;D‘_*ES Frankfurtam  ine strage +49 (069) 222222 Poststelle@beispielsct
ain
60488 Frankfurt !
O & 322900  Schule 111 #9069) 111111 o AU A eine Strage +49 (069222222 Poststelle@beispielsct
60488 Frankfurt am .
m] G 323000 Schule 112 906911111 keine Strafie +49 (069) 222222 Poststelle@beispielsct
m] G 323100 Schule 113 +49 (069) 111111 ZO‘_‘SS Frankfurtam e strage +49(069) 222227 Poststelle@belspielsct
ain
60488 Frankfurt
O G 323200 Schule 114 49069 111111 rANUTEam | eine Strate +49 (069) 222222 Poststelle@beispielsct
60488 Frankfurt am .
0 G 323300 Schule 115 R L EEC I keine Strafie +49 (069) 222222 Poststelle@beispielsct
0 GM 522400  Schule 1179 +49 (069) 111111 ;O‘,m FrankfUrtam — cine strage +49(069) 222227 Poststelle@belspielsct
ain
60488 Franicfurt
O GYM 523100  Schule 1183 “9 069111111 o fANAUTESM - ine Strage +49 (069) 222222 Poststelle@beispielsct
60488 Frankfurt am :
m] aM 600300 Schule 1206 “9 06911111 keine Straie +49 (069) 222222 Poststelle@beispielsct
mn (= ANZ4NN Srhule 1774 +49 (NAN 111111 (I (el U keine Strafte +49 (A 272277 Pnststelle@heicnielsct
© Hinzufigen (1] Loschen

Abb. 23 Webseite Schulen: Schulumfeld

4.6.1 Eine Schule dem Schulumfeld hinzufliigen

1. Klicken Sie auf HINZUFUGEN.

2. In der Suchmaske SCHULE SUCHEN k&nnen sie

= SCHULTYP
=  SCHULNAME
= DIENSTSTELLENNUMMER

= POSTLE

ITZAHL

HMKB | LUSD | Kandidatenverfahren | Version: 1.0 | Letzter Stand: 11.02.2026

23



4.6.2

51.1

= ORT

= BFz (Beratungs- und Forderzentrum) eingeben.

=  AufRerdem kann im Feld FSGE (Forderschule Geistige Entwicklung) mit dem Wert ja
ausgewahlt werden, ob eine Forderschule die Schulform Geistige Entwicklung
haben soll.

3. Klicken Sie auf SUCHEN.

4. Markieren Sie die gewiinschte Schule und klicken Sie auf UBERNEHMEN und
anschliel3end auf SPEICHERN.

Eine Schule aus dem Schulumfeld [6schen

1. Markieren Sie die zu I6schende Schule.

2. Klicken Sie auf LOSCHEN.

3. Klicken Sie auf SPEICHERN.

Die Schule wird aus dem Schulumfeld geldscht.

Globale Freigabe / Ehemaligsetzung von Schiilern

Allgemeines zur globalen Freigabe

Die globale Freigabe wird auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN >
STATUSVERWALTUNG im Register SCHULER durchgeflihrt. Sie dient zur gleichzeitigen
Freigabe mehrerer Schiilerdatenséatze und des Uberfiihrens mehrerer Schiiler in den Status
EHEMALIG. Sie ermdglicht es, mehrere Schiler gleichzeitig aus dem aktiven Bestand zu
entlassen. Dies erfolgt in der Regel nach bestandenen Abschlissen, bei Schulwechsel oder
nach Abbrichen.

Entscheidend ist das korrekte Freigabedatum. Es gibt folgende Varianten:

Freigabedatum Erlauterung

Heutiges Datum Der Schiiler wird bei Speicherung morgen in den Status
EHEMALIG Uberfuhrt, sofern kein aktives
Kandidatenverhéltnis besteht.

Das Freigabedatum ist zuldssig, sofern es nicht
Vergangenes Datum innerhalb eines bestehenden
Uberweisungsverhaltnisses liegt.

Der Schiler verbleibt zunachst im Status AkTIV und wird
zum angegebenen Freigabedatum automatisch auf
EHEMALIG gesetzt, sofern kein aktives
Kandidatenverhaltnis besteht.

Zukunftiges Datum
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5.1.2

5.1.3

Wird ein unzuléssiges Freigabedatum eingegeben, verhindert eine Hinweismeldung den
Vorgang.

Globale Freigabe durchfihren
1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG.
2. Stellen Sie sicher, dass der Optionsschalter FREIGEBEN ausgewahilt ist.

Statusverwaltung 900200 & Anja Mustermann ¥ Favoriten IOl Notfall @ Hilfe

Schiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung ¥y B Bericht v

@ Schiiler Interner Schulformibergang

Aktivieren ® Freigeben
SF/BK AGYM v
St/Sem ohne ~  Klasse . v 7 Filter

Nachname Vorname Status Freigabedatum

Keine Eintrége zur Anzeige vorhanden.

Abb. 24 Webseite Statusverwaltung: Optionsschalter Freigeben

3. Filtern Sie nach SCHULFORM, STUFE oder KLASSE, um gezielt Schiler auszuwahlen.
Mdchten Sie alle Schiler freigeben, setzen sie das Hakchen im Kontrollkastchen im
Tabellenkopf vor der Spalte NACHNAME. Alternativ klappen Sie die Baumstruktur vor der
gewilnschten SCHULFORM, STUFE und KLASSE auf und setzen die Hakchen vor den
gewilnschten Kandidatendatensatzen.

4. Tragen Sie im unteren Bereich im Feld FREIGABE DATUM das gewiinschte
Freigabedatum ein.

5. Klicken Sie auf das Schaltsymbol UBERNEHMEN.

i Hinweis

= Der Tag vor dem Freigabedatum ist der letzte Aktiv-Tag des Schiilers.

= Schiler mit Kandidatenverhaltnis kénnen ab dem Freigabedatum von der
aufnehmenden Schule aktiv gesetzt werden.

= Schiler ohne Kandidatenverhaltnis werden mit Erreichen des
Freigabedatums EHEMALIG.

6. Klicken Sie auf SPEICHERN.

Schuler gezielt ehemalig setzen

Schiiler kénnen gezielt Uber das Freigabedatum in den Status EHEMALIG gesetzt werden.
Die Eintragung eines giltigen Freigabedatums fuhrt — je nach Konstellation — zu einem
sofortigen oder spateren Statuswechsel.

LUSD-Verhalten je nach Freigabedatum

Fall Bedingung Verhalten der LUSD / Hinweise

Heutiges Datum Schiler ohne Kandidatenverhdltnis | Status wird morgen auf
EHEMALIG gesetzt.
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Fall

Bedingung

Verhalten der LUSD / Hinweise

Vergangenes Datum

Schiler ohne Kandidatenverhéltnis

Hinweismeldung erscheint.
Bei Bestatigung mit der
Schaltflache FORTFAHREN wird
der Status direkt auf
EHEMALIG gesetzt.

Zukunftiges Datum

Kein Kandidatenverhaltnis

Schiler bleibt zun&chst AKTIV.
Es erfolgt ein automatischer
Statuswechsel zum
Freigabedatum.

Kandidatenverhaltnis

Unabhangig vom Freigabedatum

Schuler wird erst nach
Aktivierung durch die

vorhanden aufnehmende Schule auf
EHEMALIG gesetzt.
Hinweismeldung erscheint.

Bestehende Freigabedatum liegt innerhalb des | Freigabedatum wird nicht

Uberweisung aktiv

Uberweisungszeitraums

Ubernommen, Spalte bleibt
leer.

] Achtung

Wird ein Schiler mit Kandidatenverhaltnis riickwirkend freigegeben, erfolgt

keine sofortige Ehemaligsetzung. Diese erfolgt erst bei Aktivierung durch die
aufnehmende Schule.
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i Hinweis

= Bei Schilern mit fehlenden Bewerbungsunterlagen erscheint automatisch
eine Aufgabe in der Aufgabenliste:
»Ein Nachforderungsschreiben fiir Bewerbungsunterlagen fur Kandidat
[Name] muss erstellt werden.

= Ein vorhandenes Freigabedatum kann jederzeit Uberschrieben oder
geléscht werden.

= Bestehende Kandidatenverhaltnisse bleiben erhalten, auch wenn der
Schiler ehemalig ist.

= Bei geplanten Schulabgangen zum Ende des Schuljahres muss der 31.07.
als Datum eingetragen werden.

= Bestehende Uberweisungen blockieren die Freigabe, wenn das gewahlte
Freigabedatum innerhalb des aktiven Uberweisungszeitraums liegt. In
diesem Fall erscheint eine Hinweismeldung, und das Freigabedatum wird
nicht gespeichert.

= Erganzen Sie ggf. Abschluss- oder Abgangszeugnisse.

= Erstellen Sie vor Erreichen des Freigabedatums ein Schulwechselzeugnis,
falls erforderlich!

6 Schulwechsel an Schulen auRerhalb Hessens oder ins Ausland

6.1.1 Allgemeines zum Schulwechsel an Schulen auRerhalb Hessens

Ein Schulwechsel von einer hessischen Schule in ein anderes Bundesland oder ins
Ausland kann in der LUSD dokumentiert werden.

Dieser Schulwechsel erfolgt Giber die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN >
ABGANGER uber das Register AKTIVE. Die Schilerdatensatze wechseln dann nach
Erreichen des Freigabedatums vom Status AKTIV in den Status EHEMALIG an ihrer Schule.

Die Vorgehensweise bei regelhaften Ubergangen (Stufen 4/5, 9/10, 10/11) entnehmen Sie
bitte der Anleitung Anmeldung von Schillern an weiterfihrenden Schule (AWS).

6.1.2 Schiler bearbeiten, die das hessische Schulsystem verlassen werden

1. Suchen Sie den einzelnen Schiler Uber die Einzelauswahl oder mehrere Schiler tiber
die Mehrfachauswabhl.

2. Setzen Sie einen Haken in das Kontrollkdsten der betroffenen Schiler.

3. Geben Sie im Feld FREIGABE zuM das Datum des letzten Schultages an lhrer Schule ein
oder klicken Sie auf SOFORTFREIGABE.

Hinweis: Die Schritte 4, 5 und 7 sind optional.

4. Klicken Sie auf das Schaltsymbol HINZUFUGEN unterhalb des Bereichs wW-SCHULE. Das
Dialogfenster WUNSCH-SCHULE HINZUFUGEN 06ffnet sich (dieser Schritt ist optional).

HMKB | LUSD | Kandidatenverfahren | Version: 1.0 | Letzter Stand: 11.02.2026 27


https://schulehessen.de/LUSD-Anleitungen/Sch%C3%BCler/Anmeldung%20von%20Sch%C3%BClern%20an%20weiterf%C3%BChrenden%20Schulen%20(AWS).pdf

Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger Ye BBericht v
o Aktive K.m.SD-R Ehemalige

O Mehrfachauswahl v v - v
® Einzelauswahl Name Bach, Dennis v

C »KVs  Anz. Name ~ G. Geb.Dat Freigabe Ehemalig zum SF/BK St/Sem Eignung Klasse Bish. Spr.

> 0 Bach, Dennis m 13.10.2018 VLK 00/2 Bish. Spr.

1 Eintrag
Freigabe zum ] W-Schule W-RU W-Daten
> Sofortfreigabe | > Freigabe stornieren © Hinzufiigen

Abb. 25 Webseite Abganger: W-Schule hinzufliigen fir Wechsel des Bundeslandes

5. Klicken im Dialogfenster ausschlie3lich in das Kontrollkdstchen WECHSEL BUNDESLAND).

Wunsch-5chule hinzufiigen

Bach, Dennis -M - 13.10.2018

Wunsch-Schule” - v,
W-SF* - v,
W-St/Sem* -—- v,
Prioritat” ‘ 1

W-Sprache v

Wechsel Bundesland

> Ubernehmen X Abbrechen

Abb. 26 Webseite Abgéanger: Kontrollkadstchen Wechsel Bundesland

i Hinweis

Durch das Setzen des Hakens im Kontrollkastchen werden die drei oberen
Auswabhllisten (WUNSCH-SCHULE*, WUNSCH-SCHULFORM* und WUNSCH-
STUFE*) gesperrt. Die vorherige Eingabe ist folglich nicht notwendig. Die
beiden Felder PRIO und W-SPRACHE kdnnen unverandert bleiben.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache UBERNEHMEN.

7. Prifen Sie die Darstellung der Tabelle. Sie finden die Eintragung WECHSEL DES
BUNDESLANDS beim aufgeklappten Schilerdatensatz und in der Spalte ANz. die Zahl 1.
Die Zahl 1 steht fur ein von Ihnen angelegtes Kandidatenverhdltnis zu einer Schule
aullerhalb Hessens.

8. Klicken Sie auf die Schaltflache SPEICHERN.
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Schiler > Kandidatenverfahren > Abganger 7 B Bericht ~
» Aktive K.m.SD-R Ehemalige
Mehrfachauswahl
® Einzelauswahl Name Afowerki, Jan ~
£ wKVs Anz. Name ~ G.  GebDat  Freigabe  Ehemaligzum  SF/BK SySem  Fignung  Klasse  Bish.Spr.
- 1 Afowerki, Jan m 02032018 03.06.2026 G 02/1 2 Bish, Spr.
W-Schule «W-Daten W-RU Fignung Stichtag
Wechsel des Bundeslands v - 06.08.2025
W-SF W-St/Sem Prio ‘W-Sprache
1
1 Eintrag
Freigabe zum ] W-Schule W-RU W-Daten
> Sofortfreigabe © Hinzufiigen [ Laschen @ Bearbeiten

Abb. 27 Webseite Abganger: Wunschschule — Wechsel Bundesland

i Hinweis

Das Kontrollkastchen WECHSEL BUNDESLAND kann auch fiar Schiler, die ins
Ausland wechseln, analog verwendet werden. Fir die Vorgange im
Hintergrund der LUSD sowie die Statistik ist es irrelevant, ob die Schiler ins
Ausland oder in ein anderes Bundesland wechseln.

i Hinweis

Bei einem Schulwechsel an eine Schule auRerhalb Hessens oder einer
Schule im Ausland kdnnen fir die Wunsch-Schule keine Zweit oder
Drittwlinsche eingetragen werden. In einem solchen Fall erscheint eine
Hinweismeldung: ,Doppelter Eintrag! Der Eintrag Wechsel Bundesland kann
nicht mehrmals erfasst werden.®

Sie verhindert die Mdglichkeit der Datentibernahme. Die Daten kénnen nicht
abgespeichert werden.

6.1.3 Loschen des Kandidatenverhéltnisses beim Verlassen des hessischen Schulsystems

i Hinweis

Solange das Freigabedatum noch nicht erreicht ist, kann ein von Ihnen
angelegtes Kandidatenverhaltnis fir einen Wechsel in ein anderes
Bundesland oder ins Ausland noch gel6scht werden.

1. Markieren Sie zunachst den Schilerdatensatz.
2. Klicken Sie auf die Schaltflache LOSCHEN unterhalb des Bereichs w-SCHULE.
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7.1

Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger ¥ EBericht‘ v
@ Aktive K.m.SD-R Ehemalige
© Mehrfachauswahl v v
@ FEinzelauswahl Name IAfowerk'\,Jan v
L wKVs  Anz Name ~ G. Geb.Dat Freigabe Ehemalig zum SF/BK St/Sem Eignung Klasse Bish. Spr.
v 1 Afowerki, Jan m  02.03.2018 03.06.2026 G 02/1 2 Bish.Spr.
W-Schule v W-Daten W-RU Eignung Stichtag
Wechsel des Bundeslands v 06.08.2025
W-SF ‘W-St./Sem Prio W-Sprache
1
1 Eintrag
Freigabe zum =] W-Schule W-RU W-Daten
© Hinzufigen [ Loschen & Bearbeiten

Abb. 28 Webseite Abganger: Léschen des KVs fir Wechsel des Bundeslandes/Ausland

3. Klicken Sie auf die Schaltflache SPEICHERN.

Kandidaten an andere Schulen in Hessen abgeben

Die Abgabe von Kandidaten an andere hessische Schulen fiihren Sie in der LUSD auf der
Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER im Register K. M. SD-R durch,
indem Sie ein Kandidatenverhaltnis oder mehrere Kandidatenverhdltnisse fir die
betroffenen Kandidaten anlegen.

In dem Register werden alle Kandidaten mit Stammdatenrecht angezeigt. Bei jedem
Kandidaten wird mindestens ein Kandidatenverhaltnis angezeigt. Es ist das
Kandidatenverhaltnis zur eigenen Schule. Weitere Kandidatenverhaltnisse kénnen angelegt

werden.
Abginger 299900 & GeorgKohl W Favoriten Bl Notfall @ Hilfe
Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger ¥¥ 3Bericht ~
Aktive » K.m.SD-R Ehemalige

T e KVs  Amz. Name ~ G. Geb.Dat Freigabe  Ehemalig zum SF/BK St/Sem Eignung Klasse Klale Schule mit SD-R Bish. Spr.

O » 1 Acosta Olivera, Kibra Nur w 06022019 G 01/1 299900-Grundschule A Bish. Spr.

O » 1 Adigiizel, Matteo m  09.02.2010 29.10.2018 G 01/1 299900-Grundschule A Bish. Spr.

0 » 1 Agirman, Tobias. m  25.10.2019 G 01/1 299900-Grundschule A Bish. Spr.

Abb. 29 Webseite Abgéanger: Register K.m. SD-R

Freigeben der Kandidaten

1. Setzen Sie einen Haken in das Kontrollkastchen vor einen oder mehrere Kandidaten.

2. Mochten Sie alle Kandidaten freigeben, setzen sie das Hakchen im Kontrollkastchen im
Tabellenkopf vor der Spalte KVs.
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Aktive

e K.m.SD-R

Enhemalige

Anz. Name ~

Geb.Dat Freigabe Ehemalig zum

St/Sem

Eignung

Klasse

KlaLe

Schule mit SD-R

Bish. Spr.

1 Acosta Olivera, Kiibra Nur
1 Adigiizel, Matteo

1 Agirman, Tobias

1 Becker, Christopher

1 Berger, Emir

2 Bodenbach, Christian

1 Cernatinschi, Ina Salea

1 Dearbone, Sumeyya Iman

1 Deis, Amir All

06.02.2019

09.02.2010 29.10.2018

25.10.2019

22.07.2020

16.12.2019

17.05.2019 10.03.2025

24.08.2019

26.10.2018

22.02.2020

@ 01/1

(4 01/1
G 01/1
G 01/1
(3 01/1
G 01/1
G 01/1
G 01/1
VLK 00/1

299900-Grundschule A

299900-Grundschule A

299900-Grundschule A

299900-Grundschule A

299900-Grundschule A

299900-Grundschule A

299900-Grundschule A

299900-Grundschule A

299900-Grundschule A

Bish. Spr.
Bish. Spr.
Bish. Spr,
Bish. Spr.
Bish. Spr.
Bish. Spr,
Bish. Spr,
Bish. Spr,

Bish. Spr,

Abb. 30 Webseite Abgéanger: Auswahl der Datensatze

3. Erfassen Sie zuerst ein Freigabedatum.

= Entweder tragen Sie unten links im Feld FREIGABE zuM einen Datumswert manuell
ein

= oder verwenden Sie den Datumsnhavigator auf der rechten Seite

= oder klicken Sie auf SOFORTFREIGABE, um das aktuelle Datum einzutragen.

Freigabe zum

> Sofortfreigabe | » Freigabe stornieren

51.07.2025

s
B

Abb. 31 Webseite Abganger: Freigabedatum

4. Speichern Sie lhre Eingaben.

7.1.1

Freigabe stornieren

1. Markieren Sie einen oder mehrere Kandidaten

2. Klicken Sie auf FREIGABE STORNIEREN. Bei jedem markierten Kandidaten wird das
Freigabedatum geléscht und damit die Kandidatenverhaltnisse aufgehoben.

3. Speichern Sie lhre Eingaben.

7.2

721

Wunsch-Schule von Kandidaten hinzufiigen

Wunsch-Schule und Wunsch-Schulform von Kandidaten

1. Klicken Sie im Bereich W-ScHULE auf HINZUFUGEN. Das Dialogfenster WUNSCHSCHULE
HINZUFUGEN 0ffnet sich. Beflllen Sie die angebotenen Felder. Es stehen in den

Auswahllisten folgende Eintrége zur Verfligung:

Tipp

Tippen Sie die ersten Buchstaben eines gewiinschten Eintrages ein. Es
werden lhnen die passenden Vorschlage in der Auswabhlliste angezeigt.

Felder mit einem *(Sternchen) sind Pflichtfelder.

= WUNSCH-SCHULE: Sie kénnen Schulen auswéhlen, die in ihrem Schulumfeld
hinterlegt sind. Wie das Schulumfeld angepasst wird, lesen Sie in Kapitel 4.6.
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= WUNSCH-SCHULFORM (W-SF): Es stehen nur Schulformen zur Verfugung, die an der

Wunsch-Schule angeboten werden.

= Wunsch-Stufe (W-ST/SEM): Es stehen nur Stufen zur Verfigung, die an der Wunsch-

Schule und in der Wunsch-Stufe angeboten werden.

= Prioritat: Initial wird die Prioritat beginnend mit Prioritat 1 automatisch gesetzt. Sind

mehrere Winsche erfasst, konnen die Prioritdten auch ge&ndert werden

= Wunsch-Sprache: Es stehen Fremdsprachen zur Verfligung, die an der Wunsch-
Schule und in der Wunsch-Stufe angeboten werden. Beflllen Sie dieses Feld nach

Bedarf.

2. Klicken Sie auf UBERNEHMEN und wiederholen Sie den Vorgang, wenn Sie weitere

Wunsch-Schulen erfassen wollen.

Wunsch-Schule hinzufiigen

Barthel, Lea -W-28.05.2015

Wunsch-5chule® 601600 - 1G5 C, Frankfurt am Main

W-SF* . IGS v
W-5t/Sem* |05/1 v
Prioritat*® 1

W-5Sprache v

[JJ Wechsel Bundesland

> Ubemehmen X Abbrechen

Abb. 32 Webseite Abgéanger: Wunsch-Schule hinzufiigen

7.2.2 Wunsch-Schulformen fur Kandidaten hinzufligen

Fur jede Wunsch-Schule kénnen mehrere Wunsch-Schulformen eingetragen werden.

1. Markieren Sie eine erfasste Wunsch-Schule und klicken Sie bei W-DATEN auf

HINZUFUGEN.

Wunschdaten hinzufiigen

Bodenbach, Christian - M - 17.05.2019

W-5F* VLK

299900 - Grundschule A T

Cernatinschi, Ina Salea W 24.08.2019

© Hinzufuger

> Ubemehmen X Abbrechen

Abb. 33 Webseite Abgénger: Weitere Wunsch-Schulformen
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2. Erfassen Sie die Werte wie in Kapitel 7.2.1 beschrieben.

3. Klicken Sie auf UBERNEHMEN und wiederholen Sie den Vorgang, wenn Sie weitere

Wunsch-Schulformen erfassen wollen.

Hinweis

Weitere Wunsch-Schulformen kénnen nur jeweils fir eine Kandidaten-Schul-
Kombination erfasst werden.

Der Stichtag wird automatisch beim Anlegen eines Kandidatenverhéltnis auf

das aktuelle Tagedatum gesetzt und bestimmt, ab wann der
Kandidatenwunsch an der Wunschschule sichtbar ist.

7.2.3 Wunschschulform von Kandidaten l6schen

1. Wenn Sie eine Wunsch-Schule [6schen moéchten, klicken Sie bei w-SCHULE auf
LOSCHEN. Der Eintrag wird geldscht.

i

Hinweis

Das Kandidatenverhaltnis zur eigenen Schule kann nicht geléscht werden.

Wird der Kandidat wahrscheinlich zu einer anderen Schule gehen, andern Sie

bei Bedarf die Prioritat.

v 2 Benz, Tobias

W-Schule

m 22.03.2016 28.08.2025

+ W-Daten

Freigabe zum

322700 - Schule 109

-

W-5t./Sem

600300 - Schule 1206

W-SF

04/1

-

W-St./Sem

GYM

3 0 Bier, Sabir

W-Schule

05/1

m 29.05.2016

| W-RU
| Ldschen

G

W-Daten
© Hinzufiigen

Abb. 34 Webseite Abganger: Wunsch-Schule I6schen

7.3  Wunsch-Religionsunterricht von Kandidaten

7.3.1 Wunsch-Religionsunterricht von Kandidaten hinzufligen

1. Wenn Sie einen Wunsch-Religionsunterricht hinzufiigen mdchten, klicken Sie bei w-RU

auf die Schaltflache BEARBEITEN. Das Dialogfenster WUNSCH-RELIGION BEARBEITEN

offnet sich.

2. Wabhlen Sie in der Auswahlliste den passenden Wunsch-Religionsunterricht aus oder

tippen Sie Teile der Wunsch-Religion in das Feld ein um passende Vorschlage aus der
Auswahlliste zu erhalten.
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3. Klicken Sie auf UBERNEHMEN.

Alctive o K.m.SD-R
» KVs  Anz. Name G. Geb.Dat Freigabe  Ehemalig zum SF/BK St/Sem
1 Acosta Olivera, Kiibra Nur w 06.02.2019 12.06.2027 G 01/1
1 Adigiizel, Matteo m 09.02.2010 12.05.2026 G 01/1
1 Agirman, Tobias m 25.10.2019 G 0171
> 1 Becker, Christopl ~ Wunsch-Religion bearbeiten
1 Berger, Emir Becker, Christopher -M - 22.07.2020
N 2 Bodenbach, Chri Wunsch-Religion Ethik ~
3 1 Cernatinschi, Ina
1 Dearbone, Sume
1 Deis, Amir Ali
1 Esho, Leana Klar
1 Ezeh, David
1 Hantzka, Maya
> 1 Herrmann, Anna
v ek Eouel
Freigabe zum & W-Schule W-RU W-Daten
© Hinzufigen (& Bearbeiten

Abb. 35 Webseite Abganger: Wunsch-Religion bearbeiten

7.3.2 Wunsch-Religionsunterricht von Kandidaten bearbeiten oder [6schen
1. Markieren Sie einen Kandidaten und klicken Sie bei w-RU auf BEARBEITEN.
2. Der Eintrag kann bearbeitet oder geldscht werden.

3. Erfassen Sie die Werte wie in Kapitel 7.3.1 beschrieben.

Bengz, Tobias m 22.03.2016 28.08.2025 G 04/1
» W-Daten W-RU
9 hd Ethilk
W-5F W-5t./Sem Prio
& W-Schule W-RU W-Daten
© Hinzufiigen & Bearbeiten

Abb. 36 Webseite Abgénger: Wunsch-Religionsunterricht bearbeiten oder [6schen

7.4 Wunsch-Daten von Kandidaten bearbeiten oder l6schen

1. Markieren Sie Wunsch-Daten eines Kandidaten und klicken Sie bei W-DATEN auf
BEARBEITEN. Der Eintrag kann bearbeitet werden.

2. Erfassen Sie die Werte wie in Kapitel 7.2.1 beschrieben.

3. Markieren Sie Wunsch-Daten eines Schillers und klicken Sie bei W-DATEN auf LOSCHEN.
Der Eintrag wird gel6scht.

i Hinweis

Die Funktion LOSCHEN steht nur zur Verfiigung, wenn mindestens zwei
Wunsch-Schulformen bei einer Wunsch-Schule eingetragen sind
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W-Schule v W-Daten W-RU Eigni
601600-1G5 C v Ethik
W-SF W-5t./Sem Prio W-Spr|
1GS 05/1 i
GYM E1 2
322900 - Schule 111 v Ethik
W-SF W-St./Sem Prio W-Spr|
G 04/1 3
> 1 Barthel, Lea w 28.05.2015 01.10.2025 G 0471 4
> 1 Becker, Friedrich Ansgar m 21.06.2015 29.08.2025 G 04/1 4
- 2 Benz, Tobias m 22.03.2016 28.08.2025 G 04/1 4
W-Schule + W-Daten W-RU Eian!
abe zum W-Schule W-RU W-Daten
[& Bearbeiten i Léschen

Abb. 37 Webseite Abganger: Wunsch-Daten bearbeiten oder I6schen

Abgangsdaten von ehemaligen Schiilern einsehen

Auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER finden Sie das Register
EHEMALIGE. Dort werden Schiiler angezeigt, die den Status EHEMALIG innehaben. Das
Register dient der Auswertung und Nachverfolgung abgeschlossener Schiilerlaufbahnen.

i Hinweis

Um auf das Register zugreifen zu kénnen, bendtigen Sie in Ihrem LUSD
Benutzer die lesende Berechtigung fiir ehemalige Schiilerdaten.

1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER Register
EHEMALIGE

2. Klicken Sie auf das Schaltsymbol SUCHE. Die Schiilersuche ist mit den Suchoptionen fir
ehemalige Schiiler vorbelegt und kann nicht angepasst werden.

Schiilersuche
@ Hilfe

= D Suche zuriicksetzen
@ Schiler Aktive B Ehemalige
Kandidaten ( ohne SD-R mitSD-R )

Externe

ist Kandidat angenommen auf Warteliste abgelehnt / desinteressiert

® Suche Erweiterte Suche Expertensuche

Nachname ¢ Schulform  * ~ Stufe  * v Klasse * ~

Q Suchen

Abb. 38 Webseite Abgénger: Schilersuche Option Ehemalige

3. Suchen Sie eine oder mehrere ehemalige Schuler anhand der Nachnamen und
Ubernehmen Sie die Datensatze mit der Schaltflache UBERNEHMEN auf die Webseite.

4. Die Tabelle zeigt Ihnen folgende Daten der ausgewahlten ehemaligen Schiler:
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Spalte Bedeutung

Ein-/Ausklappbarer Bereich zur Anzeige aktiver oder vergangener

Kvs Kandidatenverhaltnisse.

ANZ. Anzahl der bestehenden Kandidatenverhaltnisse.

NAME Nachname und Vorname der Schilerin / des Schilers.

G. Geschlecht.

GEB.DAT Geburtsdatum.

FREIGABE Datum, an dem die Schiulerin / der Schuler freigegeben wurde.

Wirksamkeitsdatum des Statuswechsels. Kann ggf. vom

EHEMALIG ZUM _ _
Freigabedatum abweichen.

Schulform oder Bildungsgangkennzeichen zum Zeitpunkt des

SF/BK .

Abgangs (z. B. R fur Realschule).

Jahrgangsstufe und Halbjahr (z. B. 10/2 fur Klasse 10, zweites
ST/SEM )

Halbjahr).

Angestrebter oder erreichter Bildungsabschluss (z. B. FOS fur
EIGNUNG _

Fachaoberschulreife).
KLASSE Klassenbezeichnung (z. B. 10Ra).
KLALE Klassenleiterklrzel oder Zuordnungsschlissel zur Klasse (z. B.

Y108).

SCHULE MIT SD- | Schulnummer und Name der Schule, an der der Schiiler zuletzt
R geflhrt wurde.

Link zum Dialog Bisherige Sprachen. Zeigt die Belegung, von-bis,

BISH. SPR.
der bisherigen Fremdsprachen des Schiilers an.

Tipp
Die Spalten kdnnen angepasst und sortiert werden. Nutzen Sie hierfur die
Tabellenoptionen am oberen Rand der Ansicht
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9 Aktive Schiler enemalig setzen

Auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER finden Sie das Register
AKTIVE. Uber dieses Register kdnnen einzelne Schillerdatensatze nach Erreichen des
Freigabedatums in den Status EHEMALIG gesetzt werden. Typische Grunde fir den Abgang
sind ein erreichter Schulabschluss, das Verlassen der Schule ohne Abschluss sowie nach
Abbrichen ohne anschlieRenden Schulwechsel und folglich ohne anschlieliendes

Kandidatenverfahren.

Um Schuler aus dem aktiven Bestand zu entlassen, ist das korrekte Freigabedatum
entscheidend. Hierflr gibt es folgende Varianten:

Freigabedatum

Erlauterung

Aktuelles Tagesdatum

(Uber die Schaltflache
SOFORTFREIGABE gesetzt)

Schiler wird bei nach Speicherung in den Status
EHEMALIG Uberfuhrt. Aufgrund der Nachtverarbeitung ist
der Status E erst am Folgetag einsehbar.

Vergangenes Datum

(h&ndisch oder tber die
Kalenderfunktion gesetzt)

Zulassig, sofern es im aktuellen Schulhalbjahr liegt.

Die Rick-Datierung bis zum ersten Tag des aktuell
laufenden Schulhalbjahres ist moglich.

Wird ein unzulassiges Freigabedatum eingegeben,
verhindert eine Hinweismeldung den Vorgang. Der
Schiler wird dann rickwirkend sofort ehemalig gesetzt
zum eingetragenen Freigabedatum.

Zukunftiges Datum

(h&ndisch oder tber die
Kalenderfunktion gesetzt)

Der Schiler verbleibt zunachst im Status AKTIV und wird
zum angegebenen Freigabedatum automatisch auf
EHEMALIG gesetzt.

i Hinweis

Der Tag des Freigabedatum ist der letzte Aktiv-Tag des Schilers an Ihrer

Schule. Bis hierhin kann die Schule noch die Daten (Schulerbasisdaten etc.)
des Schilers pflegen oder auch das Freigabedatum bearbeiten. Danach sind
diese Moglichkeiten durch den Wechsel des Schiler-Status AKTIV (A) auf

EHEMALIG (E) ausgegraut.

Ein vorhandenes Freigabedatum kann jederzeit Uberschrieben oder geldscht
werden, sofern es noch nicht durch die Nachtverarbeitung der LUSD erreicht

wurde.

Bei geplanten Schulabgangen zum Ende des Schuljahres ist der 31.07. als
Freigabedatum einzutragen.
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9.1

9.2

9.2.1

Notwendigkeit des Freigabedatums

Warum muss ein Freigabedatum gesetzt werden, wenn Schuler mit dem Erreichen des
letzten Tages ihrer aktuellen Schulform ohnehin ehemalig werden?

Hintergrund ist neben der Statistik u.a. die Datentibermittlung an das Statistische
Landesamt, die Schulaufsicht sowie die Verwaltung der Schullaufbahnen. Mit dem
Vorgehen der Freigabe werden also alle Schulabgénge in Hessen dokumentiert.

Das Erreichen des Tages nach dem Freigabedatum bildet auRerdem den Tag ab, ab dem
andere Schulen Zugriff auf diese Schuler- und Abgangsdaten haben kénnen. Der
Verwaltungsprozess der Schule, die das Freigabedatum eingetragen hat, -endet hier. Es
wird somit eine Anmeldung an einer neuen Schule, z. B. durch Ubernahme der bisherigen
Stammdaten (zur Vermeidung von Doppelpflege) ermdglicht. Ohne das Setzen des
Freigabedatums kdénnen die Schilerdatensétze an andere Schulen nicht aktiviert werden.

Werden die Daten von keiner hessischen Schule abgerufen, bleiben Sie noch eine Zeit lang
im Hintergrund in der LUSD archiviert bis sie schlie3lich ans hessisches Hauptstaatsarchiv
zur Verwahrung Ubergeben werden.

i Hinweis

Einmal in der LUSD gepflegte und auf ehemalig gesetzte Schilerdatensétze
kénnen bei Bedarf von hessischen Schulen eine Zeit lang reaktiviert werden.
Hierbei bildet das Datum der Léschfristen von personenbezogenen Daten
nach den einschlagigen Gesetzen der DSGVO etc. die Grenze.

Ehemalig setzen von Schulern ohne Kandidatenverhaltnis durchfihren

Schiler ohne Kandidatenverhéltnis werden am Tag nach Erreichen des Freigabedatums
EHEMALIG.

1. Suchen Sie die gewlnschten Schiler auf der Webseite SCHULER >
KANDIDATENVERFAHREN > ABGANGER im Register AKTIVE Uber die Einzelauswahl oder
Uber die Mehrfachauswahl mehrere Schiler gleichzeitig. Klicken Sie auf die Schaltflache
UBERNEHMEN. Die gefundenen Datensétze werden in der Tabelle aufgelistet.

2. Je nach Freigabeart (siehe Tabelle in Kapitel 9) gehen Sie wie in den folgenden Kapiteln
beschrieben vor.

Ehemalig setzen uber die Sofortfreigabe

1. Setzen Sie einen Haken in das Kontrollk&stchen vor den oder die betroffenen Schiler.

2. Klicken Sie unter dem Feld FREIGABE zUM auf die Schaltflache SOFORTFREIGABE. Das
Feld FREIGABE zuM wird automatisch mit dem aktuellen Tagesdatum befullt. Ebenso wird
die Spalte FREIGABE mit diesem Datum befiillt.
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& Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger ¥ [ Berichte @ Hilfe
® Aktive K.m.SD-R Ehemalige
® Mehrfachauswahl SF/BK® ‘G A St/Sem* I(]s/z ~ Klasse " ~ 7 Filter
Einzelauswahl Name .
T e KVs  Anz. Name ~ G. Geb.Dat Freigabe Ehemalig zum SF/BK St/Sem Eignung Klasse Bish. Spr.
» 0 Ahmet, Orhan m 28112015 G 0322 = 3 Bish. Spr.
L3 0 Alemi, Nadine w 03.03.2017 G 0372 3 Bish. Spr.
» 0 Altergott, Benno m 27062016 G 03/2 3 Bish. Spr.
1] 3 0 Davis, Jones m  09.02.2017 03.06.2026 G 0372 3 Bish. Spr.
3 0 Eisenberg, Andrea Marlies w 14.12.2016 G 032 3 Bish. Spr.
3 0 Eroglu, Hamera w 02.06.2017 G 03/2 3 Bish. Spr.
3 0 Gensch, Evelyn w 28.12.2016 G 0372 3 Bish. Spr,
3 1] Grunewald, Hannah Mathilda w 23.10.2015 G 03/2 3 Bish, Spr.
O 3 0 Hruschka. Nils m 10052017 G 0372 3 Bish. Sor.
15 Eintrage
Freigabe zum ~ 03.06.2026 & W-Schule W-RU W-Daten
> Sofortfreigabe | > Freigabe stornieren © Hinzufugen
> Speichemn

Abb. 39 Webseite Abganger: Sofortfreigabe eines einzelnen Schilers aus der Mehrfachauswahl zum
aktuellen Tagesdatum

3. Klicken Sie anschliel3en auf die Schaltflache SPEICHERN. Es erscheint kurz oben mittig
der Hinweis: speichern erfolgreich.

9.2.2 Ehemalig setzen uber die rickwirkende Freigabe

1. Setzen Sie einen Haken in das Kontrollkastchen vor den oder die betroffenen Schiiler.

2. Geben Sie im Feld FREIGABE zUM ein zurlickliegendes Datum aus dem aktuellen
Schulhalbjahr ein. Das ist bei einem laufenden ersten Schulhalbjahr ein Datum zwischen
dem 01.08. und dem aktuellen Tagesdatum oder bei einem laufenden zweiten
Schulhalbjahr ein Datum zwischen dem ersten Schultag im Februar und dem aktuellen
Tagesdatum.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache SPEICHERN. Es erscheint die Hinweismeldung

»Sie haben fir folgenden Datensatz ohne Kandidatenverhaltnis ein riickwirkendes
Freigabedatum eingetragen:

Schiilervorname, Schillernachname
Mdéchten Sie sie ehemalig setzen?*

& Schiiler > Kandidatenverfahren > Abganger ¥r 2 Berichte @ Hitfe

Gensch, Evelyn ~

Name G GebDat  fFreigabe  Ehemalig zum /8K SySem  Eignung  Klasse  Bish.Spr

[ Gensch, Evelyn w 28122016 G 032 3 Bish, Spe

Hinweis

@ Sie haben fur folgenden Datensatz ohne
ein

en Sie sie ehemalig setzen?

03.03.2026 B "

Abb. 40 Webseite Abgénger: Ruckwirkende Freigabe eines einzelnen Schilers
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4. Bestatigen Sie die Hinweismeldung mit Klick auf die Schaltflache JA. Es erscheint kurz
oben mittig der Hinweis: speichern erfolgreich.

Der Datensatz des Schiilers verschwindet von der Webseite. Der Status des Schiilers ist
ab sofort und auch ruckwirkend ehemalig. Der Tag an dem dieser Schuler ihre Schule
verlassen hat ist das von lhnen riickwirkend eingetragene Datum minus einen Tag, zu
kontrollieren unter SCHULER>SCHULERBASISDATEN>SCHULLAUFBAHN, Bereich
SCHULLAUFBAHN, im Feld BIs.

9.2.3 Ehemalig setzen Uber die zukinftige Freigabe
1. Setzen Sie einen Haken in das Kontrollk&dstchen vor den oder die betroffenen Schiler.

2. Geben Sie im Feld FREIGABE zUM das Datum des letzten Schultages ein. Das ist bei
einem Wechsel zum kommenden Schuljahr der 31.07. des aktuellen Schuljahres.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache SPEICHERN.

Das vorher beflillt Feld FREIGABE zuUM ist nach dem Speichern leer und das dort
eingetragene Datum befindet sich nun in der Spalte FREIGABE.

Der Schiiler wird / die Schiiler werden am Tag nach Erreichen des Freigabedatums
31.07.XXXX ehemalig und sind einschlief3lich des Tages des Freigabedatums noch an
Ihrer Schule aktiv.

A Schiler > Kandidatenverfahren > Abganger ¥ Berichte @ Hilfe
e Aktive K.m.SD-R Ehemalige
® Mehrfachauswahl SF/BK* G v  St/Sem* 04/2 ~ Klasse 4 ~ < Filter
O Einzelauswahl Name ~
T »KVs  Anz. Name ~ G. Geb.Dat Freigabe  Ehemalig zum SF/BK St/Sem Eignung Klasse Bish. Spr.
» 0 Augustin, Charlotta Zoé w 12.07.2016 31.07.2026 G 04/2 4 Bish. Spr.
L 0 Birk, Aya w 21.06.2015 31.07.2026 G 04/2 4 Bish. Spr.
» 0 Broadnax, Fidelis Jakob5 m 26.02.2016 31.07.2026 G 04/2 A Bish. Spr.
» 0 de Vries, Philipp m 07062015 31.07.2026 G 04/2 4 Bish. Spr.
> 0 Dearbone, Mathilda w 20.05.2016 31.07.2026 G 04/2 A Bish. Spr.
» 0 Erdogan, André m 21.05.2014 31.07.2026 G 04/2 4 Bish. Spr.
> 0 Esmaeilnasab, Maria w 29.01.2016 31.07.2026 G 04/2 4 Bish. Spr.
> 0 Isayev, Zaman m 25102015 31.07.2026 G 04/2 4 Bish. Spr.
> 0 Kahvedzhi. Lara w 22.12.2015 31.07.2026 G 04/2 4 Bish. Sor.
17 Eintrage
Freigabe zum B W-Schule W-RU W-Daten

Abb. 41 Webseite Abgénger: Zuklnftige Freigabe mehrerer Schiler zum Ende eines Schulhalbjahres

i Hinweis

Sie kdnnen bereits in einem ersten Schulhabjahr das Freigabedatum des
31.07. des zweiten Schulhalbjahres setzen und speichern.
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10  Uberweisung von Schilern fiir externe Schulverhéltnisse

10.1 Vorwissen

Die Uberweisung wird auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG
durchgefuhrt.

Ziel dieser Webseite ist es, ein zeitlich begrenztes Schulverhaltnis (= Uberweisung auf
Zeit) eines an ihrer Schule aktiven Schulers anzulegen. Damit kann ihr Schiler
zusatzlich zum Unterricht bei lhnen auch am Unterricht einer anderen Schule (=externe
Schule) teilnehmen. Dies ist zum Beispiel der Fall, wenn der Schiiler externen Unterricht,
Probeunterricht oder kooperative Angebote besucht.

Sie erstellen hierfir ein externes Schulverhéltnis. Es findet dabei kein Schulwechsel statt.
Die Stammdatenrechte verbleiben damit bei Ihnen.

i Hinweis

Schuler kdnnen von der externen Schule in deren UV-Planung verplant
werden.

Die externe Schule gibt die Daten fir den dort stattfindenden Unterricht ein. Folglich setzt
die externe Schule den Schiler in den oder die gewlinschten Kurse hinein und pflegt immer
die Kursnote/n eines externen Kurses welcher/welche bei ihr besucht wird/werden. Damit
endet die Datenpflege der externen Schule.

Diese Note kann von der Stammschule im laufenden Halbjahr nicht geédndert werden. Sie
wird mittels der LUSD an die Stammschule unter UNTERRICHT > LEISTUNGSERFASSUNG >
SCHULER im Register KURSNOTEN ubermittelt und ausgegraut dargestellt.

Im anschlieBenden Halbjahr kénnen Noten der externen Schule auf der Seite HIST.
LEISTUNGSDATEN von ihren Stammschulen geandert werden.

Externer Unterricht kann auch an Schulen au3erhalb Hessens stattfinden. Hierzu wahlen
Sie im Dialogfenster UBERWEISUNG HINZUFUGEN in der Auswabhlliste EXTERNE SCHULE* eine
Schule aus einem anderen Bundesland oder aus dem Ausland. Schulen aus anderen
Bundeslandern oder dem Ausland fiigen Sie ihrem Schulumfeld zuvor analog den
hessischen Schulen unter SCHULE > SCHULUMFELD > SCHULEN hinzu.

10.2 Uberweisung anlegen

10.2.1 Bestehende Uberweisungen priifen
Priifen Sie zun&chst, ob bereits eingetragene Uberweisungen bestehen, indem Sie
eingetragene Uberweisungen aufrufen.
1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG.

2. Suchen Sie den oder die Schuler Uber die Schilersuche.
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3. Zum Aufklappen der Informationen von bereits bestehenden Uberweisungen klicken Sie
auf das Dreieck, vor dem Namen des betreffenden Schiilers oder bei mehreren Schiilern
auf das Dreieck im Tabellenkopf.

A Schiller > Kandidatenverfahren > Uberweisung Y

Uberweisungsiibersicht

0oc¢ S Name ~ G. Geb.Dat SF/BK St/Sem Klasse KlaLe Schule mit SD-R
O »  Monsch, Tobias m 23.04.2013 1GS 07/1 07B X049 327900-1GS A
O »  Morad, Gretha w 09.05.2013 IGS 07/1 07 A Y078 327900-1GS A

Abb. 42 Webseite Uberweisung: Dreieck im Tabellenkopf bei Mehrfachauswahl von Schiilern

10.2.2 Eine neue Uberweisung hinzufuigen

Die Vorbedingung ist, dass unter SCHULE > SCHULUMFELD > SCHULEN alle Schulen aus
Hessen, aus anderen Bundeslandern und / oder dem Ausland ins Schulumfeld editiert
wurden, die als Zielschule des externen Schulverhaltnisses in Frage kommen.

1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG.

2. Suchen Sie den oder die Schuler Gber die Schilersuche.

3. Klicken Sie in das Kontrollkastchen vor den Schiilern, denen Sie dieselbe Uberweisung
hinzuzufiigen mochten.

4. Klicken Sie auf das Schaltsymbol HINZUFUGEN.
5. Es offnet sich das Dialogfenster UBERWEISUNG HINZUFUGEN.
6. Geben Sie alle erforderlichen Daten ein.

Uberweisung 327900 & Roi Neuhouse

& Schuter > Kandidatenyerrahien > Ubervelsung 7

Uberweisung hinzufiigen
er Ubenwelsung* EU - Externer Unterricht
05082025

04.00.2025

< B @ (<

325900 - Grund- und Hauptschule A

nen |  Anorechen

Abb. 43 Webseite Uberweisung: Dialogfenster Uberweisung hinzufiigen
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Erklarungen zu méglichen Eintragen der Auswahllist Art der Uberweisung

Art der Uberweisung

Erlauterung

Beispiel

Externer Unterricht

Ein Schiler nimmt zeitlich
begrenzt oder kursbezogen an
Unterricht an einer zweiten
Schule teil.

Dauer: begrenzt oder
regelmanig.

Eine Schdlerin des
Gymnasiums A besucht einen
Physik-LK am Gymnasium B.
Ein Schiler der Berufsschule
Marburg nimmt am Englisch-
Forderunterricht an der
Beruflichen Schule Kirchhain
teil.

Probeunterricht nach

Ein Schiler nimmt zeitlich

Ein Schiler einer Foérderschule
besucht 3 Wochen lang den

§ 9 VSOB befristet und zur Feststellung
der Eignung am Unterricht teil, gesamten Regelunterricht einer
ohne bereits in die Schule allgemeinbildenden Schule.
aufgenommen zu sein. = Ein Schiler mochte aus dem
Realschulzweig in den
Dauer: Kurzfristig fir Tage Gymnasialzweig wechseln und
oder Wochen. besucht den Unterricht 3 Tage
lang vor
Aufnahmeentscheidung.
Kooperationsklassen | Schiler nehmen im Rahmen " Projekt, Technik trifft Kunst.

und kooperative
Angebote an
allgemeinen Schulen
nach 8§19 VOSB

eines organisierten
Schulverbunds oder einer
Kooperation an bestimmten
Unterrichtsangeboten teil-
Unterricht im Schulverbund.

Dauer: Laufend z.B. 1-2 Kurse
pro Woche.

Kooperation zwischen
Gesamtschule und
Berufsschule.

Kooperative Berufsausbildung:
Praxismodule bei Partner-
Schule oder Firma.

7. Klicken Sie auf das Schaltsymbol UBERNEHMEN und anschlieRend auf SPEICHERN.
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Hinweis
Bitte beachten Sie folgendes:
= Eine Uberweisung kann friihestens am morgigen Tag starten. Andernfalls

erscheint eine Hinweismeldung: ,Eine Uberweisung darf friihestens
morgen beginnen.“

An der externen Schule entsteht durch das Anlegen Ihrer Uberweisung ein
Aufgabenlisteneintrag unter der Regelgruppe UBERWEISUNG: ,Externes
Schiilerverhaltnis beziiglich [Art der Uberweisung] fiir [Nachname,
Vorname] zum Stichtag xx.xx.xxxx an lhrer Schule angelegt.. Hierlber
weil3 die Schule des externen Schulverhaltnisses welcher/welche Schiler
wann fur zusétzlichen Unterricht an die externe Schule kommen wird.

Es konnen nicht mehrere zeitgleiche Uberweisungen zur gleichen
externen Schule erstellt werden. Hierbei ist es irrelevant, ob eine zweite
Uberweisung das gleiche Von* - Bis*-Datum enthalt oder ein anderes.
Ebenso z&hlt auch die Auswahl einer anderen Uberweisungsart als der
zuvor gewahlten als zweite Uberweisung zur externen Schule. Andernfalls
erscheint eine Hinweismeldung: ,Zu einer Schule darf nur eine
Uberweisung mit Bis-Datum in der Zukunft existieren. Betroffene Schiiler:
<Schulername>.*

Ruckwirkende Uberweisungen kénnen nicht eingegeben werden.
Andernfalls erscheint die Hinweismeldung: ,,Zu einer Schule darf nur eine
Uberweisung mit Bis-Datum in der Zukunft existieren. Betroffene Schiiler:
<Schiilername>.“

10.2.3 Eine bestehende Uberweisung bearbeiten

Bestehende Uberweisungen kdnnen nur unter bestimmten Voraussetzungen bearbeitet

werden:

Zuklnftige Uberweisungen (das Von*-Datum liegt in der Zukunft) kénnen bearbeitet

Aktive Uberweisungen (das aktuelle Datum liegt zwischen dem Von*- und

dem Bis*-Datum) kdnnen nur teilweise bearbeitet werden.

Abgelaufene Uberweisungen kénnen nicht bearbeitet werden. Diese Uberweisungen
werden aber weiterhin angezeigt.

Gehen Sie wie folgt vor:

L

Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG.
Wahlen Sie den oder die gewiinschten Schiler tber die Schilersuche aus.
Suchen Sie den oder die Schiiler tiber die Schiilersuche.

Rufen Sie die Informationen zur bestehenden Uberweisung_.durch Klick auf das Dreieck
auf wie in Kapitel 10.2.1 beschrieben. Bereits vorhandene Uberweisungsverhaltnisse
des Schulers werden angezeigt.

HMKB | LUSD | Kandidatenverfahren | Version: 1.0 | Letzter Stand: 11.02.2026 44



Klicken Sie auf die Uberweisung, die Sie bearbeiten méchten (nicht auf den
Schulernamen) und anschlie3end auf die Schaltflache BEARBEITEN.

(] v Geppert, Ivan m 29.06.2012 165 07/1 078 X049 327900-1GS A

Art der Uberweisung ~ Von Bis Externe Schule

EU - Externer Unterricht 10.08.2025 11.09.2025 0- Grundschule Sauerland

Abb. 44 Webseite Uberweisung: Datensatz der bearbeitet werden soll

Andern Sie das Datenfeld VON* oder Bis*.

i Hinweis

erstellt werden mit anderen Daten.

. Klicken Sie auf UBERNEHMEN und anschlieRend auf SPEICHERN.

10.2.4 Eine bestehende Uberweisung léschen

Bestehende Uberweisungen kénnen nur unter bestimmten Voraussetzungen geloscht

werden:

= Zukunftige Uberweisungen (das Von*-Datum liegt in der Zukunft) kdnnen geléscht

= Aktive Uberweisungen (das aktuelle Datum liegt zwischen dem Von*- und

werden.

Die Datenfelder ART DER UBERWEISUNG* und EXTERNE SCHULE* sind
ausgegraut. Diese Uberweisung kann lediglich geléscht werden und neu

dem Bis*-Datum) kdnnen nicht geldscht, sondern nur beendet werden. An der externen

Schule erscheint dann der Aufgabenlisteneintrag ,Das externe Schilerverhaltnis zu

[Nachname, Vorname] wurde nach Ablauf des Zeitraums beendet.”
Abgelaufene Uberweisungen kénnen nicht geléscht werden.

Gehen Sie wie folgt vor:

1.
2. Wahlen Sie den oder die gewlnschten Schiler Uber die Schilersuche aus.
3.

4. Rufen Sie die Informationen zur bestehenden Uberweisung_.durch Klick auf das Dreieck
auf wie in Kapitel 10.2.1 beschrieben. Bereits vorhandene Uberweisungsverhaltnisse

6.

Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG.

Suchen Sie den oder die Schiiler Uber die Schilersuche.

des Schulers werden angezeigt.

Klicken Sie auf die Uberweisung, die Sie léschen mochten (nicht auf den Schiilernamen)

und anschlieRBend auf die Schaltflache LOSCHEN.

Klicken Sie anschlielRend auf SPEICHERN.

10.2.5 Eine bestehende Uberweisung beenden

Sie kénnen ausschlieRlich aktive Uberweisungen (das aktuelle Datum liegt zwischen dem
VON*- und dem BIs*-Datum) beenden.
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10.3

11

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > UBERWEISUNG.
Wabhlen Sie den oder die gewlinschten Schiiler Gber die Schilersuche aus.
Suchen Sie den oder die Schiiler Uber die Schiilersuche.

> wN

Rufen Sie die Informationen zur bestehenden Uberweisung_.durch Klick auf das Dreieck
auf wie in Kapitel 10.2.1 beschrieben. Bereits vorhandene Uberweisungsverhéltnisse
des Schilers werden angezeigt.

5. Klicken Sie auf die Uberweisung, die Sie beenden méchten (nicht auf den
Schilernamen) und anschlie3end auf die Schaltfliche EXTERNES SCHULERVERHALTNIS
BEENDEN. Das BIs*-Datum wird auf das aktuelle Datum eingestellt.

6. Klicken Sie auf SPEICHERN.

Auswirkung einer Uberweisung auf andere Webseiten

Schiiler, fur die ein aktuelles oder zukiinftiges externes Schulverhaltnis (eine Uberweisung)
besteht, kdbnnen auf der Seite ABGANGER nicht Uiber die Zuweisung eines Freigabedatums
aus der Vergangenheit EHEMALIG gesetzt werden. Das Speichern wird in diesem Fall
verhindert.

Wenn Schuler Giber die Mehrfachauswahl ehemalig gesetzt werden, bei denen fir einen
oder mehrere Schiiler eine aktive Uberweisung eingetragen ist, wird das Speichern fiir
diese Schuler mit Uberweisung verhindert. Fir die Schiler ohne Uberweisung wird ein
entsprechendes Freigabedatum gesetzt.

Interner Schulformiibergang

Auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG finden Sie das
Register INTER. SCHULFORMUBERGANG. Uber dieses Register kénnen schulforminterne
Ubergange von Schillern abgebildet werden.

Der interne Schulformiibergang wird verwendet, wenn ein Schiler die Schulform oder den
Bildungsgang innerhalb der eigenen Schule wechselt, ohne dass ein Schulwechsel
stattfindet, zum Beispiel der Wechsel eines NDHS-Schiilers in die Regelschulform oder
eine Querversetzung von der Realschule in die Hauptschule. Er ermdglicht sowohl sofortige
als auch zukunftige Ubergange.

Wird der Wechsel im laufenden Halbjahr durchgefiihrt, erfolgt die Umstellung unmittelbar
und ohne Erzeugung eines Kandidatenverhaltnisses. Erfolgt der Wechsel hingegen zum
folgenden Halbjahr, legt das System ein Kandidatenverhaltnis zur eigenen Schule an, und
die Umsetzung findet zu einem spateren Zeitpunkt statt. Diese Funktion kommt
typischerweise bei strukturellen oder forderbedingten Umstellungen zum Einsatz, etwa bei
der Integration von NDHS-Schiulern in eine Regelklasse oder bei Bildungsgangwechseln
zwischen z.B. Haupt- und Realschule.

Um den internen schulformibergang in der LUSD einzutragen, gehen Sie wie folgt vor:
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1. Offnen Sie die Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > STATUSVERWALTUNG
Register INTERNER SCHULFORMUBERGANG.

2. Wahlen Sie den Optionsschalter SCHULER aus und setzten Sie einen Haken im
Kontrollkastchen vor AKTIVE. Klicken Sie auf das Schaltsymbol SUCHE.

Schiilersuche

= D Suche zuriicksetzen @ Hilfe
® Schiler Aktive Ehemalige Externe
Kandidaten ~ ( ohne SD-R mitSD-R ) ist Kandidat angenommen auf Warteliste abgelehnt / desinteressiert

® Suche Erweiterte Suche Expertensuche

Nachname § Schulform = ~ Stufe * ~ Klasse - v

Q, Suchen

Abb. 45 Webseite Statusverwaltung: Schilersuche

3. Suchen Sie den oder die gewlinschten Schiiler anhand des Nachnamens, der
Schulform, der Stufe oder der Klasse und Glbernehmen Sie einen oder mehrere
Datenséatze auf die Webseite.

4. Markieren Sie einen oder mehrere Datensétze die die gleichen Zieldaten erhalten sollen.

5. Im Dialogfenster INFORMATIONEN ZUM UBERGANG wahlen Sie das gewtinschte Halbjahr,
die Wunschschulform, und die Wunschstufe.

Informationen zum Ubergang
KGS A

Kandidateninformation

Aktuelles Halbjahr O Aufnahmedatum * 02.02.2026 =]
Halbjahr 2025/2 v
Wunschschulform GYM ~ Stichtag

Wunschstufe” 05/2 v Prioritat 1
L

> Ubernehmen [ X Abbrechen

Abb. 46 Webseite Statusverwaltung: Informationen zum Ubergang

Das Aufnahmedatum wird bei Ubergangen in zukiinftige Halbjahre automatisch auf den
ersten Tag des gewdahlten Halbjahres gesetzt. Beim Setzen eines Hakens im
Kontrollkastchen vor AKTUELLES HALBJAHR wird das Tagesdatum gesetzt. In beiden
Fallen ist das Aufnahmedatum manuell &nderbar.

i Hinweis

Bendtigte Schulformen erstellen Sie auf der Webseite SCHULE >
SCHULBASISDATEN > SCHULFORMEN.

6. Klicken Sie auf UBERNEHMEN und anschlieBend auf SPEICHERN.

Je nach Umsetzungszeitpunkt und Bedingungen wirkt sich der interne Schulformiibergang
in der LUSD unterschiedlich aus:
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Bedingung Auswirkung

= sofortiger Ubergang
Wechsel im aktuellen |« gchullaufbahneintrag wird angepasst
Halbjahr = kein Kandidatenverhaltnis

= Kandidatenverhdltnis zur eigenen Schule
= Umsetzung erfolgt zum Halbjahreswechsel

Wechsel im
kommenden Halbjahr

= Klassenzugehorigkeit geht verloren
= Schiler muss neu zugeordnet werden

Schiler ist
Klassenmitglied

Kursteilnahmen = nur schulformubergreifende Kurse bleiben bestehen
bestehen

Wechsel von ,Note” zu |« Noten der bestehenden Kurse dieses Halbjahres werden auf
»~Punkte” oder NV gesetzt.

umgekehrt

i Hinweis
Bitte beachten Sie:

= Nach dem Wechsel erfolgt keine automatischer Kurs- oder
Klassenzuordnung. Diese Zuordnungen mussen manuell erfolgen.

= Der Wechsel innerhalb des Schuljahres flihrt zum sofortigen Verlust von
Klassenzuordnung und Klassenkursen.

= Das Register eignet sich auch zur Bearbeitung mehrerer Schuler
gleichzeitig (z. B. Ubergang 4-5 an der eigenen Schule).

= Die Option steht ausschlieZlich fir den Wechsel innerhalb der eigenen
Schule zur Verfiigung. Bei Schulwechsel ist stattdessen das
Kandidatenverfahren mit Freigabe und Aktivierung zu nutzen.
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