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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zufallig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
kénnen in Inhalt und Schulform von den tatséchlich bei den Benutzern des Programms
verwendeten Daten abweichen.

Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fur alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zu Programmbedienung
! Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnten

Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann

Typografische Konventionen

Programm-Element (z.B. Webseite, Schaltflache, Dialogfenster, Mend,

KAPITALCHEN
Mentpunkt, Tabelle, Pfadangabe etc.)
Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert
Blau unterstrichen Link
Fettschrift Kennzeichnung von wichtigen Elementen in der Anleitung
Rote Fettschrift Kennzeichnung von besonders wichtigen Elementen in der Anleitung

Grine Fettschrift Kennzeichnung von Hinweisen zur Programmbedienung



Zu diesem Dokument

Inhalt dieses Dokuments

Diese Anleitung beschreibt den Umgang mit potentiellen Schulanfangern (schulpflichtigen
Kindern),

Ldie noch nicht den fir den Schulbesuch erforderlichen kérperlichen, geistigen und seelischen
Entwicklungsstand haben“ (HSchG § 58 Abs. 3)

und daher entweder

= in eine Vorklasse,
= in einen Kindergarten oder
= nach zu Hause

zuruckgestellt werden.
Rechtliche Grundlagen
HSchG § 58

»(3) Schulpflichtige Kinder, die noch nicht den fiir den Schulbesuch erforderlichen korperlichen,
geistigen und seelischen Entwicklungsstand haben, kdnnen auf Antrag der Eltern oder nach deren
Anhdrung unter schulpsychologischer Beteiligung und Beteiligung des schularztlichen Dienstes
von der Schulleiterin oder dem Schulleiter fur ein Jahr von der Teilnahme am Unterricht der
Grundschule oder der Forderschule zuriickgestellt werden. Die Zeit der Zurtickstellung wird nicht
auf die Dauer der Schulpflicht angerechnet.”

»(4) Mit Zustimmung der Eltern kénnen diese Kinder Vorklassen (§ 18) besuchen, wenn dies zur
Forderung ihrer Entwicklung angebracht und nach Lage der Verhaltnisse mdglich ist. Die
Entscheidunag trifft die Schulleiterin oder der Schulleiter.”

Bitte beachten Sie, dass es in dieser Anleitung nicht um folgende Sachverhalte geht:

= Aufnahme in den Vorlaufkurs

Dies betrifft Kinder, bei denen im Rahmen des Schulaufnahmeverfahrens festgestellt
wird, dass sie nicht Uber die fur den Schulbesuch erforderlichen deutschen
Sprachkenntnisse verfiigen und die daher verpflichtet sind, in dem Schuljahr, das dem
Beginn der Schulpflicht vorausgeht, einen Vorlaufkurs zu besuchen.

Beachten Sie hierzu bitte die Anleitung Aufnahme in den Vorlaufkurs.

= Zurickstellung aus sprachlichen Griinden

Dies betrifft schulpflichtige Kinder, die nicht tber die fur den Schulbesuch erforderlichen
deutschen Sprachkenntnisse verfigen und daher entweder
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= in einen schulischen Sprachkurs organisatorisch im Rahmen des
Vorlaufkurses,

= in eine Vorklasse,

= in eine Intensivklasse oder

= in einen schulischen Sprachkurs

zuruckgestellt werden.

Beachten Sie hierzu bitte die Anleitung Zurtickstellung aus sprachlichen Grinden.

Zielgruppe

Diese Anleitung richtet sich an LUSD-Benutzer, die Schulanfanger in die LUSD aufnehmen.

Vorausgesetzte Kenntnisse

Folgende Kenntnisse werden vorausgesetzt und daher in dieser Anleitung nicht naher
beschrieben:

= Der Umgang mit

= der Schileraufnahme,

= der Schiler-, Kurs- und Klassensuche,
= der Kursbearbeitung.

LUSD-Anwenderunterstitzung

Sollten Sie bei der Anwendung Unterstiitzung bendtigen, gibt es daflr verschiedene Angebote:

LUSD-Online Hilfe

Fur jede Webseite in der LUSD gibt es die passende Online-Hilfe. Sie erreichen die LUSD-
Hilfe durch einen Klick auf @ Hilfe,

Anja Andres 4 Abmelden @ Hilfe

[# Bericht v

LUSD-Angebote

Auf der Webseite https://lusdinfo.hessen.de finden Sie alle wichtigen
Unterstutzungsangebot rund um die LUSD. Darunter

= Anleitungen
* Fortbildungsangebote
= FAQs
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Helpdesk

Bei Fragen rund um die HMBK IT-Anwendungen steht ihnen der Helpdesk zur Verfigung:

* Uber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder
= telefonisch unter +49 611 340 1570.
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Zurickstellung aus entwicklungsbedingen Grinden

11

Zurickstellung in der LUSD eintragen

Sobald feststeht, dass ein Kind an Ihrer Schule vom Schulbesuch zuriickgestellt werden
soll, missen Sie die Zurtickstellung des Kindes auf der Webseite SCHULER >
SCHULERBASISDATEN > SCHULFAHIGKEIT eintragen.

Tragen Sie die Zuriickstellung mit den in den folgenden Kapitel beschriebenen Daten
ein:

Register Sprachkenntnisse/Schulfahigkeit

1. Suchen und Ubernehmen Sie den betroffenen Schiiler in das Register
SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT.

2. Markieren Sie den Datensatz des Schiilers und klicken auf [& Bearbeiten Es gffnet sich
das Bearbeitungsfenster SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT BEARBEITEN.

3. Wahlen Sie im Feld SCHULFAHIGKEIT den Eintrag Zurlickstellung aus.

Schiler > Schiilerbasisdaten > Schulfshigkeit Yy 3 Bericht v

Q Suche
e Sprachkenntnisse/Schulfshigkeit Vorlaufkurs (VLK) Zuriickstellung

i

& Nachname® ~ i Vorname i Schulpflicht i Anmeldung i Sprachkenntni... i Kindergarten i Gesundheitsamt i Schule i Schulfahigkeit
@~
Aslan Tim 2023/2024 Usizigan Offen ExpiEiiie Bz EmgiEiieg Zuriickstellung

vollstandig Zurtickstellung Zuriickstellung Zurtickstellung

Sprachkenntnisse/Schulféhigkeit bearbeiten

Anmeldung Unterlagen vollstandig v

Sprachkenntnisse Offen v
Kindergarten Empfehlung Zurtickstellung v
Gesundheitsamt Empfehlung Zurlickstellung v
Schule Empfehlung Zuriickstellung v
Schulfahigkeit N

Offen

Schulfahig

Empfehlung Zurlickstellung

Zurlickstellung

Abb. 1 Webseite Schulfahigkeit: Eintragen der Zurtckstellung

i Hinweis

Ein Schiler wird im Register ZURUCKSTELLUNG nur angezeigt, wenn er im
Register SPRACHKENNTNISSE/SCHULFAHIGKEIT im Feld SCHULFAHIGKEIT einen
der folgenden Eintréage aufweist: Offen, Empfehlung Zurickstellung oder
Zuruckstellung.

4. Klicken Sie auf BN (nd IBEEEDE
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1.2  Register Zurtickstellung

1.

Klicken Sie auf das Register ZURUCKSTELLUNG. Der Datensatz des betroffenen Schilers
wird in der Ergebnistabelle aufgefuhrt.

. Markieren Sie den Datensatz des Schiilers und klicken Sie auf [& Bearbeiten Es 6ffnet

sich das Bearbeitungsfenster ZURUCKSTELLUNG BEARBEITEN.

. Wahlen Sie in den Felder folgende Eintrage aus:

Feld ZURUCKSTELLUNG:

= Vorklasse Vorklasse (Entwicklungsstand HSchG § 58 Abs. 3)
= Kindergarten oder
= Zu Hause.

Feld ANTRAG/ANHORUNG DER ELTERN: Datum der Anhérung der Eltern.

Feld ZURUCKSTELLUNGSBESCHEID: Datum des Zuriickstellungsbescheides.

Feld SCHULE DER VORKLASSE/INTENSIVKLASSE/DES SCHULISCHEN
SPRACHKURSES/SCHULISCHEN SPRACHKURSES ORGANISATORISCH IM RAHMEN EINES
VORLAUFKURSES: Schule, in dem die Vorklasse eingerichtet wird.

Feld VORZEITIGE EINSCHULUNG (GEMAR VOBGM 8 9 (6)):

= Bei Kandidaten ist das Feld deaktiviert.
= Wenn ein vorzeitig eingeschulter Schuler im laufenden Schuljahr zuriickgestellt
wird, wéahlen Sie hier bitte den Eintrag Ja.

Feld NACHTRAGLICHE AUFNAHME IN DAS LAUFENDE ERSTE SCHULJAHR:

= Bei Kandidaten ist das Feld deaktiviert.
= Wenn ein zurlickgestellter Schiler nachtraglich in das laufende erste Schuljahr
aufgenommen wird, wahlen Sie hier bitte den Eintrag Ja.

Sprachkenntnisse/Schulfahigkeit Vorlauflkurs (VLK) @ Zuriickstellung

Bw

o} Nachname®@ ~ ¢ Vorname toschulpflicht@ ~ § Zurickstellung ! Schuljahrder i Antrag/Anh. ! Zuriickstellung... } Schule t Vorzeitige ! Nachtraglic... !

Zurtickstellung der Eltern Einschulung Aufnahme

Frank Marina 202372024 Nein 202372024 Nein Nein

Zuriickstellung bearbeiten

Zuriickstellung Vorklasse (Entwicklungsstand HSchG & 58 Abs. 3) v

Schuljahr der Zuriickstellung 2023/2024

Antrag/Anhdrung der Eltern 12.02.2024

Zuriickstellungsbescheid 20.03.2024

Schule der Vorklasse/Intensivklasse/des
Schulischen Sprachkurses/Schulischen
Sprachkurses organisatorisch im Rahmen eines
Vorlaufkurses

Vorzeitige Einschulung (gema VOBGM & 9 (6)) e v

Nachtragliche Aufnahme in das laufende erste
Schuljahr

Abb. 2 Webseite Schulfahigkeit: Eintragen der Zuriickstellung im Register Zurtickstellung
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3.1

i Hinweis
Die Felder

= VORZEITIGE EINSCHULUNG (GEMAR VOBGM § 9 (6)) und
* NACHTRAGLICHE AUFNAHME IN DAS LAUFENDE ERSTE SCHULJAHR

kénnen nur bei aktiven oder ehemaligen Schiilern bearbeitet werden.

4. Klicken Sie auf und .

Zurickstellung in eine Vorklasse

Fur die Zurtckstellung in eine Vorklasse sind umfangreichere Arbeiten in der LUSD nétig
(Pflege der Schulbasisdaten, Einrichten der Klassen und Kurse der Vorklasse, Pflege der
Schilerdaten).

Beachten Sie hierflr bitte die gesonderte Anleitung Aufnahme in die Vorklasse.

Zurickstellung in den Kindergarten / nach zu Hause

Zieldaten der zurtickgestellten Kandidaten andern
Andern Sie die Zieldaten der Kinder, die Sie

= in den Kindergarten oder
= pach zu Hause

zurlickstellen mochten, auf der Webseite SCHULER > KANDIDATENVERFAHREN > KANDIDATEN
BEARBEITEN.

. Wahlen Sie die gewiinschten Kandidaten Uber Q Suche gys.
. Klicken Sie auf IENTIGITGN

. Wechseln Sie in das Register K. MIT ZIELDATEN.

. Klicken Sie auf [& Bearbeiten

. Wahlen Sie im Dialogfenster ZIELDATEN BEARBEITEN das neue Zielhalbjahr sowie die
Zielschulform G und die Zielstufe 01/1 aus.

1
2
3
4. Setzen Sie ein Hakchen vor die Schiler, die Sie bearbeiten mochten.
5
6

Zieldaten bearbeiten

Statusdnderung

Kandidatenstatus*

angenommen M

Zieldaten
Ziel-Halbjahe* 20231 - Aufnahmedatum®  01.08.2023

< B

Ziel-SF/BK" G- Grundschule ~ Ziel-5/Sem” 01/1

Abb. 3 Webseite Kandidaten bearbeiten: Zieldaten erganzen
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i Hinweis auf einen Vorteil

Sie brauchen die Daten des Schiilers bei der Aufnahme im nachsten Jahr
nicht mehr neu einzugeben, da Ihnen der Schiler bereits als Kandidat zur
Verfligung steht.

i Hinweis

Sollten Sie Schiler, die in den Kindergarten oder nach zu Hause
zuriickgestellt werden sollen, bereits aktiv gesetzt haben, beachten Sie bitte
die Anleitung Aufgenommene Schulanfanger, die doch nicht die Schule
besuchen werden (Fall 2).

4 Berichte

Auf der Webseite EXTRAS > BERICHTE > SCHULER > GRUNDSCHULE finden Sie den Bericht
ZURUCKSTELLUNG ENTWICKLUNGSSTAND HSCHG 8§58 ABS. 3.

Mit diesem Bericht steht lhnen ein Anschreiben an die Ansprechpartner eines Schilers zur
Verfiigung, in dem Sie mitteilen, dass das Kind aus entwicklungsbedingten Grunden fir ein
Schuljahr vom Schulbesuch zurlickgestellt wird.

4.1  Bericht: Zurtckstellung Schulreife — Voraussetzungen

Voraussetzung fiur den Bericht ist, dass Sie auf der Seite SCHULER > SCHULBASISDATEN >
SCHULFAHIGKEIT Im Register ZURUCKSTELLUNG folgende Eintrage fir den Schiler
vorgenommen haben.

= |n der Spalte ZURUCKSTELLUNG ist einer der folgenden Eintrage ausgewahilt:

= Vorklasse (Entwicklungsstand HSchG § 58 Abs. 3),
= Kindergarten oder
= Zu Hause.

= Die Spalte ANTRAG/ANHORUNG DER ELTERN wurde mit einem Datum befiillt.

Spalte Anmerkungen

Tragen Sie hier das Datum ein, an dem die Eltern
zur Zurtckstellung angehort wurden. Das Datum
findet sich anschlie3end im Kopf des
Anschreibens.

Antrag/Anhoérung der Eltern

4.2  Bericht: Zurtickstellung Schulreife — Berichtsparameter

Um auf der Seite EXTRAS > BERICHTE > SCHULER > GRUNDSCHULE — ZURUCKSTELLUNG
SCHULREIFE den Bericht generieren zu kdnnen, missen Sie im Bereich WEITERE
PARAMETER das Pflicht-Freitextfeld BEGRUNDUNG* befiillen.
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Freitextfeld Anmerkung

Hier tragen Sie bitte die Begriindung fir die Zurtickstellung ein.
Begrundung* Der Eintrag wird anschliel3end im Bericht unter Begriindung
aufgefihrt.

Berichtsparameter Zuriickstellung Entwicklungsstand HSchG §58 Abs. 3

Schiilerauswahl

Q, Auswihlen 1 Schiler in der Auswahl

Ausgabeformat

ce Word

Weitere Parameter

Begriindung®

Hinweis

Voraussetzung fur den Bericht "Zurlickstellung Entwicklungsstand HSchG 858 Abs, 37 ist, dass fur den bzw. die
betroffenen Schiiler auf der Seite Schiiler > Schiilerbasisdaten > Schulfdhigkeit im Register "Zurlickstellung” eine
Zurlckstellung eingetragen wurde (Vorklasse (Entwicklungsstand HSchG § 58 Abs. 3) oder Kindergarten). Ohne diese
Eintrdge wird der Bericht leer ausgegeben. Umfassende Informationen entnehmen Sie bitte der Anleitung

"Zuriickstellung aus entwicklungsbedingten Griinden"”.

Abb. 4 Webseite Berichte: Berichtsparam. Zurlckstell. Entwicklungsstand HSchG 8§ 58 Abs. 3

Grundschule A Rechtsbehelfsbelehrung:

Gegen diesen Bescheid konnen Sie innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe schriftiich oder zur
Niederschrift bei der Grundschule A, keine Stralle, 60488 Frankfurt am Main, Widerspruch erheben. Die
Frist wird auch gewahrt, wenn der Widerspruch beim Staatl. Schulamt fur den Landkreis Gielen und den
Vogelshergkreis, Schubertsr. 60, 35392 GieBen eingelegt wird

Grundschule A

Gumdense n_enien e am sy Abendgymnasium Hinweis:
Frau S0488 T rankiurt am Main Es wird darauf hingewiesen, dass nach dem Hessi fur das
i erhoben werden. Im Falle eines erfolglosen Widerspruchs sind
Samira Leinberger o ﬂ%‘?&?{;g;ﬁﬁ die mit der Erteilung des Wi i dhren und
Helgenstockstr. 5 p - Auslagen) zu zahlen
15394 Giefen-Rad E-Mail: Poststelle@beispielschule de
iefen-Rodgen Web: winwlusd.de
29.05.2024 Mit freundlichen Grafen
2Zurii 1g von der Tei! am Unterricht nach § 58 Abs. 3 des Hessischen
Schulgesetzes im Schuljahr 2024/2025
Yosef Leinberger, geb. am 12.06.2018 Schulleiterin

Anhdrung am / Antrag vom 08.04.2024

Sehr geehrte Frau Leinberger,

nach § 58 Abs. 3 des Hessischen Schulgesetzes stelle ich Yosef Leinberger nach
Beteiligung des schularztlichen Dienstes und einer Schulpsychologin oder eines
Schulpsychelogen far ein Jahr von der Teilnahme am Unterricht zurlick.
Begrindung:

‘Yosef Leinberger verfiigt noch nicht ber den fir den Schulbesuch erforderlichen
korperlichen, geistigen oder seelischen Entwicklungsstand.

[Eintrag im Feld Begriindung]

Es wird empfohlen, dass Ihr Kind den Unterricht einer Vorklasse besucht. Bitte teilen Sie
mir innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe dieses Schreibens mit, ob Sie dem
Besuch der Vorklasse zustimmen

Nach § 58 Abs. 3 Satz 2 des Hessischen Schulgesetzes wird die Zeit der Zurlickstellung
nicht auf die Dauer der Schulpflicht angerechnet

Abb. 5 Bericht bei Zurtickstellung: Vorklasse (Entwicklungsstand HSchG § 58 Abs. 3)
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4.3

Grundschule A

Grundschule A

Grundschuie A_B0438 Fronkfut amMsin Abendgymnasium

60488 Frankfurt am Main

Frau keine Strale
Samira Leinberger Tel: +49 (069) 111111
Helgenstockstr. 5 Fax: +49 (069) 222222

E-Mail: Poststelle@beispielschule de

35394 GieRen-Rodgen Web: www.lusd.de

29052024

Zurli 1g von der Teil am Unterricht nach § 58 Abs. 3 des Hessischen
Schulgesetzes im Schuljahr 2024/2025

Yosef Leinberger, geb. am 12.06.2018

Anhérung am / Antrag vom 08.04.2024

Sehr geehrte Frau Leinberger,

nach § 58 Abs. 3 des Hessischen Schulgesetzes stelle ich Yosef Leinberger nach
Beteiligung des schularztlichen Dienstes und einer Schulpsychologin oder eines
Schulpsychalogen fir ein Jahr von der Teilnahme am Unterricht zurtick.

Begrundung:

Yosef Leinberger verfugt noch nicht uber den fur den Schulbesuch erforderlichen
korperlichen, geistigen oder seelischen Entwicklungsstand.

[Eintrag im Feld Begrundung]

Es wird empfohlen, dass Ihr Kind (weiter) einen Kindergarten besucht.
Nach § 58 Abs. 3 Satz 2 des Hessischen Schulgesetzes wird die Zeit der Zurtickstellung
nicht auf die Dauer der Schulpflicht angerechnet

Abb. 6 Bericht bei Zurtickstellung: Kindergarten

Rechtsbehelfsbelehrung:

Gegen diesen Bescheid konnen Sie innerhalb eines Monats nach Bekanntgabe schrifilich oder zur
Niederschrift bei der Grundschule A, keine Strake, 60438 Frankfurt am Main, Widerspruch erheben. Die
Frist wird auch gewahrt, wenn der Widerspruch beim Staatl. Schulamt far den Landkreis GieBen und den
Vogelsbergkreis, Schubertstr. 60, 35392 Giellen eingelegt wird.

Hinweis:

Es wird darauf hi dass nach dem for das
i erhoben werden. Im Falle eines erfolglosen Widerspruchs sind
i tihren und

die mit der Erteilung des
Auslagen) zu zahlen

Mit freundlichen Grafien

Schulleiterin

Zuriickstellung Schulreife — Rechtsbehelfsbelehrung und Unterschriftenfeld

Im Bereich der RECHTSBEHELFSBELEHRUNG wird das der Schule zugehdrige Schulamt mit
Anschrift ausgegeben.

Im UNTERSCHRIFTENFELD wird, je hach eingetragenem Geschlecht, SCHULLEITERIN oder
SCHULLEITER ausgegeben.
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