Hessisches Ministerium
fiir Kultus, Bildung und Chancen

LUSD
Zusatzinformationen fur Schuler pflegen am

Beispiel des Fotowiderspruchs

Anleitung fur das Hinzufligen von Zusatzinformationen fur Schuler und die Erstellung von
Berichten

2.1

Zusammenfassung

In der LUSD ist es mdglich, bei Bedarf Zusatzinformationen fiir Schiiler einzupflegen. Uber
den Menlpunkt ZUSATZINFORMATIONEN kénnen zwei unterschiedliche Register aufgerufen
werden. Im Register LEBENSWICHTIGE INFORMATIONEN und das Register SCHULINTERNE
INFORMATIONEN kdnnen verschiedene Werte Uber einen Auswahl eingetragen werden. Die
Angaben konnen uber einen Bericht abgerufen werden.

Zusatzinformationen in der LUSD nutzen

Die Zusatzinformationen kdnnen zu unterschiedlichen Zwecken genutzt werden.

Das Register LEBENSWICHTIGE INFORMATIONEN beinhaltet medizinische Informationen zum
Schiler, die bei einem Wechsel des Schilers an eine andere Schule Gbermittelt werden
kénnen. Zum Beispiel kann eine Nussallergie hinterlegt werden.

Das Register SCHULINTERNE INFORMATIONEN beinhaltet nur schulinterne Informationen, die
nicht anderen Schulen weitergegeben werden. Zum Beispiel kann ein neues Feld
Fotowiderspruch als Zusatzinformation erstellt werden, sodass bei den Schilern
entsprechende Werte eingetragen und abgerufen werden kénnen.

Zusatzinfofelder fur die Auswahl hinzufugen

Damit Sie die Zusatzinformationen bei den Schiilern in Register SCHULINTERNE
INFORMATIONEN eintragen konnen, missen Sie zuerst ein neues Feld fur die Auswahl
hinzufligen. Fihren Sie folgende Schritte durch:

1. Klicken Sie im Navigationsmenu auf die Menlpunkte SCHULE > SCHLUSSEL >
ZUSATZINFOFELDER.

2. Klicken Sie auf der Website ZUSATZINFOFELDER auf die Schaltfache @ Hinzufiigen,
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Abb. 1 Website Zusatzinfofelder: Neues Zusatzinfofeld hinzuftigen

3. Geben Sie im Feld BEzEICHUNG* einen Feldnamen fiir das neue Zusatzinfofeld ein, wie

z. B. Fotowiderspruch.
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Schule > Schliissel > Zusatzinfofelder ¥7

Feldnamen

515400 2 BodoWilhelm 9k Favoricen Q) Notfall @ H

o Ansicht [ Bericht

B Y

£ Bezeichnung ~

i Anzahl

Feldname hinzufiigen

Bezeichnung®
AUTIP
BUTIP

Abb. 2 Website Zusatzinfofelder: Feldnamen hinzufligen
4. Klicken Sie auf IENEGEIIIN (nd dann auf IS0

2.2 Schulinterne Informationen bei Schulern pflegen

Sobald ein Feld fur die Zusatzinformationen fur Schiler eingerichtet wurde, kénnen Sie die
Daten bei den Schilern einpflegen.

1. Klicken Sie im Navigationsbaum auf den Menupunkt SCHULER > SCHULERBASISDATEN >
ZUSATZINFORMATIONEN.

2. Klicken Sie auf das Register SCHULINTERNE INFORMATIONEN.
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Abb. 3 Webseite Zusatzinformationen: Register Schulinterne Informationen
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3. Wahlen Sie die Schiiler, fir die Sie die Zusatzinformationen erfassen mochten, tber die
Schilersuche aus.

4. Klicken Sie auf die Schaltfache @ Hinzufiigen,

5. Wabhlen Sie im Feld FELDNAME* den passenden Wert aus, wie z. B. den vorher
hinzugeflgten Wert Fotowiderspruch.

6. Tragen Sie optional im Feld FELDINHALT einen entsprechenden Wert ein. Zum Beispiel
kann bei dem Wert Fotowiderspruch ein Ja oder ein Nein eingetragen werden.

7. Klicken Sie auf und dann auf IEETIGE0N

2.3  Einen Bericht mit den Zusatzinformationen erstellen

Um die eingepflegten Informationen abzurufen, kdnnen Berichte erstellt werden.

1. Klicken Sie im Navigationsbaum auf den Meniipunkt EXTRAS > BERICHTE >
STANDARDBERICHTE.

@ Tipp

Alternativ kdnnen Sie tber den Kopfbereich den Bericht
Zusatzinformationen nutzen. Sie kdnnen den Bericht direkt auf der
Webseite ZUSATZINFORMATIONEN aufrufen.

2. Wahlen Sie den Bericht Zusatzinformationen aus.

Berichte 900200 2 BodoWilhelm # Favoriten [T Notfall @ Hilfe

Extras > Berichte ¥ * Bericht

Berichte Beri Z formationen

Bericht Zusatzinformationen hd

SUIUUTLENIE RATUIGALEN
Schullaufbahn
Schulpflicht (Ablauf der Schulpflicht)
Schwimmfahigkeit
Sonderpadagogische Férderung (mit Ansprechpartnern)
Sonderpadagogische Férderung (ohne Ansprechpartner)
Ubergang weiterfiihrende Schulen
Ubersicht Schiiler (abgebende Schule)
Oberweisungsverhiltnisse
Vorherige Schule
Wiederholer
Zusatzinformationen
Antrage / Bescheide
Bescheinigungen

| Grundschule
| Historie
P Stavistik

Unterricht

+ Alle aufklappen X Alle zuklappen

Q Auswihlen

Ausgabeformat

1 Schiiler in der Auswahl

Weitere Parameter

PDF

> Bericht erstellen X SchlieBen

Abb. 4 Bericht Zusatzinformationen: Auswahl des Ausgabeformates

3. Wahlen Sie die Schiler und das Ausgabeformat aus.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache EEEEEEIEE

Bei der Erstellung des Berichts werden alle Zusatzinformationen aus beiden Registern

dargestellt.
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Den Bericht kénnen Sie als PDF- oder CSV-Format ausgeben.

* PDF-Format:

AbendSchule A, 60488 Frankfurt am Main 13.11.2024

aktive UV: PV autom. erst. Jul 23 2024 4:04PM 2024/2025 1.Hj

Zusatzinformationen

Name, Vorname Klasse Stufe Schulform
Zusatzinformationen

1 Altalli, Irina R3 R3 AR

Fotowiderspruch: ja

Abb. 5 Bericht Zusatzinformationen: PDF-Format

= CSV-Format:
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Abb. 6 Bericht Zusatzinformationen: CSV-Format

Anwenderunterstitzung

Sollten Sie bei der Anwendung Unterstiitzung bendtigen, steht Ihnen der Helpdesk zur
Verfugung:

Uber die Seite kontakt-helpdesk.hessen.de oder
= telefonisch unter +49 611 340 1570.
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