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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Sollten sich dennoch Ubereinstimmungen ergeben, sind diese zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirmfotos dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in
Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den Benutzern der LUSD verwendeten Daten
abweichen.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mehrerer
geschlechtsbezogener Sprachformen verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten
gleichwohl firr alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zur Programmbedienung
! Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnten
= Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste
@ Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann
? Hinweis auf die Online-Hilfe

Typografische Konventionen

Fettschrift Bezeichnung fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.
Kursivschrift Vom Anwender eingegebener / gewahlter Wert
KAPITALCHEN Menl bzw. Menipunkt und Pfadangabe

Blau unterstrichen Link

Blau hervorgehoben = Bezeichnung von Bereichen und Tabellen
Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Grun hervorgehoben = Kennzeichnung von Hinweisen
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Zu diesem Dokument

1 Zweck dieses Dokuments

Zur Berechnung der Gastschulbeitrage ist in der Regel der Wohnort der Schiiler entscheidend. Bei
Schulern der Teilzeitberufsschulformen (BST, BSBT) sowie des Berufsgrundbildungsjahres in
kooperativer Form (BGJK) wird jedoch nicht die Schuleradresse, sondern die Adresse des
Ausbildungsbetriebs fir die Berechnung der Gastschulbeitrdge herangezogen. Wenn Schiiler ihre
Ausbildung im aktuellen Ausbildungsjahr an mehreren Ausbildungsbetrieben oder verschiedenen
Filialen eines Betriebs durchlaufen, gilt jeweils der Betriebs- oder Filialstandort als
ausschlaggebend, an dem die Schiler die meiste Zeit ihrer Ausbildung verbringen.

Die vorliegende Anleitung beschreibt, wie die entsprechenden Daten (Ausbildungsort/-betrieb/-
beruf) in der LUSD gepflegt werden.

] Der Datenabzug zur Ermittlung der Gastschulbeitrage erfolgt am 01.11. eines jeden
h Jahres. Die gesetzliche Grundlage fur die Gastschulbeitrdge findet sich im HschG
§163.
2 Zielgruppe

Diese Anleitung richtet sich an LUSD-Benutzer, die fur die Pflege der Ausbildungsberufe und der
Ausbildungsbetriebe der Schuler zustandig sind.

Basiskenntnisse im Umgang mit der LUSD werden vorausgesetzt und daher in dieser Anleitung
nicht n&her beschrieben.

3 Ergénzende Informationen

?

Die genaue Handhabung der einzelnen Webseiten beschreibt die Online-Hilfe der LUSD.
Sie erhalten zu jeder Webseite der LUSD die passende Hilfe.

Sie erreichen die LUSD-Hilfe auf jeder Webseite der LUSD durch einen Klick auf die
Schaltfliche @ Hilfe,

Anja Andres & Abmelden @ Hilfe

[ Bericht b

Datenpflege zur Erhebung der Gastschulbeitrage 5von 11
Version: 1.0 - Stand: 29.04.2022



4 Datenerfassung vorbereiten

4.1 Ausbildungsbetriebe in das Schulumfeld einpflegen

Prifen Sie auf der Seite SCHULE > SCHULUMFELD > BETRIEBE, ob Sie alle fiir Ihre Bildungsgange
relevanten Ausbildungsbetriebe erfasst haben.

Schule > Schudumfeld > Betricbe > Bericht v
Betrieb
Branche ~ Einrichtung PLZ On Strake Telefon Fax E-Mail Bemerkung Aktiv

. bau Ludwig Facility Mana 65510 idstein-Heftrich  Auf dem Zitles 7 06126-9902 Architekturburo i

. bau 4-Senirecht 65375 Oestrich-Winkel Mackt 42 06723-6033 Architekten und Ingenieure

> bau #5-Planung GmbH 65185 Wiesbaden Mainzer Stra8e 15 0611-58529 Bauzeichner

. bau ABO Wind AG 65195 Wiesbaden Unter den Eichen 7 0611-26765

» bau ACS Baugesellschaft 55246 Mainz-Kostheim Herenstrae 5 06134-2522 Bauunternehmen

. bau ADA 65187 Wiesbaden Viktoriastrafle 27 061115767 Bau GmbH

L bau AD-NOVUM 65343 Eltville am Rhein  GroosstraBe 4

. bau agn Rhein-Main Gmb 65189 Wiesbaden Mainger Str, 97 0611-89026

. bau Akerlund und Rausiry 65239 Hochheim am Mal FeldbergstraBie S 06146-510 Bauzeichner

. bau Alberti, Egon Bau Gm 65510 Hunstetten-Bever Feldbergstraie 4 06438-2088 Bavuntemehmen

. hau Amlunn G AS205 Wisshaden Krewizherner Rina 16 0611.71404 Tiafhau v

® ¢ 32 23456178919 > » Eintrage pro Seite 100 v Seite 1 von 25, Zeilen 1 bis 100 von 2438
¥V Fitter  © Hinzufiogen (& Bearbeiten [ Loschen

Abb. 1 Webseite Betriebe

Sie kénnen auf dieser Seite
= neue Betriebe anlegen (@ Hinzufiigeny
= Angaben zu bereits erfassten Betrieben andern ([& Bearbeiten) gqer

= einzelne Betriebe I6schen (I Loschen),

Bevor Sie Ihren Schilern Ausbildungsbetriebe zuweisen kdnnen, missen diese
Betriebe in das Schulumfeld eingepflegt sein.

4.2 Den Ausbildungsberuf erfassen

Der Ausbildungsberuf des Schillers wird auf der Seite SCHULER > SCHULERBASISDATEN >
QUALIFIKATIONEN, im Register Eignung/Abschlisse/Berufe erfasst (Abb. 1Abb. 2). Um den
Ausbildungsberuf eines Schulers hinzuzufiigen, klicken Sie auf Q. Suche ynd selektieren Sie den
gewtinschten Schiler.
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Schiler > Schalerbasisdaten > Qualifikationen 3 Bevicht w

Becker, Lasse - m - 05.07. 2003 - BEET/BAUT - - 1001 - 1082wk - M293 Decker - Berufliche Schule A - Zimmer-Zimmerer M Schuber 171 3 Q) Suche
Eignung / Abschiliise / Berule Fremdsprachen E
Elgﬂ\d"'  Woraussichilicher Abdchliuig Hiisk. vorawis. Abschluis
*fesagestellin Elgnung [ Kein Eintrag | - Halbjahe  5F Srufe Vorauss. Abschluss
Bl besten s L wigz R 1072 b
10181 R 101 A I
Schulsbschlisse
Halbjahr ~  Dienststelle 2. Abschlms  Schulform Abschiuss Datum
AT 411500 ] Gleichstellung mit Heuptschulabschluss J206. 3018 g
Hoi82 411500 ] qualifizierender mittlener Abschluss (Realschulabschiuss) 14063019
a9 411500 GYM Gleichstellung mit mittierem Abschiuss 030730020
-
O Hinzufigen  [E Bearbeiten [ Lischen
Berufe
Dt YWon ~ Datum Bis Beruf Armerkung
140832009 500082021 Kesn Beruf 11|
311081001 Fimener - Jimmerer

© Hinzufigen [ Bearbeiten [ Loschen

Abb. 2 Webseite Qualifikationen — Register Eignung/Abschliisse/Berufe

Durch Klicken auf @ Hinzufiigen jm Bereich Berufe 6ffnet sich das Dialogfenster Beruf hinzufligen.

Beruf hinzufiigen

*

Von 01.02.2022 &
Bis Ees
Beruf* |-———-- Kein Beruf 1! ~

--------Kein Beruf !I! -

Afalba - Ausbaufacharbeiter - Schwerpunkt:
Trockenbauarbeiten

BeStBa - Beton- und Stahlbetonbauer

FlieLe - Fliesen- Platten- und Mosaikleger
HbFaMH - Hochbaufacharbeiter - Schwerpunkt:
Maurerarbeiten

HoFaMa - Hochbaufacharbeiter - Schwerpunkt:
Maurerarbeiten

Anmerkung

Abb. 3 Erfassung des Ausbildungsberufs

Wabhlen Sie im Auswahlfeld den Beruf des Schiilers aus, tragen Sie das Datum des
Ausbildungsbeginns ein und Sie lhre Eintréage.

[] Falls Sie den gewtinschten Ausbildungsberuf nicht im Auswahlfeld finden, prifen Sie

hd auf der Seite SCHULE > SCHULUMFELD > BERUFE, ob dieser Beruf an Ihrer Schule
aktiviert ist. Wéahlen Sie auf dieser Seite zunéchst eine Schulform/Bildungskombination
(SF/BK) aus. Es wird daraufhin eine Liste der méglichen Berufe dieser SF/BK
angezeigt. Einzelne Berufe aktivieren Sie, indem Sie das Kontrollk&stchen vor dem
Beruf in der Spalte ,Schulbezogene Berufe* anwéhlen (Abb. 4). Bestéatigen Sie die
Auswah! durch IEETIENS0N
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4.3

Schidle * Schulsmfeld > Barufe 3 Berichn -
SEAK  BET/RAUT e o |
Benufrsuzswahl
Schulbezogens Berufe  Kurzel® Bazeichnung ~ Barufsfold Eerufsbranche Alre AV Howe &V
= Kgdn Beruf 1] - Kein Berufsfeld Freie Barufe
Ausbaufacharbester - Schwerpankn: Estricharbeiten Baunechnik Handwerk
" . . Industrée und
O Ausbaufacharbeiter - Schwarpunkt: Estricharbeiten Bautechnik . !
- « Fli - -
MNUHUI-.EPD-EEIE" Schwerpunkt: Fliesen-, Platen- und —— -
Mosalicarbeiten
Ausbaufacharbester - Schwerpunkt: Fliesens, Platen- und - Industrie und
haik

Mosaikarbeiten AN Handel
Ausbaufacharbester - Schwerpunkt: Stukkatewrarbeiten Bautechnik Handwerk
Ausbaufacharbeiter - Schwerpunkt: Stukicateurarbeiten Bauntechnik Imm:.'e o

] AdaTha Aursbaufacharbeiter - Sehworpunkt: Trockenbawarbeiten Bautechnik Huasnidwirk

I

Mussbaufacharbeiter - Schwarpunkt: Trockenbasebaiten Bautechnik ":;::" e
Ausbaufacharbeiter - Schwerpunkt: Wirme-, Kilte- und .
Sehallschutzaibeiten Bautechaik Handverk
Aursbaufacharbester - Schwerpunks: Wirme-, Kalte- und - Industrie und
Schallschutzarbeiten SEUEL Hanidel i

Abb. 4 Das Aktivieren von Berufen

Den Ausbildungsbetrieb erfassen

Rufen Sie die Seite SCHULER > SCHULERBASISDATEN > BETRIEBE/PRAKTIKA auf (Abb. 5). Uber die
Schiilersuche & Suche selektieren Sie Schillerinnen und Schiiler und weisen diesen individuell

= neue Ausbildungsbetriebe zu (@ Hinzufigen
= andern Angaben zu bereits erfassten Betrieben (E'p Bearbeiteny gger

= |6schen einzelne Ausbildungsbetriebe ().

Sohiler = Schilertasidaten > Betriebe Praitila 3 Bavichy -
Baches, Lanse - m - 05, 07.300% - BSET/BAUT — - 101 - 108aul - MI3 Decker - Berufliche Schule & - Zimmer- Tmmener @ ¢ Schiberif * 0 fuche
Berrieh

Stande dbesiehus)  Branche Eirvichiumg AL der Baziehusy Vo Bis
. tu Tiegert & Wismar CRR Aunbildengusatint  01,08.7001
Bemerkung:

Abb. 5 Erfassen des Ausbhildungsbetriebes

Durch Mausklick auf @ Hinzufiigen sffnen Sie das Dialogfenster Betrieb hinzufiigen (Abb. 6).
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Abb. 6 Das Dialogfenster Betrieb hinzuftigen

Offnen Sie in diesem Dialogfenster durch Klicken auf Q das weitere Dialogfenster Einrichtung
auswahlen (Abb. 7).

Einrichtung auswihlen
Betried
Branche ~ Einrichiung PLZ  Ort Ctrafle Telefon Fax E-Mail Bemerkoang Aktiv

-
* bau Lischveig Facility Mana 65510 Idstein-Hefirich  Auf dem Zilles 7 D51 26-3902 Architeldurbin I
F bau 4-Serkrecht E5375 Destrich-Winkel  Marke 4a 057 13-6033 Architelten und Ingenis
E bau a5-Planung GmbH 65185 Wiesbaden Mainzer Srrale 15 0611-58529 Bauzeichmer
. bau ABD Wind AG £5195 Wiesbaden Uniter den Eichen 7 0611-26765
. bau ACE Baugesellschaft 55146 Mainz-Kostheim  HemenstraBe 5 05134-2522 Bauurtermehmen
k bau ADA E5187 Wieshaden Viktoriastrae 27 0511-15767 Bau Gmbé
. (-] AD-HOVUM G65545 Elrvilte am Rhein  GroosstraBe 4
. b agn Rhein-Main Gmb 6518% Wiesbaden Mainzer S 7 0611-89026
. bau Akerlund und Rausine 65239 Hochhelm am Mal Feldbergstraie 5 06146-510 Bauzeichner
l bau Alberti, Egon Bau Gm 655310 Hunstetten-Beuerl Feldbergstrafie 4 0&438- 2088 Bawurternahmen 1
“ ¢ 1 25 45 67 8 % 10 . » ® EinrdgeproSeite: 100 ¥ Seite 1 von 25, Zeilen 1 bis 100 von 2458,

W Filter
[ > Obemehmen | X Abbrecten |
|

Abb. 7 Das Dialogfenster Einrichtung auswahlen

Im Dialogfenster Einrichtung auswahlen wéhlen Sie den gewtiinschten Betrieb aus. Dabei kdnnen
Sie im Feld Einrichtung Betriebe nach Namensbestandteilen oder vollstindigem Namen suchen.
Falls Sie an lhrer Schule Eintrage fir Branchen haben, kénnen Sie auch eine Vorauswahl nach

einzelnen Branchen treffen. Mit einem Klick auf werden Ihre Angaben in das
Dialogfenster Betrieb hinzufiigen Gbernommen (Abb. 8).
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Betrieb hinzufiigen
Kontakt Ansprechpartner Personendaten
Branche” ba Titel - Kein Eintrag - v
Firma/Einrichtung* Ludwig Facility Management GmbH Q Nachname
Art der Beziehung® Ausbildungsbetrieb ~ Namenszusatz -Kein Eintrag - v
Von* 01.02.2022 = Vorname
Bis & Geschlecht -Kein Eintrag - v
Bemerkung Anrede He ~
Abteilung
Mitglied der kein Mitglied o
Standardbeziehung (] Schulkonferenz
Adresse Ansprechpartner Kommunikation
PLZ 65511 Telefon
Ort dstein-Heft Mobiltelefon
Strafte f dem Zilles 7 Fax
E-Mail
Ansprechpartner Zuordnung
Hauptansprechpartner O

Abb. 8 Das Dialogfenster ,,Betrieb hinzufiigen“ mit ausgefiillten Betriebsdaten

i = Achten Sie darauf, dass im Auswabhlfeld Art der Beziehung* der Eintrag
Ausbildungsbetrieb ausgewabhilt ist. (Abb. 8)

= Das Feld Von*ist ein Pflichtfeld. Tragen Sie hier das Datum des
Ausbildungsbeginns an diesem Betrieb ein.

= Uberpriifen Sie, ob die Adresse des Ausbildungsbetriebs korrekt ist. Bei Betrieben
mit mehreren Filialen kann es leicht zu Verwechslungen kommen.

Nachdem alle Angaben korrekt eingetragen sind, klicken Sie auf , um auf die Seite
SCHULER > SCHULERBASISDATEN > BETRIEBE/PRAKTIKA zu gelangen (Abb. 5). Bestétigen
Sie die Eintrage der Daten durch Klick auf | > Speichern |

Falls einem Schiler mehrere Ausbildungsbetriebe zugewiesen sind, markieren Sie den
Ausbildungsbetrieb, an dem der Schiler den Uberwiegenden Teil der Ausbildung durchlaufen hat,
mit einem Haken im Feld Standardbeziehungen. Nur der angehakte Betrieb wird fur die
Gastschulstatistik herangezogen.

Zum Andern der Standardbeziehung wéhlen Sie die den entsprechenden Betrieb durch Anwahl der
Zeile aus, Klicken auf [£ Bearbeiten |m sich ¢ffnenden Dialogfenster Betrieb bearbeiten setzen Sie

den Haken bei Standardbeziehung und bestétigen durch . Die Webseite SCHULER
> SCHULERBASISDATEN > BETRIEBE/PRAKTIKA 6ffnet sich erneut. Bestéatigen Sie die Auswahl

durch BTSN

Schiiler > Schiilerbasisdaten > Betriebe/Praktika [ Bericht M
Becker, Lasse - m - 05.07.2003 - BSBT/BAUT/---- 10/1 - 10BauA - M293 Decker - Berufliche Schule A - Zimmer-Zimmerer ® < Schler 1/1 > Q Suche
Betrieb
Standardbeziehung Branche ~ Einrichtung Art der Beziehung ~ Von Bis
» bau Ludwig Facility Management GmbH Ausbildungsbetrieb  01.02.2022
Bemerkung:
> bau Ziegert & Wimmer GbR Ausbildungsbetrieb  01.08.2021

Abb. 9 Die Standardbeziehung zu einem Aushildungsbetrieb festlegen

Beim Speichern einer neuen Standardbeziehung wird automatisch die alte
Standardbeziehung zu einem Betrieb geldscht.
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5 Vollstandigkeit der Angaben prifen

Zur Kontrolle, ob allen Schiiler die korrekten Ausbildungsbetriebe zugewiesen wurden, kénnen Sie
sich auf der Seite EXTRAS > BERICHTE > SCHULER > ALLG. LISTEN den Bericht Betriebsbeziehung
ausgeben lassen (Abb. 10).

Extras > Berichte 3 Bericht Betriebsbeziehung
Berichte Berichtsparameter Betriebsbeziehung
Bericht Betriebsbeziehung ~
- Klassenauswahl
| Personal

Q Auswahlen
#°7 Schuldaten

$0 Schule Ausgabeformat

#"|2) Schiiler ® oe PDF

#5 allg. Listen Weitere Parameter

Ausl. Staatsangehdrige
Beginn der Betriebsbeziehung® |01_02‘2022 I

Autorisierungsbericht Kandidatenaufnahme

AWS Namen Art der Beziehung® | Ausbildungsbetrieb | v

AWS Zahlen Version® nach Klassen v

Betriebsbeziehung

Abb. 10 Die Parameter fir den Bericht Betriebsbeziehung

;13

Dieser Bericht zeigt aus vorher gewéhlten Klassen diejenigen aktiven Schiler an, die eine
ausgewahlte Betriebsbeziehung zu einem Betrieb eingetragen haben. Wahlen Sie im Auswabhlfeld
Art der Beziehung* den Eintrag Ausbildungsbetrieb.

[] Sie missen in das Feld Beginn der Betriebsbeziehung ein Datum eintragen! Es

® werden alle Betriebsbeziehungen angezeigt, die am eingetragenen Datum oder
danach begonnen haben. Wenn Sie kein Datum eintragen, enthalt der Bericht keine
Eintrage.

6 Schiler ohne gultige Betriebsbeziehung feststellen

Auf der Webseite EXTRAS > AUFGABENLISTE in der Regelgruppe Stammdaten kann man feststellen,
ob Schiler keine aktuelle Betriebsbeziehung haben. Die Schiler ohne Betrieb werden in der
Kategorie Muss-Auff. angefihrt.

Aufgabenliste

Kategorie ~ Datum Erledigt Ignorieren  Text
h & Y Oy Oy T
— — Schiiler ohne Ethikunterricht oder Religionsunterricht (FOSA/TECH/BAUT -
Kann-Auff. 20.04.2022 a a 8)
Kann-Auft. 20.04.2027 O =] Schiiler ohne Ethikunterricht ader Religionsunterricht (FOSA/TECH/INFT -
15)
Kann-Auft. 20.04.2022 O O ;chuler ohne Ethikunterricht oder Religionsunterricht (FOSA/TECH/UBER -
. . Schiiler ohne Ethikunterricht oder Religionsunterricht (FS2T/METR/MASA
Kann-Auff. 20.04.2022 [} O
(VO 2019)-17)
Kann-Auff. 20.04.2022 O a Schiiler ohne Ethikunterricht oder Religionsunterricht (FSOV/HEPL/----- 19)
Kann-Auff. 20.04.2022 O a Schiiler ohne Ethikunterricht oder Religionsunterricht (NDHS/S2 - 29)

v Regelgruppe: Stammdaten
Muss-Auff. 20.04.2022 [m] (] Schiller ohne Betrieb. (BST/AGWI/----- 1)

Muss-Auff. 20.04.2022 [m] (] Schiller ohne Betrieb. (BST/SONS/-—-- 1)

Abb. 11 Muss-Aufforderung ,Schiiler ohne Betrieb*
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