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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten in den Bildschirmfotos sind anonymisiert.
Tatséchliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.

Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und
kénnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich bei den Benutzern der LUSD verwendeten Daten

abweichen.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung
geschlechtsspezifischer Sprachformen verzichtet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten
gleichwonhl fiir alle Geschlechter.

Symbole
i Besondere Information zur Programmbedienung
! Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnten
= Hinweise auf Eintrage in der Aufgabenliste
@ Tipp, wie die Arbeit erleichtert werden kann
? Hinweis auf die Online-Hilfe
0 Hinweis auf Informationsfiime

Typografische Konventionen

Fettschrift

Kursivschrift

KAPITALCHEN

Blau unterstrichen

Blau hervorgehoben
Rot hervorgehoben

Grin hervorgehoben

Bezeichnungen fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.
Vom Anwender eingegebene/gewahlte Werte
Menus bzw. Menlpunkte und Pfadangaben

Link

Bezeichnung von Bereichen und Tabellen
Bezeichnung von Registern

Kennzeichnung von Hinweisen
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Zu diesem Dokument

1 Bedeutung der UV-Planung in der LUSD

Die UV-Planung bildet die Unterrichtsverteilung (UV) fiir das kommende Schulhalbjahr ab.

Sie kdnnen in der LUSD mit dem UV-Planungs-Assistenten eine oder mehrere Planungsvarianten
anlegen, um damit verschiedene Unterrichtsverteilungen auszuprobieren. Der Planungsassistent
fuhrt Sie dabei Schritt-flir-Schritt durch den Planungsprozess.

Hinweis
i

Zu Beginn eines Schulhalbjahres miissen Sie eine der vorhandenen Planungsvarianten
aktivieren und damit als aktuelle Unterrichtsverteilung (UV) fiir das Schulhalbjahr

festlegen
(= Kapitel 10 — Seite 43).
Dies erfolgt

= fir das erste Schulhalbjahr ab dem 01.08.

= fir das zweite Schulhalbjahr ab dem 1. Montag im Februar

! Ohne aktivierte UV-Planung kénnen Sie nicht mit der LUSD weiterarbeiten.

Das vorliegende Dokument ...

= beschreibt, worauf Sie bei der Anlage und der Bearbeitung von Planungsvarianten achten sollten,
damit Sie so effektiv wie méglich damit arbeiten kdnnen.

= erklart, wie Sie in der LUSD mit dem UV-Planungs-Assistenten Schritt-flr-Schritt eine oder
mehrere Planungsvarianten erstellen kénnen.

= verdeutlicht, welche Bedeutung die Stundentafel fur die UV-Planung hat.

= ersetzt auf keinen Fall den Besuch einer der zu diesem Thema angebotenen Schulung!

i Empfehlung

Besuchen Sie vor der ersten Anlage einer UV-Planung eine entsprechende Schulung.

- Gehen Sie hierzu auf die Webseite:
www.kultusministerium.hessen.de > Lehrer > Fort- und Weiterbildung
und klicken dort auf den Link zur zentralen Fortbildungsdatenbank

- Wahlen Sie im Bereich Veranstalter den Eintrag: Hessisches
Kultusministerium

UV-Planung in der LUSD 6 von 44
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2 Zielgruppe

Diese Anleitung richtet sich an alle Anwender, die die UV-Planung ihrer Schule pflegen.

3 Vorausgesetzte Kenntnisse

Folgende Kenntnisse werden vorausgesetzt und daher in dieser Anleitung nicht naher beschrieben:

= Basiswissen zur LUSD

- Anleitungen zum LUSD-Basiswissen finden Sie im LUSD Forum unter ANLEITUNGEN >
GRUNDLAGEN

- Besuchen Sie bei Bedarf die Schulung: LUSD - Lernen Sie die LUSD kennen (Basisschulung)

= Wissen zur Bearbeitung von Schulerdaten in der LUSD

- Anleitungen zur Bearbeitung von Schilerdaten finden Sie im LUSD Forum unter ANLEITUNGEN
> SCHULERMANAGEMENT

- Besuchen Sie bei Bedarf die Schulung: LUSD — Schilermanagement

= Wissen zur Bearbeitung von Schul- und Unterrichtsdaten in der LUSD

- Anleitungen zur Bearbeitung von Schul- und Unterrichtsdaten finden Sie im LUSD Forum
unter ANLEITUNGEN > SCHULMANAGEMENT und ANLEITUNGEN > FORDERUNGEN

- Besuchen Sie bei Bedarf die Schulung: LUSD — Schul- und Unterrichtsmanagement

i Informationen zu den Funktionen der jeweiligen Webseite finden Sie in der LUSD-Hilfe.

Klicken Sie hierfiir auf @ Hilfe,

Anja Andres & Abmelden @ Hilfe

[#] Bericht v
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4 Begriffe und Abkirzungen im Zusammenhang mit Kursen

4.1  Begriffe zu Kursen

Folgende Begriffe im Zusammenhang mit Kursen werden in diesem Dokument verwendet:

Kurs-Begriff

Klassenkurs

Klassen-
Ubergreifender Kurs

Stufen-
Ubergreifender Kurs

Schulform-
Ubergreifender Kurs

Erklarung Eingabe bei der Anlage
eines Kurses
Der Kurs ist an EINE bestimmte Kurs bearbeiten
Schulform, Stufe und Klasse Kursdetails
gebunden. Extern Albert-Schweitzer-Schule
Schulform 1GS
Stufe 07/2
Kurs far 07 C
Der Kurs ist Kurs bearbeiten

Kursdetails

= an EINE bestimmte Schulform
und Stufe gebunden

Extern Albert-Schweitzer-Schule

Schulform IGS
= an KEINE Klasse gebunden. Srufe i
Kurs fir Ubergreifend
Der Kurs ist Kurs bearbeiten
. Kursdetails
= an EINE bestimmte Schulform Exerm
gebunden Schulform 1G5
= an KEINE Stufe Und KEINE Stufe IUbergreifend
Klasse gebunden. Kurs fir Ubergreifend

Der Kurs ist an KEINE Schulform, Kurs bearbeiten

Stufe und Klasse gebunden. Kursdetails
Extern Albert-Schweitzer-Schule
Schulform 0 Ubergreifend
Stufe ) Ubergreifend
Kurs fiir IUbergre\'fend

4.2  Abkirzungen zu Kursen

” Eine Ubersicht der Kiirzel fiir Kursart, Kurs-Differenzierung und Kursoptionen
hd finden Sie in der LUSD-Hilfe.

Klicken Sie hierfiir auf einer beliebigen Webseite auf @ Hilfe,

Klicken Sie in der Hilfeseite oben auf Abkiirzungen und dann auf Kursarten.

Suchen in der LUSD || Abkiirzungen | Symbole und Schaltfidchen | Hilfe zur Hilfe

Kurse bearbeiten

UV-Planung in der LUSD
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Die UV-Planung vorbereiten

Eine fehlerfreie aktuelle UV ist die beste Grundlage fiir die Planungsvarianten des kommenden
Halbjahres.

Dabher ist es sinnvoll, vor dem Anlegen von Planungsvarianten folgende Vorarbeiten zu leisten:

= Priufen Sie ihre aktuelle UV und korrigieren Sie vorhandene Fehler - siehe Kapitel 5 — Seite 9

= Archivieren Sie lhre aktuellen Daten - siehe Kapitel 6 — Seite 14
® Tragen Sie im Laufe des aktuellen Schulhalbjahres konsequent alle Anderungen
i der Unterrichtsverteilung (Klassen, Kurse ...) ein (UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > ...).

5 Aktuelle UV prifen

In den folgenden Kapiteln erhalten Sie Hinweise, worauf Sie bei der Prifung lhrer aktuellen UV
achten sollten:

= Schulbezogene Schulformen - Kapitel 5.1 — Seite 9
incl. Stufen/Semester
= Schulbezogene Facher - Kapitel 5.2 — Seite 10
= Personal - Kapitel 5.3 — Seite 10
= Stundentafel - Kapitel 5.4 — Seite 10
= Bildungsangebote - Kapitel 5.5 — Seite 11
= Themen - Kapitel 0 — Seite 13
= Klassennamen - Kapitel 5.7 — Seite 13

5.1  Schulbezogene Schulformen incl. Stufen/Semester prifen

= Prifen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > SCHULFORMEN, ob im Bereich
Schulbezogene Schulformen alle Schulformen lhrer Schule vorhanden sind.
Fugen Sie fehlende Schulformen hinzu.

= Prifen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER fir jede Schulform,
ob die richtigen Stufen/Semester angehakt sind. Setzen Sie fehlende Hakchen.

Hinweis
i

Wenn Sie in einer Planungsvariante neue Schulformen bendétigen, missen Sie diese
VOR Erstellung von Planungsvarianten auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN >
SCHULFORMEN im Bereich Schulbezogene Schulformen hinzufiigen.

Ordnen Sie der hinzugefugten Schulform anschlieend auf der Webseite SCHULE >
SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER die nétigen Stufen und Semester zu.

Danach muss noch die Stundentafel bearbeitet werden (siehe Kapitel 5.4).

UV-Planung in der LUSD 9 von 44
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5.2  Schulbezogene Facher prifen

= Prifen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > FACHER, ob im Bereich
Schulbezogene Féacher alle bendtigten Facher vorhanden sind.

Fugen Sie fehlende Facher hinzu.

Hinweis
i

Wenn Sie in einer Planungsvariante neue Facher fir die Stundentafel, Bildungsangebote
oder Kurse bendtigen, miissen Sie diese VOR Erstellung von Planungsvarianten auf der
Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > FACHER im Bereich Schulbezogene Facher
hinzuflgen.

5.3 Personal prufen

= Prifen Sie auf der Webseite PERSONAL > PERSONALBASISDATEN > PERSONALUBERSICHT, ob die
Liste der UV-relevanten Lehrer aktuell ist.

@ Um Auswabhllisten Ubersichtlich zu halten, sollten Sie Lehrkrafte, die bereits im aktuellen
b Halbjahr nicht mehr unterrichten, auf nicht UV-relevant setzen.
(PERSONAL > PERSONALBASISDATEN > SCHULBEZOGEN)

5.4  Stundentafel prufen

= Prifen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUNDENTAFEL fUr jede Schulform:

- Sind in der Stundentafel fiir jede Stufe die nétigen Facher fir das kommende Halbjahr
enthalten?
Flgen Sie bei Bedarf noch fehlende Facher hinzu.

- Sind in der Stundentafel fir jede Stufe die Daten der Facher richtig gepflegt?
Korrigieren Sie die Daten bei Bedarf.

= Ersetzen Sie evtl. noch vorhandene Platzhalterfacher durch schulbezogene Féacher.
Platzhalterfacher sind:
- PHF1 und PHF2 (Platzhalter erste und zweite Fremdsprache)
- PHR (Platzhalter Religion)
-  PHWP (Platzhalter Wahlpflichtunterricht)
- PHWEF (Platzhalter Fremdsprache Wabhlpflichtunterricht)
- PHBU (Platzhalter Berufsbezogener Unterricht).

= Sollen Facher im Klassenverband unterrichtet werden, setzen Sie in der Spalte KIKu ein
Hékchen. Dadurch wird jeder Schiler, der einer Klasse dieser Stufe und Schulform zugeordnet
ist automatisch den Klassenkursen dieser Facher zugeordnet.
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Nutzen Sie zur Prifung lhrer Stundentafeln den Bericht Stundentafel
(EXTRAS > BERICHTSVERWALTUNG > SCHULE > BASIS)

Hinweis zur Stundentafel

Die Stundentafeln Ihrer aktuellen UV
sind Grundlage fiur die Stundentafeln lhrer UV-Planungsvarianten.

Erklarung:

Damit im 3. Schritt des UV-Planungsassistenten — der UV-Ubernahme (= Kapitel 9.3)
—vorhandene stufengebundene Kurse der Kursarten G, L, P und W aus dem
aktuellen Halbjahr in das nachste Halbjahr tlbernommen werden kénnen, missen in
der Stundentafel der jeweiligen Schulform die bendtigten Facher in der Folgestufe
vorhanden sein und nicht als inaktiv angehakt sein.

5.5 Bildungsangebote prifen
Die Webseite BILDUNGSANGEBOTE erflillt fir Kurse
mit den Kursarten A, B, F und Z dieselbe Funktion wie die Webseite STUNDENTAFEL flr Kurse
mit den Kursarten G, L, P und W.
= Prifen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHULBASISDATEN > BILDUNGSANGEBOTE
Sind fir jede Schulform und deren Stufen die Daten der Bildungsangebote richtig gepflegt?
Korrigieren Sie die Daten bei Bedarf.
- Sind fur jede Schulform und deren Stufen die Bildungsangebote fiir die stufengebundenen
Kurse der Kursarten A, B, F und Z in der Folgestufe eingetragen?
Ist dies nicht der Fall, werden diese Kurse in Schritt 3 der UV-Planung (UV-Ubernahme)
NICHT ins nachste Halbjahr tbernommen. - siehe nachfolgende Tabelle mit Beispielen.
= Flgen Sie bei Bedarf noch fehlende Bildungsangebote hinzu.
@ Nutzen Sie zur Prifung den Bericht Bildungsangebote
- (EXTRAS > BERICHTE > SCHULE > BASIS > BILDUNGSANGEBOTE)
i Hinweis - Bericht Bildungsangebote
Wenn Sie den Bericht Bildungsangebote mit der Auflistung aller Bildungsangebote
bendtigen, missen Sie alle Eintrage zu Kursen der Kursarten A, B, F und Z — auch die
stufen- oder schulformibergreifenden Eintrdge — auf der Seite BILDUNGSANGEBOTE
pflegen.
UV-Planung in der LUSD 11 von 44
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BEISPIELE

a) Stufengebundener Kurs

Kurs bearbeiten
Kursdetails
Extern Georg-Hager-Schule & Nur Thema im Zeugnis anzeigen
ulform s Kursart* F - Freiwilliger Kurs v
Stufe 1002 " Differenzierung - Kein Eintrag - M
'Kurs fur Obergreifend v Kursoption GTAB - Ganztagsangebot v
Fach* GTAB v
Bezeichnung® 102GTAB 01
Stundenanzahl® 1 Epochal® Nein - N hd
Lehrer AD19 - Rudolph, Marie-Claude v Modus® - Kein Eintrag - h
Thema ( GT-FSL ) Formen sozialen Lemens v
Bildungsangebot hinzufiigen
Angebotsdetails
SF/BK* 1GS ~ St/Sem* 10/2 ~
Fach* GTAB ~ Kursart* F ~
Thema* (GT-FSL) Formen sozialen Lern... Std/Wo* 1
Anmerkung |
L
Alctiv

Damit ein
stufengebundener
Kurs (der Kursarten A,
B, F oder und Z) aus
dem aktuellen Halbjahr
in das nachste Halbjahr
Uibernommen wird, muss
auf der Webseite
BILDUNGSANGEBOTE ein
Eintrag stehen

= mit derselben
Schulform,

= mit der Folgestufe

= mit demselben Fach

b) stufen- o. schulform-tbergreifender Kurs

Kurs bearbeiten

Thema

Kursdetails

Extern Dietrich-Bonhoeffer-Grundschule a Nur Thema im Zeugnis anzeigen

Schulform Ubergreifend Kursart™ A-Arbeitsgemeinschaft v
Stufe Ubergreifend

e for Ubergreifend Kursoption GTAB - Ganztagsangebot v
Facht cTam GTAB-Kategorie®  Naturwissenschaftliche Angebote / MINT / Ok... v
Bezeichnung* carten-Ad] 01 ne Lernangebote -
Stundenanzahl® 1 Epochal® Nein-N v
Lehrer 1362 - Seibert-Peters, Yeter Modus*® W - wochentlich v

Damit ein stufen- oder
schulform-
Ubergreifender Kurs
(der Kursarten A, B, F
oder und Z) aus dem
aktuellen Halbjahr in das
nachste Halbjahr
Ubernommen wird, ist
auf der Webseite
BILDUNGSANGEBOTE
KEIN Eintrag
erforderlich.

Es gendigt fur die
Ubernahme, wenn auf
der Webseite UV-
UBERNAHME in der
entsprechenden Zeile
der Haken gesetzt ist.
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5.6 Themen prifen

= Prifen Sie auf der Webseite SCHULE > SCHLUSSEL > THEMEN, ob die Liste der Themen aktuell ist.

Wenn Sie in einer UV-Planungsvariante neue Themen benétigen, missen Sie diese vor Anlage
einer UV-Planungsvariante hinzufiigen.

@ Um die Liste der Themen Ubersichtlich zu halten, empfehlen wir lhnen, alle Themen
- auf inaktiv zu setzen, die Sie im aktuellen und folgenden Halbjahr nicht mehr bendtigen

i Hinweis - Bericht Themen der Schule

Bericht Extras > Berichte > Schule > Basis > Themen der Schule.

5.7 Klassennamen prifen

Es ist sinnvoll, die Klassenbezeichnungen so zu wéhlen, dass bei der UV-Ubernahme (siehe Kapitel

9.3) die Klassenbezeichnung angepasst werden kann.

Hierfir sind folgende Konventionen zu Klassenbezeichnungen einzuhalten:

= Ein Klassenname kann aus maximal 6 Zeichen bestehen.

= Ein Klassenname muss mit der aktuellen Stufe beginnen, wobei Sie bei einstelligen Stufen
optional eine fuhrende Null verwenden kdnnen, z.B. 05A, 7B, 12a, Q1b.

Klassennamen, die nicht mit einer Stufenbezeichnung beginnen, werden unverandert
Ubernommen (z.B. "Amsel").

Ausnahmen:

i Hinweis und Beispiele

Zum Halbjahreswechsel werden die Klassennamen grundsétzlich nicht veréndert.

Klassennamen mit halbjahresbezogenen Stufen/Semesterbezeichnungen werden auch
halbjahresweise hochgesetzt (z.B. aus E1 wird E2).

Aktuelles Halbjahr

Neues Halbjahr

Stufe/Semester | Klassenname Stufe/Semester | Klassenname
00/1 Ola 00/2 Ola
Oa Oa
00/2 Ola 01/1 11a
Oa la
OONeu 01Neu
01/1 Ola 01/2 Ola
la la
Amsel Amsel

UV-Planung in der LUSD
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01/2 Ola 2> 021 02a
la 2a
Amsel Amsel

12/1 bzw. Q1 12a > 12/2 bzw. Q2 12a
Qla Q2a

12/2 bzw. Q2 12a -  13/1 bzw. Q3 13a
Q2a Q3a

6 Daten des aktuellen Halbjahres archivieren

Bestimmte Daten stehen nur im aktuellen Halbjahr zur Verfligung. Daten, die Sie Uber das aktuelle
Halbjahr hinaus benétigen, z.B. Klassenlisten, sollten Sie archivieren.

Wir empfehlen Ihnen:

= Erstellen Sie sich mit dem Abfrageassistenten fir die benétigte Datenquelle eine Abfrage, die alle
Felder enthalt. Speichern Sie diese Datei an einem geeigneten Ort.

= Speichern Sie alle im aktuellen Halbjahr mit der LUSD generierten Zeugnisse als PDF.

= Speichern Sie sich folgende Berichte ab oder drucken sich diese aus.

Bericht/e Pfad: EXTRAS > BERICHTE > ...
Klassenlisten Schule > Klassen
Schulergesamtliste Schuler > allg. Listen
Kurse der Lehrer Unterricht > Kurse
Kurse mit Themen Unterricht > Kurse
Kurslisten fir Gbergreifende Unterricht > Kurse
Kurse
Hinweis:

Setzen Sie im Dialogfenster Kurssuche im
Bereich Ebenenauswahl ein Hakchen vor
allen Eintragen: Ubergreifend.

Kurssuche

Suche

Ebenenauswahl

s Ubergreifend

4 [ e BBGT/-—--/BBFA
H [ a2 BBGT/----/SOBR
# [ saa BBGT/----/WEBE
[ s BBGV/BAUT/----
[ s BBGV/ELET/----
[0 sa BBGV/ERHA/----
[ s BBGV/FARA/----

Kursnotenlisten Unterricht > Leistungen
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Der Assistent UV-Planung

Den Assistenten zur UV-Planung (Planungsassistenten) erreichen Sie auf der Webseite SCHULE >
ASSISTENTEN > UV-PLANUNG (Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.Abb. 1).

Hinweis
i

= Um Verwechslungen der Webseiten des Assistenten mit der aktiven UV zu verhindern:
alle Webseiten des Assistenten sind mit einem roten Rahmen umgeben.

= LUsD™™

Schule > Assistenten > UV-Planung 2 Berict

Schule

> Schulbasisdaten Eine neue Planungsvariante anlegen

? Personal ) Erstellen einer automatischen Planungsvariante {wird uber Nacht erstellt)
> Schulumfeld ® Neuanlage durch Ubemahme der aktuellen UV
> Schliissel Bezeichnung” Datum 28.05.202 & Halbjahr

> Administration

lage durch Kopieren einer Planung
~ Assistenten

 UV-Planung
Schiller
Unterricht
Extras

Links. Eine vorhandene Planungsvariante bearbeiten

©) Eine vorhandene Planung bearbeiten

LUSD-Support
|T-Service-Desk@hzd hessende @ Aktuslisiere:
Montag - Donnerstag
£00-1600 Unr [ > veiter | [ X schieten |
Freitag

8100 - 14:30 Uhr

Abb. 1 Die Webseite Schule > Assistenten > UV-Planung - leer

7 Ubersicht der Webseiten des Planungsassistenten

Der Assistent zur UV-Planung umfasst die Einstiegsseite und 15 weitere Webseiten.

Webseite 1 und 2 Webseite 3
Datenuibernahme Daten
vorbereiten Ubernehmen

Hinweis
i

= Eine Planungsvariante ist nur dann vollstandig bearbeitet, wenn alle Webseiten des
Assistenten durchlaufen wurden.

* Sie missen dabei nicht zwingend auf jeder Webseite Anderungen vornehmen.

Anderungen in einer Planungsvariante haben KEINEN Einfluss auf Ihre aktuelle UV.
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Webseite

Kapitel - Seite

Schule > Assistenten > UV-Planung
Neue Planungsvarianten anlegen
Planungsvarianten umbenennen

Planungsvariante mit Prioritat 1
kennzeichnen

- Kapitel 8 und 8.2 ab Seite 17

- Kapitel 8.4 — Seite 22
- Kapitel 8.5 — Seite 22

1. UV-Planung > Stundentafel - Kapitel 9.1 — Seite 23

()
E Stundentafel der Planungsvariante
[ bearbeiten.
c c
o2
So 2. UV-Planung > Bildungsangebote - Kapitel 9.2 — Seite 24
cC o
Lo Bildungsangebote der Planungsvariante
8 2 bearbeiten

é 3. UV-Planung > UV-Ubernahme > Kapitel 9.3 — Seite 24

= Gezielt Daten fir die Planungsvariante in das Wir empfehlen thnen
c c nachste Halbjahr tibernehmen | npre .
25 ®_J ausdriicklich, dieses
52 Kapitel zu lesen.

. UV-Planung > Klassenbildung
Klassen bearbeiten

Neue Klassen anlegen

- Kapitel 9.4 — Seite 29

. UV-Planung > Klassenwechsel

Schiler in andere Klassen setzen

- Kapitel 9.5 — Seite 30

. UV-Planung > Fachwahlbearbeitung

Festlegen, wieviel neue Kurse auf der
Webseite UV-PLANUNG > KURSGENERIERUNG
bei der Option Neugenerierung fur ein
bestimmtes Fach in einer Schulform und
Stufe automatisch erstellt werden sollen.

- Kapitel 9.6 — Seite 31

. UV-Planung > Lehrerdaten
NN-Lehrer anlegen

Lehrerstunden bearbeiten

- Kapitel 9.7 — Seite 34

. UV-Planung > Kursgenerierung

Vorhandene Kurse erganzen

- Kapitel 9.8 — Seite 36

. UV-Planung > Kursbearbeitung

Kurse bearbeiten

- Kapitel 9.9 — Seite 42

. UV-Planung > Lehrer-Kurszuordnung

Lehrer Kursen zuordnen

- Kapitel 9.10 - 9.11 — Seite 42
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Webseite

Kapitel - Seite

11. UV-Planung > Schiler-Kurszuordnung

Schiler und Kandidaten Kursen zuordnen

- Kapitel 9.11 — Seite 42

12. UV-Planung > Kurswechsel

Schiler in andere Kurse setzen

- Kapitel 9.12 — Seite 42

13. UV-Planung > Kurskopplung

Kurskopplung bearbeiten

- Kapitel 9.13 — Seite 43

14. UV-Planung > Stundenplanpflege

Stundenplandaten bearbeiten

- Kapitel 9.14 — Seite 43

15. UV-Planung > Planung prufen

Planungsvariante prifen

- Kapitel 9.15 — Seite 43

Unterricht > UV-Planung > Planung aktivieren

Eine Planungsvariante aktivieren und damit
als aktuelle UV festlegen

UV-Planung
aktivieren

- Kapitel 10 — Seite 43

Tabelle 1 Ubersicht aller Webseiten und Funktionen des Assistenten UV-Planung

8 Die Einstiegsseite des Planungsassistenten

Auf der Einstiegseite des Planungsassistenten (Abb. 1) kdnnen Sie

= neue Planungsvarianten anlegen

= vorhandene Planungsvarianten umbenennen

= einer vorhandene Planungsvariante die Prioritat 1 geben

8.1 Navigationselemente

= Innerhalb des Planungsassistenten kénnen
Sie tber die Schaltflachen und
zwischen den bereits

durchlaufenen Planungs-Webseiten blattern
(Abb. 2).

- Kapitel 8.2 — Seite 18
- Kapitel 8.4 — Seite 22
- Kapitel 8.5 — Seite 22

Abb. 2

Navigation 1 - Assistent UV-Planung
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= Sie kbnnen den Assistenten jederzeit

X Schliefen |

Beim erneutem Aufruf der Planungsvariante
offnet sich die zuletzt aufgerufene Planungs-
Webseite und Sie kdnnen die Planung
fortsetzen.

Uber die Auswahlliste kénnen Sie gezielt
eine der bereits durchlaufenen Planungs-
Webseiten aufrufen (Abb. 3).

8.2 Eine neue Planungsvariante anlegen

Stundentafel
Bildungsangebote

UV Ubernahme
Klassenbildung
Klassenwechsel
Fachwahlbearbeitung
Lehrerdaten
Kursgenerierung
Kursbearbeitung
Lehrer-Kurs-Zuordnung
Schiler-Kurs-Zuordnung
Kurswechsel
Kurskopplung
Betreuungsangebote im
Ganztag
Stundenplanpflege
Prufung Planung

Prilfung Planung

Abb. 3
Navigation 2 - Assistent UV-Planung

Eine neue Planungsvariante kdnnen Sie auf 3 verschiedene Arten anlegen als:

= Automatisch erstellte Planungsvariante
(Nur fur berufliche Schulen)

= Planungsvariante auf Basis der aktuellen UV

= Planungsvariante als Kopie
einer vorhandenen Planungsvariante

- Kapitel 8.2.1 — Seite 18

- Kapitel 8.2.1 — Seite 18

- Kapitel 8.2.3 — Seite 21

8.2.1 Eine automatisch erstellte Planungsvariante anlegen (nur berufliche Schulen)

= Nur berufliche Schulen kénnen auf diese Art eine Ubernahme der aktuellen UV fir alle

Schulformen durchfihren.

= Der Optionsschalter wird an allen Schulformen angezeigt, ist aber nur an beruflichen Schulen

aktiviert.

Hinweis
i

Zeitpunkt der Erstellung aktuellen

- Schulbasisdaten (Fécher, Schulformen, ...)

- Schiler-, Lehrer und Unterrichtsdaten

= Eine neue — auf Basis der aktuellen UV angelegte — Planungsvariante enthalt die zum

= Welche dieser Daten Sie letztendlich in der Planungsvariante ins nachste Halbjahr
Ubernehmen, entscheiden Sie auf der Webseite UV-PLANUNG > UV-UBERNAHME (>

Kapitel 9.3).

1. Gehen Sie auf die Webseite SCHULE > ASSISTENTEN > UV-PLANUNG (Abb. 1).

2. Klicken Sie den Optionsschalter Erstellen einer automatischen Planungsvariante (wird Gber

Nacht erstellt) an.

3. Klicken Sie auf IEBSSEN0N

UV-Planung in der LUSD
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4. Es erscheint folgende Hinweismeldung

Hinweismeldung

@ Hierdurch werden Klassen und Kurse angelegt!

Die Erstellung einer automatischen PV ist ein komplexer
Prozess und lauft daher nur Giber Nacht.

Hierbei erfolgt die UV-Ubernahme - fiir alle schulbezogenen
Schulformen mit ihren Stufen - automatisch. Bereits
varhandene Klassen und Kurse werden damit in das nachste

Halbjahr (bernommen.

Sie konnen die automatisch erstellte PV morgen bearbeiten.

> 0K

Abb. 4 Navigation 2 - Assistent UV-Planung

Klicken Sie in der Hinweismeldung auf .
Klicken Sie auf RaSSEAIEECNN

Gehen Sie am néchsten Tag auf die Webseite SCHULE > ASSISTENTEN > UV-PLANUNG (Abb. 1).

Die neue Planungsvariante erhélt automatisch die Prioritét 1.

© O N @ o

Die neue Planungsvariante wird im Bereich unter dem Optionsschalter Neuanlage durch
Kopieren einer vorhandenen Planung und im Bereich Eine vorhandene Planung bearbeiten
(Abb. 5) angezeigt.

) Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung

Eine vorhandene Planungsvariante bearbeiten

) Eine vorhandene Planung bearbeiten

= LUSDHes" Anja Andres & Abmelden @ Hilfe
Schule > Assistenten > UV-Planung 5 Bericht v
Schule
> Schulbasisdaten Eine neue iante anlegen
> personal O Erstellen einer automatischen Planungsvariante (wird dber Nacht erstellt)
> Schulumfeld © Neuanlage durch Ubernahme der aktuellen UV
> Schliissel Bezeichnung® Datum &  Halbjahr
> Administration O Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung

~ Assistenten

® UV-Planung

Schiiler

Unterricht

Extras

Links Eine

O Eine vorhandene Planung bearbeiten

LUSD-Support
IT-Service-Desk@hzd.hessende

Montag - Donnerstag
8:00 - 16:00 Uhr

Freitag
8:00 - 14:30 Uhr

Tel. +49 611 340-1570 C' Aktualisiere

Fax: +49 611 32763-1274
X Schiiefen

Abb. 5 Neu angelegte Planungsvariante - Beispiel 2
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i = Sie mussen die neue Planungsvariante noch bearbeiten. Dazu sollten Sie alle Schritte
des Planungsassistenten durchlaufen. Sie missen dabei nicht zwingend auf jeder
Webseite Anderungen vornehmen (= Kapitel 9.1 bis 9.15).

= Sie kbénnen die Planungsvariante nun unabhéngig von der aktuellen UV
verandern.

= Nachtragliche Anderungen der aktuellen UV wirken sich auf die
Planungsvariante NICHT aus.

8.2.2 Eine neue Planungsvariante auf Basis der aktuellen UV anlegen

Hinweis
i

= Eine neue — auf Basis der aktuellen UV angelegte — Planungsvariante enthalt die zum
Zeitpunkt der Erstellung aktuellen

- Schulbasisdaten (Facher, Schulformen, ...)
- Schiler-, Lehrer und Unterrichtsdaten

= Welche dieser Daten Sie letztendlich in der Planungsvariante ins nachste Halbjahr
tibernehmen, entscheiden Sie auf der Webseite UV-PLANUNG > UV-UBERNAHME (=
Kapitel 9.3).
1. Gehen Sie auf die Webseite SCHULE > ASSISTENTEN > UV-PLANUNG (Abb. 1).
2. Klicken Sie den Optionsschalter Neuanlage durch Ubernahme der aktuellen UV an.

3. Geben Sie im Feld Bezeichnung* eine Bezeichnung ein.

9 Nehmen Sie den Namen des Erstellers mit auf.
- So kdnnen Sie erkennen, wer welche Planungsvariante angelegt oder bearbeitet hat.

Eine neue Planungsvariante anlegen

O Erstellen einer automatischen Planungsvariante (wird Uber Nacht erstellt)
@® Neuanlage durch Ubernahme der aktuellen UV

Bezeichnung® 2020/1 Miiller Datum 79.05.2020 Halbjahr

Abb. 6 UV-Planungsvariante durch Ubernahme der aktuellen UV anlegen

4. Klicken Sie auf IEESIS0N

5. Es erscheint die Hinweismeldung:

Hinweismeldung

@ Es wurde eine neue Planungsvariante angelegt.
Dieser Planungsvariante wurde automatisch die Prioritat 1
vergeben. Zum Bearbeiten wahlen Sie die Planungsvariante
im Bereich Eine vorhandene Planungsvariante bearbeiten
aus und klicken Sie auf "Weiter”

> 0K

6. Klicken Sie in der Hinweismeldung auf.
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. Klicken Sie auf den Optionsschalter Eine vorhandene Planung bearbeiten, damit Ihnen die neu

angelegte UV angezeigt wird.

Eine vorhandene Planungsvariante bearbeiten

® Eine vorhandene Planung bearbeiten

Bezeichnung Datum Halbjahr PV Prio 1

202071 Muller 29.05.2020 2020/1

Abb. 7 Neu angelegte Planungsvariante - Beispiel 2

= Nach dem Speichern der neuen Planungsvariante, miissen Sie diese noch bearbeiten.

i Dazu sollten Sie alle Schritte des Planungsassistenten durchlaufen. Sie missen dabei
nicht zwingend auf jeder Webseite Anderungen vornehmen (= Kapitel 9.1 bis 9.15).

= Sie kénnen die Planungsvariante nun unabhangig von der aktuellen UV verandern.

= Nachtragliche Anderungen der aktuellen UV wirken sich auf die
Planungsvariante NICHT aus.

8.2.3 Eine neue Planungsvariante als Kopie einer vorhandenen Planungsvariante anlegen

1.
2.
3.

N e o s

™

Hinweis
i

Eine neue — auf Basis einer vorhandenen Planungsvariante— angelegte Planungsvariante
enthalt die zum Zeitpunkt der Erstellung vorhandenen Daten der Ausgangs-
Planungsvariante.

Gehen Sie auf die Webseite SCHULE > ASSISTENTEN > UV-PLANUNG (Abb. 1).
Klicken Sie auf den Optionsschalter Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung

und klicken Sie in die Zeile der Planung, die Sie kopieren méchten.

Eine neue Planungsvariante anlegen

Erstellen einer automatischen Planungsvariante (wird Uber Nacht erstellt)
O Neuanlage durch Ubernahme der aktuellen UV

Bezeichnung® Datum 29.05.2020 Halbjahr
® Neuanlage durch Kopieren einer vorhandenen Planung

Bezeichnung Datum Halbjahr PV Prio 1

2020/1 Muller 29.05.2020 2020/1

Abb. 8 UV-Planungsvariante durch Kopieren einer vorhandenen Planungsvariante anlegen

Klicken Sie auf .

Klicken Sie in der Hinweismeldung auf .

Klicken Sie auf den Optionsschalter Eine vorhandene Planung bearbeiten.

Die neue UV-Planungsvariante erscheint als Kopie im Bereich Eine vorhandene Planung
bearbeiten ( Abb. 9).

Die zuletzt angelegte PV erhdlt die Prio 1.

9. Sie kdnnen die Planungsvariante umbenennen (= Kapitel 8.4)

Eine vorhandene Planungsvariante bearbeiten

@ Eine vorhandene Planung bearbeiten

Bezeichnung Datum Halbjahr PV Prio 1
Kopie(1) von 2020/1 Miiller 29.05.2020 2020/1
2020/1 Miller 29.05.2020 2020/1

Abb. 9 Neu angelegte Planungsvariante - Beispiel 3
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Hinweis
i

= Nach dem Speichern der neuen Planungsvariante, missen Sie diese noch bearbeiten.
Dazu sollten Sie alle Schritte des Planungsassistenten durchlaufen. Sie missen dabei
nicht zwingend auf jeder Webseite Anderungen vornehmen. (= Kapitel 9.1 bis 9.15).

= Sie kénnen die Planungsvariante nun unabhéngig von der urspriinglichen
Planungsvariante verandern.
Nachtragliche Anderungen der urspriinglichen Planungsvariante wirken sich auf
die Kopie NICHT aus.

8.3  Automatisch erstellte Planungsvariante

Die automatisch erstellte Planungsvariante

= wird etwa 8 Tage vor dem Halbjahres-Wechsel vom System — auf Basis lhrer zu diesem
Zeitpunkt aktuellen UV — automatisch bereitgestellt.

"y Erstellen Sie immer eine Kopie der automatisch erstellten Planungsvariante, die Sie
- anschlieBend wie jede andere Planungsvariante bearbeiten kénnen.

8.4 Eine Planungsvariante umbenennen

—_

Klicken Sie auf den Optionsschalter Eine vorhandene Planung bearbeiten.

Klicken Sie auf C' Aktualisieren m die Tabellen zu aktualisieren.

Klicken Sie in die Zeile der zu bearbeitenden Planung. Diese wird blau hervorgehoben.

B LD

Klicken Sie auf [& Bearbeiten_
Andern Sie in dem Dialogfeld Planung bearbeiten die Bezeichnung.

Klicken Sie auf IENUTSIANIEN
6. Klicken Sie auf IRASEEEISIN

i

8.5 Eine Planungsvariante mit Prioritat 1 kennzeichnen

Damit Ihr Staatliches Schulamt in LUSDIK sieht, welches Ihre verbindliche Planungsvariante ist,
weisen Sie, nach Fertigstellung Ihrer Planungen, der gewlinschten Planungsvariante die Prioritat 1
Zu.

Hinweis
i

Bis zum Wechsel des Halbjahres oder des Schuljahres kdnnen Sie die Prioritat 1 jederzeit
einer anderen Planungsvariante zuweisen.

1. Klicken Sie auf den Optionsschalter Eine vorhandene Planung bearbeiten.

2. Klicken Sie auf C Aktualisieren ym die Tabellen zu aktualisieren.

3. Kilicken Sie in die Zeile der zu bearbeitenden Planung. Diese wird blau hervorgehoben.
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4. Klicken Sie auf [£ Bearbeiten,
Setzen Sie im Dialogfeld Planung bearbeiten im Feld PV Prio 1 ein Hakchen.

5. Klicken Sie auf .
6. Klicken Sie auf .

8.6 Kann man eine Planungsvariante I6schen?

Hinweis
i

Eine vorhandene UV-Planungsvariante kann nicht geldscht werden.

Wird eine Planungsvariante nicht mehr benétigt, sollten Sie die Planungsvariante so
benennen, dass sie sofort als ungiiltige Planungsvariante erkennbar ist.

9 Eine Planungsvariante im Planungsassistenten bearbeiten

Anderungen an lhrer aktuellen UV (Anderungen an Kursen, Schiiler-Kurszuordnungen
und Lehrer-Kurszuordnungen), werden nicht in ihre vorhandenen Planungsvarianten
Ubernommen. Wir empfehlen lhnen daher:

= Beikleineren Apderungen in Ihrer aktuellen UV:
Pflegen Sie die Anderungen bei Bedarf manuell in Ihren Planungsvarianten nach.

= BeigroReren Anderungen in lhrer aktuellen UV:
Die Erstellung einer neuen Planungsvariante kann hier sinnvoll sein.

9.1 UV-Planung > Stundentafel

Fir Kurse der Kursarten P, W, L oder G ist die Stundentafel in einer Planungsvariante Hil§
Grundlage

= fur die Ubernahme von stufengebundenen Kursen in das nachste Halbjahr (siehe Kapitel 9.3)
= fUr das automatische Hinzuftigen von Kursen im nachsten Halbjahr (siehe Kapitel 9.8)

= fiir das Anpassen der Kursstunden, Kursthemen, Schiler- und Lehrerstunden im nachsten
Halbjahr. (siehe Kapitel 9.9)

Hinweis
i

Sie kénnen die Stundentafel jeder Planungsvariante anpassen - unabhéngig von anderen
Planungsvarianten.

Die Informationen in Kapitel 5.4 zur Pflege der Stundentafel gelten analog auch fir die
Pflege der Stundentafel in Planungsvarianten.
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9.2 UV-Planung > Bildungsangebote

Die Webseite UV-PLANUNG > BILDUNGSANGEBOTE erfillt fiir stufengebundene Kurse mit den
Kursarten A, B, F und Z dieselbe Funktion wie die Webseite UV-PLANUNG > STUNDENTAFEL fur Kurse
mit den Kursarten G, L, P und W.

Hinweis
i

Sie kénnen die Bildungsangebote jeder Planungsvariante anpassen - unabhangig von
anderen Planungsvarianten.

Die Informationen in 5.5 Bildungsangebote prifen, S. 6 zur Pflege der Bildungsangebote
gelten analog fur die Pflege der Bildungsangebote in Planungsvarianten.

9.3  UV-Planung > UV-Ubernahme

Auf der Webseite UV-PLANUNG > UV-UBERNAHME (ibernehmen Sie in der jeweiligen
Planungsvariante gezielt Unterrichtsdaten ins nachste Halbjahr.

9.3.1 Hintergrundinformationen zur UV-Ubernahme

UV-Ubernahme fiir Kurse der Kursarten ...

G, L,PundW Stufengebundene Kurse der Kursarten G, L, P oder W werden nur dann in das
nachste Halbjahr tbernommen, wenn die Facher der Kurse in der
Stundentafel der gewahlten Schulform fir das folgende Halbjahr vorhanden
und nicht inaktiv sind.

Stufen- oder schulformibergreifende Kurse der Kursarten G, L, P oder W
werden ins néchste Halbjahr Gbernommen, wenn Sie die beiden ersten Zeilen
der Tabelle anhaken (siehe Kapitel 9.1 — Seite 23).

UV-Ubernahme
SF/BK G v
Bitte speichern Sie ihre Anderung, bevor Sie die Schulform wechseln
SF/BK 5t/Sem [ Ubernommen Klasse  Klasse
U] UG
G jile [
G 0172 ] 02/1 (]
G 02/2 ] 03/1 (]
G 0372 ] 04/1 ]
A,B,Fund zZ = Stufengebundene Kurse der Kursarten A,B,F oder Z werden nur dann in

das nachste Halbjahr tbernommen, wenn die Facher der Kurse in den
Bildungsangeboten der Schulform fur das folgende Halbjahr vorhanden
und nicht inaktiv sind. (siehe Kapitel 9.2 — Seite 24).

= Stufen- oder schulformubergreifende Kurse der Kursarten A, B, F oder Z
werden ins nachste Halbjahr ibernommen, wenn Sie die beiden ersten
Zeilen der Tabelle anhaken.

Fur diese Kurse missen in den Bildungsangeboten KEINE Eintrage
vorhanden sein.
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9.3.2 UV-Ubernahme durchfiihren

1. Waéhlen Sie auf der Webseite UV-PLANUNG > UV-UBERNAHME im Auswahlfeld SF/BK die

gewtunschte Schulform.

2. Setzen Sie ein Hakchen fiir alle Daten, die Sie in Ihre Planungsvariante (= ins nachste Halbjahr)
Ubernehmen mdéchten. Bitte beachten Sie nachfolgende Tabelle.

Sie méchten ins nachste
Halbjahr iibernehmen ...

So gehen Sie vor

alle Kurse mit allen Daten

Setzen Sie ein Hakchen in der Titelzeile der Tabelle

UV-Ubernahme

SF/BK R

Bitte speichern Sie ihre Anderung, bevor Sie die Schulform wechseln

SF/BK St/Sem 4 |Ubernommen Klasse

Sie mdchten ins nachste
Halbjahr iibernehmen ...

So gehen Sie vor

alle Schulform- und
stufentibergreifenden
Kurse — unabhéangig von
Kursart und Fach!

Setzen Sie ein Hakchen neben dem Eintrag UG bei SF/BK und/oder St/Sem

Dadurch werden automatisch Hékchen in den Spalten Kurse, Kurslehrer,
Schiler-Kurs und Stpl gesetzt.

UV-Ubernahme

SF/BK GYM ~

Bitte speichern Sie ihre Anderung, bevor Sie die Schulform wechseln

SF/BK St/Sem | [ |UhEmDmmEn

uc oG

Schuler- .
Klasse  Klassenlehrer 1 - Kurse UG Kurslehrer Schiiler-Kurs  Stpl

<]

a

GYM UG

‘ o

Wenn Sie bestimmte Daten nicht ins nachste Halbjahr bernehmen méchten,
entfernen Sie die entsprechenden Hakchen. Beispiele

Kurse UG Kurslehrer Schiler-Kurs Stpl A”e UG'KUrse Werden Ubemommen
o ~ - MIT Lehrer-Kurszuordnun
- OHNE Schiler-
Kurszuordnungen

- OHNE Stundenplandaten

Kurse i[d Kurslehrer Schiiler-Kurs Stpl A”e UG-Kurse Werden Ubernommen

. 5 = - OHNE Lehrer-Kurszuordr

- OHNE Schiler-
Kurszuordnungen

- OHNE Stundenplandaten

Stufen- und klassen-
gebundene Kurse einer
Schulform

Setzen Sie bei der gewiinschten Stufe ein Hakchen in der Spalte
Ubernommen.
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Dadurch werden Hékchen in den Spalten Klasse, Klassenlehrer, Schiiler-
Klasse, Kurse, UG (= klasseniibergreifende Kurse), Kurslehrer, Schiiler-
Kurs und Stpl. gesetzt.

Sie kdnnen einzelne Hakchen wieder entfernen, indem Sie in das
entsprechende Kontrollkastchen klicken. Diese Daten werden dann nicht ins
nachste Halbjahr tbernommen.

Die Einstellungen gelten fur alle Kurse der Stufe.

UV-Ubernahme
SF/BK GYM 9
Bitte speichern Sie ihre Anderung, bevor Sie die Schulform wechseln
S hiler-
SF/BK St/Sem Klasse K iia:sl:r Kurse UG  Kurslehrer Schiler-Kurs  Stpl
06 06 B
GYM 06 0
GYM 05/2 06/1 /]
GYM 06/2 07/1
GYM 0772 08/1
GYM 082 09/1
GYM 092 10/1
GYM 10/2 E1
GYM E2 Q1 /] /]
GYM Q2 Q3
Kurskopplungen
Ubernommen ] Kurskopplungen

Sie méchten ins nachste | So gehen Sie vor
Halbjahr iibernehmen ...

Vorhandene Setzen Sie ein Hakchen im Kontrollkéstchen Kurskopplungen.
Kurskopplungen der
Schulform
Kurskopplungen
Ubernommen urskopplungen

3. Klicken Sie auf .

Die erfolgreiche Ubernahme wird durch ein Hakchen im Kontrollkastchen der Spalte
Ubernommen angezeigt ( Abb. 10).

SF/BK GYM v
Bitte speichern Sie ihre Anderung, bevor Sie die Schulform wechseln
z Schiiler-
SF/BK St/Sem [ Ubermommen Klasse Klassenlehrer Klasse Kurse UG Kurslehrer Schiiler-Kurs Stpl
o6 o6 O 3 " =
GYM oG
GYM 0572 ( 06/1
GYM 06/2 071
GYM 07/2 3 08/1 2 R B ] C R O
GYM 08/2 09/1
GYM 09/2 3 10/1 ] u
GYM 1072 O E1 O
GYM E2 ? Q1 O ] g O O 2 a3 O
GYM Q2 5 Q3 0O O O O = O
Kurskopplungen
Ubernommen ] Kurskopplungen
UV Obemahme v
Abb. 10 UV-Ubernahme erfolgt
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4. Die UV-Ubernahme muss fiir jede weitere Schulform einzeln vorgenommen werden.

Wiederholen Sie die daher die Schritte 1 bis 3 fur alle gewtinschten Schulformen in der
Auswabhlliste SF/BK.

9.3.3 Kann man eine UV-Ubernahme riickgangig machen?

Eine UV-Ubernahme kann nicht riickgangig gemacht werden.

Zu viele Daten tilbernommen

i
Haben Sie mit der UV-Ubernahme zu viele Daten {ibernommen, miissen Sie diese auf
den folgenden Seiten des Assistenten manuell entfernen.
Alternativ knnen Sie eine neue Planung anlegen, was u.U. arbeitssparender ist.
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9.3.4 Ergebnis der UV-Ubernahme

Nach der UV-Ubernahme sind in der Planungsvariante folgende Daten vorhanden, die Sie auf den
folgenden Webseiten des Assistenten weiter bearbeiten konnen:

Klassen

Klassen wurden gemaf lhrer Auswahl in das nachste Halbjahr tbernommen

Klassen- und Kursbezeichnungen wurden an die neue Stufe / das neue Halbjahr
angepasst, sofern die Bezeichnung den LUSD-Konventionen entspricht (siehe
Kapitel 5.7)

Kurse

Themen und Stundenzahlen

- der Ubernommenen Kurse der Kursarten G, L, P und W wurden an
die Eintrage der Stundentafel lhrer Planungsvariante angepasst.

- die Ubernommenen Kurse der Kursarten A, B, F und Z wurden
NICHT angepasst

Schilerindividuelle Kurseigenschaften
- bleiben bei Kursen der Kursarten G, L, P und W erhalten

- wurden bei den Kursen der Kursarten A, B, Fund Z NICHT
Ubernommen

Schler

Schiler, mit Versetzungsvermerk

- ja, wurden gemal lhrer Auswahl in das nachste Halbjahr
Ubernommen

- nein, oder nein und keine Nachprufung mehr, haben ihre
Klassenzugehdrigkeit und Kurszuordnungen verloren, jedoch ihre
Zuordnung zu stufenlibergreifenden Kursen behalten

- nein mit Schulformwechsel haben ihre Schulform-, Stufen- und
Klassenzugehdrigkeit sowie alle Kurszuordnungen verloren.

Schiler mit internem Schulformiibergang

Schuler, die im aktuellen Halbjahr einen internen Schulformiibergang fur das
nachste Halbjahr erhalten haben,

- haben ihre Klassenzugehorigkeit und Kurszuordnungen verloren,

- jedoch ihre Zuordnung zu stufenibergreifenden Kursen behalten.

Schuler im letzten Halbjahr einer Schulform

- haben ihre Klassenzugehorigkeit und Kurszuordnungen verloren.

UV-Planung in der LUSD
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9.4 UV-Planung > Klassenbildung
Auf der Webseite UV-PLANUNG > KLASSENBILDUNG (Abb. 11)

= |egen Sie neue Klassen an, die Sie im neuen Halbjahr benétigen. Beim Schulformwechsel sind
dies in der Regel die ersten Stufen einer Schulform.

i Bitte beachten Sie die Hinweise zur Benennung von Klassen in Kapitel 5.7.

= Weisen Sie lhren Schulern ohne Klasse (z.B. nicht versetzte Schiler) und lhren Kandidaten eine
Klasse zu. Die Schiler und Kandidaten erhalten dadurch automatisch die Klassenkurse der
entsprechenden Klassen.

Schule > Assistenten > UV-Planung [3 Bericht ~
29.05.2020 - 2020/1 Miiller zum 1.Halbjahr 2020
Klassenbildung
Aktive Kandidaten
Schiilerauswahl Q, suchen iibersicht Q, suchen
O m/w SI Name ~ Klasse SF/BK St/Sem SF/BK St/Sem Klasse ~ Klale  Anz ges/m/w
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.
EN

© Hinzufiigen  [& Bearbeiten [ Loschen

Klassenbildung - X SchlieRen

Abb. 11 Webseite UV-Planung > Klassenbildung

2 Fur Informationen zur Klassenbildung, klicken Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-
hd BEARBEITUNG > KLASSENBILDUNG rechts oben auf @ Hilfe,
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9.5

UV-Planung > Klassenwechsel

Auf der Webseite UV-PLANUNG > KLASSENWECHSEL (Abb. 12) weisen Sie Schiler, die nach dem
Halbjahreswechsel eine andere Klasse besuchen werden, einer neuen Klasse zu.

Schule > Assistenten > UV-Planung [ Bericht v
29.05.2020 - 2020/1 Miiller zum 1.Halbjahr 2020
Klassen Klassen
SF/BK 16S - SF/BK 1GS v
St/Sem 05/1 v Klasse v T Filter St/Sem 05/1 v Klasse v T Filter
SF/BK ~ St/Sem Klasse Anz mpw/ges SF/BK ~ St/Sem Klasse Anz m/w/ges
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.
Schiiler Schiller
] w/m  Nachname ~ Vorname ~ SE/BK St/Sem 0 wm Nachname ~ Vorname ~ SF/BK St/Sem
Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden. Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.
S
Abb. 12 Webseite UV-Planung > Klassenwechsel
Ly Fir Informationen zum Klassenwechsel, klicken Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-
H -
BEARBEITUNG > KLASSENWECHSEL rechts oben auf @ Hilfe,
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9.6 UV-Planung > Fachwahlbearbeitung

Auf der Webseite UV-PLANUNG > FACHWAHLBEARBEITUNG (Abb. 13) legen Sie durch die Auswahl im
Feld SF/BK und St/Sem fest, wie viele Kurse fiir die jeweiligen Schulformen und Jahrgénge auf der
spater folgenden Webseite KURSGENERIERUNG erstellt werden sollen, wenn Sie dort den
Optionsschalter Neugenerierung aller Plankurse anwenden (Kapitel 9.8.2).

Schule > Assistenten > UV-Planung [# Bericht v
29.05.2020 - 2020/1 Miiller zum 1.Halbjahr 2020
Fachwahlbearbeitung
SF/BK 1G5 -
St/Sem 10/1 v Y Filter
Klassen-UG-Kurse WPU Bildungsangebot :}
Fach / Thema Plankurse
~
Deutsch Q
Mathematik 0
Englisch 0
Biologie 0
Chemie 0
Physik 0
Arbeitslehre 0
Erdkunde 0
Geschichte 0
Politik und Wirtschaft 0
Fachwahlbearbeitung v

Abb. 13 Webseite UV-Planung > Fachwahlbearbeitung

—_

Wabhlen Sie das gewiinschte Register. - Bitte beachten Sie die Informationen zu den einzelnen
Registern in der nachfolgenden Tabelle.

Wahlen Sie in der Auswabhlliste SF/BK die gewiinschte Schulform.

Wahlen Sie in der Auswabhlliste St/Sem den gewtinschten Eintrag.

Klicken Sie auf ¥ Filter pie Ergebnistabelle wird aktualisiert.

U

Geben Sie in der Spalte Plankurse die gewlinschte Anzahl zu generierender Kurse ein.

Diese Angaben sind die Grundlage, um auf der Webseite UV-PLANUNG > KURSGENERIERUNG
sogenannte Plankurse zu generieren (= Kapitel 9.8 — Seite 36).
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Stundentafel (Pflichtunterricht)

Fachwahlbearbeitung: Register Klassen-

UG-Kurse

Stundentafal

SF/BK R

@ Alle Fécher

O Inaktive Fécher ausblenden

Allgemeine Ficher

W Filter
Kiasson-UG-Kurse

Fach / Thema

Fach ~ KLKu

Religion - evangelisch / Religion

Std/Hj Std/Wo Wo/Hj Inaktiv

Religion - kathalisch

REV

RKA

40,00 2,00 20

40,00 2,00 20

In Schulform R Stufe 08/1 werden auf der Webseite Fachwahlbearbeitung nur die beiden Facher
REV und RKA angezeigt, da diese als aktiv (kein Hakchen im Kontrollkastchen Inaktiv) und
klassenubergreifend (kein Hékchen im Kontrollk&stchen Kl.Ku (Klassenkurs )) gekennzeichnet

sind.

Stundentafel (Wahlpflichtunterricht)

Fachwahlbearbeitung: Register WPU

Stundentafel

SF/BK R

T Filter

@® Alle Facher

O Inaktive Fécher ausblenden

Allgemeine Fécher

Fach ~

KLKu

Std/Hj Std/Wo Wo/Hj

-

Kursart: W

E

80,00 4,00 20

In Schulform R Stufe 08/1 wird auf der Webseite Fachwahlbearbeitung nur das Fach F angezeigt,
da dieses als aktiv (kein Hadkchen im Kontrollk&stchen Inaktiv) und klassentibergreifend (kein
Hakchen im Kontrollkastchen KI.Ku (Klassenkurs )) gekennzeichnet ist.

Register

Eingaben

Klassen-UG-Kurse

WPU

Bildungsangebot

In diesem Register finden Sie fir die von Ihnen ausgewahlte Schulform und
Stufe die Pflichtfacher (Abb. 13), die in der Stundentafel als
klasseniubergreifend (kein Hakchen im Kontrollkastchen Klassenkurs) und
aktiv (kein Hakchen im Kontrollkéaschen Inaktiv) markiert sind.

In diesem Register finden Sie fur die von lhnen ausgewahlte Schulform und
Stufe die Wahlpflichtfacher (Abb. 13), die in der Stundentafel als
klasseniubergreifend (kein Hakchen im Kontrollkastchen Klassenkurs) und
aktiv (kein Hakchen im Kontrollkéschen Inaktiv) markiert sind.

In diesem Register finden Sie die Bildungsangebote fir
stufengebundene Kurse der Kursarten A, B, F und Z fir die von lhnen
ausgewahlte Schulform und Stufe.

Bei der Neugenerierung aller Plankurse auf der Webseite Kursgenerierung
werden die erzeugten Kurse durch ein BA vor der Kursbezeichnung
gekennzeichnet. (- Kapitel 9.8.2 — Seite 37)
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Fachwahlbearbeitung

SF/BK GYM v
St/Sem 10/1 v  Filter
Klassen-0G-Kurse WPU Bildungsangebot

Fach / Thema Plankurse

Deutsch / Darstellendes Spiel 1
=

Musik / Big Band 1

Musik / Chor 1
= |

Informatik / Informatik 1
=

Spanisch / Spanisch (Anfanger 1) 1

LK/GK Dieses Register erscheint nur bei Schulformen mit Grund- und
Leistungskursen.

In diesem Register finden Sie Eintrdge der Stundentafel mit Themen fir die
von Ihnen ausgewahlte Schulform und Stufe.

Geben Sie in den Spalten Plankurse LK* und Plankurse GK* die
gewiinschte Anzahl zu generierender Kurse ein.

Fachwahlbearbeitung
SF/BK GYM ~
SUSem o hd T Filter
Klassen-0G-Kurse WPU Bildungsangebot LK/GK
Fach / Thema Plankurse LK Plankurse GK
Deutsch 1 ; i
Englisch 1 1
Franzosisch 1 1
Latein 1 14‘
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9.7 UV-Planung > Lehrerdaten

Auf der Webseite UV-PLANUNG > LEHRERDATEN (Abb. 14) kénnen Sie im Bereich Stundenibersicht

= NN-Lehrer anlegen - Kapitel 9.7.1 — Seite 34
= NN-Lehrer bearbeiten - Kapitel 9.7.2 — Seite 35
= NN-Lehrer I6schen - Kapitel 9.7.3 — Seite 35

= Die Lehrerstunden bearbeiten - Kapitel 9.7.4 — Seite 36

Schule > Assistenten > UV-Planung [5] Bericht A
20.05.2020 - testmiiller zum 1.Halbjahr 2020
Stundeniibersicht
Kirzel ~ Name Pflicht- Er_hdhung/ Anrech- Abc?rdmungen/ Unterrichtswirksame UV-Stunden Ubertrag korr. Reststunden
stunden Minderung nungen  Freistellungen Stunden Reststunden
s ad19 ::amz‘”'smtm”‘ Schule 0,00 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ra at01 Andres, Anja 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e at02 Auth, Steffen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e at03 Bendel, Carmen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
/ ato4 Hillenbrand, Rainer 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
/7 at0s Dauth, Thomas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
/ at06 GreR, Monika 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
S a7 Delgehausen, Ute 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
/ at0s Huguet, Monika 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
rd at09 Hentrich, Hans-Jurgen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Z at10 Hohoff, Verena 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ra at1l Hurten, Matthias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e at12 Hurten, Susanne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e at13 lung, Erhard 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
O Hinzufiigen IZ? Bearbeiten ]ﬁ[ Loschen
> Import/Export Lehrerdaten v X Schliefen

Abb. 14 Webseite UV-Planung > Lehrerdaten

9.7.1 NN-Lehrer anlegen
NN-Lehrer ...
- sind Lehrer, deren Namen bei der Planung nicht bekannt sind.

- stehen nach dem Hinzufligen in einer UV-Planung sofort in allen anderen UV-Planungen zur
Verfligung.

- konnen nur in der UV-Planung (Webseite LEHRER-KURSZUORDNUNG) zu Kursen zugeordnet
werden.

- muissen Sie nach der Aktivierung der UV- Planung einem realen Lehrer zuordnen.
- Siehe unten stehenden Hinweis.

1. Klicken Sie auf .

Es erscheint das Dialogfenster Lehrerdaten hinzufiigen.
Der Eintrag Kurzel ist vorbelegt und nicht &nderbar.

2. Geben Sie, falls bekannt, den Vor- und Nachnamen des kiinftigen Lehrers ein.

3. Klicken Sie auf .

Der neu angelegte NN-Lehrer wird in der Stundentbersicht eingefugt.

4. Klicken Sie auf .
5. Klicken Sie auf RaSSSUUSEERN
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i Die Zuordnung von NN-Lehrern zu einem realen Lehrer

erfolgt auf der Webseite EXTRAS > LEHRERZUORDNUNG im Register NN-Lehrer

Variante 1 NN-Lehrer wird durch eine SAP-Lehrkraft ersetzt.

Ordnen Sie den gewiinschten NN-Lehrer der gewiinschten
SAP-Lehrkraft zu.

Variante 2  NN-Lehrer wird durch eine Lehrkraft ohne SAP-Nummer
ersetzt

- Legen Sie zunachst die Lehrkraft auf der
Webseite SCHULE > PERSONAL > PERSONAL
bearbeiten an.

- Ordnen Sie den NN-Lehrer dieser Person zu

Fur Informationen zur Lehrerzuordnung, klicken Sie auf der Webseite EXTRAS >
LEHRERZUORDNUNG rechts oben auf @ Hilfe,

Y

9.7.2 NN-Lehrer bearbeiten

1. Klicken in die Zeile des NN-Lehrers, dessen Daten Sie bearbeiten mdchten. Sie wird blau
markiert.

2. Klicken Sie auf [£ Bearbeiten_
Es erscheint das Dialogfenster Lehrerdaten bearbeiten.

Andern Sie die gewiinschten Daten.

Klicken Sie auf [ > Ubernehmen |
Klicken Sie auf IS0
Klicken Sie auf MaSSEEENN

S T

9.7.3 NN-Lehrer I6schen

i = Sje konnen nur NN-Lehrer l16schen!

= NN-Lehrer kdnnen in einer UV-Planung geldscht werden. In allen anderen UV-Planungen
bleiben sie erhalten.

1. Klicken Sie in die Zeile des NN-Lehrers, den Sie |l6schen méchten. Sie wird blau markiert.

2. Kilicken Sie auf [ Loschen,
Die ausgewahlte Zeile wird - OHNE Nachfrage! - entfernt.

3. Klicken Sie auf .
4. Klicken Sie auf RaSSISUIEEENN
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9.7.4 Stunden vorhandener Lehrkrafte anpassen
Die Tabelle Stundeniibersicht (Abb. 15) zeigt die fur das nachste Halbjahr gultigen Daten.
Sie kénnen folgende Daten anpassen:
= Pflichtstunden
= Erhéhungs-/Minderungsstunden
= Anrechnungsstunden
= Abordnungs-/Freistellungsstunden

= Unterrichtswirksame Stunden

25.05.2022 - Test 07.07.21 zum 1.Halbjahr 2022

Stundenubersicht

Erhohung/
Minderung

Abordnungen/ Unterrichtswirksame

UV-Stund
Freistellungen Stunden unden

Kiirzel ~ Name Pflichtstunden Anrechnungen

A026 Becker, Anja-Kerstin 0,00 0,00 0,00 +8,00 0,00 0,00

Abb. 15 Stunden einer Lehrkraft in der UV-Planung bearbeiten

1. Klicken Sie vor dem Lehrer, dessen Stunden Sie bearbeiten mdchten, auf .

- Die bearbeitbaren Stundenzahlen werden durch einen Rahmen hervorgehoben.

- In der linken Spalte erscheinen die Schaltsymbole und .

- StandardmaRig werden die Werte (aul3er UV-Stunden) aus den Halbjahresdaten des Lehrers
aus der Webseite Personal > PersonaLBASISDATEN > STUNDENBILANZ vorbelegt.

2. Kilicken Sie in die gewinschten Felder und &ndern jeweils die Stundenzahl.

3. Um die Anderung zu iibernehmen, klicken Sie auf oder drucken die RETURN-Taste.
- Das Feld UV-Stunden wird automatisch berechnet.

- Bei der Aktivierung der Planungsvariante werden nur die UV-Stunden der Planungsvariante in
die aktive UV Ubernommen. Alle anderen Werte werden aus den aktuellen Halbjahresdaten
des betroffenen Lehrers Gbernommen.

Um die Eingabe abzubrechen, klicken Sie auf .

5. Klicken Sie auf .
Klicken Sie auf RaSSSUIEEENN

b

o

9.8 UV-Planung > Kursgenerierung

Auf der Webseite UV-PLANUNG > KURSGENERIERUNG kdnnen Sie sogenannte Plankurse generieren.
Das sind zusétzliche Kurse in der Planungsvariante.

Hierbei haben Sie folgende Mdglichkeiten

= Keine (erneute) Generierung von Plankursen - Kapitel 9.8.1 — Seite 37
= Neugenerierung aller Plankurse - Kapitel 9.8.2 — Seite 37
=  Generierung fehlender Plankurse - Kapitel 9.8.3 — Seite 40
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Beim Aufruf der Webseite (Abb. 16).
- ist der Optionsschalter Keine (erneute) Generierung von Plankursen aktiviert.
- enthlt die Tabelle alle Schulformen Ihrer Schule mit den zur Verfligung stehenden Stufen.

- erkennen Sie an den Hakchen in der Spalte Generiert, dass fur diese Stufe bereits eine UV-
Ubernahme erfolgt ist und bereits Kurse vorhanden sind.

Schule > Assistenten > UV-Planung =) Bericht v

28.05.2020 - Plan1 zum 1.Halbjahr 2020

Kursgenerierung : Bitte entscheiden Sie, welche Plankurse erstellt werden sollen

@® Keine (erneute) Generierung von Plankursen

O Neugenerierung aller Plankurse
Hinweis ! Bereits vorhandene Kurse der selektierten Stufen werden geldscht.

O Generierung von fehlenden Plankursen
Hinweis ! Es werden nur Plankurse fiir Facher erzeugt, fir die Stundentafeleintrége, aber keine Kurse vorhanden sind.

Achtung ! Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch nehmen.

] Bezeichnung ~ Generiert.
T UG ~

¥ Kurzname: IGS
O o051
O 06/1
O o7/
L 081
O 0971
O 10711
O Ue
¥ Kurzname: NDHS/S1

0 -A

» Import/Export Kursgenerierung v X Schlieen

Abb. 16 Webseite Kursgenerierung

9.8.1 Keine (erneute) Generierung von Plankursen

Dies ist die Standardeinstellung beim Aufruf der Webseite.

Wenn Sie auf klicken, werden daher weder vorhandene Kurse geandert, noch werden
Kurse generiert oder geldscht.

9.8.2 Neugenerierung aller Plankurse

In manchen Féallen ersparen Sie sich das manuelle Loschen von bernommenen Kursen und
Kurszuordnungen sowie das manuelle Erstellen von neuen Kursen, wenn Sie die bei der UV-
Ubernahme Ubernommenen Kurse neu generieren.

1. Klicken Sie auf die Optionsschaltflache

® Neugenerierung aller Plankurse
Hinweis ! Bereits vorhandene Kurse der selektierten Stufen werden geloscht.

Setzen Sie fur die Stufen einer
Schulform, deren Kurse neu generiert werden sollen, jeweils ein Hakchen. Sie kdnnen eine
Mehrfachauswabhl Uber verschiedene Schulformen vornehmen.

-> Bitte beachten Sie hierzu die nachstehende Tabelle mit Beispielen.

2. Klicken Sie auf .
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@ Beim Speichern werden alle vorhandenen Kurse der ausgewahlten Schulformen und
- Stufen einschlieBlich Lehrer — und Schilerkurszuordnungen geléscht und durch die
neu generierten Kurse ersetzt.
Beachten Sie die folgende Tabelle.
i Beispiel

Neugenerierung aller Plankurse beim Wechsel von der Stufe E2 (Klassen mit Pflicht-

kursen und Wabhlunterricht) zur Stufe Q1 (neu zusammengesetzte Tutorengruppen mit

Grund- und Leistungskursen).

Sie haben in der E2 6 Pflichtkurse Mathematik.

Sie brauchen in der Q1 4 Grundkurse und 3 Leistungskurse Mathematik.

- Legen Sie die Anzahl de

r zu generierenden Kurse fir Mathematik (und

andere Facher) der Stufe Q1 auf der Webseite FACHWAHLBEARBEITUNG

im Register GK/LK fest.
- Anhand der Stundentafe

| wird die bendtigte Anzahl Kurse - wie auf der

Webseite FACHWAHLBEARBEITUNG festgelegt - generiert.

- Diesen sind dann noch Lehrer und ggf. Schiiler zuzuordnen.

Welche Plankurse werden beim Speichern neu generiert?

= |naktive Facher in Stundentafel und Bildungsangebote der Planungsvariante

Stundentafel der Planungsvariante

Allgemeine Ficher

Fach ~ Inaktiv

v St/Sem.:08/1

KLKu Std/Hj Std/Wo Wo/Hj

v Kursart:P

AL 60,00 3,00 20

Bildungsangebote der Planungavariante

Zu inaktiven Eintrdgen der Webseiten
STUNDENTAFEL und BILDUNGSANGEBOTE werden
in Ihrer Planungsvariante keine Kurse generiert.

Themn ~ Sdvio ke anmerkng

» SEBKE
v SySem: 0272
v FachiD

i}

[ 2 z

= Klassenkurse mit Kursarten P, W, G ode

rL

Stundentafel der Planungsvariante

Neu generierte Kurse fur eine Klasse

Kurssuche

Suche Ergebnis

@ Hitfe

SF/BK R ~
® Alle Facher Inaktive Facher ausblenden

Aligemeine Facher

Fach ~ KLKu Std/Hj Std/Wo Wo/Hj

Inaktiv

v St/Sem.: 08/1

*  Kursart:P
AL
CH
D

E

40,00
40,00
60,00

80,00

] Kurs

KA

KO KD Modus

081AL01
081AL02
081.CHD1
081CHOZ
081001
031002

081601

081
08t
0811
081
08/t
081

081

081602 08/1 088

Diese Kurse enthalten die Schiiler der Klasse

Diesen Kursen fehlen die Lehrer!
Weisen Sie den Kursen Lehrer zu.
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= Klassenubergreifende Kurse mit Kursarten G, L, P oder W

= Angabe der Anzahl zu erzeugender Kurse auf der Webseite FACHWAHLBEARBEITUNG

Stundentafel der Planungsvariante Neu generierte Kurse
Stundentafel Kurssuche
SF/BK. R v
- Suche
® Alle Facher O Inaktive Facher ausblenden
Allgemeine Ficher i Kurs ~ SF/BK St./Sem Klasse Lehrer Fach KA KO KD
[J 081ALO3 R 08/1 UG AL P
Fach ~ KLKu Std/Hj Std/Wo Wo/Hj Inaktiv
[J 081AL04 R 08/1 UG AL P
v St/Sem.: 08/1
[J 081CHO3 R 08/1 UG CH P
T O 081CHO4 R 08/1 UG CH P
AL 40,00 2,00 20
CH 40,00 2,00 20
Webseite Fachwahlbearbeitung Diese Kurse sind ohne Lehrer und ohne
Schiler!
Sl - Weisen Sie den Kursen Lehrer und Schiiler zu!
St/Sem 08/1 .  Filrer
Klassen-U6-Kurse | WPU HI nWGI S
Fach / Thema Plankurse
0 Kurse der Kursarten L und G werden analog
; behandelt.
chemie ]
Stundentafel der Planungsvariante Neu generierter Kurs
Fach ~ KLKu Std/Hj Std/Wo Wo/Hj Inaktiv
- | Kursart:W I | 081F01 R 08/1 uG F W Mein 4,00
F 80,00 4,00 20
. . Dieser Kurs ist ohne Lehrer und Schiiler!
Webseite Fachwahlbearbeitun ; . .
9 Weisen Sie dem Kurs Lehrer und Schiiler zu!
Fachwahlbearbeitung
SySem 081 v,
Klassen-0G-Kurse I WPU
Fach / Thema Plankurse

= Klassenubergreifende Kurse mit Kursarten A, B, F oder Z

= Angabe der Anzahl zu erzeugender Kurse auf der Webseite FACHWAHLBEARBEITUNG
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Bildungsangebote der Planungsvariante Neu generierte klassenlbergreifende Kurse

v SEBKG
* SySem:02/2
* FachD BAOS1ARABO2 R 08/1 06 ARAB A - - - Nein 1

BAOS1ARABO1 R 08/1 s ARAB A - . . Nein 1

Leseclub 2 z BAOS1ARABO?Y R 08/1 g ARAB A - B - Nein 1

Webseite Fachwahlbearbeitung

Alle Kursbezeichnungen beginnen mit dem
Kurzel BA (Bildungsangebot).

< T Diese Kurse sind ohne Lehrer und Schiler!
Klassen-(G-Kurse WPU Bildungsangebat - . .
Weisen Sie den Kursen Lehrer und Schiler zu.

Fach / Thema Planiurse

Avabisch / Spezielle FordermaBnahmen 3

9.8.3 Generierung von fehlenden Plankursen der Kursarten P, L, W oder G
1. Kilicken Sie auf die Schaltflache

) Generierung von fehlenden Plankursen
Hinweis ! Es werden nur Plankurse fur Facher erzeugt, fur die Stundentafeleintrage, aber keine Kurse vorhanden sind.

Achtung ! Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch nehmen.

2. Wahlen Sie in der Tabelle die Stufen/Semester der entsprechenden Schulformen aus.

3. Im Beispiel ( Abb. 17) werden fur die Stufe 06/1 der Schulform F die fehlenden Plankurse
generiert. Die Kurse der Stufe 05/1 der Schulform F werden nicht beachtet.

[ Bezeichnung ~ Generiert

¥ Kurzname: F

O 0571
06/1

Abb. 17 Auswahl der Stufe

4. Klicken Sie auf .

(" = |n der Stundentafel der Planungsvariante wird in den ausgewahlten Schulformen und
h Stufen gepruft:

- Ist ein Fach als inaktiv markiert, werden keine fehlenden Kurse generiert.

- Ist ein Fach als Klassenkurs markiert, werden nur die Klassenkurse
generiert, die nicht aus dem vorigen Halbjahr Gbernommen wurden.
- Weisen Sie diesen Kursen Lehrer zu.

- Ist ein Eintrag als klassenlUbergreifend markiert (= kein Hakchen in der
Spalte Klassenkurs), wird ein klassentbergreifender Kurs generiert,
wenn noch kein klassenlbergreifender Kurs aus dem vorigen
Halbjahr tbernommen wurde.

- Weisen Sie diesem Kurs Schiuler und Lehrer zu.

= Eintrage auf der Webseite Fachwahl (Kapitel 9.6) werden nicht beriicksichtigt.
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Welche fehlenden Plankurse (Kursart P, L, W oder G) werden beim Speichern

zusatzlich generiert?

Konstellation (Beispiel)

= Die Stundentafel der Planungsvariante enthalt in der Stufe 10/1 das Fach Physik.

= Es gibt 2 Realschulklassen.

= Diese Kurse wurden bereits ilbernommen:

) 101PHO1 PH R

O 101PHO2 PH R

10/1

10/1

10CR

UG

AD47

A049

p

P

Nach Anwendung der Option: Generierung von fehlenden Kursen ...

Variante 1 — Fach Physik: inaktiv

Allgemeine Fécher

Fach ~ KLKu

Std/Hj

Std/Wo

naktiv

CH

EK

ETHI

INFO

MU

PH

POWI

40,00
100,00
80,00
40,00
40,00
40,00
20,00
100,00
40,00
60

40,00

2,00
5,00

2,00
2,00

1,00

5,00

2,00

2,00

[ 1

Variante 2 — Fach Physik: aktiv, Klassenkurs

Allgemeine Ficher

Fach ~ KLKu Std/Hj Std/Wo Wo/Hj Inaktiv
v St/Sem.:10/1
v Kursart: P
D 100,00 5,00 20
E 80,00 4,00 20
EK 40,00 2,00 20
ETHI 40,00 2,00 20
G 40,00 2,00 20
M 100,00 5,00 20
MU 40 2,00 20
PH 40 2,00 20
POWI 40,00 2,00 20
REV 20,00 1,00 20

Variante 3 - Fach Physik: aktiv, Klassenibergreifend

Allgemeine Facher

Fach ~ KLKu

Std/Hj

Std/Wo

Wo/Hj

Inaktiv

ETHI

INFO

KU

MU

« 0O

70,00
40,00
40,00
20,00
40,00
80,00
40,00
60

1,00

20
20
20
20
20
20
20
20

Es wurden keine weiteren Kurse
generiert, da der Stundentafeleintrag
fir Physik inaktiv gesetzt ist.

101PHO1 PH R 101 10CR AD47 P

O 101PHO2 PH R 1011 i[d AD4% P

Es wurde ein zusatzlicher Klassenkurs
Physik generiert, da es in Stufe 10/1
zwei Klassen gibt und das Fach in der
Stundentafel als Klassenkurs
gekennzeichnet ist.

O 101PHO1 R 10/1 10CR AD4T PH P
O 101PHO2 R 10/1 UG A049 PH P
O 101PHO3 R 1071 10DR PH P

Der Kurs ist ohne Lehrer. Weisen Sie
dem Kurs Lehrer zu.

Es wurde kein neuer Kurs generiert,
da bereits ein klassenubergreifender
Kurs durch die UV-Ubernahme
vorhanden war.

[J 101PHO1 PH R 1071 10CR A047 P

O 101PHO2 PH R 10/1 06 A049 P

Waére noch kein klassenlbergreifender
Kurs durch die UV-Ubernahme da
gewesen, ware ein neuer klassen-
Ubergreifender Kurs generiert worden.
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9.9 UV-Planung > Kursbearbeitung

Auf dieser Webseite sollten Sie

die tbernommenen Kurse auf Vollstandigkeit Gberpriifen und bei Bedarf anpassen.

fehlende Kurse anlegen

Kurse ldschen, die nicht mehr benétigt werden

Schiler aus Kursen entfernen

schilerindividuelle Kurseigenschaften bearbeiten

Nutzen Sie hierflr die Berichte zu Kursen.
(Extras > Berichte > Unterricht > Kurse)

Fur Informationen zur Kursbearbeitung, klicken Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-
BEARBEITUNG > KURSBEARBEITUNG rechts oben auf @ Hilfe,

9.10 UV-Planung > Lehrer-Kurszuordnung

Auf dieser Webseite kénnen Sie lhre Lehrer-Kurszuordnung (Hauptlehrer und Nebenlehrer) incl. der
Lehrerstunden prifen und bearbeiten.

Nutzen Sie hierfiir die Berichte zu Kursen.
(Extras > Berichte > Unterricht > Kurse)

Fur Informationen zur Lehrer-Kurszuordnung, klicken Sie auf der Webseite UNTERRICHT
> UV-BEARBEITUNG > LEHRER-KURSZUORDNUNG rechts oben auf @ Hilfe

9.11 UV-Planung > Schuler-Kurszuordnung

Auf dieser Webseite kénnen Sie die Kurszuordnungen fir lhre aktiven Schiler, Kandidaten und
externen Schuler prifen und bearbeiten. Kontrollieren Sie vor allem Ubergreifende Kurse.

Nutzen Sie hierfir die Berichte Schiilerbezogene Kurslisten und Schiler-Kurse
(Extras > Berichte > Unterricht > Kurse).

Fur Informationen zur Schiler-Kurszuordnung, klicken Sie auf der Webseite
UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > SCHULER-KURSZUORDNUNG rechts oben auf (2] Hilfe

9.12 UV Planung > Kurswechsel

Auf dieser Webseite fiihren Sie die notwendigen Kurswechsel durch.

?

Fir Informationen zum Kurswechsel, klicken Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-
BEARBEITUNG > KURSWECHSEL rechts oben auf @ Hilfe,
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9.13

9.14

9.15

10

UV-Planung > Kurskopplung

Auf dieser Webseite kdnnen Sie Kurskopplungen fir den Export in ein Stundenplanprogramm
bearbeiten.

2 Fur Informationen zur Kurskopplung, klicken Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-
- BEARBEITUNG > KURSKOPPLUNG rechts oben auf @ Hilfe,

UV-Planung > Stundenplanpflege

Auf dieser Webseite kdnnen Sie Stundenplansetzungen fir den Export in ein Stundenplanprogramm
bearbeiten.

) Fur Informationen zur Stundenplanpflege, klicken Sie auf der Webseite UNTERRICHT >
: UV-BEARBEITUNG > STUNDENPLANPFLEGE rechts oben auf @ Hilfe,

UV-Planung > Planung prufen

Auf dieser Webseite kdnnen Sie Ihre Planungsvariante prifen. Sie entspricht der Webseite
UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > PRUFUNG UV.

1. Klicken Sie auf , um Hinweise auf mogliche Auffalligkeiten zu erhalten.
Die ausgegebenen Meldungen weisen Sie auf mogliche Auffalligkeiten hin.
2. Andern Sie unbeabsichtigte Abweichungen

3. Fuhren Sie bei Bedarf eine erneute Prufung aus.

P Nutzen Sie hierfur die Berichte Meldungsiibersicht — Prifung UV-Planung
o (Extras > Berichte > Unterricht > Datenprifung >).

Eine Planungsvariante aktivieren

Zu Beginn eines Schulhalbjahres miissen Sie eine der vorhandenen UV-Planungsvarianten
aktivieren und damit als aktuelle Unterrichtsverteilung (UV) fir das Schulhalbjahr festlegen.

Dies erfolgt

= fir das erste Schulhalbjahr ab dem 01. August.

= fir das zweite Schulhalbjahr ab dem 1. Montag im Februar

Ohne aktivierte UV-Planung kdnnen Sie nicht mit der LUSD weiterarbeiten.

Ihre Planungsvariante aktivieren Sie auf der Webseite UNTERRICHT > UV-BEARBEITUNG > PLANUNG
AKTIVIEREN.

Die Tabelle gibt an, welche Planungsvariante mit Prio 1 ausgewiesen ist.

Unterricht > UV-Bearbeitung > Planung aktivieren B Bericht

Planung aktivieren

PV Prio1 v Datum ~ Halbjahr Bezeichnung Priifung erfolgt Aktive Unterrichtsverteilung

31.01.2022 2021/2 PV autom. erst.Jan 31 2022 1:53PM

Abb. 18 Webseite Planung aktivieren

UV-Planung in der LUSD 43 von 44
Version 2.0 — Stand: 24.05.2022



Berichte zu Planungsvarianten nutzen

11

12

Bericht: Planung UV-Vergleich

Mit dem Bericht Planung UV-Vergleich kdnnen Sie eine Planungsvariante mit der vorhandenen UV
vergleichen (EXTRAS > BERICHTE > UNTERRICHT > KURSE > PLANUNG UV VERGLEICH).

Sie kdnnen diesen Bericht von jeder Webseite des Planungsassistenten aufrufen.

1. Wabhlen Sie im Bereich Berichtsparameter die Unterrichtsverteilungsvariante* und die aktive
UV*,

2. Erstellen Sie danach den Bericht.

3. Stellen Sie im PDF-Betrachter die Zweiseitenansicht ein, um die aktive UV und die
Planungsvariante miteinander vergleichen zu kénnen.

Andere Berichte

Sie kdnnen auf jeder Webseite des Assistenten im Kopfbereich zur aktuellen Webseite passende
Berichte auswéhlen.

1. Wabhlen Sie durch Klick auf einen Bericht aus.

2. Der Bericht wird in der Berichtsverwaltung ausgewabhilt.

3. Wabhlen Sie im Bereich Parameter in der Auswabhlliste UV* die von lhnen bearbeitete
Planungsvariante aus.
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